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1. MUC TIEU PAO TAO
1.1. Muc tiéu chung

Sau khoa hoc, ngudi hoc c6 thé thu thap, xt 1y thong tin, s6 liéu ké toan
theo ndi dung cong viéc; ghi chep, tinh toan, phan anh s6 hién cd, tinh hinh luan
chuyén va st dung tai san vat tu tién von; kiém tra, gidm sat cac khoan thu chi,
cac nghia vu thu ndp, thanh toan ng; kiém tra viéc quan ly, str dung tai san va
nguon hinh thanh tai san; tinh toan chi phi, cung cap so liéu, tai liéu, kiém tra va
phan tich hoat dong tai chinh cua doanh nghiép.

Ké toan doanh nghi¢p trinh do Cao dang dap ung yéu cau bac 5 trong
Khung trinh d quoc gia Vi¢t Nam.
1.2. Muc tiéu cu thé
- Kién thirc

+ Trinh bay dugc céac chuin muyc ké toan;

+ M0 ta dugc ché do ké toan;

+ Trinh bay dugc hé thdng vin ban phép luat vé thué;

+ Biét duoc phuong phap su dung tiéng Anh trong giao tiép, trong nghién
ctru dé soan thao cac hop dong thuong mai;

+ X4c dinh dugce vi tri, vai tro cia ké toan trong nganh kinh té:

+ Mo ta du’qc: co ciu to chire, chirc nang, nhi¢ém vu cua cac bo phan trong
doanh nghiép, moéi quan h¢ gitra cac bo phan trong doanh nghiép;

+ Van dung dugc cac van ban lién quan dén nganh kinh té;

+ Trinh bay dugc tén cac loai ching tu ké toan duoc st dung trong céc vi
tri viéc lam,;

+ Trinh bay dugc phuong phap 1ap chimg tur ké toan; phuong phap ké toan
cac nghi¢p vu kinh té trong doanh nghiép;



+ Trinh bay dugc quy trinh xay dung dinh muc chi phi;

- Phén b6 duogc doanh thu nhén trude, ghi nhan doanh thu, thu nhép theo
co s& don tich;

+ Phén bd dugce chi phi tra trude, trich trude phi hop véi hoat dong kinh
doanh cua doanh nghiép;

+ Diéu chinh duoc ty gia hbi doai lién quan dén ngoai té;

+ Trinh bay dugc phuong phap ghi sO ké toan chi tiét va sO ké toan tong
hop; phuong phap thu thép, sap xep, quan ly, luu trr hd so, sb sach chimg tir ké
toan; phuong phap kiém tra, d01 chiéu, xir 1y trong cong tac ké toan; cac phuong

phap ké khai thué, bao cao 4n chi; phuong phap lap béo cdo tai chinh; phuong
phap phan tich tinh hinh tai chinh co ban ctia doanh nghiép;

_ + Trinh bay dugc phuong phap st dung phan mén} hd tro ké khai thué,
phan mém k¢ khai hai quan, biét cach st dung chir ky s6 khi ndp to khai, nop
thué dién tu;

+ Trinh bay dugc nhimg kién thire co ban vé chinh trj, vén héa, xa hi,
phap luat, qudc phong an ninh, gidao duc thé chat theo quy dinh.
- Ky nang

+ T6 chirc dugc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg doanh nghiép;

+ Thiét 1ap mdi quan hé voi ngan hang, cic t6 chirc tin dung va cac co quan
quan 1y chtic ndng;

+ Lap duoc ching tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy duoc chimg tir ké toan theo
tung vi tri cong viéc;

~ + Sur dung dugc chung tu ké toan trong ghi s ké toan chi tiét va s6 ké toan

tong hop;

+ Xay dung dugc hé théng dinh murc chi phi;

+ Phén b duoc doanh thu nhan truée, ghi nhan doanh thu, thu nhap theo
co sO don tich;

+ Phan bd duogc chi phi tra trude, trich trude phu hop véi hoat dong kinh
doanh ctia doanh nghiép;

+ Piéu chinh duoc ty gia hbi doai lién quan dén ngoai té;

+ Lap duogc ké hoach tai chinh doanh nghiép;

+ Lap dugc bao cao tai chinh va bao céo thué cua doanh nghiép;

+ Xay dung duoc bao cao ké toan quan trj ciia doanh nghiép;

+ Phan tich dugc mot s6 chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghié¢p;

+ Kiém tra, danh gia duoc cong tac tai chinh, ké toan ciia doanh nghiép;

+ Cung cap day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cua
don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & don vi;

+ Bao cao voi lanh dao don vi va dé xuét cac giai phap dung dan dé hoat
dong kinh te, tai chinh cta don vi tudn thu ding phap luat, dong thoi mang lai
hiéu qua cao hon;



+ St dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir dung thanh
thao 2 gén 3 phan mém ké toan doanh nghi¢p thong dung; su dung duogc phan
mém ho trg k€ khai thu€, ké khai hai quan, sir dung dugc chir ky s6 khi ndp to
khai, nop thué dién ti;

+ Str dung dugc ngoai ngilt co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai
ngir cua Viét Nam; ing dung dugc ngoai nglr vao cong viéc chuyén mon cua
nganh, nghé.

- Nang luc tw chu va trach nhiém:

+ Co6 kha nang lam viéc doc leflp trong diéu kién lam viéc thay ddi, chiu

trach nhiém ca nhan va trach nhiém do6i véi nhom;
ot Co kha nang huéng dan, giam sat nhom thuc hién cong viéc da dinh sén;
to churc, danh gia va phan tich cac hoat dong nhom;

+ Co y thue tu hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d§ chuyén mon;

+ Co y thirc trach nhi¢m trong cong viéc, trong sir dung va bao quan tai san
trong doanh nghi¢p, don vi.

1.3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép
Sau khi t6t nghiép nguoi hoc co nang lyc dap Gmg cac yéu cau tai cac vi
tri viéc lam cua nganh, nghé bao gom:

- Ké toan vén bang tién;

- K& toan hang t6n kho va phai tra nguoi ban;

- K& toan tai san cd dinh, bat dong san dau tu, dau tu tai chinh;

- Ké toan ban hang va phai thu khach hang;

- K& toan tién luong, cac khoan trich theo lwong;

- Ké toan chi phi va tinh gia thanh;

- K& toan thué;

- Ké toan tong hop.

2. KHOI LUQNG KIEN THUC VA THOI GIAN KHOA HQC

-S6 luong mon hoc, mo6 dun: 37

- Khéi lugng kién thirc toan khoa hoc: 130 tin chi

- Khéi lugng cac mon hoc chung: 495 gid

- Khdi lugng cac mon hoc, md dun chuyén mén: 2.585 gio

- Khéi luong Iy thuyét: 1.094 gio; Thuc hanh, thuc tap, bai tap, thao luan:
1.852 gio; Thi, ki€m tra: 134 gio.

3. NOI DUNG CHUONG TRINH

Thoi gian hoc tap (gio)

Trong dé
S6 | :
MaMH/|  Tén mén hoe/mé dun 2% | Téng T.hanh/|
MP tin chi X Ly t. tﬁp/ :
so X Kiém
thuyét | bai tap tra




Cac mon hgc chung va ky

I y X 22 | 495 | 192 277 26
nang mem
MH 01 | Gi4o duc chinh tri 5 75 41 29 5
MH 02 | Phép lujt 2 30 18 10 2
MH 03 | Gido duc thé chat 2 60 5 51 4
MH 04 | Gido duc qudc phong - An ninh 3 75 36 35 4
MH 05 | Tin hoc 3 75 15 58 2
MH 06 | Tiéng anh 4 120 42 72 6
MHO07 | K¥ ning mém va khoi nghiép 3 60 35 22 3
11 ﬁi‘;}m"“ hoc, mo dun chuyén | ;o0 | 5585 [ 902 | 1.575 | 108
1.1 Mon hoc, mo dun co so 20 390 249 115 26
MH 08 | Kinh té chinh tri 3 60 40 16 4
MH 09 | Luat kinh té 2 30 20 8 2
MH 10 | Soan thao van ban 2 30 18 10 2
MH 11 | Tiéng anh chuyén nganh 3 60 40 16 4
MH 12 | Kinh té vi m 2 45 27 15 3
MH 13 | Ly thuyét thong ké 2 45 27 15 3
MH 14 | Ly thuyét tai chinh tién té 2 45 27 15 3
MH 15 | Ly thuyét ké toan 4 75 50 20 5
IL.2 | Mén hoc, mé dun chuyén nghé | 88 | 2.195 | 653 1.460 82
MH 16 | Quén tri doanh nghi¢p 2 45 25 18 2
MH 17 | Théng ké doanh nghiép 3 60 25 32 3
MH 18 | Tai chinh doanh nghiép 1 3 60 25 32 3
MH 19 | Tai chinh doanh nghiép 2 3 60 25 32 3
MH 20 | Ké toan thué 6 120 55 59 6
MH 21 | Ké toan doanh nghiép 1 7 150 65 78 7
MH 22 | K& toan doanh nghiép 2 6 120 60 54 6
ML 23 Thu"cA hanh ké toan doanh 4 120 110 10
nghiép 1
MH 24 Thl_l:CA hanh ké toan doanh 4 120 110 10
nghi¢p 2
MH 25 | Tin hoc ké toan 3 60 20 36 4
MH 26 | K& toan hanh chinh sy nghiép 1 | 5 105 45 56 4
MH 27 | Ké toan hanh chinh su nghiép2 | 3 60 25 32 3
MH 28 | K¢é toan hop tic xi 2 45 20 23 2
MH 29 | Marketing 3 60 25 32 3
MH 30 | Kiém toan 3 60 25 32 3
MH 31 | Phén tich hoat dong kinh doanh | 3 60 25 32 3
MH 32 | Thi truong ching khodn 3 60 35 22 3
MH 33 | Léap va phan tich du 4n dau tu 2 45 25 18 2
MH 34 | K& toan ngan sach xi, phuong 2 45 25 18 2
MH 35 | Thuong mai dién tir 3 60 35 22 3
MH 36 | Thuc tip san xuat 5 | 200 20 180
MH 37 | Thuc tép t6t nghiép 13 | 480 48 432
Tong cong 130 | 3.080 | 1.094 | 1.852 | 134




4. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH
4.1. Cac mon hoc chung va cic mén hoc bd tro

- Chuong trinh cdc mon hoc: Gido duc chinh tri, Phap luat, Gido duc thé
chét, Gido duc quéc phong va an ninh, Tin hoc, Tiéng anh thuc hién theo cac
Thong tu ban hanh chwong trinh mén hoc thudce khéi cac mon hoc chung trong
chuong trinh dao tao trinh do cao déng, trinh d§ trung cép cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hai.

- Mén hoc K¥ ning mém va khoi nghiép thuc hién theo chwong trinh do
Nha truong bién soan.
4.2. N§i dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa

Hoat dong ngoai khoa gip sinh vién giam bot cang thang trong hoc tap,
phat trién cac ky nang xa hoi, tang cuong thé luc, tich Iiiy nhimg kinh nghiém
trong cudc séng va nghé nghiép.

So

T Noi dung Thoi gian

T6 chirc hoi dién van nghe, ~thé duc, thé thao nhéan
1 |dip chao mung cac ngay 1€ 16n nhu 26/3; 19/5;| 03 ngay/ nam hoc
20/11..

T6 chirc pho bién, tuyén truyén cac kién thtc phap
luat va ky niang mém 10ng ghép cac chu dé trong

2 chuong trinh gido duc sutc khoe sinh san/stc khoe 02 ngay/ ndm hoc
tinh duc/HIV; an toan giao thong...qua cac cudc thi
Tl}am gia cdc ho’at d(.){lg tinh nguyén nI}u Tiep st Thue hién theo ké
3 | mua thi, Hién mau nhan dao, Thur bay tinh nguyén,
1A hoach
Chu nhat xanh. ..
4 Tham gia cac hoat dong thé duc thé thao, sinh hoat | Thuc hién ngoai
cau lac bo gi0 hoc

4.3. Huwéng din to chirc thi/kiém tra hét mén hoc, mdé dun

- Thi/kiém tra két thuc mon hoc, mo-dun duge thuc hién tai truong, dia
diém dao tao cua truong; don vi lién két dao tao hodc tai doanh nghiép; duoc
thyc hién truc tiép hodc truc tuyén khi dap ting duoc cac diéu kién, yéu cau cho
viéc t6 chtrc thi theo quy dinh;

- Thi/kiém tra két thac mon hoc, mé-dup du;qc thuc hién mot hoac nhiéu 1an
sau khi hoc xong mon hoc, mo-dun hodc cuéi moi hoc ky;

- Quy dinh cu thé dugc thuc hién theo Quy ché thi, kiém tra va xét cong
nhan to6t nghi€p hién hanh cua Nha truong.
4.4. Hwéng din thi tét nghiép va xét cong nhin tot nghiép

- No6i dung, hinh thirc va thoi gian thi tot nghiép:



STT Mon thi Hinh thire thi Thoi gian thi

1 | Ly thuyét chuyén mén Viét 180 phut

2 | Thyc hanh Thuc hanh 240 phut

- Xét diéu kién du thi, t6 chuc thi, xét diéu kién tot nghiép va danh gia xép
loai tot nghiép thuc hién theo Quy ché thi, kiém tra va xét cong nhan tét nghiép
hién hanh cua Nha truong.

4.5. Cac chu y khac

Trén co s& s mon hoc, md dun trong chuong trinh dao tao, Phong Dao
tao va HTQT, Khoa chuyén mén phdi hop xay dung ké hoach dao tao cho ca
khoa hoc va xép lich giang day hang tuan, hang ky sao cho dam bao 16-gic thur
tu mon hoc, mé dun phu hgp voi nhan thic, tiép thu ctia nguoi hoc va diéu kién
thuc té.

HIEU TRUONG




