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BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ PTNT 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHỆ 

VÀ NÔNG LÂM PHÚ THỌ 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

                           

CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO TRÌNH ĐỘ TRUNG CẤP  
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 415 /QĐ-CNNLPT ngày 31  tháng 7 năm 2023 

của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Công nghệ và Nông lâm Phú Thọ) 

 

Tên nghề: Kế toán doanh nghiệp 

Mã nghề: 5340302 

Trình độ đào tạo: Trung cấp 

Hình thức đào tạo: Chính quy 

Đối tượng tuyển sinh: Tốt nghiệp THCS hoặc tương đương 

Thời gian đào tạo: 2 năm 

1. MỤC TIÊU ĐÀO TẠO 

1.1. Mục tiêu chung 

Sau khóa học, người học có thể thu thập, xử lý thông tin, số liệu kế toán 

theo nội dung công việc; ghi chép, tính toán, phản ánh số hiện có, tình hình luân 

chuyển và sử dụng tài sản vật tư tiền vốn; kiểm tra, giám sát các khoản thu chi, 

các nghĩa vụ thu nộp, thanh toán nợ; kiểm tra việc quản lý, sử dụng tài sản và 

nguồn hình thành tài sản trong đơn vị. 

Kế toán doanh nghiệp trình độ trung cấp đáp ứng yêu cầu bậc 4 trong 

Khung trình độ quốc gia Việt Nam. 

1.2. Mục tiêu cụ thể  

- Kiến thức 

+ Trình bày được các chuẩn mực kế toán; 

+ Mô tả được các chế độ kế toán; 

+ Trình bày được hệ thống văn bản pháp luật về thuế; 

+ Xác định được vị trí, vai trò của kế toán trong ngành kinh tế; 

+ Mô tả được cơ cấu tổ chức, chức năng, nhiệm vụ của các bộ phận trong 
doanh nghiệp, mối quan hệ giữa các bộ phận trong doanh nghiệp; 

+ Vận dụng các văn bản liên quan đến ngành kinh tế; 

+ Trình bày được tên các loại chứng từ kế toán được sử dụng trong các vị 
trí việc làm; 

+ Trình bày được phương pháp lập chứng từ kế toán; 

+ Trình bày được phương pháp kế toán các nghiệp vụ kinh tế trong doanh 
nghiệp; 

+ Trình bày được phương pháp ghi sổ kế toán chi tiết và sổ kế toán tổng 
hợp; 

+ Trình bày được phương pháp thu thập, sắp xếp, quản lý, lưu trữ hồ sơ, sổ 
sách chứng từ kế toán; 

+ Trình bày được phương pháp kiểm tra, đối chiếu, xử lý trong công tác kế 
toán; 
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+ Trình bày được các phương pháp kê khai thuế, báo cáo ấn chỉ; phương 
pháp lập báo cáo tài chính; 

+ Trình bày được những kiến thức cơ bản về chính trị, văn hóa, xã hội, 

pháp luật, quốc phòng an ninh, giáo dục thể chất theo quy định. 

- Kỹ năng 

+ Thiết lập được mối quan hệ tốt với ngân hàng và các cơ quan quản lý 
chức năng; 

+ Lập được chứng từ, kiểm tra, phân loại, xử lý được chứng từ kế toán theo 
từng vị trí công việc; 

+ Sử dụng được chứng từ kế toán trong ghi sổ kế toán chi tiết và sổ kế toán 
tổng hợp; 

+ Lập được báo cáo tài chính và báo cáo thuế của doanh nghiệp; 

+ Cung cấp đầy đủ thông tin kinh tế về hoạt động sản xuất kinh doanh của 
đơn vị để phục vụ cho yêu cầu lãnh đạo và quản lý kinh tế ở đơn vị; 

+ Báo cáo với lãnh đạo, đề xuất các giải pháp kinh tế, tài chính cho đơn vị 
tuân thủ đúng pháp luật, đồng thời mang lại hiệu quả cao cho doanh nghiệp; 

+ Sử dụng được công nghệ thông tin cơ bản theo quy định; sử dụng thành 
thạo 1 đến 2 phần mềm kế toán doanh nghiệp thông dụng; 

+ Sử dụng được ngoại ngữ cơ bản, đạt bậc 1/6 trong Khung năng lực ngoại 

ngữ của Việt Nam; ứng dụng được ngoại ngữ vào một  số công việc chuyên môn 

của ngành, nghề. 

- Năng lực tự chủ và trách nhiệm 

+ Làm việc độc lập, làm việc theo nhóm; 

+ Có khả năng tự định hướng, thích nghi với các môi trường làm việc khác 

nhau;  

+ Có khả năng tự học tập, tích lũy kiến thức, kinh nghiệm để nâng cao trình 

độ chuyên môn nghiệp vụ;  

+ Có khả năng đưa ra được kết luận về các vấn đề chuyên môn, nghiệp vụ; 

+ Có ý thức trách nhiệm trong công việc, trong sử dụng, bảo quản tài sản 

trong doanh nghiệp, đơn vị công tác. 

1.3. Vị trí việc làm sau khi tốt nghiệp 

Sau khi tốt nghiệp người học có năng lực đáp ứng các yêu cầu tại các vị 
trí việc làm của ngành, nghề bao gồm: 

- Kế toán vốn bằng tiền; 

- Kế toán hàng tồn kho và phải trả người bán; 

- Kế toán tài sản cố định; 

- Kế toán bán hàng và phải thu khách hàng; 

- Kế toán tiền lương và các khoản trích theo lương; 

- Kế toán chi phí, tính giá thành; 

- Kế toán tổng hợp. 

2. KHỐI LƯỢNG KIẾN THỨC VÀ THỜI GIAN KHÓA HỌC 

- Số lượng môn học, mô đun: 28 

- Khối lượng kiến thức thời gian toàn khóa học: 87 tín chỉ 
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- Khối lượng các môn học chung: 315 giờ 

- Khối lượng các môn học, mô đun chuyên môn: 1.665 giờ 

- Khối lượng lý thuyết: 746 giờ; Thực hành, thực tập, bài tập, thảo luận: 

1.143 giờ; Thi, kiểm tra: 91 giờ. 

3. NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH 

Mã MH/ 

MĐ 
Tên môn học/ mô đun 

Số  

tín 

chỉ 

Thời gian học tập (giờ) 

Tổng 

số 

Trong đó 

Lý 

thuyết 

T. hành/  

t. tập/  

bài tập 

Thi/ 

Kiểm 

tra 

I Các môn học chung và bổ trợ 14 315 129 170 16 

MH 01 Giáo dục chính trị 2 30 15 13 2 

MH 02 Pháp luật 1 15 9 5 1 

MH 03 Giáo dục thể chất 1 30 4 24 2 

MH 04 Giáo dục quốc phòng - an ninh 2 45 21 21 3 

MH 05 Tin học 2 45 15 29 1 

MH 06 Tiếng anh 3 90 30 56 4 

MH 07 Kỹ năng mềm và khởi nghiệp 3 60 35 22 3 

II 
Các môn học, mô đun 

chuyên môn 
73 1.665 627 963 75 

II.1 Môn học, mô đun cơ sở  17 330 205 103 22 

MH 08 Kinh tế chính trị 3 60 40 16 4 

MH 09 Luật kinh tế 2 30 20 8 2 

MH 10 Soạn thảo văn bản 2 30 18 10 2 

MH 11 Kinh tế vi mô 2 45 27 15 3 

MH 12 Lý thuyết thống kê 2 45 27 15 3 

MH 13 Lý thuyết tài chính tiền tệ 2 45 27 15 3 

MH 14 Lý thuyết kế toán 4 75 50 20 5 

II.2 
Môn học, mô đun chuyên 

môn 
56 1.335 422 860 53 

MH 15 Thống kê doanh nghiệp 3 60 25 32 3 

MĐ 16 Tài chính doanh nghiệp 1 3 60 25 32 3 

MĐ 17 Kế toán thuế 6 120 55 59 6 

MĐ 18 Kế toán doanh nghiệp 1 7 150 65 78 7 

MĐ 19 
Thực hành kế toán doanh 

nghiệp 1 
4 120  110 10 

MĐ 20 Tin học kế toán 3 60 20 36 4 

MĐ 21 Kế toán hành chính sự nghiệp 1 5 105 45 56 4 

MH 22 Kế toán hợp tác xã 2 45 20 23 2 

MH 23 Marketing 3 60 25 32 3 

MĐ 24 Kiểm toán 3 60 25 32 3 

MĐ 25 Phân tích hoạt động kinh doanh 3 60 25 32 3 

MĐ 26 Kế toán ngân sách xã, phường 2 45 25 18 2 

MĐ 27 Thương mại điện tử 3 60 25 32 3 

MĐ 28 Thực tập tốt nghiệp 9 330 32 298  

 Tổng cộng 87 1.980 760 1.129 91 
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4. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHƯƠNG TRÌNH 

4.1. Các môn học chung và các môn học bổ trợ 

- Chương trình các môn học: Giáo dục chính trị, Pháp luật, Giáo dục thể 

chất, Giáo dục quốc phòng và an ninh, Tin học, Tiếng anh thực hiện theo các 

Thông tư ban hành chương trình môn học thuộc khối các môn học chung trong 

chương trình đào tạo trình độ cao đẳng, trình độ trung cấp của Bộ Lao động – 

Thương binh và Xã hội.  

- Môn học Kỹ năng mềm và khởi nghiệp thực hiện theo chương trình do 

Nhà trường biên soạn. 

4.2. Nội dung và thời gian cho các hoạt động ngoại khóa 

Hoạt động ngoại khóa giúp Học sinhgiảm bớt căng thẳng trong học tập, 

phát triển các kỹ năng xã hội, tăng cường thể lực, tích lũy những kinh nghiệm 

trong cuộc sống và nghề nghiệp. 

Số 

TT 
Nội dung Thời gian 

1 

Tổ chức hội diễn văn nghệ, thể dục, thể thao nhân 

dịp chào mừng các ngày lễ lớn như 26/3; 19/5; 

20/11… 

02 ngày/ năm học 

2 

Tổ chức phổ biến, tuyên truyền các kiến thức pháp 

luật và kỹ năng mềm lồng ghép các chủ đề trong 

chương trình giáo dục sức khỏe sinh sản/sức khỏe 

tình dục/HIV; an toàn giao thông…qua các cuộc thi 

02 ngày/ năm học 

3 

Tham gia các hoạt động tình nguyện như Tiếp sức 

mùa thi, Hiến máu nhân đạo, Thứ bảy tình nguyện, 

Chủ nhật xanh… 

Thực hiện theo kế 

hoạch 

4 
Tham gia các hoạt động thể dục thể thao, sinh hoạt 

câu lạc bộ 

Thực hiện ngoài 

giờ học 

 

4.3. Hướng dẫn tổ chức thi/kiểm tra hết môn học, mô đun 

- Thi/kiểm tra kết thúc môn học, mô-đun được thực hiện tại trường, địa 

điểm đào tạo của trường; đơn vị liên kết đào tạo hoặc tại doanh nghiệp; được 

thực hiện trực tiếp hoặc trực tuyến khi đáp ứng được các điều kiện, yêu cầu cho 

việc tổ chức thi theo quy định; 

- Thi/kiểm tra kết thúc môn học, mô-đun được thực hiện một hoặc nhiều lần 

sau khi học xong môn học, mô-đun hoặc cuối mỗi học kỳ; 

- Quy định cụ thể được thực hiện theo Quy chế thi, kiểm tra và xét công 

nhận tốt nghiệp hiện hành của Nhà trường. 

4.4. Hướng dẫn thi tốt nghiệp và xét công nhận tốt nghiệp 

-  Nội dung, hình thức và thời gian thi tốt nghiệp:  

Số TT Môn thi Hình thức thi Thời gian thi 

1 Lý thuyết chuyên môn Viết 180 phút 

2 Thực hành  Thực hành kỹ năng 

tổng hợp 

240 phút 
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- Xét điều kiện dự thi, tổ chức thi, xét điều kiện tốt nghiệp và đánh giá xếp 

loại tốt nghiệp thực hiện theo Quy chế thi, kiểm tra và xét công nhận tốt nghiệp 

hiện hành của Nhà trường. 

4.5. Các chú ý khác  

Trên cơ sở số môn học, mô đun trong chương trình đào tạo, Phòng Đào tạo 

và HTQT, Khoa chuyên môn phối hợp xây dựng kế hoạch đào tạo cho cả khóa 

học và xếp lịch giảng dạy hàng tuần, hàng kỳ sao cho đảm bảo lô-gic thứ tự 

môn học, mô đun phù hợp với nhận thức, tiếp thu của người học và điều kiện 

thực tế. 
 

 HIỆU TRƯỞNG 


