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'CHUONG TRINH PAO TAO
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Hiéu truong truong Cao dang Co dién Phu Tho)

Tén nganh, nghé: Ké toan doanh nghiép

M3 nganh, nghé: 6340302

Trinh @9 dao tao: Cao dang

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Poi twgng tuyén sinh: TSt nghiép Trung cap chuyén nganh K¢é toan doanh nghiép
Thoi gian dao tao: 01 nam

1. Muc tiéu dao tao

1.1. Muc tiéu chung:

Sinh vién sau khi tot nghiép chuong trinh dio tao nghé ké toan doanh nghiép c6
kha ning t6 chirc cong tac ké toan tai doanh nghiép va cac don vi hanh chinh sy nghiép,
bao goém: t6 chirc bd may ké toan, to chirc hé thong chung tir, hé thong tai khoan, hé
théng sb ké toan, hé théng béo céo ké toan tai chinh, bao cdo thué, ké toan quan tri.
Dong thoi, c6 dao duc, luong tam nghé nghiép, ¥ thic ky luat, tic phong coéng nghiép,
strc khoe nham tao didu kién cho ngudi hoc nghé sau khi tot nghiép c6 kha ning tim
viéc lam, tu tao viéc lam hoac tiép tuc hoc 1én cac trinh d6 cao hon.

1.2. Muc tiéu cu thé:

- Kién thire:

+ Xac dinh dugc cac kién thire co ban vé kinh té, tai chinh trong viéc thuc hién
nghé ké toan;

+ Xac dinh dugc cac quy dinh vé ké toan, kiém toan trong viéc thyc hién nghiép
vu cua nghé;

+ Xac dinh duge co cau to chirc b may ké toan phi hop véi timg loai hinh doanh
nghiép va tai cac don vi hanh chinh sy nghiép;

+ Cép nhéat dugc cac chinh sach phat trién kinh té va cac ché d6 vé tai chinh, ké
toan, thué vao cong tac ké toan tai doanh nghié€p va cac don vi hanh chinh su nghiép;

+ Phan tich va danh gia dugc tinh hinh hoat dong tai chinh cua doanh nghiép.

+ Phan tich dugc thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh cua don vi
dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan Iy kinh té & don vi.

- Ky nang:

+ Lap duoc ching tir, kiém tra, phan loai, xir ly dugc ching tur ké toan;

+ Str dung duoc chung tir ké toan trong ghi so ké toan tong hop va chi tiét;

+ T6 chirc duge cong tc tai chinh ké toan phii hop véi ting doanh nghiép va tai
cac don vi hanh chinh su nghiép;

+ Lap dugc bao cao ké toan tai chinh va bao cdo thué ciia doanh nghiép va céac
don vi hanh chinh su nghlep,

+ Thiét 1ap duoc mdi quan h¢ v6i ngan hang va cac t6 chirc tin dung;

+ St dung duoc phan mém ké toan trong viéc thuc hién nghiép vu ké toan doanh
nghiép va ké toan tai cac don vi hanh chinh su nghiép;

+ Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan ctia doanh nghiép va cac
don vi hanh chinh sy nghiép;

+ Van dung duoc tin hoc, ngoai nglr vao thuc hién nghiép vu ké toan;

+ Van dung duoc h¢ théng ching ttr, tai khoan va hinh thirc ké toan vao thuc tién;



- Chinh tri, phap luat:

+ Xac dinh duoc cac kién thic co ban vé chi nghia Mac - Lé nin va tu twong HO
Chi Minh; Hién phép, Phap luat cia nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

+ Trinh bay dugc duong 16i phat trién kinh té cua Pang, thanh tyu va dinh hudng
phat trién cong nghiép hoa, hién dai hoa dt nuége;

+ Gio duc cho ngudi hoc 1ong yéu nude, yéu Chil nghia X4 hoi va nhiing hiéu
biét can thiét vé qudc phong toan dan dé xay dung va bao vé T6 qudc Viét Nam X3 hoi
Chu nghia;

- Pago dirc, tac phong cong nghiép:

+ Co dao dirc, yéu nghé va co luong tam nghé nghiép;

+ Co ¥ thie t6 chirc ky luat va tic phong cong nghiép, nghiém tic, trung thyc,
can than, ty my, chinh xac;

+ Tuan thu cac quy dinh cua luét ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca nhan ddi
v61 nhiém vu dugc giao;

+ C6 tinh than ty hoc, tu nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu dap tng nhu
cdu cua cong viéc.

- Thé chat, qudc phong:

+ C6 du stre khoé dé hoc tap, cong tac 1au dai, san sang phuc vu su nghiép xay
dung va bdo vé T quéc;

+ X4c dinh dwogc mot s6 phuong phap luyén tap va dat ki ning co ban mot sb
mon thé duc, thé thao nhu: thé duc, dén kinh, bong chuyén;

+ C6 hiéu biét co ban vé cong tac quoc phong toan dan, dan quan tyu vé;

+ C6 kién thuc va k§ ning co ban vé quan sy phd thong can thiét ciia nguoi chién
si, van dung duogc trong cong tac bao vé trat tu tri an;

+ Co ¥ thuc ky luat va tinh thin canh giac cach mang, sin sang thuc hién nghia
vu quan su bao v¢ T quéc.

- Nang lyc ty chu va trach nhiém

+ Rén luyén cho nguoi hoc 1ong yéu nghé, cé y thirc to chirc ky luat, tac phong
cong nghiép dé thyc hién tdt cac nhiém vu cua nghé ké toan doanh nghiép

+ Kha nang lam viéc doc lap, t6 chire 1am viée theo nhoém hiéu qua;

+ Kha nang ty tim viéc lam, ty tao viéc lam hodc tiép tuc hoc 1én trinh d6 cao
hon sau khi t6t nghiép.

1.3. Vi tri viéc lam sau khi tot nghiép:

- Thyc hién dugc cong viée ké toan tai cac doanh nghiép san xudt, thuong mai,
kinh doanh dich vy, cadc doanh nghiép kinh doanh Xuét nhap khéu, cac don vi hanh chinh
su nghiép.

- Cu thé:

+ K& toan vién;

+ K¢é toan tong hop;

+ K& toan trudng;

2. Khdi lwong kién thirc va thoi gian khéa hoc:

-S4 lugng mon hoc, mod dun: 17

- Khéi lugng kién thirc toan khoa hoc: 58 Tin chi

- Khéi lugng cac mon hoc chung/dai cuong: 180 gid

- Khéi lrong cac mon hoc, mé dun chuyén mon: 915 gioy

- Khéi lugng ly thuyét: 369 gio; Thuc hanh, thyc tap, thi nghiém: 726 gio
3. N§i dung chwong trinh:



Thaoi gian hoc tap (gio)

Trong do
~ or Thue
MII}/K/IB Tén mon hgoc, mo dun S(c)htim T(K)?g Ly hél}h/thzyc Kiém
O | thuyée | @pthi
nghiém/bai
tap/thio luin
| Cac mon hoc chung 12 180 63 107 10
MH 01 | Giao duc chinh tri 3 45 26 16 3
MH 02 | Phép luat 1 15 9 5 1
MH 03 | Gido duyc thé chat 2 30 1 27 2
MH 04 | Gido duc qudc phong va an ninh 2 30 15 14 1
MH 05 | Tin hoc 2 30 0 29 1
MH 06 | Tiéng Anh 2 30 12 16 2
I Cz’:c mﬁnkh(_)c, mo dun chuyén 46 915 306 563 46
mon nghé
1.1 Mon hoc, mo dun co so 14 210 116 80 14
MH 07 | Soan thao van ban 3 45 15 27 3
MH 08 | Tiéng Anh chuyén nganh 4 60 56 4
MH 09 | Toén kinh té 4 60 | 30 26 4
MH 10 | Kinh té vi mé 3 45 15 27 3
1.2 Mobn hoc, mo dun chuyén mon 32 705 190 483 32
MH 11 | Thi truong ching khoan 3 45 15 27 3
MH 12 | K¢ toan thuong mai dich vu 6 90 45 39 6
MH 13 | K& toan quan tri 4 60 30 26 4
MH 14 | Kiém toén 4 60 30 26 4
MH 15 | Lap va phan tich du 4n déau tu 4 60 30 26 4
MD 16 Thuc hanh ké toan thuong mai 5 150 75 120 5
dich vu
MD 17 | Thyc tap tot nghiép 6 240 | 15 219 6
Tong cong 58 | 1095 | 369 670 56

4. Hwémg dan sir dung chwong trinh

4.1. Phuong thirc dao tao: Theo nién ché

4.2. Cac mon hgc chung: Do B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh va ban hanh.
- Thong tu sb: 24/2018/TT-BLDTBXH ngay 06 thang 12 nim 2018 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc Ban hanh chuong trinh mon

hoc Chinh tri dung cho céc trudng trung cép, truong cao dang.

- Thong tu sd: 13/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 09 nam 2018 cua B
truong BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc Ban hanh chuong trinh moén

hoc Phap luat ding cho cic truong trung cap, trudng cao dang.

- Thong tu sd: 11/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 09 nam 2018 cua B

truéong BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé Viéchan hanh chuong trinh moén
hoc Tin hoc dung cho céc trudong trung cap, truong cao dang.




- Thong tu sd: 12/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 09 nam 2018 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc Ban hanh chuong trinh mon
hoc Gigo duc thé chat dung cho cac trudng trung cip, truong cao dang.

- Thong tu sd: 10/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 09 nam 2018 cua B
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi vé viéc Ban hanh chuwong trinh mon
hoc Gi4o duc qudc phong va an ninh ding cho cac trudng trung cip, truong cao dang.

- Thong tu sb: 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17 thang 01 nim 2019 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc Ban hanh chuong trinh mon
hoc Tiéng anh dung cho cac truong trung cép, trudng cao dang.

4.3. Huong dan xdc dinh ni dung va thoi gian cho cdc hoat dpng ngoai khéa:

- Hoc tap ndi quy quy ché va giéi thiéu nghé nghiép cho sinh vién khi méi nhap
truong;

- T6 chirc tham quan, thyc nghiém tai cic co s¢ san XUAt;

- Tham gia cac hoat dong bd trg khac dé rén luyén sinh vién;

- Thoi gian duge bd tri ngoai thoi gian dao tao chinh khoa:

’ls“’(l)‘ Noi dung Thoi gian
The duc, thé thao:
1 T6 chuc giai viét da, giai bong da mini Vio céc ngay 1€, ki niém trong nim
trong truong trong nam
Tham gia hdi thao tai dia phuong. Do dia phuong phat dong
Vén hod, van nghé:
’ MOoi cac doan vin cong vé biéu dién Vio céc ngay &, ky niém trong nim

Poan truong, Hoi sinh viénn t6 chirc hoi | Vao cac ngay 1€, k¥ niém trong nam
thi van nghé

Hoat dong thu vién: Tt ca cac ngay lam viéc trong tuan

3 | Ngoai gio hoc, sinh viéncé thé dén thu
vién doc sach va tham khao tai liéu

Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan | Poan truong, hoi sinh vién to chirc

4 thé céc bubi giao luu, cac budi sinh hoat
Tham quan, da ngoai: Theo ké hoach dao tao nam hoc

5 | Boan truong, hoi hoc sinh
Khoa chuyén nghé

4.4. Huéng dén to chire kiém tra hét mon hoc, mé dun:

- On thi MH/MD dugce b tri ngoai gio; thoi gian danh cho thi két thac MH/MD:
Khong qua 8 gio

- Hinh thtrc thi hét mén hoc, mé dun:

+ Pbi voi mén hoc chung: thi theo quy dinh cta nha nudc

+ Pdi v6i mon hoc: thi tu luan hodc tric nghiém

+D4i v6i md dun: thi thyc hanh
4.5. Hudéng dén thi tot nghiép va xét cong nhin tot nghiép.

- Ngudi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao voi tat ca cac mon hoc, mo dun
trong chuong trinh dao tao c6 diém tong két trung binh cia mén hoc, mo dun >5,0 va
cac diéu kién, noi quy, quy dinh khac cu thé ciia nha truong thi duoc du thi tot nghiép;

- Noi dung thi t6t nghiép bao gdm: Ly thuyét chuyén mon, Thuc hanh véi thoi
gian va hinh thirc thi nhu bang sau:




STT Mon thi Hinh thirc thi Th‘:'h’f'a“
, X A A A g A Khong qua

1 Ly thuyét chuyén mon Tu luan, trac nghiém 240 phit
\ Thyc hanh: Bai tap k¥ ndng | Khong qua

2 Thyc hanh nghé nghiép tong hop 480 phut

- Can ctr vao két qua thi t6t nghiép va cac quy dinh lién quan dé xét cong nhan
t6t nghiép, cap bang tot nghiép va cong nhan danh hiéu ctr nhan thyc hanh theo quy dinh
cua truong.

4.6. Cac chu y khac:

- Trinh tu trlen khai giang day cac mon hoc, mé dun dao tao phai dam bao tinh
logic cua viéc truyen dat va tiép thu cac mang kién thuc, can quy dinh cac moén hoc, mo
dun do tao tién quyét cia mén hoc, mo dun dao tao ké tiép trong chwong trinh dao tao.

- N6i dung trong dé cuong chi tiét chuong trinh ctia cac mon hoc, mé dun dao
tao la nhirng ndi dung ¢t 16i ctia mén hoc, md dun dao tao. Tuy theo tung diéu kién cu
thé, co thé bd sung thém ndi dung cho mot mon hoc, moé dun dao tao nao do.

- Hoc sinh tot nghi¢p THCS hodc hoc THPT, GDTX cép THPT nhung chua hoan
thanh chuong trinh phai hoc b6 sung cac mon hoc Toan, Ngir van, Lich st, Vat 1y theo
quy dinh tai Thong tu 15/2022/TT-BGDDT ngay 08/11/2022 cua B Giao duc va bBao
tao quy dinh viéc giang day khdi lwong kién thirc van hoa trung hoc phd thong trong co
s& giao duc nghé nghiép.

HIEU TRUONG



