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Trieong Cao dang Co dién va Néng lam Phii Tho

QUY TRINH XET TRQ CAP XA HQI POI VOI HQC SINH, SINH VIEN

A- MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG , ,
Nham thong nhat gitra cdc don vi ¢6 lién quan dén CTHSSV trong viéc gidi quyét

ché do quyén loi cho HSSV kip thoi, chinh xéc

B- PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia
Quy trinh xét trg cAp xa hoi giup cac don vi lién quan cha dong vé thoi gian va

khéi lugng cong viéc dé hoan thanh ding tién do.

2. Tir viét tit.

Ky hié¢u Giai thich tir viét tat
BM Biéu mau
QT Quy trinh
CTHSSV Cong tac HSSV
HSSV Hoc sinh, sinh vién
GVCN GVCN
TCHC T6 chirc hanh chinh
C- NOI DUNG:
1. Liét ké cac budc hoat dong
STT | Tén bwdc cong viéc Don vi Két qua
1 | Thong bao va hudng dan | Phong CTHSSV Céc khoa nhan dugc ké hoach
2 ) . Pho bién ké hoach, huong
2 | Trién khai Phong, khoa din t6i gido vién, HSSV
‘ HSSV cung cap day du cac
3 | Hoan thi¢n ho so HSSV ho so 1ién quan dén ché do
chinh sich theo quy dinh
7 GVCN xdc minh rd ho so dé
4 | Kiém tra GVCN nghi ding yéu cau huéng dan
dat ra.
Hoan thién ban tong hop dé
5 | Tong hop Phong, khoa nghi dé chuyén vé Phong
CTHSSV.
Kiém tra va lap danh N Hoan thanh viéc kiém tra va
6 séch Phong CTHSSV tong hop danh sich toan

Ouy trinh Xét TCXH doi véi HSSV
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STT

Tén budc cong viée

DPon vi

Két qua

truong

Hop xét ho so

Hbi dong

Co sb lidu va danh sach
HSSV cu thé dé nghi huong
ché do.

Du thao Quyét dinh

Phong CTHSSV

Hoan thanh ban du thao
Quyét dinh cho HSSV duoc
huong ché d6 va chinh sach
theo quy dinh.

Phé duyét

Hiéu truéng

Hi¢u truong ky duyét cho
huong ché do.

10

Phat hanh

Phong TCHC

Thuc hién phat hanh dén cac
khoa

11

Nhén Quyét dinh

Phong, khoa

Cg’tc Phong, khoa nhan dugc
két qua HSSV dugc huong
ché do.

12

Luu ho so

Phong CTHSSV

Luu hd so quan 1y theo quy
dinh.

2. Nhom cong viéc theo chu trinh P-D-C- A

STT Tén budc cong viée DPon vi Nhom
1 | Thong bio va huéng dan Phong CTHSSV
2 | Trién khai Phong, khoa Chuan bi
3 | Hoan thién ho so HSSV
4 | Kiém tra GVCN
5 | Toéng hop Phong, khoa
6 | Kiém tra va lap danh sach | Phong CTHSSV Thuce hién
7 | Hop xét hd so Hoi dong
8 | Dy thao Quyét dinh Phong CTHSSV
9 | Phé duyét Hiéu truéng
10 | Phat hanh Phong TCHC Két qua
11 | Nhan Quyét dinh Phong, khoa
12 | Luu hd so Phong CTHSSV Luu trit
3. Luu db
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QUY TRINH XET TRQ CAP XA HQI POI VOI HQC SINH SINH VIEN
CHUAN BI THU'C HIEN KET QUA LUU TRU
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4. Dac ta
PAC TA QUY TRINH XET TRQ CAP XA HQI POI VOI HSSV
Tén bud Don vi thuc Don vi Két qua Han 2 x
STT | ing viée Dicta hign | phéi ho datduge | hoan Biu mau
cong vi¢ ¢ p op 2 0 thanh
Thong bao gﬁgn;ucQTulzgts%n;&tihggl:q}gagélgp ’ Phong Phong, | Cackhoa nhan 1
! Ve huong huéng dan téi Phong, khoa vé ché CTHSSV khoa dl‘mc ",Fhon% bdo ngay BM/QT26/CTHSSV/01
dan va huong dan
dd, chinh sach HSSV
\ A A L BM/QT26/CTHSSV/02
- Phong, khoa nhan thong bao va Phé bién ké BM/QT26/CTHSSV/03
X . trien khai té61 GVCN. GVCN. \ GVCN, . x 1
2 | Trién khai GVCN huéne din HSSV chudn bi Phong, khoa HSSV hoach, hudng dan nod BM/QT26/CTHSSV/04
VLN iuong dan f155 Y chuan bl t&i HSSV 88 | BM/QT26/CTHSSV/07
ho so va céc loai gidy to can thiét
Sau khi nhdn ké hoach trién khai HSSV hoan thign BM/QT26/CTHSSV/02
3 Hoan thién HSSV chuan ‘bi ho so theo yéu HSSV GVCN duoc cac ho so 30 | BM/QT26/CTHSSV/03
ho so cau va ndp v€é GVCN dung thoi theo dung quy ngay | BM/QT26/CTHSSV/04
gian quy dinh. dinh BM/QT26/CTHSSV/05
GVCN ¢6 trach nhiém kiém tra 7 GNVCAN xdc mlnh BM/QT26/CTHSSV/02
2 C LA LA A . Truéng | 0 ho so dé nghi 1 BM/QT26/CTHSSV/03
4 | Kiém tra toan bd ho so dé nghi cua HSSV GVCN , A A .
3 hudne ché d6 va chinh sach khoa ding yéu cau ngay | BM/QT26/CTHSSV/04
Ve hong che ¢o va chih sac huéng dan dit ra. BM/QT26/CTHSSV/05
\ A Tea. LA XA \ Hoan thién ban BM/QT26/CTHSSV/02
5 | Ténghop | oo g‘%ﬁg@{‘,’ng hop chuyén vé | by sno khoa C"P}}Ifélsgv tong hop dé nghi | > | BM/QT26/CTHSSV/03
ong dé chuyén vé 885 | BM/QT26/CTHSSV/04
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A I . . A - Hi.lll
sy | Ienbude Dic ti Don vithye | Do vi Ket qua hoan Biéu mu
cong viec : hi¢n phoi hop dat dugc thanh
Phong CTHSSV. BM/QT26/CTHSSV/05
Kiém tra va Kjém tra dbi chiéu véi quy dinh Phon Phon Ei?é?;l ttrl;a\r;;l ;élgc 5
6 | 1ap danh néu dam bao 1ap danh sach tong & & Long . BM/QT26/CTHSSV/06
. . . Tra: 4A CTHSSV khoa hop danh sach ngay
sach hop bédo cao trude Hoi dong. . \
toan truong
Ph(‘)ng CTHSSV béo cao trudce hoi
o i 15, doae b mang | Cost
Hop xét ho A . Lt A . as 2A CTHSSV | danh sach HSSV 1 BM/QT26/CTHSSV/06
7 chi€u danh sach cac khoa dé nghi, Hoi dong . 2 aA . \
SO A Ar 1A Lo1A o x , Phong, | cu thé dé nghi ngay | BM/QT26/CTHSSV/08
chu tich hoi dong két luan va giao , L an
A . n khoa huong ché do.
nl}lcm vu cho thu:ong truc hoi
dong du thdo quyét dinh
Hoan thanh ‘Qén
T}u_rc hién chi dao cﬁg chu tich hoi du thdo Quyét
2 Duy thao dong ra du thao Quyét dinh va l1ap Phong Phong | dinh cho HSSV 1 BM/QT26/CTHSSV/09
Quyétdinh | danh sach trinh HiGu truong phé CTHSSV TCKT | dugc hudng ché ngay | BM/QT26/CTHSSV/06
duyét cho HSSV hudng ché do. do va chinh sach
theo quy dinh.
Cin cir két ludn cia hoi dong ‘ Hiéu truong ky
A . A . A . " \ Phong " ) 1 BM/QT26/CTHSSV/09
9 | Phé duyét ngu tru’o;ngAky duyét cho HSSV | Hiéu truéng CTHSSV du¥¢tAcho huong ngdy | BM/QT26/CTHSSV/06
huong ché do che do

Quy trinh Xét TCXH doi véi HSSV
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A I . . A - Hi.lll
STT fg: b:,li’g: Dac ta Do’nhzféglfhl.rc lzginhvl (;i itd(irl::'lc hoan Biéu miu
g Vi ¢ Y op 4 ! thanh
Phong A .
> | Thyc hién phat
1 1 e . . khoa, Y 1 BM/QT26/CTHSSV/09
10 | Phat hanh Phat hanh t61 cac don vi lién quan | Phong TCHC phong Eﬁl;z dén cac ngdy | BM/QT26/CTHSSV/06
TCKT
Céc phong khoa
A X lién quan nhén
Nhan Quyét R e s \ . X, . 1 BM/QT26/CTHSSV/09
11 dinh Thong béo td1 cac phong, khoa Phong, khoa duoc két qua ngdy | BM/QT26/CTHSSV/06
HSSV duge
hudng ché do.
- Luu ho so quan
12 | Luu ho so Luu trit ho so Phong {yPtllll(‘?rcl)gc"lfu(}Z,I-(Ii(ljnh.
CTHSSV ’

TCKT, cac khoa
lvu Qb

Quy trinh Xét TCXH doi véi HSSV
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5. Ho so lwu trir:

Noi luu Thoi
STT Tén ho so 3 gian Huy bo
trur
luu
1 | Hudng dan thyc hién ché d6 TCXH 5 nam
2 | Pon xin duoc hudng tro cap xa hoi 10 nam
3 Pon dé nghi xdc nhan HSSV vung cao, vung 10 nim
DBKK..
4 | Gidy chimg nhan ho nghéo, ho can ngheo Phong | 10 ndm Theo quy
;| Bang tong hop danh sich HSSV d& nghj| CTHSSV [ 7 dinh trons
huéng ché do TCXH BB huy tai
¢ | Bang ké chi tict danh sich HSSV huéng ché 10 nam | 116U ho so
do tro cap xa hdi
7 | Pon dé nghi 5 nam
8 | Bién ban hop hoi dong xét ché do6 TCXH 5 nam
o | Quyet dinh ve viéc thyc hi¢n che do TCXH | Phong | gz
doi voi HSSV khoa
6. Cac biéu mau/Huwéng din kém theo
STT Tén biéu miu/ huwéng din Mai hoa
1 | Huéng dan thyuc hién ché d6 TCXH BM/QT26/CTHSSV/01
2 | Pon xin duoc huong trg cap xa hoi BM/QT26/CTHSSV/02
D A . r A \ \
3 on dé nghi xac nhan HSSV vung cao, vung BM/QT26/CTHSSV/03
DBKK..
4 Giﬁy chirng nhan ho ngheo, hd can nghéo BM/QT26/CTHSSV/04
Bang tong hop danh sach HSSV dé& nghi
5 huéng ché 46 TCXH BM/QT26/CTHSSV/05
6 Bfmg keA’ ch1~ tleAt. danh sach HSSV huédng ché BM/QT26/CTHSSV/06
do6 tro cap xa hoi
7 | Pon dé nghi BM/QT26/CTHSSV/07
8 | Bién ban hop hoi ddng xét ché do TCXH BM/QT26/CTHSSV/08
Quyét dinh vé viéc thuc hién ché d6 TCXH
9 d6i voi HSSV BM/QT26/CTHSSV/09

Quy trinh Xét TCXH doi véi HSSV
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