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1. Muc tiéu dao tao:

1.1. Gidi thigu chung vé nghé

Nghé Tin hoc vin phong trinh d6 trung cip 1a nghé 1am cac cong viéc cai dat,
van hanh, bao dudng phan mém may tinh, cac phan mém tng dung dé phuc vu cho
cong tac nghiép vu van phong cho cac can bg, nhan vién hanh chinh & cac co quan,
don vi hanh chinh ciing nhu cic cong ty nha may, xi nghiép, dap ung yéu cau bac 4
trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Nguoi lam nghé Tin hoc vian phong c6 cac nhiém vu chinh sau:

- Cai dat, van hanh, bao tri phan mém may tinh;

- Sir dung c4c phan mém tng dung vin phong dap wng cac yéu cau nghiép vu
trong van phong;

- Khai thac, trao d6i thong tin trén mang;

- Bao tri hé théng may tinh;

- Tao lap va luu trir di liéu cac thdng tin cta co quan, doanh nghiép théng qua
cac itng dung cong nghé théng tin;

- Quan tri ndi dung trang tin di¢n tu cua co quan, doanh nghi¢p.

Nguoi 1am nghé Tin hoc van phong can c¢6 du sic khoe dé 1am viéc trong moi
truong doi hoi tinh chinh xéc, tinh san sang cao dé bao dam duy tri hoat dong cho cac
thiét bi; c6 kha ning giao tiép v4i khach hang, dong nghiép mot cach hiéu qua.

1.2. Kién thirc

- Liét ké duogc céac thanh phan co ban vé hé thong may tinh;

- Xéc dinh dugc cac thdng so k§ thuat cua phan mém can cai dat;

- Phan biét dugc céac loai phan mém va cac thuat ngir chuyén nganh cia phan
mém:

- Liét ké duoc cac nguy co mat dit liéu;

- Chi ra dugc cac 18i co ban lién quan dén phan cing ciing nhu phan mém cuaa
hé thong may tinh;

- Xac dinh dugc cac phuong phap quan tri néi dung cho tung loai trang tin dién
tur;

- X4c dinh duoc cac tiéu chuan an toan lao dong;

- Trinh bay dugc cac kién thic co ban vé bao vé méi truong, sit dung ning
lugng va tai nguyén hiéu qua.

- Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phéap
luat, quc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

1.3. Ky nang
- Sir dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh;
- Cai dit dugc céc thdng s6 co ban cua may tinh;



- Xir Iy duoc cac sy ¢b co ban lién quan toi phan ciing, phan mém cua hé thng
may tinh;

- Quan tri dugc cac ndi dung cho cac trang tin dién tir;

- Thuc hién céc bién phap an toan lao dong va vé sinh lao dong, xu Iy duoc cac
tinh hudng so ctru nguoi bi nan tai;

- Ap dung duoc nhiing bién phap bao vé moi trudng, str dung ning luong va tai
nguyén hi¢u qua;

- Giao tiép hiéu qua théng qua viét, thuyét trinh, thao luan;

- Str dung dugc ngoai nglr co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngi
cua Viét Nam; tng dung duoc ngoai ngir vao mot sb cong viéc chuyén mén cua
nganh, nghé.

1.4. Mirc dé tw cha va trdch nhiégm

- Chiu trach nhiém vai két qua cong viéc cia ban than va trach nhiém maot phan
ddi véi nhom;

- Lam viéc doc lap trong diéu kién, bdi canh 1am viéc thay doi;

- Hudng dan t6i thiéu, giam sat nhitng nguoi khac thuc hién cong viéc da dinh
san;

- Panh gia hoat dong ciia nhom va két qua thuc hién.

1.5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghigp

Sau khi tét nghiép ngudi hoc ¢6 niang luc dap ang cac yéu cau tai cac vi tri viéc
lam caa nganh, nghé bao gém:

- Ky thuat may tinh;

- Bao tri phan mém vin phong;

- Quan tri néi dung trang tin dién tu;

- Tao lap va luu trit dix liéu.

1.6. Khd nang hoc tdp, ning cao trinh do

- Yéu cau vé ning lyc ma ngudi hoc phai dat duoc sau khi tot nghiép nganh,
nghé Tin hoc van phong trinh d6 trung cap c6 thé tiép tuc phat trién ¢ cac trinh d6 cao
hon;

- Nguoi hoc sau tot nghiép ¢ nang luc tu hoc, tu cap nhat nhirng tién bo khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hoac hoc lién théng Ién
trinh d cao hon trong ciing nganh nghé hoac trong nhém nganh nghé hoic trong cling
linh vuc dao tao./.

2. Khéi lweng kién thic va thei gian khoa hoc:

- Sb lugng mén hoc, mo dun: 31

- Khéi luong kién thic, ki ning toan khoa hoc: 100 tin chi;
- Khéi lugng cac mén hoc chung: 255 gio;

- Khéi lugng cac mén hoc, méd dun chuyén mén: 1735 gio;
- Khéi luong ly thuyét: 740 gio; thuc hanh: 1240 gio.

- Thoi gian khoéa hoc:

3. N§i dung chuong trinh



Thaoi gian hoc tap (gio)

« Sb
MI';//I;ID Tén mon hoc, mé dun 'tcl'll;li ngg 5 TTI: :clgh::h -
thuyét i tra
I Cac mon hgc chung 255 94 148 13
MH 01 | Gido duc chinh tri 2 30 15 13 2
MH 02 | Phap luat 1 15 9 5 1
MH 03 | Gio duc thé chit 2 30 4 24 2
MH 04 | Gido duc qudc phong - An ninh 3 45 21 21 3
MH 05 | Tin hoc 3 45 15 29 1
MH 06 | Ngoai ngit 6 90 30 56 4
1 E‘;‘);‘:‘g’l‘l‘eh“ mé dun chuyén 1735 | 646 997 82
1.1 Mon hoc, mé dun co so 420 226 160 24
MH 07 | Toén 6 90 40 45 5
MH 08 |Ly 4 60 45 11 4
MH 09 | K§ ning mém 2 30 18 10 2
MH 10 | Khoi su doanh nghiép 2 30 28 2
MH 11 | Vin ban phap qui 3 45 25 17 3
MD 12 | Internet 2 30 10 18 2
MBD 13 | Hé diéu hanh Windows 4 75 30 42 3
MH 14 | Lap trinh cén ban 4 60 30 27 3
1.2 th’z hoc, mé dun chuyén mon 1315 | 420 837 58
MD 15 | Soan thao vin ban dién tir 90 30 56 4
MD 16 | Bang tinh dién tir 4 90 30 56 4
MD 17 | Thiét ké trinh dién trén may tinh 2 45 15 28 2
Mp 1o | Sy 4w w w |
MBP 19 | Phan cting may tinh 3 60 15 41 4
MD 20 | AUTOCAD 2 60 15 42 3
MBD 21 | Xir ly anh bang Photoshop 2 60 15 42 3
MH 22 | Mang may tinh 4 60 30 27 3
MH 23 | Co s¢ dit liéu 4 60 30 27 3




B Thaoi gian hoc tap (gio)
M3 50 Trone d4
e 0 A i X ron 0
MH/MP Tén mon hoc, mo dun t|n7 Téng i g _
chi |6 | LY | Thuc hann | K€M
thuyét i tra
MD 24 | Lap trinh quan ly 3 75 30 42 3
MD 25 Thiét ké do hoa bang Corel 5 60 15 42 3
Draw
MD 26 | Thiét ké xay dung mang LAN 4 90 30 56 4
MbD 27 | Cong nghé mang khong day 3 75 30 42 3
MBP 28 | Bao tri hé théng may tinh 4 90 30 56 4
MD 29 | Lap trinh WEB (ASP.NET) 4 90 30 56 4
MD 30 | Lap trinh Macro trén MS Office 2 60 15 41 4
MD 31 | Thyc tap 5 160 30 127 3
Tong cong 100 | 1990 | 740 1145 95

4. Huéng dan sir dung chwong trinh

4.1. Phuong thtrc dao tao: Theo nién ché
4.2. Cac mon hoc chung bat budc do Bo Lao dong — Thuong binh va xa hoi to chac va xay
dung ban hanh.

- Thong tu s6: 24/2018/TT-BLDTBXH ngay 06 thang 12 nam 2018 cua Bo truong
B6 Lao dong - Thuong binh va X hoi V& viéc Ban hanh chwong trinh mén hoc Chinh
tri ding cho cac trudng trung cap, truong cao dang.

- Thong tu s6: 13/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 09 nam 2018 cta Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc Ban hanh chuong trinh mén hoc Phap
luat ding cho cac trudng trung cap, truong cao dang.

- Thong tu s6: 11/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 09 ndm 2018 cua Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi vé viéc Ban hanh chuong trinh mén hoc Tin
hoc ding cho cac trudng trung cap, truong cao dang.

- Thong tu s: 12/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 09 nim 2018 ctia B trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi vé viéc Ban hanh chwong trinh mén hoc Giéo duc
thé chat dung cho céc trudng trung cip, trudng cao dang.

- Thong tu s6: 10/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 09 nim 2018 cua B trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi vé viéc Ban hanh chwong trinh mén hoc Giéo duc
quédc phong va an ninh diing cho cac truedng trung cap, trudng cao dang.

- Thong tu s: 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17 thang 01 nim 2019 cta B¢ trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc Ban hanh chuong trinh mén hoc Tiéng
anh dung cho cac trudng trung cap, trudng cao dang.
4.3. Huéng dan xac dinh noi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa.
- Hoc tap ndi quy quy ché va gidi thiéu nghé nghiép cho sinh vién khi méi nhap truong;
- T6 chuc tham quan, thuc nghiém tai cdc co s san XUAt;
- Tham gia cac hoat dong bo tro khac dé rén luyén sinh vién;
- Thoi gian va noi dung hoat dong ngoai khoa dugc bé tri ngoai thoi gian hoc tap nhu
sau:
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STT Noi dung Thoi gian
5 gio dén 6 gio; 17 gio dén 18
gio hang ngay

1 | Thé duc, thé thao

Van hoa, van nghé:
5 |- Qua cac phuong tién thong tin dai ching
- Sinh hoat tap thé

Ngoai gio hoc hang ngay tr 19
gio dén 21 gio (mot buoi/tuan)

Hoat dong thu vién

P NP Tat ca cac ngay lam viéc tron
Ngoai gio hoc, sinh vién co thé dén thu gay : g

3 |37 R A tuan
vién doc sach va tham khao tai liéu
. C et e s . .| Poan thanh nién to6 chuc cac
Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan 2. . ; PO
4 thé buoi giao luu, cac buoi sinh hoat

vao cac tdi thir bay, chu nhat

5 | Tham quan, da ngoai MOi hoc ky 1 lan

4.4. Huéng dan to chuc kiém tra hét mdn hoc, mé dun:

- On thi MH/MP dugc b tri ngoai gio; thoi gian danh cho thi két thac MH/MBD:
Khéng qué 8 gio

- Hinh thuc thi hét mén hoc, mé dun:

+ P6i véi mon hoc chung: thi theo quy dinh ctia nha nudc

+ Pbi véi mdn hoc: thi ty luan hoic trac nghiém

+ D4i véi md dun: thi thyc hanh
4.5. Hudng dan thi tot nghiép va xét cong nhan tot nghiép.

+ Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh ddo tao véi tat ca cac mon hoc, mo dun
trong chuong trinh ddo tao c6 diém tong két trung binh caa mon hoc, mé dun >5,0 va
cac diéu kién, noi quy, quy dinh khac cu thé cua nha truong thi dwoc du thi tot nghiép;

+ Noi dung thi tét nghiép bao gom: M6n gido duc chinh tri, Ly thuyét tong hop
nghé nghiép, Thuc hanh nghé nghiép véi thoi gian va hinh thirc thi nhu bang sau:

STT Mon thi Hinh thic thi Thoi gian thi
> o . Khéng qua
1 Giao duc chinh tri Tu luan 120 phiit
. L R TR . Khoéng qué
2 Ly thuyét tong hop nghé nghiép Ty luan 180 phit
. A A Thyc hanh: Bai tap ky nang | Khong qué
3 | Thuchanh ngh¢ nghicp nghé nghiép tong hop 180 pht

+ Hiéu truong nha tredng cin cir vao két qua thi tot nghiép cua ngudi hoc va céc
quy dinh c6 lién quan dé xét cong nhan tét nghiép va cap bang tot nghiép theo quy dinh cua
nha truong.

4.6 Cac cha khac:
Déi tuong tuyen sinh tét nghiép trung hoc co so: hoc 119 tin chi
Déi twong tuyén sinh tét nghiéep trung hoc phd théng, tot nghiép trung hoc co s¢ hoc
song song chuong trinh GDTX cap THPT: hoc 109 tin chi (khédng hoc mén hoc:
MHO07, MH08)

HIEU TRUONG



CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hec: Toan
M& mon hoc: MH 07
Thoi gian thwc hién mon hoc: 90 gio (ly thuyét: 45gio; bai tap: 42gio;kiém tra: 3
gio)
I. Vi tri, tinh chat mén hoc:

- Vi tri: Giang day trudc cac mon hoc chung, song song véi mon vat ly.

- Tinh chat: Bo trg kién thtc toan co ban nhat cho hoc sinh tét nghiép trung hoc
co s& dé hoc cac mon hoc/ mé dun nghé.
I1. Muc tiéu mén hec:
1. Vé kién thuc:

- Nhan biét duoc céc khai niém vé dudng thang mat phang trong khong gian

- Hiéu duoc cac noi dung vé luong giac, t6 hop Xac suét, s6 phuc.

- Phan tich dGng y&u cau cta dé bai, xac dinh dugc huéng giai dung din.



- Hé thong duoc cac kién thie da hoc, van dung giai cac bai toan tong hop
nhiéu phuong phap giai.
2. V& ki nang:

- Van dung dugc céc cong thic luong giac, to hop xac suat, sé phtc cho cac
moén hoc/mé dun nghé.

- V& dugc hinh hoc khéng gian.

- Van dung dinh ly vé quan hé song song, quan hé vuéng goc ching minh cac
bai toan lién quan.

- Tinh dugc dién tich xung quanh, dién tich toan phan cia hinh da dién va thé
tich caa khdi da dién

- Trinh bay duoc b cuc va cach giai mot bai toan.
3. V& ning luc ning lyc ty chu va trach nhiém:

Rén luyén dwc tinh trung thuc, can than, chinh xac va kha ning suy luan l6gic,
tu duy khoa hoc.
I11. Ngi dung mon hec
1. Noi dung téng quat va phan bo thoi gian

S6 Thoi gian (gio)
TT Tén chwong, muc Tong | Ly Bai | Kiém
) thuyét | tap | tra
1 | Chuong I. Luong giac 18 10 7 1
1. Cung va goc lugng giac 4 2 2
1.1. Khai niém cung va goc lugng giac 2 1 1
1.2. S6 do cua cung va goc lugng giac 2 1 1
2. Gia tri lrong giac caa mot cung 4 3 1
2.1. Gia tri lugng giac cua cung e 1 1
2.2.Y nghia hinh hoc cua tang va cotang 1 1
2.3. Quan h¢ gitra cac gia tri luong giac 2 1 1
3. Cong thuc lugng giac 4 2 2
3.1. Cong thuc cong 1 0.5 0.5
3.2. Cong thirc nhan doi 1 0.5 0.5
3.3. Cong thirc bién doi tich thanh tong, tong | 2 1 1
thanh tich
4. Ham s6 luong giac 5 3 2
4.1. bBinh nghia 1 1
4.2. Tinh tuan hoan cta ham sé luong giac 1 1
4.3. Sy bién thién va d6 thi cua ham s6 lugng | 3 1 2
giac.
5. Kiém tra 1 1
4 | Chuong IL. Td hop Xxé4c suat 14 7 7
1. Quy tac dém 2 1 1
1.1. Quy tic cong 1 05 | 05
1.2. Quy tic nhan 1 05 | 05
2. Hoan vi, chinh hop, t6 hop 3 1.5 | 15
2.1. Hoan vi 1 0.5 0.5
2.2. Chinh hop 1 0.5 0.5
2.3. To hop 1 05 | 05
3. Nhij thirc Niu ton 2 1 1
3.1. Cong thuc nhi thirc Niu ton 1 0.5 0.5




3.2. Tam giac Paxcan 1 0.5 0.5
4. Phép thir va bién cd 3 1.5 | 15
4.1. Phép thtr, khdng gian mau 1 05 | 05
4.2. Bién ¢ 1 05 | 05
4.3. Céc phép toan trén bién cb 1 05 | 05
5. Xéc suat cua bién cd 4 2 2
5.1. Pinh nghia c6 dién ctia xac suat 2 1 1
5.2. Tinh chat cia xac suat 1 05 | 05
5.3. C4c bién cb doc lap, cong thirc nhan xac | 1 05 | 05
Sut

Chuong III. S6 phirc 14 7 7
1. S6 phuc 4 3 1
1.1.S61 05 | 05

1.2. Binh nghia s6 phtc 0.5 0.5 0.5
1.3. S6 phirc bang nhau 1 05 | 05
1.4. Biéu dién hinh hoc cua s6 phtc 05 | 05

1.5. M6 dun cua sb phuc 1 0.5

1.6. S6 phic lién hop 05 | 05

2. Cong, trir va nhan sé phuc 3 1 2
2.1. Phép cong va phép trir 1 0.5 0.5
2.2. Phép nhan 2 0.5 1.5
3. Phép chia s6 phic 3 15 | 15
3.1. Téng va tich cua hai s6 phtc lién hop 1 05 | 05
3.2. Phép chia hai s6 phtc 2 1 1
4. Phuong trinh bac hai véi hé sé thuc 4 1.5 | 25
4.1. Can bac hai caa sé thuc &m 1 05 | 05
4.2. Phuong trinh bac hai véi hé s6 thuc 3 1 2
Chuong IV. Puong thang va mat phang trong | 15 7 7
khéng gian. Quan hé song song

1. Pai cuong vé dudng thang va mat phang 4 25 | 15
1.1. Khai niém m¢ dau 05 | 05

1.2. Céc tinh chat thira nhan 1.5 0.5 1
1.3. Cach xac dinh mot mat phang 05 | 05

1.4. Hinh chop va hinh ta dién 1.5 0.5 1
2. Hai duong thiang chéo nhau, hai duong| 2 1 1
thang song song

2.1. Vi tri twong dbi cua hai duong thang| 05 | 0.5

trong khong gian

2.2. Tinh chat 1.5 | 05 1
3. Puong thang va mat phang song song 2 1 1
3.1. Vi tri twong d6i ctia duong thang va mat| 05 | 0.5

phang

3.2. Tinh chat 1.5 | 05 1
4. Hai mit phang song song 4 2.5 1.5
4.1. PBinh nghia 0.5 0.5

4.2. Tinh chét 1.5 | 05 1
4.3.Pinh ly Ta- 16t 1 05 | 05
4.4. Hinh lang try va hinh hop 0.5 0.5




4.5. Hinh chop cut 0.5 0.5

5. Phép chiéu song song. Hinh biéu dién cua

mot hinh khéng gian 2 1.5 0.5
5.1. Phép chiéu song song

5.2. Céc tinh chét cua phép chiéu song song 05 | 05

5.3. Hinh biéu din cua mét hinh trong khong | 1 0.5

gian 0.5 0.5 0.5
6. Kiém tra 1

Chuong V. Véc to trong khong gian. Quan hé | 16 9 7
vudng goc.

1. Véc to trong khong gian 3 1.5 2
1.1. Dinh nghia va cac phép toan vé vec to | 1 0.5 0.5
trong khong gian

1.2. Biéu kién dong phing cua ba véc to 2 05 | 15
2. Hai duong thiang vudng goc 3 2 1
2.1. Tich vd6 huéng cia hai véc to trong | 0.5 0.5

khéng gian

2.2. Véc to chi phuong cua duong thang 0.5 0.5

2.3. Goc giira hai duong thang trong khong | 1 05 | 05
gian

2.4. Hai duong thang vudng goc 1 05 | 05
3. budng thang vudng goc véi mit phang 3 25 | 05
3.1. Dinh nghia 0.5 0.5

3.2. Diéu kién dé duong thang vudng goc voi| 05 | 0.5

mit phang

3.3. Tinh chat 05 | 05

3.4. Lién h¢ gitra quan hé song song va quan | 0.5 0.5

hé vudng goc caa duong thang va mit phang

3.5. Phép chiéu vudng goc. Dinh 1y ba duong | 1 0.5 0.5
vuong goc

4. Hai mat phang vuéng goc 4 2 2
4.1. Goc gitra hai mat phang 0.5 0.5

4.2. Hai mit phang vuéng goc 15 0.5 1
4.3. Hinh lang tru dang, hinh hop chir nhat, | 0.5 0.5

hinh 1ap phuong

4.4. Hinh chép déu va hinh chép cut 15 | 05 1
5. Khoang cach 3 1.5 1.5
5.1. Khoang cach tir mot diém dén mot duong | 1 05 | 05
thang, dén mot mat phang

5.2. Khoang céch gitra duong thang va mat | 1 05 | 05
phiang song song, giita hai mat phang song

song

5.3. Buong vubng goc chung va khoang cach | 1 0.5 0.5
giita hai duong thang chéo nhau.

Chuong VI. Khdi da dién, hinh da dién 13 5 7
1. Khai niém vé khéi da dién 5 3 2
1.1 Khoi lang try va khéi chop. 05 | 05

1.2. Khai niém vé hinh da dién va khéi da | 1 1




dién

1.3. Hai da dién bang nhau 05 | 05

1.4. Phan chia, lip ghép khéi da dién 3 1 2

2. Khéi da dién 16i, khdi da dién diéu 2 1 1

2.1. Khoi da dién 10i 05 | 05

2.2. Khéi da dién déu 15 | 05 1

3. Khéi niém vé thé tich khéi da dién 5 1.5 | 35

3.1. Khai niém vé thé tich khéi da dién 05 | 05

3.2. Thé tich khéi ling tru 25 | 05 2

3.3. Thé tich khdi chép 2 05 | 15

4. Kiém tra 1 1

céng 90 45 | 42 3

2. Noi dung chi tiét
Chuong 1. Lwong giac Thoi gian: 18gio
1. Muc tiéu

- Nhan biét dugc khai niém cung luong giac, goc luong giac, duong tron luong
giac.

- Hiéu duogc céc tinh chat va cong thire luong giac.

- Van dung duoc tinh chat va céc cong thire lugng gidc dé giai bai toan luong
glac.

- V& duoc db thi cac ham sé luong giac
Rén luyén kha nang trinh bay bai toan va tinh can than, ty mi.
2. Noi dung chuong
2.2.1. Cung va goc lugng giac
2.1. Cung va goc luong giac
2.1.1. Khéi niém cung va goc luong giac
2.1.2. Sb do cuia cung va goc luong giac
2.2. Gia tri lvgng giac cua mot cung
2.2.1. Gia tri lugng giac cua cung @
2.2.2. Y nghia hinh hoc cua tang va cotang
2.2.3. Quan h¢ gitra cac gia tri luvong giac
2.3. Cong thuc lugng giac
2.3.1. Cong thuc cong
2.3.2. Cong thirc nhan doi
2.3.3. Cong thirc bién ddi tich thanh tong, tong thanh tich
2.4. Ham s6 luong giac
2.4.1. bBinh nghia
2.4.2. Tinh tuan hoan ctia ham sé luong giac
2.4.3. Sy bién thién va db thi cua ham sb luong giac.
2.5. Kiém tra
Chuwong II. T6 hop, Xac suat Thoi gian: 14 gio
1. Muc tiéu
- Hiéu duoc quy tic cong, quy tic nhan.
- Nam virng khai niém hoan vi, to hop, chinh hop.
- Hiéu duoc khai niém bién cd, khong gian mau, phép thu.
- Van dung duoc cdng thirc cong va cong thire nhan dé giai bai tap.
- Phan biét duogc cach st dung hoan vi, chinh hop, t6 hop.



- M6 ta duoc khong gian mau, xac dinh dugc cac phép toan trén bién cd, tinh
dugc xac suat cua bién cb theo dinh nghia.
- Rén luyén kha ning trinh bay bai toan va tinh can than, ty mi.
- Van dung d4nh gia van dé thuc té thdng qua xac suat.
2. Noi dung chuong
2.1. Quy tic dém
2.1.1. Quy tic cong
2.1.2. Quy tic nhan
2.2. Hoan vi, chinh hop, t6 hop
2.2.1. Hoan vi
2.2.2. Chinh hop
2.2.3. To hop
2.3. Nhi thirc Niu ton
2.3.1. Cong thac nhi thire Niu ton
2.3.2. Tam giac Paxcan
2.4. Phép thir va bién c6
2.4.1. Phép thtr, khong gian mau
2.4.2. Bién cd
2.4.3. Céc phép toan trén bién cb
2.5. X4c suat caa bién cb
2.5.1. Pinh nghia c6 dién cta x4c suat
2.5.2. Tinh chét cua xé4c suat
2.5.3. Céc bién cb doc lap, cong thirc nhan xac suat
Chuwong III. S6 phic Thoi gian: 14 gio
1. Muc tiéu
- Hiéu duoc khai niém sb phuc, phan thuc, phan 4o, sé phic lién hop, mé dun
cua s6 phuc, biéu dién hinh hoc cua sé phic.
- Biét dugc cac phép toan: cong, trir, nhan, chia sé phuc.
- Thuc hién duogc cac phép toéan trén tap hop sé phic.
- Giai dugc phuong trinh bac hai véi hé s6 thuc.
- Rén luyén kha nang trinh bay bai toan va tinh can than, ty mi.
2. No1 dung chuong
2.1. Sb phic
2.1.1.S6
2.1.2. Pinh nghia s6 phtc
2.1.3. S phtrc bang nhau
2.1.4. Biéu dién hinh hoc cua sb phirc
2.1.5. M6 dun cta s6 phirc
2.1.6. S6 phuc lién hop
2.2. Cong, trir va nhan sé phuac
2.2.1. Phép cong va phep tru
2.2.2. Phép nhan
2.3. Phép chia s6 phuc
2.3.1. Tong va tich cua hai sb phic lién hop
2.3.2. Phép chia hai sé phuc
2.4. Phuong trinh bac hai véi hé s6 thuc
2.4.1. Can bac hai cua s thuc am
2.4.2. Phuong trinh bac hai véi hé s thuc



Chuwong IV. Pwong thang va mit phang trong khong gian. Quan hé song song
Thoi gian: 15 gio
1. Muc tiéu
- Ném duoc céc khai niém co ban trong hinh hoc khong gian: Duong thang, mat
phang.
- Biét duoc vi tri twong dbi gitra hai duong thang, dudng thing va mat phang,
hai mat phang trong khdng gian.
- V& duoc hinh biéu dién cua hinh khdng gian.
- Van dung cac dinh ly vé quan hé song song dé chirng minh céc bai toan lién
quan.
- X4c dinh duoc hinh chiéu caa mot hinh qua phép chiéu song song.
- Rén luyén kha nang phan tich van dé.
- Ren kha nang suy luan va trinh bay bai toan.
2. Noi dung chuong
2.1. Pai cuong vé dudng thang va mat phang
2.1.1. Khai niém mé dau
2.1.2. Céc tinh chat thira nhan
2.1.3. Cach xac dinh mot mit phang
2.1.4. Hinh chop va hinh tr dién
2.2. Hai duong thang chéo nhau, hai duong thang song song
2.2.1. Vi tri twong ddi cua hai dudng thiang trong khdng gian
2.2.2. Tinh chét
2.3. Puong thang va mat phang song song
2.3.1. Vi tri twong ddi cua duong thang va mat phang
2.3.2. Tinh chét
2.4. Hai mat phang song song
2.4.1. Binh nghia
2.4.2. Tinh chat
2.4.3. binh ly Ta- lét
2.4.4. Hinh lang tru va hinh hop
2.4.5. Hinh chdp cut
2.5. Phép chiéu song song. Hinh biéu dién ciia mot hinh khong gian
2.5.1. Phép chiéu song song
2.5.2. Céc tinh chét caa phép chiéu song song
2.5.3. Hinh biéu di&n cua mét hinh trong khdng gian
2.6. Kiém tra
Chuwong V. Véc to trong khong gian. Quan hé vuéng goc Thoi gian: 16 gio
1. Muc tiéu
- Ndm duoc dinh nghia goc giita hai véc to, hai duong thang, duong thang va
mat phang, hai mat phang trong khdng gian.
- Nam viing cac dinh Iy vubng goc giita hai duong thang, duong thang va mat
phang, hai mat phang.
- V& duoc hinh biéu dién caa hinh khéng gian.
- Van dung cac dinh ly vé quan hé vudng goc dé chizng minh céc bai toan lién
quan.
- Tinh duoc khoang cach giira hai duong thang, duong thang va mat phang, hai
mat phang.
- X4c dinh dwoc hinh chiéu cua mot hinh qua phép chiéu vuéng goc.



- Rén luyén kha nang phan tich van dé.
- Ren kha nang suy luan va trinh bay bai toan.
2. No1 dung chuong
2.1. Véc to trong khong gian
2.1.1. Pinh nghia va cic phép toan vé vec to trong khong gian
2.1.2. Biéu kién dong phang cua ba véc to
2.2. Hai duong thiang vudng goc
2.2.1. Tich v6 hudng cua hai véc to trong khong gian
2.2.2. Véc to chi phuong cua duong thang
2.2.3. Goc giira hai duong thang trong khéng gian
2.2.4. Hai dudng thang vuéng goc
2.3. buong thang vuéng goc véi mat phang
2.3.1. Binh nghia
2.3.2. Biéu kién dé duong thang vudng goc véi mat phang
2.3.3. Tinh chat
2.3.4. Lién hé gitra quan hé song song va quan hé vudng goc cua dudng thang va mat
phang
2.3.5. Phép chiéu vudng goc. Dinh Iy ba duong vudng goc
2.4. Hai mit phang vudng goc
2.4.1. Goc giira hai mat phang
2.4.2. Hai mit phang vudng goc
2.4.3. Hinh lang try dung, hinh hop chir nhat, hinh lap phuong
2.4.4. Hinh chép déu va hinh chop cut
2.5. Khoang céach
2.5.1. Khoang cach tir mot diém dén mot duong thang, dén mot mat phang
2.5.2. Khoang céch giira duong thang va mat phang song song, gitta hai mat phang
song song
2.5.3. Puong vudng goc chung va khoang céch giira hai duong thang chéo nhau,
Chuong VI. Khoi da dién. Hinh da dién Thoi gian: 13 gio
1. Muc tiéu
- Ndm duoc cac khai niém khéi da dign, hinh da dién, khoi da dién 16i, khéi da
dién déu.
- Nam viing cac khéi da dién déu trong thuc té.
- Phan chia, lip ghép dugc mot s6 khdi da dién don gian.
- Tinh dugc thé tich khéi da dién.
- Rén luyén kha niang phan tich van dé.
- Rén kha nang suy luan va trinh bay bai toan.
- Rén tinh can than, chinh xac.
2. No1 dung chuong
2.1. Khai niém vé khdi da dién
2.1.1 Khéi lang tru va khéi chop.
2.1.2. Khai niém vé hinh da dién va khéi da dién
2.1.3. Hai da dién bang nhau
2.1.4. Phan chia, lap ghép khdi da dién
2.2. Khéi da dién 16i, khéi da dién diéu
2.2.1. Khéi da dién 16i
2.2.2. Khéi da dién déu
2.3. Khai ni¢m vé thé tich khéi da dién



2.3.1. Khai niém vé thé tich khéi da dién
2.3.2. Thé tich khéi lang tru
2.3.3. Thé tich khdi chop
2.4. Kiém tra
IV. Piéu kién thuc hign mon hec
1. Phong hoc chuy&n mén héa, nha xuéng: Phong hoc Iy thuyét.
2. Trang thiét bi may mdc: May tinh, may chiéu.
3. Hoc liéu, dung cu, vat li¢u:
- Sach gido khoa, d& cuwong bai giang, tai liéu tham khao
- Dung cu hoc tap mon toan.
V. Noi dung va phwong phap danh gia
1. Noi dung
- Kién thire: Noi dung ly thuyét da hoc
- K§ nang: Trinh bay duoc b cuc cia bai toan, phan tich dé bai van dung kién thuc da
hoc dua ra 10i giai. Tinh toan chinh xac.
- Ning lyc tu chii va trach nhiém: Can than, tu giac, cha dong, sang tao trong hoc tap.
2. Phuong phép

- Panh gié trong qué trinh hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Van dap va tu luan

- Panh gia cudi mén hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Tu luan
VI. Hwéng din thuc hién mén hoc
1. Pham vi &p dung mén hoc: Hoc sinh tét nghiép THCS hoc trinh d6 trung cap.

2. Hudng dan vé phuong phap giang day hoc tap mén hoc

- Pbi véi gido vién: Sir dung phuong phap giang day phl hop cho ting chuong,
phat huy tinh tich cuc cua hoc sinh. Giao bai tap cho hoc sinh lam dé cang co, nam
viing kién thirc va van dung 1am duoc bai tap.

- Péi véi ngudi hoc: Nghién cau, tim hiéu bai hoc trudce khi dén I6p, trong qué
trinh hoc tap trung chay nghe giang va phat biéu y kién xay dung bai, Chiu kho lam
bai tap va lam tét cac bai kiém tra.

3. Nhiing trong tdm can chd y

Chuong I, 1V, VI.

4. Tai ligu tham khao:

- Pai s6 10 - TRAN VAN HAO (Tong chu bién) — NXB: Gido duc

- Pai s6 va giai tich 11 - TRAN VAN HAO (Téng chu bién) — NXB: Gi4o duc

- Giai tich 12 — TRAN VAN HAO, VU TUAN, LE THI THIEN HUONG,
NGUYEN TIEN TAI, CAN VAN TUAT - NXB: Gio duc

- Bai tap dai s6 10 — NXB: Giao duc

- Bai tap dai s6 va giai tich 11 — NXB: Gido duc

- Bai tap giai tich 12 - TRAN SY HUNG - NXB: Giéo duc

- Hinh hoc 11- TRAN VAN HAO - tong chu bién, NXB: Gido duc

- Bai tap hinh hoc 11- VU TUAN, NXB: Gi4o duc

CHUONG TRINH MON HQC
Tén mon hec: Vat ly
M3 s6 mon hoc: MH 08



Thoi gian thwc hién mon hec:60 gio (ly thuyét: 45 gio; bai tap:11 gio; kiém tra:4
gio)
. Vi tri, tinh chat mén hec:

- Vi tri : Giang day trudc cdc mén hoc chung va song song véi cac mon hoc co
ban: Toan, Hba hoc.

- Tinh chat : Vat ly nghién ctu cac dang chuyén dong,cac qué trinh bién
d6i...va cAu tao cua céc vat thé. D6 1a mot trong cac mdn khoa hoc ty nhién quan
trong nhit trong chuong trinh trung hoc phd thong.Cac tinh chit vat ly khac nhau cua
mot vat thé dugc biéu dién bang cac dai lwong vat ly khac nhau.

Il. Muc tiéu mén hoc:
1. Vé kién thuc:
- Hiéu duoc mot s6 noi dung co ban trong chuong trinh Vat ly trung hoc phd
thong.
- Hé théng duoc cac kién thie da hoc van dung giai cac bai toan Vat 1y don gian.
2. Vé k¥ ning :
-Phan tich, téng hop kién thirc, van dung kha ning tu duy dé giai duoc cac bai tap vat
Y.
-Trinh bay dugc bd cuc mot bai tap vat ly.
3. V& ning luc ty chi va trach nhiém
-Rén luyén duc tinh trung thyc, can than chinh xac, tu duy logic.
I11. N§i dung mdn hoc
1.Nbi dung tong quét va phan bo thoi gian

S6 Thoi gian (gio)
TT Tén chwong, muc Tong | Ly | Bai | Kiém
so |thuyét| tap | tra
PHAN I:CO HQC 19 15 03 01
1. | Chuong I: Pong hoc chat diém 04 04
1. Chuyén dong co 01 01

1.1. Chuyén dong co chat diém.

1.2. Cach xac dinh vi tri cua vat trong khong
gian

1.3. Cach xéc dinh toi gian trong chuyén dong
1.4. Hé quy chiéu

2. Chuyén dong thang déu| 01 01
2.1. Chuyén dong thang déu

2.2. Phuong trinh chuyén dong va d6 thi toa
d6 - thoi gian: caa chuyén dong thang déu.

3. Chuyén dong thang bién doi déu , 01 |01
3.1. Van toc tuc thoi. Chuyén dong thang bien
doi déu.

3.2. Chuyén dong thang nhanh dan déu.
3.3. Chuyén dong thang cham dan déu.
4. Chuyén dong tron déu 01 01
4.1.Dinh nghia

4.2Téc do dai va tée do goc
4.3. Gia tc hudng tam

2. | Chuong II: Dong luc hoc chat diem 07 05 02
1. Tong hop va phan tich lyc. Biéu kign can | 01 01




bang cua chat diém

1.1 Luc. Can bang luc.

1.2. Tong hop luc

1.3. Diéu kién can bang caa chat diém.

2. Ba dinh luat NIU- TON

2.1. Binh luat | NIU-TON

2.2.Dinh luat 11 NIU-TON

2.3.binh luat 111 NIU-TON

3. Luc hap din. Dinh luat van vat hap dan.
3.1. Luc hip dan

3.2. Binh luat hap dan

4. Lyc dan hoi cua lo xo, dinh luat hic
4.1. Huéng va diém dit cua lue dan hoi cua 10
XO0.

4.2. D6 16n cua lyc dan hoi cua 1o xo. Pinh
luat Huc.

5. Luc ma sat . Luc hudng tdm

5.1. Luc ma sat truot.

5.2. Luc ma sat lan.

5.3. Luc ma sat nghi.

5.4.Luc hudng tam.

5.5. Chuyén dong ly tam

6. Bai tap

02
01

01
01

01

01

01

01
01

0.5
01

01

01

01
0.5

0.5

01

Chuong I11: Can bang va chuyén dong cua vat
ran

1. Can bang cia mét vat chiu tac dung caa hai
lwc va cua ba luyc khéng song song

1.1.Can bang cua mot vat chiu tic dung cua
hai luc

1.2. Can bang cta mot vat chiu tac dung cua
ba lyc khdng song song

2. Can bang cua mot vat ¢ truc quay cb dinh.
M6 men luec.

2.1. Can bang cua mot vat co truc quay c¢b
dinh. Momen luc.

2.2. Piéu kién can bing cua mot vat co truc
quay cb dinh( hay quy tic md men luc)

3. Bai tap

05

02

01

01

02

01

01

01

04

02

01

01

02

01

01

01

01

Chuong IV: Dao dong co

1. Dao dong diéu hoa

1.1. Dao ddng co.

1.2 Phuong trinh ctia dao dong diéu hoa.

1.3. Chu ky. Tan s6. Tan s6 goc ciua dao dong
diéu hoa.

1.4. Van téc va gia téc cua dao dong diéu hoa.
1.5. B4 thi cua dao dong diéu hoa.

2. Dao dong tat dan, dao dong cudng buc

2.1. Dao dong tit dan.

02
01

01

02
01

01




2.2. Dao dong duy tri.
2.3. Dao dong cudng btrc.
2.4. Hién tugng cong hudng.

Kiém tra

01

01

PHAN II: NHIET HOC

05

04

01

Chuong I:Chét khi

1.C4u tao chat. Thuyét dong hoc phan tu chat
khi.

1.1. CAu tao chat.

1.2. Thuyét dong hoc phan tir chat khi

2. Phuong trinh trang thai cta khi 1y tuong.
2.1. Khi thuc va khi 1y tuong.

2.2. Phuong trinh trang thai cua khi 1y tuong.
2.3. Qua trinh dang ap.

2.4. Do khong tuyét doi

3. Bai tap

03
01

01

01

02
01

01

01

01

Chuong I1:Co s¢ cua nhiét dong luc hoc
1.Nbi nang va su bién thién caa noi ning
1.1. N6i nang.

1.2. Cac cach lam thay ddi noi nang

2. Cac nguyén ly ciaa nhiét dong luc hoc
2.1. Nguyén ly I nhiét dong luc hoc.
2.2. Nguyeén ly 11 nhi¢t dong luc hoc

02
01

01

02
01

01

PHAN III:DIEN HOC.
PIEN TU HOC

35

27

02

Chuong I: Bién tich, dién truong

1. Dién tich. Binh luat Cu — l6ng.

1.1. Su nhiém dién cua cac vat. bién tich.
Tuong tac dién.

1.2. Binh luat Cu — 1dng. Hang sé dién moi.

2. Thuyét electrén. Dinh luat bao toan dién
tich.

2.1 . Thuyét electrdn.

2.2. Van dung.

2.3. Binh luat bao toan dién tich.

3. bién truong. Cuong do dién truong. Buong
suc dién.

3.1. Bién truong.

3.2. Cuong do dién truong.

3.3. Puong stic dién.

4. Bai tap

5. Cong cua luc dién.

5.1.Cong cua luc dién.

5.2. Thé nang cua mot dién tich trong dién
truong.

6. Dién thé. Higu dién thé.

6.1. Dién thé.

6.2. Hi¢u dién thé.

07
01

01

01

01

01

01

06
01

01

01

01

01

01

01




7. Tu dién.
7.1. Tu dién.
7.2. Bién dung cua tu dién

01

01

Chuong II: Dong dién khong doi

1. Dong dién khong doi. Nguén dién.

1.1. Cuong d6 dong dién. Dong dién khong
doi.

1.2. Ngudn dién.

1.3. Suit dién dong cua ngudn dién.

2. Pién nang. Cong suét dién

2.1. bién nang tiéu thu va cong suat dién.

2.2. COng suit toa nhiét caa vat dan khi c6
dong dién chay qua.

2.3. Cong va cdng suat caa nguodn dién

3. Bai tap

4. Pinh luat Om ddi véi todn mach

4.1. Thi nghiém.

4.2. binh luat Om ddi véi toan mach.

4.3. Nhan xét.

4.4.Bai tap

5. Poan mach chtra nguon. Ghép céc ngudn
dién thanh b6

5.1. Poan mach chara nguon dién.

5.2. Ghép cac ngudn dién thanh bo.

07
01

01

01
02
01

01

02

01
01

05
01

01

01
01

02

01
01

02

01
01

01

10.

Chuong III: Tur truong

1. Tt truong

1.1. Nam cham.

1.2. Tt tinh cua day dan co6 dong dién.

1.3. Tur truong.

1.4. Pudng stc tir.

1.5. Tir trudng trai dat

2. Luc tu. Cam ang tu

2.1. Luc tir.

2.2. Cam tng tir

3. Tu truong cua dong dién chay trong céac
day dan c6 hinh dang dic biét

3.1. Tur truong cua dong diént rong day dan
thang dai.

3.2. Tu truong cua dong dién trong day dan
udn thanh vong tron.

3.3. Tur trudng cua dong dién trong dng day
dan hinh tru.

3.4. Tir truong cia nhicu dong dién.

04
01

01

01

01

04
01

01

01

01

11.

Kiém tra

01

01

12.

Chuong IV: Cam tmg dién tir
1. T thong. Cam tmg dién tir

04
01

03
01

01




1.1. Tt thong.

1.2. Hién tuong cam tng dién tur.

1.3. binh luat Len — xo vé chiéu dong dién
cam ng.

1.4. Dong dién Fu — co.

2. Suit dién dong cam ung

2.1. Suit dién dong cam wng trong mach kin.
2.2. Quan hé gitra suat dién dong cam ¢ng va
dinh luat Len — xo.

2.3. Chuyén hoa ning lugng trong hién tuong
cam ung dién tu

3. Tu cam

3.1. Tur thong riéng caa mot mach kin.

3.2. Hién tugng tu cam.

3.3. Suat dién dong tu cam.

3.4. Ung dung

4. Bai tap

01

01

01

01

01

01

13.

Chuong V: Dong dién xoay chiéu

1. Pai cuwong vé dong dién xoay chiéu.

1.1. Khéi niém vé dong dién xoay chiéu.

1.2. Nguyén tic tao ra dong dién xoay chiéu.
1.3. Gia tri hiéu dung.

2. C4c mach dién xoay chiéu.

2.1. Mach dién xoay chiéu chi c6 dién tro.

2.2. Mach dién xoay chiéu chi c6 tu dién.

2.3. Mach dién xoay chiéu chi ¢ cudn cam
thuan.

3. Mach ¢6 R — L — C mic ndi tiép.

3.1. Phuong phap gian do Fre — nen.

3.2. Mach dién R — L — C mac néi tiép.

4. Cong suat dién tiéu thu cua mach dién xoay
chiéu. hé sé cong suét.

4.1. Cong suat caa mach dién xoay chiéu.

4.2. Hé sb cong suat.

5. Bai tap
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14.

Kiém tra

01

01

15.

Chuong VI: Dao dong va song di¢n tu

1.Mach dao dong.

1.1. Mach dao dong.

1.2. Dao dong dién tu ty do trong mach dao
dong.

1.3. Nang luong dién tur.

2. bi¢n tur truong

2.1. Mdi quan hé giita dién truong va tir
truong.

2.2. bién tir truong va thuyét Mac — xoen.

3 Song dién tu

3.1. Séng dién ti.
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01

01

04
01

01

01




3.2. Su truyén song vo tuyén trong khi quyén.
4. Nguyén tic thong tin lién lac bang séng vo | 01 01
tuyén

4.1. Nguyén tic chung cua viéc thong tin lién
lac bing s6ng vo tuyén.

4.2. So d6 khéi cua mot may phat thanh vo
tuyén don gian.

4.3. So @6 khéi cia mot may thu thanh don
gian.

16. | Kiém tra két thic mon 1

|

Cong 60 46 10 4

2. Noi dung chi tiét:
PHAN I: CO HOC
Chuwong I. Pong hoc chat diém Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu:

- Néu dugc chuyén dong, chat diém, hé quy chiéu, mdc thoi gian, van téc.

- Nhan biét duoc dic diém vé van toc cua chuyén dong thang déu.

- Néu duoc van tdc tuc thoi.

- Néu dugc vi du vé chuyén dong thang bién doi déu (nhanh dan déu, cham dan
déu). . . T Av : . .

- Viét duoc cobng thac tinh gia toc a = cua mot chuyén dong bién doi. --
Néu duoc dic diém cia vecto gia toc trong chuyén dong thang nhanh dan déu, trong
chuyén dong thang cham dan déu.

- Viét duoc cong thire tinh van toc vt = vo + at, phuong trinh chuyén dong thang
bién doi déu X = Xo + Vot + = at Tir d6 suy ra cong thirc tinh quing dudng di dugc.

- X4c dinh duoc vi tri Ctia mot vat chuyén dong trong mot hé quy chiéu da cho.

- Lap duoc phuong trinh chuyén dong X = Xo + Vt.

- Van dung dugc phuong trinh x = xo + vt ddi véi chuyén dong thang déu cua
mot hoac hai vat.

- V& duogc do thi toa d6 cua chuyén dong thang déu.

- Van dung dugc cac cong thirc : vi = vo + at, s = Vot + = at?

- V& duogc do thi van téc caa chuyén dong bién dbi déu:

- Giai duoc bai tap don gian vé cong van tdc cing phuong (cung chiéu, ngugc
chiéu).

-Rén luyén dic tinh trung thuc, can than chinh xac, tu duy logic.

2. No1 dung chuong
2.1. Chuyén dong co
2.1.1. Chuyén dong co chat diém.
2.1.2. Cach xac dinh vi tri ctua vat trong khong gian
2.1.3. Cach xac dinh toi gian trong chuyén dong
2.1.4. Hé quy chiéu
2.2. Chuyén dong thang déu
2.2.1. Chuyén dong thang déu
2.2.2. Phuong trinh chuyén dong va dd thi toa d6 - thoi gian: cua chuyén dong thang
deu.




2.3. Chuyén dong thang bién d6i déu
2.3.1. Van téc tic thoi. Chuyén dong thang bién doi déu.
2.3.2. Chuyén dong thang nhanh dan déu.
2.3.3. Chuyén dong thang cham dan déu.
2.4. Chuyén dong tron déu
2.4.1.Dinh nghia
2.4.2Tbc do dai va tée do goc
2.4.3. Gia tc huéng tam
Chuong II. Pong luc hoc chat diém Thai gian: 7 gio
1.Muc tiéu: Sau khi hoc xong chuong nay nguoi hoc ¢6 kha nang:
- Phéat biéu duogc dinh nghia cua luc va néu duoc luc 13 dai luong vecto.
- Néu duoc quy tic tong hop va phan tich hc.
- Phét biéu duogc diéu kién can bang cia mot chat diém dudi tac dung caa nhiéu

luc.

- Néu duoc quén tinh cua vat 1a gi va ké duge mot s6 vi du vé quan tinh.

- Phéat biéu duoc dinh luat | Niu-ton.

- Phat biéu dugc dinh luat van vat hap dan va viét dugc hé thic caa dinh luat
nay.

- Néu duoc vi du vé luc dan hoi va nhitng dic diém cua lue dan hoi cua 10 xo
(diém dat, hudng).

- Phat biéu dugc dinh luat Hlc va viét hé thic caa dinh luat nay doi véi do bién
dang cua 10 xo.

- Viét dugc cong thirc xac dinh luc ma sat truot.

- Néu moi quan h¢ gitra luc, khdi lugng va gia toc dugc the hién trong dinh luat
Il Niu-ton nhu thé ndo va viét duoc hé thic caa dinh luat nay
Néu dugc gia toc roi tu do 1a do tac dung cua trong luc va viét duoc hé thucP mg

- Néu duoc khéi lwong 1a s6 do muc quan tinh.

- Phéat biéu dugc dinh luat 111 Niu-ton va viét dugc hé thirc ciia dinh luat nay.

- Néu dugc cac dic diém cua phan luc va luc tac dung.

- Néu duoc luc huong tdm trong chuzgn dong tron déu 1 tong hop céac luc tac
dung 1én vat va viét dugc cong thic F,, = —— = ma?r,

- Van dung duoc dinh luat Huc dé glal duoc bai tap don gian vé sy bién dang
cua 1o xo.

- Van dung duoc cong thirc cia lyc hap din dé giai cac bai tap don gian.
- Van dung dugc cdng thic tinh luc ma sat trugt dé giai duoc cac bai tap don gian.

- Biéu dién dugc cac vecto luc va phan lyc trong mot s6 vi du cu thé.

- Van dung duoc cac dinh luat I, 11, 111 Niu-ton dé giai dugc céc bai toan d6i voi
mot vat hodc hé hai vat chuyén dong.

- Van dung dugc mbi quan hé gitta khéi lwong va mac quan tinh caa vat dé giai
thich mot s6 hién tuong thuong gap trong doi séng va ki thuat.

-Rén luyén duc tinh trung thyc, can than chinh xac, tu duy logic.

2. No1 dung chuong
2.1. Tong hop va phan tich lyc. Biéu kién can bang caa chat diém
2.1.1 Luc. Can bang lyc.
2.1.2. Tong hop luc



2.1.3. biéu kién can bang cua chat diém.
2.2. Ba dinh luat NIU- TON
2.2.1. Binh luat | NIU-TON
2.2.2.binh luat 11 NIU-TON
2.2.3.binh luat 111 NIU-TON
2.3. Luc hap dan. Dinh luat van vat hap dan.
2.3.1. Luc hap din
2.3.2. Binh luat hap dan
2.4. Luc dan hoi cia lo xo, dinh luat hiic
2.4.1. Huéng va diém dit cua lyc dan hdi cua 1o xo.
2.4.2. D6 1on cia lyc dan hdi cua 10 xo. Dinh luat Huc.
2.5. Luc ma sat . Luc hudng tam
2.5.1. Luc ma sat truot.
2.5.2. Luc ma sat lan.
2.5.3. Luc ma sat nghi.
2.5.4.Lyc hudng tam.
2.5.5. Chuyén dong ly tam
2.6. Bai tap
Chuong III. Can bang chuyén déng caa vat rin Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu:
- Phét biéu dugc diéu kién can bang cua mot vat rian chiu tac dung cua hai hay
ba luc khéng song song.
- Phéat biéu duogc quy tac xac dinh hop luc cia hai luc song song cing chiéu.
- Néu duoc trong tdm cua mot vat la gi.
- Phét biéu duoc dinh nghia, viét duoc coéng thic tinh momen luc va néu duoc
don vi do momen luc.
- Phéat biéu duogc diéu kién can bang cua mot vat ran co truc quay cé dinh.
- Phét biéu duoc dinh nghia ngau luc va néu dugc tac dung cua ngau luc. Viét
duoc cong thirc tinh momen ngau lyc.
- Van dung duoc diéu kién can bang va quy tac tong hop luc dé giai cac bai tap
d6i voi trudng hop vat chiu tac dung caa ba lyc dong quy.
- Van dung duoc quy tac xac dinh hop luc dé giai cac bai tap déi véi vat chiu
tac dung cua hai luc song song cling chiéu.
- Van dyng quy tac momen luc dé giai dugc céc bai toan vé diéu kién can bang
cuia vat ran c6 truc quay cé dinh khi chiu tac dung cua hai lyc.
-Rén luyén duc tinh trung thyc, can than chinh xéc, tu duy logic.
2. Noi dung chuong
2.1. Can bang ctia mot vat chiu tac dung cua hai lec va cua ba luc khéng song song
2.1.1.Can bang ciia mot vat chiu tac dung cua hai luc
2.1.2. Can bang cua mot vat chiu tac dung cua ba luc khdng song song
2.2. Can bang ctia mot vat c6 truc quay ¢b dinh. Mé men luc.
2.2.1. Can bang cua mot vat co truc quay ¢ dinh. Mémen lyc.
2.2.2. Biéu kién can bang cia mot vat co truc quay ¢ dinh( hay quy taic mé men luc)

2.3. Bai tap



Chwong IV. Dao dong co Thoi gian: 2 gio
1. Muc tiéu:
- Phét biéu dugc dinh nghia dao dong diéu hoa.
- Néu duoc 1i do, bién do, tan sb, chu ki, pha, pha ban dau 12 gi.
- Néu duoc qué trinh bién d6i nang luong trong dao dong diéu hoa.
- Viét dugc phuong trinh dong luc hoc va phuong trinh dao déng diéu hoa cua
con lac 10 xo va con lic don.
- Néu duoc dao dong riéng, dao dong tat dan, dao dong cudng buc 1 gi.
- Néu duoc diéu kién dé hién twong cong hudng xay ra.
- Néu duoc cac dic diém cua dao dong tit dan, dao dong cudng birc, dao dong
duy tri.
- Biéu dién dugc mot dao dong diéu hoa bing vecto quay.
- X4c dinh chu ki dao dong cua con lic don va gia tdc roi ty do bang thi nghiém.
-Rén luyén duc tinh trung thyc, can than chinh xac, tu duy logic.
2. Noi dung chuong
2.1. Dao dong diéu hoa
2.1.1. Dao dong co.
2.1.2 Phuong trinh ciia dao dong diéu hoa.
2.1.3. Chu ky. Tan sé. Tan s6 goc cia dao dong diéu hoa.
2.1.4. Van téc va gia toc caa dao dong diéu hoa.
2.1.5. P4 thi cua dao dong diéu hoa.
2.2. Dao dong tit dan, dao dong cudng buc
2.2.1. Dao d6ng tat dan.
2.2.2. Dao dong duy tri.
2.2.3. Dao dong cudng buc.
2.2.4. Hién tugng cong huong.
2.3.Kiém tra
PHAN II: NHIET HOC
Chuwong I. Chat khi Thoi gian: 3 gio
1.Muc tiéu:
- Phéat biéu dugc ndi dung co ban cuia thuyét dong hoc phan tir chat khi.
- Néu dugc cac dic diém caa khi 1i tuong.
- Phét biéu duoc cac dinh luat Boi-lo [ [1Ma-ri-6t, Sac-lo.
- Néu duoc nhiét do tuyét di la gi.
- Néu dugc cac théng sé p, V, T xac dinh trang thai cga mot luong Khi.
- Viét dugc phuong trinh trang thai cua khi Ii tuong PY _ const.
- Van dung dugc phuong trinh trang thai caa khi li tuong.
- V& dugc dudng dang tich, dang ap, dang nhiét trong hé toa do (p, V).
- Rén luyén duc tinh trung thuc, can than chinh xéc, tu duy logic.
2. Noi dung chuong
2.1.CAu tao chat. Thuyét dong hoc phan tir chét khi.
2.1.1. Cau tao chat,
2.1.2. Thuyét dong hoc phan tir chat khi
2.2. Phuong trinh trang thai cua khi 1y tuong.
2.2.1. Khi thuc va khi 1y tuéng.



2.2.2. Phuong trinh trang thai cta khi 1y tuong.
2.2.3. Qua trinh ding &p.
1.2.4. Do khdng tuyét doi
1.3. Bai tap
Chuwong Il. Co sé cua nhiét dong luc hoc Thoi gian: 2 gio
1. Muc tiéu:
- Néu duoc co lyc tuong tac gitta c4c nguy@n tir, phan tir ciu tao nén vat.
- Néu duoc ndi ning gdbm dong ning cua cac hat (nguyén tir, phan tir) va - thé
nang twong tac gitta chung.
- Néu duoc vi du vé hai cach 1am thay d6i noi ning.
- Phat biéu duoc nguyén 1i | Nhiét dong luc hoc. Viét duoc hé thirc cua nguyén
li I Nhiét dong luc hoc AU = A + Q. Néu duoc tén, don vi va quy udc vé dau cua cac
dai lugng trong hé thirc nay.
- Phat biéu duoc nguyén Ii 11 Nhiét dong luc hoc.
- Van dung dwoc mbi quan hé gitra noi niang vai nhiét do va thé tich dé giai
thich mot s6 hién twong don gian co lién quan.
-Rén luyén duc tinh trung thyuc, can than chinh xac, tu duy logic.
2. Noi dung chuong
2.1.Noi ning va su bién thién caa ndi ning
2.1.1. N§1 nang.
2.1.2. Céc cach lam thay d6i noi nang
2.2. Cac nguyén ly cua nhiét dong luc hoc
2.2.1. Nguyén ly I nhiét @¢ong luc hoc.
2.2.2. Nguyén ly Il nhiét dong luc hoc

PHAN III: PIEN HOC. BIEN TU HQC
Chuwong 1. Dién tich. Dién trewong Thoi gian: 7 gio
1. Muc tiéu:

- Néu duoc cac cach 1am nhiém dién mot vat (co xat, tiép xuc va huang ung).

- Phét biéu duoc dinh luat bao toan dién tich.

- Phat biéu duogc dinh luat Cu-16ng va chi ra dac diém cua luc dién giira hai dién
tich diém.

- Néu duoc cac noi dung chinh cua thuyét électron.

- Néu duoc dién trudng ton tai & dau, co tinh chat gi.

- Phat biéu duoc dinh nghia cudng d6 dién truong.

- Néu duoc truong tinh dién 1a truong thé.

- Phat biéu duoc dinh nghia hiéu dién thé gitra hai diém cua dién truong va néu
duoc don vi do hiéu dién thé.

- Néu dugc mbi quan hé giira cudng do dién truong déu va hiéu dién thé giira
hai diém cua dién truong d6. Nhan biét duoc don vi do cudng do dién truong.

- Néu duoc nguyén tac ciu tao cua tu dién. Nhan dang duoc cac ty dién thuong
dung va néu dugc ¥ nghia cac sd ghi trén mdi tu dién.

- Phat biéu dugc dinh nghia dién dung cua tu dién va nhan biét dugc don vi do
dién dung.



- Néu dugc dién truong trong tu dién va moi dién truong déu mang ning luong.
- Van dung duoc thuyét electron dé giai thich cac hién twong nhiém dién.
- Van dung duogc dinh luat Cu-16ng va khai niém dién truong dé giai duoc cac
bai tap di véi hai dién tich diém.
- Giai duoc bai tap vé chuyén dong cia mot dién tich doc theo dudng stc cua
Mot dién truong déu.
-Rén luyén dic tinh trung thyuc, can than chinh xac, tu duy logic.
2. No1 dung chuong
2.1. bién tich. Binh luat Cu — 16ng.
2.1.1. Sy nhiém dién cua céac vat. Pién tich. Tuong tac dién.
2.1.2. Binh luat Cu — 16ng. Hang sé dién moi.
2.2. Thuyét electron. Dinh luat bao toan dién tich.
2.2.1. Thuyét electrén.
2.2.2. Van dung.
2.2.3. binh luét bao toan dién tich.
2.3. bién truong. Cuong do dién truong. Buong sac dién.
2.3.1. DBién truong.
2.3.2. Cuong do dién truong.
2.3.3. buong suc dién.
2.4.Bai tap
2.5. Cong cua luc dién.
2.5.1.Cong cua luc dién.
2.5.2. Thé nang ctia mot dién tich trong dién truong.
2.6. Bién thé. Hi¢u dién thé.
2.6.1. Dién thé.
2.6.2. Hi¢u di¢n thé.
2.7. Tu dién.
2.7.1. Tu dién.
2.7.2. Bién dung cua tu dién
Chuong II. Dong dién khong ddi Thoi gian: 7 gio
1. Muc tiéu:
- Néu dugc dong dién khong doi la gi.
- Néu duoc suat dién dong cua ngudn dién 1a gi.
- Néu dugc cau tao chung cua cac ngudn dién hoa hoc (pin, acquy).
- Viét duoc cong thic tinh cong ciia nguon dién :
Ang = Eq = Elt
- Viét duoc cong thic tinh cong suat cia ngudn dién :
Png = EI
- Phét biéu duoc dinh luat Om d6i véi toan mach.
- Viét duoc cbng thirc tinh suat dién dong va dién trg trong ctia bd ngudn méc
ndi tiép, mac song song.
- Van dung duoc hé thuc ,__¢ hodc U = E — Ir dé giai cac bai tap ddi voi
toan mach, trong d6 mach ngoai gom hAiéu nhat 1a ba dién tro.
- Van dung dugc cong thirc Ang = Elt va Png = EL.
- Tinh duoc hiéu suat caa ngudn dién.



- Nhan biét dugc, trén so do va trong thuc té, bo ngudn mac ndi tiép hoic mic
song song.

- Tinh duogc suat dién dong va dién tro trong ctia cac loai bo ngudn mac ndi tiép
hodc mac song song.

- Tién hanh duoc thi nghiém do suét dién dong va xac dinh dién tré trong cua
mot pin.

-Rén luyén dic tinh trung thuc, can than chinh xac, tu duy logic.

2. No1 dung chuong

2.1. Dong dién khong doi. Nguodn dién.

2.1.1. Cuong d6 dong dién. Dong dién khong doi.

2.1.2. Ngudn dién.

2.1.3. Sut dién dong cua ngudn dién.

2.2. bién nang. Cong suat dién

2.2.1. Pién nang tiéu thu va cdng suat dién.

2.2.2. Cong suat toa nhiét caa vat dan khi c6 dong dién chay qua.
2.2.3. Cong va cdng suat ciia ngudn dién

2.3. Bai tap

2.4. Dinh luat Om ddi voi toan mach

2.4.1. Thi nghiém.

2.4.2. binh luat Om ddi véi toan mach.

2.4.3. Nhan xét.

2.5. Poan mach chtra nguon. Ghép céc ngudn dién thanh bo
2.5.1. Poan mach chtra nguén dién.

2.5.2. Ghép c4c ngudn dién thanh bo.

Chuwong III. Tir trwong Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu:

- Néu duoc tir trudng ton tai ¢ dau va cé tinh chat gi.

- Néu dugc cac dic diém cia duong suc tir cia thanh nam cham thang, caa nam
cham chir U, cia dong dién thang dai, cia 6ng day cé dong dién chay qua.

- Phat biéu duoc dinh nghia va néu dugc phuong, chiéu cua cam ng tir tai mot
diém cua tir truong. Néu duge don vi do cam ung tu.

- Viét duoc cdng thic tinh cam Gng tir tai mot diém trong tir truong gay boi
dong dién thang dai vo han va tai mot diém trong 1ong dng day co dong dién chay qua.

- Viét duogc cong thuc tinh luc tir tac dung 1én doan day dan c6 dong dién chay
qua dit trong tir truong déu.

- V& duoc cac duong suc tir biéu dién tir truong cua thanh nam cham thang, caa
dong dién thang dai, cia 6ng day cé dong dién chay qua va cua tir truong déu.

- X4c dinh dugc do 16n, phuong, chiéu cia vecto cam (ng tir tai mot diém trong
tir truong gay boi dong dién thang dai va tai mot diém trong 1ong dng day c6 dong
dién chay qua.

- X4c dinh dugc vecto luc tir tac dung 18n mot doan day dan thang c6 dong dién
chay qua duoc dit trong tir treong déu.

-Rén luyén duc tinh trung thyuc, can than chinh xac, tu duy logic.
2. Noi dung chuong
2.1. Tir trwong



2.1.1. Nam cham.
2.1.2. Tu tinh cta day dan co dong dién.
2.1.3. Tu truong.
2.1.4. Pudng st tu.
2.1.5. TUr truong trai dat
2.2. Luc tu. Cam ung tu
2.2.1. Luc tu.
2.2.2. Cam ung tu
2.3. Tur truong cua dong dién chay trong cac day dan cé hinh dang dic biét
2.3.1. Tur truong cua dong diént rong day dan thang dai.
2.3.2. Tur truong cua dong dién trong day dan ubn thanh vong tron.
2.3. 3. Tir trudng cua dong dién trong dng day dan hinh tru.
2.3. 4. Tir trudong caa nhiéu dong dién.
2.4. Kiém tra
Chuong IV. Cam tng dién tir Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu:
- M6 ta duogc thi nghiém vé hién tuong cam tng dién tu.
- Viét duoc cong thic tinh tir thong qua mot dién tich va néu duoc don vi do tir thdng.
Néu dugc cac cach 1am bién d6i tir thong.
- Phat biéu duoc dinh luat Fa-ra-day vé cam tng dién tur, dinh luat Len-xo vé chiéu
dong dién cam wng va viét dugc hé thuc : ¢ = _AA_qt’.
- Néu dugc dong dién Fu-co la gi.
- Néu duoc hién tuong tu cam la gi.
- Néu dugc do tu cam la gi va don vi do do tu cam.
- Néu duoc tir truong trong 1ong éng dy co dong dién chay qua va moi tir truong déu
mang nang luong.
- Lam duoc thi nghiém vé hién twong cam tng dién tu.
- Tinh duoc suat dién dong cam tng trong truong hop tir thdng qua mot mach kin bién
d6i déu theo thoi gian
- X4c dinh duoc chiéu cua dong dién cam tmg theo dinh luat Len-xo.
- Tinh duoc suat dién dong tu cam trong ong day khi dong dién chay qua né c6 cuong
d6 bién do6i déu theo thoi gian.
-Rén luyén dirc tinh trung thuc, can than chinh xac, tu duy logic.
2. No1 dung chuong
2.1. Tu thong. Cam g dién tur
2.1.1. Tu thong.
2.1.2. Hién tuong cam ung dién tur.
2.1.3. Pinh luat Len — xo vé chiéu dong dién cam ung.
2.1.4. Dong dién Fu — co.
2.2. Suat dién dong cam ung
2.2.1. Suat dién dong cam ung trong mach kin.
2.2.2. Quan hé giira suat dién dong cam ung va dinh luat Len — xo.
2.2.3. Chuyén hoa ning lugng trong hién tuong cam tng dién tir
2.3. Tu cam
2.3.1. Ttr thoGng riéng ctia mot mach Kin.



2.3.2. Hién tugng tu cam.
2.3.3. Suét dién dong tu cam.
2.3.4. Ung dung
2.4. Bai tap
Chuong V. Dong dién xoay chiéu Thoi gian: 7 gio
1. Muc tiéu:
- Viét dugc biéu thic cua cuong do dong dién va dién ap tuc thoi.
- Phat biéu duoc dinh nghia va viét dugc cong thuc tinh gié tri hiéu dung cua
cuong do dong dién, cua dién ap.
- Viét duoc cac cong thuc tinh cam khang, dung khang va téng tré cua doan
mach c6 R, L, C mic ndi tiép va néu dugc don vi do cac dai lugng nay.
- Viét dugc cac hé thic caa dinh luat Om d6i véi doan mach RLC néi tiép (ddi
véi gia tri hiéu dung va dé léch pha).
- Viét duoc cong thirc tinh cong suat dién va cong thirc tinh hé s cong suat cua
doan mach RLC néi tiép.
- Néu duoc Ii do tai sao can phai tang hé s6 cong suat ¢ noi tiéu thu dién.
- Néu duoc nhitng dic diém caa doan mach RLC néi tiép khi xay ra hién tuong
cong hudng dién.
- Giai duoc cé4c bai tap doi voi doan mach RLC néi tiép.
- Giai thich dugc nguyén tic hoat dong ciia may phat dién xoay chiéu, dong co
dién xoay chiéu ba pha va may bién ap.
-Rén luyén duc tinh trung thyc, can than chinh xac, tu duy logic.
2. NGi dung chuong
2.1. Pai cuong vé dong dién xoay chiéu.
2.1.1. Khai niém vé dong dién xoay chiéu.
2.1.2. Nguyeén tac tao ra dong dién xoay chiéu.
2.1.3. Gia tri hiéu dung.
2.2. Cac mach dién xoay chiéu.
2.2.1. Mach dién xoay chiéu chi c6 dién tro.
2.2.2. Mach dién xoay chiéu chi c6 tu dién.
2.2.3. Mach dién xoay chiéu chi cd cuon cam thuan.
2.3. Mach ¢ R — L — C mic ndi tiép.
2.3.1. Phuong phap gian d6 Fre — nen.
2.3.2. Mach dién R — L — C méc néi tiép.
2.4. Cong suat dién tiéu thy caa mach dién xoay chiéu. hé sé céng suat.
2.4.1. Cong suat caa mach dién xoay chiéu.
2.4.2. Hé sb cong suat.
2.5. Bai tap
2.6. Kiém tra
ChuongVI. Dao dong va séng dién tir Thoi gian: 4 gio
1.Muc tiéu:
- Trinh bay duoc cau tao va néu duogc vai trd cua tu dién va cudn cam trong
hoat dong ctia mach dao dong LC.
- Viét dugc cong thuc tinh chu ki dao dong riéng cia mach dao dong LC.
- Néu dugc dao dong dién tur la gi.



- Néu duogc nang lugng dién tur cua mach dao dong LC la gi.
- Néu duogc dién tur truong va song dién tir 1a gi.
- Néu dugc céc tinh chét cua song dién tu.
- Néu dugc chire ning cua tirng khéi trong so d6 khdi cia may phat va cua may
thu séng vo tuyén dién don gian.
- Néu duogc tng dung cua séng vo tuyén dién trong thdng tin, lién lac.
- V& duoc so d6 khéi cua may phat va may thu song vo tuyén dién don gian.
- Van dung duoc cong thac T = 2n/LC .
- Rén luyén dwc tinh trung thuc, can than chinh xac, tu duy logic.
2. No1 dung chuong
2.1.Mach dao dong.
2.1.1. Mach dao dong.
2.1.2. Dao dong dién tur tu do trong mach dao dong.
2.1.3. Nang lugng dién tur.
2.2. bién tur truong
2.2.1. Mdi quan h¢ gitra dién truong va tir trudng.
2.2.2. Dién tir truong va thuyét Mic — xoen.
2.3 Song dién tu
2.3.1. Séng dién tur.
2.3.2. Su truyén séng vo tuyén trong khi quyen.
2.4. Nguyén tac thdng tin lién lac bang s6ng vo tuyén
2.4.1. Nguyén tic chung caa viéc thong tin lién lac bang song vo tuyén.
2.4.2. So d6 khdi cia mot may phat thanh v tuyén don gian.
2.4.3. So d6 khdi cia mot may thu thanh don gian.
IV. Piéu kién thuc hién mén hec
1. Phong hoc chuyén mon héa, nha xuéng: Phong hoc ly thuyét.
2. Trang thiét bi may mdc: May tinh, may chiéu.
3. Hoc liéu, dung cuy, vat liéu:
- Sach gido khoa, dé cuwong bai giang, tai liéu tham khao
- Dung cu hoc tap mon vat ly.
V. Nogi dung va phuong phap danh gia
1. NGi dung
1.1.Vé kién thirc:
Dugc danh gia qua cac bai kiém tra viét,traic nghiém khach quan,tu luan dat yéu
cau,gém Cac noi dung:
-Kiém tra phan co hoc va dién hoc dé danh gia kha ning tiép thu cua hoc sinh .
-Kiém tra két thuc mon,danh gia hoc sinh c6 dat yéu cau mén hoc hay khéng ?
1.2. Vé ky nang :
- Phan tich y8u cau dé bai van dung kha ning tu duy dwa dén loi giai bai toan
-Tinh toan d6 chinh xac cao
1.3.Vé nang lyc tu chu :
- Can than,ti gi4c,cha dong,sang tao trong hoc tap.
2. Phuong phap
Panh gia thong qua kiém tra trac nghiém va ty luan
VI. Huéng dan thwc hién mon hoc
1. Pham vi ap dung mon hoc:



-Chuong trinh mén hoc duoc st dung dé giang day cho trinh d6 trung cap tot
nghiép THCS.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day hoc tap mon hoc

-Cac noi dung lién quan dén biéu thirc tinh toan, chi phan tich, néu céng thuc
tinh, giai thich cac céng thirc va cach sir dung cdng thic trong viéc giai cac bai toan
mach dién.

-De gitip nguodi hoc nam ving nhiing kién thirc co ban can thiét sau moi
chuong can giao bai tap dé 1am ngoai gio Cac bai tap chi can & mic 46 don gian, trung
binh pht hop véi phan ly thuyét da hoc.

-Tang cudng st dung thiét bi, d6 ding day hoc dé tang hiéu qua day hoc.

3. Nhiing trong tdm can chd y:

-Phan co hoc: Chuong LILIII

-Phan nhiét hoc : Chuong LII

-Phén dién hoc: Chwong ILIILIV,V
4. Tai liéu tham khao

[1] Vat 1y 10 (Ban co ban) - Luong Duyén Binh, Nguyén Xuan Chi, T6 Giang,

Tran Chi Minh, Vi Quang, Bui Gia Thinh - NXB Gi&o duc — 2006.

[2] Vatly 11 (Ban co ban) - Luong Duyén Binh, Nguyén Xuan Chi, Vii Quang,

bam Trung Pon, Bui Quang Han - NXB Giao duc — 2006.

[3] Vat 1y 12 (Ban co ban) - Luong Duyén Binh, Vii Quang, Té Giang, Tran

Chi Minh, Ngd Quéc Quynh - NXB Gio duc — 2006.






CHUONG TRINH MON HQC

Tén mdn hoc: K§ ning mém
M4 s6 mdn hoc: MH 09
Thoi gian thuc hién mén hec: 30 gio (Ly thuyét: 18 gio; Thuc hanh: 10 gio; Kiém
tra: 02 gio)
1.Vi tri, tinh chat cia mén hec:
- Vi tri: L& mén hoc duoc bé tri cling voi cac moé dun, mén hoc co sd.
- Tinh chét; La mon hoc co s6.
Il. Muc tiéu mén hoc:
- V& kién thic:
+ Trinh bay dwoc khai niém, tim quan trong cia ky nang.
+ Hiéu duoc ¥ nghia cua viéc khdm pha sic manh ban than
+ Trinh bay dugc tam quan trong cua viéc xac dinh muc tiéu trong cugc song. .
+ Hiéu duoc ¥ nghia quan trong cua y chi chién thang, lac quan trong cudc song
+ Trinh bay dugc khai niém, tam quan trong cua giao tiép
+ Biét cach chuan bi vé noi dung va hinh thirc cho mot budi phong van, tra 10i
phong van thanh céng
+ Xac dinh dwgc tm quan trong cua viéc 1am viéc theo nhém
+ M0 ta khai niém, tam quan trong cua k¥ ning to chiic ¢éng viéc va quan ly
thoi gian hiéu qua
- V& k¥ nang:
+ Chi ra nhitng myc tiéu minh mudn dat duoc trong nhitng khoang thoi gian cy thé
+ Rén luyén duoc y chi chién thing, cach suy nghi lac quan dé thay doi ban
than va dan dat nhitng ngudi xung quanh.
+ Giao tiép c6 hiéu qua véi nhimg ngudi khac nhau trong nhimg mai truong
khac nhau, rén luyén kha ning ling nghe.
~ +Ung xir linh hoat khi tham gia tra 10i phong van, dé tim dugc nhiing cong viéc
tot.
+ Hoat dong nhém cd hiéu qua, c6 kha ning phdi hop tich cuc, 1am viéc
nghiém tdc, c6 trach nhiém véi ban bé va ddng nghiép sau nay.
- V& ning luc tu chi va trach nhiém:
+ Reén luyén tu duy sang tao trong qué trinh hoc tap va lam viéc.
+ C6 nhitng ung xur can thiét trong céc tinh huéng thich hop
I11. Ngi dung mon hec:
1. Noi dung téng quét va phan bd thoi gian:

Thoi gian (gio)

Thuc hanh, thi

T Tén chwong muc Téng sb Ly nghiém, thao Kiém
thuyet PR tra
luan, bai tap
1 | Chuong 1: Tong quan ve ky 2 2
nang mém
1. Khai niém 1 1

1.1. K§ nang mém la gi?

1.2. Phan loai k§ ning mém
1.3. Tam quan trong k¥ ning
mém

2. Phuong phap rén k¥ ndng 1 1




mém

2.1. Ng0i sao ky nang

2.2. Quy tic 10.000 gio
Chuong 2: K§ ndng kham
pha ban than

1. Kham pha ban than (Tbi la
ai?)

1.1. Tai sao phai khdm phéa
ban than

1.2. Cac cach thirc kham phéa
ban than

2. Xac dinh hoai bdo cuoc
doi

2.1. Hoai bdo lagi ?

2.2. Xac dinh hoai bdo cho
ban than

3. Xac dinh muc tiéu

3.1. Tai sao ban chua dat
muc tiéu trong cudc séng

3.2. Y nghia cta viéc tao
muc tiéu dung

3.3. Cac quy tic xac dinh
muc tiéu

4. Ky nang rén y chi- quan
diém lac quan dé thay doi
ban than

4.1. Tam quan trong cua y
chi chién thang, quan diém
lac quan trong cudc séng cua
mdi con ngudi

4.2. Lam sao dé ban c6 quan
diém lac quan tich cuc
Chuong 3: K ning giao tiép
1. Khai quat chung vé giao
tiép

1.1. Khai niém giao tiép

1.2. Chtic ning cua giao tiép
1.3. Nguyén tic clia giao tiép
2. Giao tiép truc tiép

2.1. Chao hoi, gi6i thigu, bat
tay, st dung danh thiép

2.2. Phong Vén, Xin viéc

2.3. Khen, phé binh, tir chbi
2.4. Tro chuyén, ké chuyén,
tiép khach, yén ti€c

3. Giao tiép gian tiép

3.1. Giao tiép qua dién thoai
3.2. Giao tiép qua thu tin

10

1,5

1,5

2,5

0,5

0,5

2,5




3.3. Giao tiép qua vt pham 3 1,5 1,5
Kiém tra

Chuong 4: Ky nang lam vi¢c
dong doi

4 | 1. Khai niém va tm quan 1
trong 4 3 1
1.1. Khai niém
1.2. Tam quan trong 0,5 0,5
2. Nguyén tic lam viéc dong
doi

2.1. Xa&y dung moi truong
lam viéc dong doi 3,5 2,5 1
2.2. Tam quan trong cia moi
truong lam viéc déng doi

2.3. Xay dung tinh than dong
doi

2.4. Ky niang tao lap moi
truong lam viéc dong doi
hiéu qua

Chuong 5: K§ ning t6 chiic
cbng viéc va quan ly thoi
5 |gian

1. Khai niém va tam quan 5 3 1 1
trong

1.1. Khai niém
1.2. TAm quan trong 0,5 0,5
2. Nguyén nhan gay lang phi
thoi gian

3. Phuong phép t6 chirc cong
viéc va quan ly thoi gian 1 1
hiéu qua.
3.1.Cong cu “Bit budc - can 3,5 1,5 2
- nén”

3.2. Cong cu “25 gid 1 ngay”
Kiém tra

1
Cong 30 18 10 2
2. Ngi dung chi tiét:
Chuong 1: Tong quan vé Ky niing mém Thoi gian: 02 gier
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém, tim quan trong cua ky ning.

- Phén loai duogc cac loai k§ nang.

- M0 ta phuong phap rén k¥ nang.

- Thyc hién rén luyén k§ ning mém cho ban than trong cudc séng thuong ngay va
trong hoc tap

- Rén luyén y chi kién tri, khac phuc khé khan rén luyén thanh cong ky nang mém.



2. Noi dung chuong:

2.1. Khai niém

2.1.1. K§ ning mém la gi?

2.1.1.1. Ky nang

2.1.1.2. K§ nang mém

2.1.2. Phan loai k§ ning mém

2.1.3. Tam quan trong k¥ ning mém

2.2. Phuong phap rén k§ nang mém

2.2.1. Ngoi sao ky nang

2.2.1.1. Thiét ké chuan

2.2.1.2. Tu luyén

2.2.1.3. Tinh théng

2.2.1.4. Tinh céch

2.2.1.5. Tién tiép

2.2.2. Quy tic 10.000 gio

Chuwong 2: Ky nang kham pha ban than Thoi gian: 08gio

1. Muc tiéu:
- Hiéu duoc ¥ nghia cua viéc khdm phé sicc manh ban than.
- M6 ta dugc tim quan trong ciia muc tiéu.
- Nam duoc nhitng quy tac xac dinh muyc tiéu caa ban than
- Hiéu duogc thm quan trong cua y chi chién thiang, lac quan trong cudc séng
- Trinh bay khai niém “Hoai bao” .
- Lién hé véi ban than dé xac dinh duoc muc tiéu dung
- Thyc hién rén luyén y chi khiac phuc khé khan trong hoc tap va cudc séng.
2. Noi dung chuong:

2.1. Khéam pha ban than (T6i la ai? )

2.1.1. Tai sao phai khdm pha ban than

2.1.2. Céac céch thuc kham phé ban than

2.2. Xac dinh hoai bao cudc doi

2.2.1. Hoai béo la gi ?

2.2.2. Xac dinh hoai bdo cho ban than

2.3. Xac dinh muc tiéu

2.3.1. Tai sao ban chua dit muc tiéu trong cudc song

2.3.2. Y nghia cua viéc tao muc tiéu ding

2.3.3. Céc quy tic xac dinh myc tiéu

2.4. K§ nang rén ¥ chi- quan diém lac quan dé thay do6i ban than

2.4.1. Tam quan trong cua y chi chién thang, quan diém lac quan trong cudc
séng ciia mdi con ngudi

2.4.2. Lam sao dé ban c6 quan diém lac quan tich cuc

Chuwong 3: K¥ ning giao tiép Thai gian: 10gio

1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém,tam quan trong cua giao tiép
- Trinh bay dugc nhirng nguyén nhan giao tiép kém hiéu qua
- Trinh bay duoc cac nguyén tac giao tiép va bi quyet dé giao tiép hiéu qua
- Trinh bay duoc dugc tam ‘quan trong va nguyen tic khi di phong van tim viéc
- Tao dugc k§ nang giao tiép va biét Iang nghe.
- Biét xir ly céc tinh hUOng trong giao tiép
- Ty tin trong giao tiép, tmg xir.



- Rén luyén k¥ niang giao tiép khoe 1éo, mém déo dé dat hiéu qua cao trong hoc tap va
cudc sbng
2. No1 dung chuong:

2.1. Khai quat chung vé giao tiép

2.1.1. Khai niém giao tiép

2.1.1.1. Dinh nghia giao tiép

2.1.1.2. Céc dic diém cua giao tiép

2.1.1.3. Vai tro cta giao tiép

2.1.2. Chtrc ning cia giao tiép

2.1.2.1. Chirc nang thong tin

2.1.1.2. Chtrc nang nhan thuc

2.1.2.3. Chuc nang diéu khlen diéu chinh hanh dong

2.1.3. Nguyén tic cta giao tiép

2.1.3.1. Ton trong vai trd cua giao tiép

2.1.3.2. T6n trong nguoi tham gia giao tiép

2.1.3.3. Vui vé trong giao tiép

2.1.3.4. Thau cam trong giao tiép

2.2. Giao tlep truc tlep

2.2.1. Chao hoi, gidi thi¢u, bat tay,str dung danh thiép

2.2.1.1. Chao hoi

2.2.1.2. Gi6i thiéu

2.2.1.3. Bit tay

2.2.1.4. Str dung danh thiép

2.2.2. Phéng van, xin viéc

2.2.2.1. Phong van

2.2.2.2. Xin viéc

2.2.3. Khen, phé binh, tir chéi

2.2.3.1. Khen

2.2.3.2. Phé binh

2.2.3.3. Tl choi

2.2.4. Trod chuyén, ké chuyén, tiép khach, yén tiéc

2.2.4.1. Tro chuyén

2.2.4.2. Ké chuyén

2.2.4.3. Tiép khach

2.2.4.4. Yén tiéc

2.3. Giao tiép gian tiép

2.3.1. Giao tiép qua dién thoai

2.3.1.1. Goi dién thoai

2.3.1.2. Nhan dién thoai

2.3.1. Giao tiép qua thu tin

2.3.1.1. Két cau thu tin va dién tin

2.3.1.2. Nguyén tic viét thu tin va dién tin

2.3.1.3. Céch viét mot s6 loai thu tin va dién tin cu thé

2.3.3. Giao tiép qua vat pham

2.4. Kiém tra

Chuong 4: K¥ ning 1am viéc dong doi Thoi gian: 04gie

1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém, tim quan trong cua Ky ning lam viéc dong doi.



- Phéan biét khai niém doi — nhom
- Trinh bay duoc nguyén tic 1am viéc dong doi
- Trinh bay duoc nguyén tic xay dung moi truong 1am viéc dong doi
- M ta duoc cac cdng cu trong Ky nang 1am viéc dong doi
- Thyc hién k¥ niang xay dung céch lam viéc dong doi dat hiéu qua cao
- Rén luyén y thire doan két, yéu thuong, twong tro gitip d& nhau trong 1am viéc dong doi
2. Noi dung chuong:
2.1. Khai niém va tam quan trong
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Tam quan trong
2.2. Nguyen tic lam viéc dong doi
2.2.1. Xay dyng moi trudong lam viéc dong doi
2.2.2. TAm quan trong cua moi truong 1am viéc dong doi
2.2.3. Xay dung tinh than dong doi
2.2.4. K§ nang tao lap méi trudng lam viéc cd dong doi hiéu qua

Chwong 5: K§ ning to chirc cong viéc va quan ly thai gian  Thei gian: 05gio
1. Muc tiéu:
- M6 ta khai niém, tam quan trong cua ki ning t6 chic cdng viéc va quan ly thoi gian
hiéu qua
- Trinh bay céc nguyén nhan gay lang phi thoi gian
- M6 ta khai niém, tam quan trong cong cu “ Bat bugc - can- nén”
- M0 ta tam quan trong cua cong cu “ 25 gio 1 ngay”
- Xay dung ké hoach quan Iy thoi gian hiéu qua cta ban than ph hop véi ké hoach hoc
tap
- Rén luyén y thirc thuc hién ké hoach quan Iy thoi gian nghiém tac dat hiéu qua cao
2. No1 dung chuong:
2.1. Khai niém va tam quan trong
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Tam quan trong
2.2. Nguyén nhan gy lang phi thoi gian
2.2.1. bién thoai/ internet
2.2.2. Thoi quen tri hodn cong viéc
2.2.3. Tham duy cé4c cudc hop vo bo
2.2.4. Goc hoc tap, lam viéc, sinh hoat khdng gon gang
2.2.5. Mt thoi gian cho doi
2.2.6. Cé4c cudc gap g& khdng can thiét
2.2.7. Khong biét n6i “Khong”
2.2.8. Cau toan
2.3. Phuong phap té chirc cdng viéc va quan ly thoi gian hiéu qua.
2.3.1.Cong cu “Bat budc - can - nén”
2.3.2. Cong cu “25 gio 1 ngay”
2.4. Kiém tra két thic mén
IV. Piéu kién thwc hién mén hec:
1. Phong hoc chuyén mén héa, nha xuéng: Phong hoc ly thuyét
2. Trang thiét bi may maéc: May tinh, méy chiéu
3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat lidu: Gido trinh, dé cuwong, gido an, tai liéu tham
khao; cau hoi, bai tap trac nghiém.



4. Céc diéu kién khac: Khong
V. Noi dung va phwong phap danh gia:
1. N6i dung:
- Kién thuc:
+ Y nghia cua viéc khdm pha sac manh ban than
+ Tam quan trong cua y chi chién thang lac quan trong cudc séng
+ Khai niém,tam quan trong cta giao tlep
+ C&c nguyén tac giao tiép va bi quyét dé giao tiép hiéu qua
+ Khai niém, tim quan trong cia K¥ ning lam viéc dong doi.
+ Thuc hién k§ ning xay dung cach 1am viéc dong ddi dat hiéu qua cao
+ M6 ta khai niém, tam quan trong cua ky niang to chiic cdng viéc va quan ly
thoi gian hiéu qua
- K§ ning: Thue tu dudng va rén luyén 1 sé ki ning mém trong hoc tap va cudc song
- Niang luc ty chu va trach nhiém: C6 y thie tét trong viéc thuc hién rén luyén cac ki
niang mém dat hidu qua cao trong hoc tap.
2. Phuong phép
- Bai kiém tra thuong xuyén: Thao luan nhom, tu luan
- Bai kiém tra dinh ky: Tu luan
- Bai thi két thac: Ty luan, trac nghiém
- Kién thirc: Cac noi dung kién thie da hoc theo hinh thic Viét ty luan
- Ky nang: Bai tap thao luan theo hinh thuc viét tay
- Nang luc tu chu va trach nhiém: Thyc hién ding, du thoi gian va cac yéu cau khéc
theo qui dinh
VI. Hwéng din thuc hién mén hoc:
1. Pham vi &p dung chuong trinh:
Chuong trinh mén hoc dugc sir dung dé giang day cho trinh d6 Cao dang va
Trung cap. Tong thoi gian thuc hién mon hoc 1a 30 gio.
2. Huong ddn vé phwong phdp giang day, hoc tdp mdn hoc:
- Déi véi gido vién, giang vién:
+ Phuong phéap giang day chinh ciia mén hoc: Thuyét trinh, giang giai ly thuyét trén
16p két hop véi thao luan nhom
+ C4c bai tap thuc hanh duoc thuc hién ngay sau phan hoc ly thuyét co ban cua ting
dang van ban.
- Poi Véi ngueoi hoc:
Ling nghe, ghi chép, thao luan theo nhém, lam bai tap theo sy huéng din cua gido
vién
3. Nhiing trong tam can chu y:
- K§ nang kham pha ban thén, xac dinh muc tiéu dung.
- Ky nang giao tiép trong cac tinh hudng cua hoc tap va cuoc sdng
- Céch quan ly thoi gian hiéu qua trong hoc tap va cudc sdng
- Rén luyén k¥ nang lam viéc dong doi hiéu qua
4. Tai liéu tham khao:
- Tai liéu dao tao ki ning mém cho hoc sinh, sinh vién — Ban hanh theo Quyét dinh sé:
600/QP- TCDN ngay 18 thang 9 nam 2015 cua Tong Cuc truong Tong cuc day nghé
- Pinh Vin Pang, K§ ning giao tiép, NXB Lao dong xa hoi, naim 2006
- Tai liéu trén Internet
5. Ghi chu va giai thich:



~ Chuong trinh dugc bién soan véi nhiing néi dung Kién thirc co ban, mang tinh
chat pho thong, nén no6 c6 the dung phuc vu giang day cho cac hé Trung cap va Cao
dang

CHUONG TRiINH MON HOQC

Tén mon hec: Khai sy doanh nghiép
M& modn hoc: MH 10
Thoi gian thuc hién mén hec: 30 gio (Ly thuyét:18 gio; Thuc hanh: 12gio)
l. Vi tri, tinh chat ciia mon hoc:
- Vi tri: L& mén hoc nay duoc bé tri giang day & hoc ky 1 ndm hoc tht nhét.
- Tinh chat; La mén hoc co s&
Il. Muc tiéu mén hoc:
- V& kién thic:

+ Ngudi hoc 6 cai nhin va danh gia khach quan vé hoat dong kinh doanh

+ Nguoi hoc hiéu duogc tinh phic tap, kho khin cua hoat dong khoi su kinh
doanh

+ Hinh thanh tu chét, dao dtc kinh doanh va ban linh caa mét nha quan tri.

+ Xéc dinh tu tuong, dao dirc va ban linh viing vang dé tré thanh nguoi chi
doanh nghiép
- V& k¥ nang:

+ Biét cach to chirc sap xép trién khai cong viéc

+ Biét cach soan thao mot ké hoach khoi sy kinh doanh phi hop ca vé hinh thac
trinh bay van ban va noi dung ké hoach kinh doanh.

+ Van dung duoc ly thuyét dé trién khai trong mot y tuong cu thé

+ Hinh dung dugc thach thic khi méi khai su, nhitng yéu té cét I18i 1am nén
thanh céng cua doanh nhén
- V& ning luc ty cha va trach nhiém:

C6 y thuc t6 chic ky luat, tac phong cong nghiép, sang tao, c6 stic khoé nham gidp
ngudi hoc sau khi tét nghiép ¢ kha ning tim kiém viéc 1am hoic tu kinh doanh.
I11. Ngi dung mon hec:

1. Noi dung tong quét va phan phdi thoi gian:

sé Thoi gian (gio)

T Tén chwong, muc Tong | Ly | Thuc | Kiém
so | thuyet | hanh | tra




Chuong 1: Nhan thac va phat trién nang lyc 5 2
Doanh nhan
1. Doanh nhén? 1
1.1. Khai niém doanh nhan: 0.5
1.2. Pic diém lao dong cua doanh nhan 0.5
2. Pic trung ctia nghé kinh doanh 1.5
2.1. Nghé kinh doanh — mét nghé can tri tué 0.5
| | 2.2. Nghé kinh doanh — mét nghé can nghé thuat 0.5
2.3. Nghé kinh doanh- mét nghé can c6 mot 0.5
chat may min
3. Tu chat caa mot nha kinh doanh s& thanh dat. 1
4. Chuan bi tro thanh ngudi chu doanh nghiép 1.5
4.1. Chuan bi cAc tb chat can thiét 1
4.2. Chuan bj céc kién thirc can thiét 0.5
5. Thuc hanh: 2
Chuong 2: Hinh thanh y tuéng kinh doanh 4 3
1. Panh gia diém manh, diém yéu cua ban 1
than 0.5
1.1. Noi dung can danh gia 0.5
1.2. Phuong phap tién hanh 1
2. Xac dinh cau thi treong 0.5
2.1. Céch lam 0.5
1 | 2:2- Noi dung chi yéu 1
3. Xac dinh va lya chon y tuong kinh doanh 0.5
3.1. Vién canh tuong lai cudc song ban than 0.5
3.2 M6 ta y tuong kinh doanh 1
4. Md ta budc dau hoat dong kinh doanh 3
5. Thuc hanh: Cho Sinh vién suy nghi, lua
chon mot y tuéng kinh doanh va danh gia y
tudng kinh doanh do.
6. Kiém tra
Chuong 3: Soan thao ké hoach khoi su kinh 5 2
doanh
1. Nhiing van dé co ban 3
1.1 Khéai niém va phan loai ké hoach kinh 1
doanh
1.2 Muc dich cua viéc soan thao ké hoach kinh 1
[l | doanh
1.3 Két cAu cua ban ké hoach kinh doanh 1
2. Noi dung co ban caa ban ké hoach kinh 1.5
doanh
3. Mot s ki niang soan thao ké hoach kinh 0.5
doanh
4. Thuc hanh: 2




Chuong 4: Trién khai hoat dong kinh doanh 8 4 3 1
1. Tao lap doanh nghiép
1.1 Lap ké hoach tao 1ap doanh nghiép 2
1.2. Lya chon hinh thirc tao 1ap doanh nghiép 1
N |2 Trién khai hoat dong kinh doanh 1
2.1.T6 chic bd may quan tri va nhan su 2
2.2. Thiét ké tru s& va mua sam trang thiét bi 1
2.3. Quan tri hoat dong ké toan va chi phi 0.5
3. Thuc hanh: 0.5
4. Kiém tra: 3 1
cong 30 | 18 9 3
2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Nhan thirc va phat trién ning luc Doanh nhan Thoi gian: 7 gio

1. Muc tiéu:
- Hiéu ban chat va dic diém lao dong cta doanh nhan
- Biét cach phét trién nang luc doanh nhan caa ban than
- Biét diém manh, diém yéu cua ban than dé tir d6 tim kiém sy hd trg tir bén ngoai.
- Nghiém tuc trong nghién cuu
2. Noi dung:
2.1. Doanh nhan?
2.1.1. Khai niém doanh nhan:
2.1.2. Pic diém lao dong ctia doanh nhan
2.2. Pic trung ctia nghé kinh doanh
2.2.1. Nghé kinh doanh — mét nghé can tri tué
2.2.2. Nghé kinh doanh — mét nghé can nghé thuat
2.2.3. Nghé kinh doanh- mét nghé can c6 mét chdt may man
2.3. Tu chat ciia mét nha kinh doanh s& thanh dat.
2.4. Chuan bj tré thanh nguoi cha doanh nghiép
2.4.1. Chuan bi céc t chat can thiét
2.4.2. Chuan bi céc kién thirc can thiét
2.5. Thyc hanh:
Chuwong 2: Hinh thanh y twéng kinh doanh Thai gian: 8 gio
1. Muc tiéu:
- M6 ta dugc mot y tuong kinh doanh
- Panh gia duoc diém manh, diém yéu cua ban than
- Néu dugc mot sé ndi dung danh gia y tuong kinh doanh
- Hinh thanh tu chat, dao duc kinh doanh va ban linh cia mot nha quan tri.
- Nhan thtre dugc tim quan trong cta ¥ teéng kinh doanh va y teéng kinh doanh thanh
cong.
2. Noi dung:
2.1. Panh gia diém manh, diém yéu cta ban than
2.1.1. Noi dung can danh gia
2.1.2. Phuong phap tién hanh
2.2. Xéc dinh cau thi truong
2.2.1. Cach lam
2.2.2. Noi dung cha yéu
2.3. Xac dinh va lya chon y tuong kinh doanh
2.3.1. Vién canh tuong lai cudc song ban than



2.3.2. M0 ta y tuong kinh doanh

2.4. M0 ta budc dau hoat dong kinh doanh

2.5. Thuc hanh: Cho Sinh vién suy nghi, lua chon mét y tuong kinh doanh va
danh gid y tudng kinh doanh do.

2.6. Kiém tra

Chuong 3: Soan thao ké hoach khéi sw kinh doanh  Thai gian : 7 gio:

1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc két cdu caa ban ké hoach kinh doanh
- Néu dugc nhirng ndi dung co ban cta ban ké hoach kinh doanh
- Nhan thace dang dén vé tim quan trong cua viéc 1ap ké hoach khoi sy doanh nghiép.
- Nghiém tuc trong nghién cuau
2.Noi dung:

2.1. Nhitng van dé co ban

2.1.1. Khéi niém va phan loai ké hoach kinh doanh

2.1.2. Muc dich cua viéc soan thao ké hoach kinh doanh

2.1.3. Két cu cua ban ké hoach kinh doanh

2.2. Noi dung co ban cuaa ban ké hoach kinh doanh

2.3. Mot s6 ki niang soan thao ké hoach kinh doanh

2.4. Thuc hanh:
- Cho sinh vién xem mét tinh huéng kinh doanh ciia mot doanh nghiép cu thé caa mot
doanh nghiép A nao do
- Chia nhém sinh vién, méi nhdm 7 — 10 ngudi phan tich cach thac ma doanh nghiép
A dung dé xay dung ké hoach kinh doanh 1a gi
- C4c nhom thao luan va dua ra quan diém ctua minh
- T6 chtc cho cac nhom béo cao két qua thu duoc sau khi thao luan, mdi nhém trinh
bay - Céc thanh vién khac trong 16p chat van thao luan

Chuwong 4: Trién khai hoat dong kinh doanh Thot gian: 8 gior
1. Muc tiéu:
- Phan tich mot s6 nhitng nhan té anh hudng dén viéc tao lap doanh nghiép
- Trinh bay duoc ké hoach tao 1ap doanh nghiép
- Van dung duoc Iy thuyét dé trién khai trong mot y tuéng cu thé
- Nghiém tdc trong nghién cuu
2. Noi dung:

2.1. Tao lap doanh nghiép

2.1.1. Lap ké hoach tao I1ap doanh nghiép

2.1.2. Lya chon hinh thuc tao 1ap doanh nghiép

2.2. Trién khai hoat dong kinh doanh

2.2.1. T6 chirc bo may quan tri va nhan su

2.2.2. Thiét ké tru s va mua siam trang thiét bi

2.2.3 Quan tri hoat dong ké toan va chi phi

2.3. Thyc hanh:

2.4. Kiém tra:
Bai thuc hanh:
- Chia nhém sinh vién, mdi nhém 7 - 10 ngudi xay dung cac ndi dung nghién ciru tao
lap doanh nghiép khac nhau
- Huéng dan cac nhom xay dung ban cau hoi nghién ciu thi truong
- T6 chirc cho cac nhom bao cao két qua thu duoc sau khi thao luan, mai nhém trinh
bay



- Céc thanh vién khac trong 16p chat van thao luan

- Gi4o vién nhan xét danh gia, dua ra cac diém can hoan thién, lién hé vai ly thuyét da
day va cho diém.

IV. Piéu kién thuc hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mén: Gido trinh, dé cuong, gido an, phong hoc ly thuyét

2. Trang thiét bi may mac: May vi tinh, may Chleu

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Mau mot sé nhan hiéu san pham hang hoa
- Céc video clip 1am dan chiing minh hoa

4. Céc diéu kién khac: Cac tap chi kinh doanh, bai tap tinh huéng.

V. Nogi dung va phwong phap danh gia:

1. N6i dung:

- Kién thie: Kiém tra ly thuyét cac noi dung vé qué trinh khoi sy doanh nghiép

- K§ ning: Kiém tra c4c bai tap tinh huéng gia dinh

- Nang luc tu chu va trdch nhiém: Tuéan tha noi quy 16p hoc

2. Phuong phép:

- Bai kiém tra thuong xuyén: Véan dap, tu luan

- Bai kiém tra dinh ky: Tu luan

- Bai thi két thic: Ty luan

- Kién thtrc: Trinh bay cach nhan thirc va phat trién ning luc Doanh nhan.

- Ky nang: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cua cac nhém qua céc bai thyc hanh.

- Nang lyc ty cha va trach nhiém: C6 y thic t6 chic Ky luat, tac phong cong nghiép, sang
tao, c6 stiic khoé nham gitp ngudi hoc sau khi tt nghiép cé kha ning tim kiém viéc 1am
hoac tu kinh doanh

VI. Huéng dan thwc hién mon hoc:

1. Pham vi ép dung mon hoc: Chuong trinh mon hoc dugc st dung dé giang day cho
trinh d§ Cao dang trung cap.

2. Hudng dan vé phuong phap giang day,hoc tap mén hoc:

- i vai gido vién, giang vién: Hinh thic giang day chinh ciia mon hoc: Ly thuyét trén I6p két
hop véi thao luan nhom

- Gigo vién trudc khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung cua ting bai hoc chuan bi
day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lwong giang day.

- Déi véi nguoi hoc:

C6 y thic to chac Ky luat, tac phong cong nghiép, sang tao, ¢ sic khoé nham gitp nguoi
hoc sau khi tét nghiép ¢ kha ning tim kiém viéc 1am hoic tu kinh doanh.

3. Nhiing trong tim chuong trinh can chl y:

Cac noi dung vé khoi sy doanh nghiép, cac yéu to ciia méi truong anh huong dén hoat
dong kinh doanh

Céc noi dung lién quan dén tha tuc thanh 1ap doanh nghiép.

Céc ndi dung lién quan dén xay dung ¥ tuong kinh doanh

Noi dung cua cac hoat dong lap ké hoach kinh doanh

4. Tai liéu can tham khao:

- Chu bién PGS. TS Nguyén Ngoc Huyén Gido trinh khoi s doanh nghiép va tai 1ap
doanh nghiép. NXB PH Kinh té quc dan

- Philip Koler, Quan tri Marketing, NXB Théng ké Ha Noi, 1997.

- Hiép hoi Phap Viét, Tap bai giang vé khoi sy doanh nghiép.

- William D.Bygrave. MBA trong tim tay chu dé dau tu tu doanh,NXB Tong hop
TPHCM



- Tran Pinh Ap, Mai Huy Tan, Marketing va kinh doanh, NXB Licosaxuba Ha Noi,
1998.



CHUONG TRINH MON HQC

Tén mo6n hec: Van ban phap qui
M4 sé mdn hec: MH 11
Thai gian thwc hién mon hoc: 45 gio.(Ly thuyét 25 gio; Thuc hanh:17 gio; Kiém tra:
30io)
1.Vi tri, tinh chit cia mdn hec:
- Vi tri: LAmén hoc dugce bd tri cling véi cac méd dun co so.
- Tinh chat: La mdn hoc co s6.
Il. Muc tiéu mén hoc:
- Vé kién thirc:

+ Phan biét dugc cac loai van ban: van ban phap qui, van ban hanh chinh, van
ban hop dong.

+ Xac dinh dugc hinh thac, ndi dung va quy trinh soan thao van ban.

+ Lién hé voi thuc tidn van dung kién thic da hoc soan thao mét sb van ban
phap qui,vin ban hanh chinh théng dung va cac vin ban hop dong.
- V& k¥ nang:

+ Phan loai duoc cac loai van ban

+ Thuc hién dugc phuong phap, ky thuat soan thao cac loai van ban théng
dung: cong vin, to trinh, 1ap cac bién ban nghiém thu, thanh quyét toan cac cong trinh,
thao cac hop dong kinh té, hop dong lao dong.
- V& ning luc ty cha va trach nhiém:
+ Tuan thu cac quy trinh soan thao vin ban ca vé hinh thirc va noi dung vin ban
+ C6 pham chét dao duc luong tim nghé nghiép, c6 tinh than lam viéc hop tac, cd thai
d6 lam viéc tich cuc, chu dong, sang tao, trung thuc, niém ng va gan giii voi moi
nguoi.
I11. N§i dung mon hoc:
1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian

Thai gian ( gio)

So : -
TT Tén chwong, muc Tong | Ly Thl.r(?Ahanh, :[hl Kiém
£ £ nghiém, thao
so | thuyet PR tra
luan, bai tap




Chuong 1: Khai quat chung vé vin | 04 04

ban quan ly nha nudc

1.Khai niém, chitc nang, vai tro cia | 1,5 15

van ban

1.1. Khai niém 0,5 0,5

1.2. Chirc ndng 0,5 0,5

1.3. Vai tro 0,5 0,5

2. Phan loai van ban 15 15

2.1. Van ban mang tinh chat quyén| 0,5 0,5

lwe nha nudce va van ban khéng mang

tinh chat quyén lyc nha nuéc

2.2. Van ban cong va van ban tu 0,5 0,5

2.3. Van ban quan ly va van ban| 0,5 0,5

thong thuong

3. So lugc vé lich si van ban quan ly | 0,5 0,5

nha nudc 6 Viét Nam

4. Y nghia cta viéc soan thao van| 0,5 0,5

ban

Chuong 2: Quy trinh soan thao van | 15 08 06 01
ban

1. Quy trinh soan thao van ban 3 2,5 0,5
1.1. Nhitng dinh hudng khi xac dinh | 01 01

quy trinh STVB

1.2. X4c lap quy trinh chuan STVB 1,5 01 0,5
1.3. Pac diém ngdbn ngir cua| 0,5 0,5

VBQLNN

2 Thé thire van ban quan Iy nha nuéc | 08 04 04
2.1.  Khéiniém

2.2. Nhiing yéu to thé thuc bat| 0,5 0,5

budc phai c6 trong moi van ban 05 02 03
2.3. Nhitng yéu té thé thac chi can

thiét véi mot s vin ban 25 | 15 01
3.T6 chuc quan Iy va s dung giai | 03 1,5 1,5
quyét VB trong CQNN

3.1 T6 chirc giai quyét van ban dén | 01 0,5 0,5
3.2. To chirc va quan 1y van ban di | 01 0,5 0,5
3.3. To chirc quan ly va giai quyét| 01 0,5 0,5
van ban noi bo

Kiém tra 01 01




Chuong 3: Van ban phép quy 10 05 04 01
1. Khai niém va dac trung ctia van ban | 0,5 0,5

phép qui

2.Y nghia va tdm quan trong cua van | 0,5 0,5

ban phap qui

3. Yéu cau vé noi dung va hinh thac | 02 01 01
cua van ban phép qui

4.Cac hinh thue van ban phap qui va | 06 03 03
phuong phap soan thao mot sé loai

van ban phap qui

4.1. Mot sb van ban phap qui coa| 01 0,5 0,5
Chinh phu

4.2. Cac van ban phap qui caa Tha| 01 0,5 0,5
tuong Chinh phu

4.3. Cac van ban phap qui chu tich| 01 0,5 0,5
nudc

4.4. Cac van ban phép qui lién nganh | 01 0,5 0,5
4.5. Cac van ban phap qui caa Chinh | 01 01 01
quyén céc cap dia phuong

5. Kiém tra 01
Chuong 4: Van ban hanh chinh 10 05 05
1.Khai niém van ban hanh chinh 0,5 0,5

2.Cac loai van ban hanh chinh 0,5 0,5

3.Phuong phap soan thao mot s6 van | 09 04 05
ban hanh chinh théng dung

3.1. Cong van hanh chinh 03 15 15
3.2. Soan thao Nghi quyét(ca biét) | 01 0,5 0,5
3.3. Soan thao Quyét dinh(cé biét) 01 0,5 0,5
3.4. Soan thao Bao cao 01 0,5 0,5
3.5. Soan thao Bién ban 02 0,5 15
3.6. Soan thao To trinh 01 0,5 0,5
Chuong 5: Soan thao Hop dong 05 03 02
1. Van ban hop dong kinh té 03 02 01
1.1. Khai niém hop dong kinh té| 0,5 0,5

(HDKT)

1.2. Van ban HDPKT va cac loai van | 01 0,5 0,5
ban HDKT

1.3. Van ban phu luc HDKT va bién | 01 0,5 0,5
ban bo sung HDKT

1.4. Nguyen tac sir dung ngobn ngit va | 0,5 0,5

van pham trong van ban HDKT

2. Hop ddng lao dong 02 01 01
2.1. Khéi niém va dic diém cua hop

dong lao dong (HPLD) 0,25 | 0,25

2.2. Nguyén tic giao két HDLD 0,75 | 0,25 0,5
2.3. Quy dinh vé thyc hién HDLD 0,75 | 0,25 0,5
2.4. Quy dinh vé chim dat HPLD 0,25 | 0,25

Kiém tra 01 01




| Céng | 45 | 25 | 17 | 03

2. Ni dung chi tiét:
Chuong 1: Khai quat chung vé viin ban Thoi gian: 4giod
1.Muc tiéu:
- Panh gia duoc vai trd, chic ning cia vin ban va hé thdng van ban khong thé
thiéu duoc trong quan ly nha nuée va 1a phuong tién dé diéu chinh céc quan hé x4 hoi.
- Phan loai dugc hé thdng vin ban theo ndi dung, hinh thic, chic ning khac
nhau cua van ban
- Rén luyén tinh nghiém tic, ty my, can than.
2.N61 dung chuong
2.1. Khai niém, chirc nang va vai tro ctia van ban
2.2.1. Khai niém
2.2.2. Chlrc nang
2.2.3. Vai tro
2.2. Phan loai van ban
2.2.1. Van ban mang tinh chat quyén luc nha nuéc va vian ban khéng mang tinh chat
quyén lyc nha nuéc
2.2.2. Van ban cbng va van ban tu
2.2.3. Van ban quan 1y va van ban thong thuong
2.3. So luoc Vé lich sir vin ban quan 1y nha nude nudc & VN,
2.4.Y nghia cua viéc soan thao vin ban

Chuwong 2: Quy trinh soan thao vin ban Thoi gian: 15gio
1. Muc tiéu:
- Xac dinh dugc hinh thac noi dung, quy trinh soan thao van ban
- Nam duoc thoi gian va quy trinh giai quyét mot van ban dén va di
- Thyc hién dugc phuong phap,ky thuat soan thao cac loai van ban thong dung:
- Tuén thi quy trinh soan thao van ban ca vé hinh thirc va ngi dung ciia vin ban
2. No1 dung chuong
2.1. Quy trinh soan thao van ban
2.1.1. Nhirng dinh huéng khi xac dinh quy trinh STVB
2.1.1.1. Binh hudng phép ly
2.1.1.2. Binh hudng (ng dung
2.1.1.3. Pinh hudng to chirc
2.1.2. X4c lap quy trinh chuan
2.1.3. Bic diém ngén ngit cia VBQLNN
2.1.3.1. Vé tir ngix
2.1.3.2. Vé cau
2.1.3.3. Van phong
2.2 Thé thue van ban quan ly nha nuéc
2.2.1. Khéi niém
2.2.2. Nhiing yéu té thé thirc bat budc phai co trong moi VB
Qudc hiéu
Tén Co quan ban hanh van ban
S6 va ky hiéu
Dia danh, ngay, thang, nam ...
Trich yéu ni dung



Tén loai van ban

No6i dung van ban

Chit ky va con dau

Noi nhan
2.2.3.Nhirng yéu t6 thé thac chi can thiét véi mot s6 VB
2.3.T6 chtic quan ly va st dung gial quyét VB trong CQNN
2.3.1 T6 chuc giai quyét vin ban dén
2.3.2. T6 chirc va quan 1y van ban di
2.3.3. T6 chire quan ly va giai quyét van ban noi bo

2.4. Kiém tra

Chuwong 3: Vin ban phap quy Thoi gian: 10gio

1.Muc tiéu:

- X4c dinh duoc thé nao 13 van ban phap qui,y nghia va tim quan trong cuia vin ban
phép qui

- Phén biét duoc van ban phap qui vai cac loai van ban khac
- Phén biét duoc cac loai van ban phap qui, co quan noi minh cong tc nhan
biét duoc c6 nhitng hinh thirc van ban phap qui nao?
- Viét duoc cac van ban phap qui theo diing nhitng yéu cau vé noi dung va hinh thic
cta van ban phap qui noi minh cong tac nhu:quyét dinh, chi thi hozc thong tu...
- Tuén thu qui trinh soan thao van ban phap qui
- Hop téc voi cac bd phan ¢ lién quan dé soan thao va ban hanh van ban phép qui
2. Noi dung chuong
2.1. Khai niém va dac trung ctia van ban phap qui
2.1.1. Khéi niém
2.1.2. bac trung cua van ban phap qui
22.Y nghla Va tam quan trong cua vin ban phap qui
2.3. Y&u cau vé noi dung va hinh thirc ciia vin ban phap qui
2.3.1. Nhiing yéu cau vé ndi dung
2.3.2. Nhiing yéu cau vé hinh thac
2.4. Céc hinh thirc van ban phap qui va phuong phép soan thao mot s6 loai vin ban
phap qui
2.4.1. Cac van ban phap qui cua Chinh phu
2.4.2. Cac van ban phap qui cua Thu tuéng Chinh pha
2.4.3. Cac van ban phap qui cua chu tich nudc
2.4.4. Cac van ban phép qui lién nganh
2.4.5. Cac vian ban phéap qui cia Chinh quyén cac cap dia phuong
2.5. Kiém tra
Chwong 4: Vin ban hanh chinh Thoi gian: 10gio
1.Muc tiéu:
- Xac dinh dugc thé nao 1a van ban hanh chinh, vi tri va vai trd khéng thé thiéu duoc
cta van ban hanh chinh trong hoat dong cua cac co quan nha nudc, cac to chic xa hoi
va cac doanh nghiép.
- Phan biét duoc van ban hanh chinh véi cac loai van ban khac
- Phan loai duoc cac hinh thirc van ban hanh chinh
- Soan thao dugc 1 s6 van ban hanh chinh théng dung: cong vin,thong bao, bao céo,
bién ban...
-Tuan thu qui trinh soan thao van ban hanh chinh



-Tan thanh, ddng Y, chap nhan nghi quyét cua tap thé, y kién cua tha truong khi soan
thao va ban hanh van ban
- C6 dao duc va luong tdm nghé nghiép, co6 thai do 1am viéc tich cuc, chi dong , sang
tao, trung thuc
2. Noi dung chuong
2.1. Khai niém va dac trung cua van ban hanh chinh
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Dac trung cua van ban hanh chinh
2.2. Cac loai van ban hanh chinh
2.3. Phuong phap soan thao mét s6 VB HC thong dung
2.3.1. Cong van hanh chinh
2.3.1.1. Khai niém
2.3.1.2. Pic diém
2.3.1.3. Céc loai cong van hanh chinh
2.3.1.4. Yéu cau khi soan thao cong vin
2.3.1.5. B4 cuc noi dung cong vin
a. Phan mo dau
b. Phan noi dung
c. Phan két luan
2.3.1.4. Phuong phap soan thao mot s6 loai cong van hanh chinh
-Cong vin dé nghi
- Cong vin hudng dan
- Cong van giai thich
- Cong van tra 10i(phuc dap)
- Cong van tham hoi
- Cong van cam on
- Cong vin don dbc, nhic nho
2.3.2. Soan thao Nghi quyét(ca biét)
2.3.2.1. Khai niém
2.3.2. 2. Phuong phép soan thao nghi quyét
2.3.2.3. Céc truong hop soan thao nghi quyét
2.3.2.4. Céch trinh bay nghi quyét
2.3.2.5. B6 cuc cua nghi quyet
a. Phan can ci ra nghi quyet
b. Phan noi dung nghi quyét
c. Phan bién phap t6 chuc thyc hién
2.3.3. Soan thao Quyét dinh(ca biét)
2.3.3.1. Khai niém va tham quyén ban hanh
a. Khai niém
b. Tham quyén ban hanh
2.3.3.2.Quyét dinh 13 van ban QPPL
2.3.3.3. Quyét dinh 1a vin ban cé biét
2.3.3.4. Phuong phap soan thao quyét dinh
a. Yéu cau cua quyét dinh
b. B cuc cua quyét dinh
2.3.4. Soan thao Bao cao
2.3.4.1. Khai niém
2.3.4.2. Yéu cau



2.3.4.3. Phéan loai bao céo
2.3.4.4. Phuong phap ST béo céo
2.4.4. Mau tham khao

2.3.5. Soan thao Bién ban
2.3.5.1. Khai niém

2.3.5.2. Cac loai bién ban
2.3.5.3. Phuong phap soan thao
2.3.5.3. Y&u cau khi viét bién ban
2.3.6. Soan thao To trinh

2.3.6.1. Khai niém

2.3.6. 2. Phuong phéap ST To trinh
a. Yéu cau cua to trinh

b. BS cuc ndi dung cua to trinh

Chuong 5: Soan thao hep dong Thoi gian: 05 gio
1.Muc tiéu:
- Xac dinh duoc vai tro, tinh phép Iy cua van ban hop dong trong kinh té thi truong va
cac quan hé xa hoi.
- Lién hé vai thuc tién soan thao cac van ban hop dong: hop déng kinh té, hop dong
lao dong...
- Phan loai dugc cac van ban hop dong : hop ddng kinh té, hop dong dan sy, hop dong
lao dong. Hoic cac loai hop ddng kinh té .
- Lap dugc cac van ban hop dong theo ding bd cuc, diing nguyén tac va hiéu luc phap
ly cia tirng loai vin ban hop dong .
- Tuan tha qui trinh soan thao vin ban ca vé hinh thirc va noi dung van ban
- Tan thanh, dong y, chap nhan nghi quyét cua tap thé, y kién cua thu truong khi soan
thao va ban hanh van ban
- C6 dao dtrc va luong tam nghé nghiép, c6 thai d6 l1am viéc tich cuc, chi dong sang
tao, trung thuc khi soan thao va ban hanh van ban
2. No1 dung chuong
2.1. Van ban hop dong kinh té
2.1.1. Khai niém hop dong kinh té (HDKT)
2.1.2. Van ban HDKT va céac loai van ban HDKT
2.1.3. Van ban phu luc HPKT va bién ban bo sung HDKT
2.1.4. Nguyén tic sir dung ngon ngir va vin pham trong van ban HDKT
2.2. Hop dong lao dong
2.2.1. Khai niém va dic diém cua hop dong lao dong (HPLD)
2.2.2. Nguyeén tic giao két HDLD
2.2.3. Quy dinh vé thyc hién HDLD
2.2.4. Quy dinh vé chim dit HDLD
2.3. Kiém tra két thic mén hoc
IV. Piéu kién thwc hign mon hec:
1. Phong hoc chuyén mon hda, nha xudng: Phong thyc hanh tin hoc
2. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu
3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat liéu: Gido trinh, dé cwong, giéo an, tai liéu tham
khao; cau hoi, bai tap thuc hanh.
4. Céc diéu kién khac: Khong
V. N§i dung va phwong phap, danh gia:



1. N6i dung:

- Kién thirc: Trinh bay dwoc khai niém vin ban quan ly nha nuéc, Phan biét duoc van
ban hanh chinh va vin ban phap qui; Trinh bay dwoc nodi dung cua 1 ban hop déng
kinh té va hop dong lao dong

- K§ ning: Soan thao cdc mau vian ban thdng dung (bao gom ca phan trinh bay thé
thae, ndi dung va hinh thic trinh bay van ban).

- Nang luc ty cha va trach nhiém: Rén luyén ky ning viét van ban trong qua trinh thyc
hién cbng viéc.

2. Phuong phép

- Kién thuac: Cac noi dung kién thic da hoc theo hinh thic Viét tu luan hoic tric
nghiém khach quan

- K¥ ning: Bai tap thyc hanh theo hinh thic viét tay hodc thuc hién trén may tinh.

- Niang lyc ty chu va trach nhiém: Thyc hién dung, di ca4c mau vin ban theo qui dinh
cua nha nudc

VI. Hwéng din thuc hiégn mén hoc:

1. Pham vi ap dung chuong trinh:

Chuong trinh mon hoc dugc sir dung dé giang day cho trinh d6 Cao dang va Trung
cap. Tong thoi gian thyc hién mén hoc 1a 45 gio, gido vién thuc hién giang day Iy
thuyét co ban trudce, sau d6 van dung thuc hanh bai tap.

2. Huéng dan vé phuong phéap giang day, hoc tap mén hoc:
- Pbi vai giao vién, giang vién:
Phuong phap giang day chinh caa mén hoc: Thuyét trinh, giang giai ly thuyét trén l6p
két hop véi thao luan nhom
Céc bai tap thuc hanh dugc thuc hién ngay sau phan hoc ly thuyét co ban cua ting
dang van ban.
- Ddi voi ngudi hoc:
Ling nghe, ghi chép, thao luan theo nhdm, 1am bai tap theo su hudng dan cua gi&o
vién
3. Nhitng trong tdm can chd y:
Chtic nang cua van ban
Céc loai van ban quan 1y nha nudc
Tinh chit caa vin ban phap qui XHCN
Nhitng thé thac bat budc ¢é trong moi vin ban
Quy trinh va phuong phép soan thao van ban quan Iy nha nudc
4. Tai liéu tham khao:
Nguyén Thé Quyén ( 2000) — Giao trinh KT XD vin ban; Nha xuat ban Cong An nhan
dan
Nguyén Huy Théng, H6 Quang Chinh ( 1995) Phuong phap soan thao vin
ban trong quan ly- giao dich kinh doanh; Nha xuat ban théng ké
TS. Nguyén Thé Phan ( 2003), Giao trinh k¥ thuat soan thao van ban quan ly kinh té
va quan tri doanh nghiép; Nha xuat ban lao dong xa hoi
5. Ghi chu va giai thich:



CHUONG TRINH MO DUN

Tén moé dun: Internet

M4 s6 mé dun: MP 12

Thai gian thuc hién mo dun: 45 gio (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, bai tap:28
gio; Kiém tra: 2 gio)

l. Vi tri, tinh chat ciia mé dun

- Vi tri: M6 dun duoc bd tri sau khi hoc sinh hoc xong cac mé dun chung nhu tin hoc,
tiéng anh.

- Tinh chat; La mot mo dun co s6.

Il. Muc tiéu mé dun:
- Kién thuc:
+ Sir dung thanh thao chirc ning cua mét sb trinh duyét web. So sanh wu, nhuoc
cua mdi trinh duyét dé chon ra mot trinh duyét web phd hop vai nhu cau cua ban
than;
+ Tong hop thong tin, tim kiém thong tin, tai liéu trén cac trang web dé phuc vu
cac nhu cau hoc tap, giai tri,...
+ Thuc hién thanh thao cé&c giao dich trén mang nhu ban hang, tro chuyén truc
tuyén, quang céo, hdi hop, dién dan, thu dién ta, chia sé tai nguyén va st dung tai
nguyén da duoc chia sé trén mang,... ;
+ Tao két ndi voi Internet cho may tinh, dién thoai di dong;
- K§ néang:
+ Sir dung thanh thao cic web browser dé doc bao dién ti, tim kiém théng tin, tai
licu trén mang, trao d6i théng tin qua cac dién dan, khai thac tai nguyén truc tuyén,
tao cac trang web ca nhan;
+ Thao tac thanh thao céc dich vu nhan tin, trao ddi bang cac cong cu tro chuyén
truc tuyén;
+ Thuc hién tét viéc trao d6i thu tir dién tir (email);
+ Tai dit liéu xudng va day di liéu 1én mang;
- Nang lyc tu chu va rén luyén : Ren luyén tinh chinh xac, khoa hoc va tc phong cong
nghiép.

I11. NOi dung mo dun:
1. Noi dung téng quét va phan phai thoi gian:

sé Th’0'| gian (gio)

Tén cac bai trong mé dun Tong Ly Thuc Kiém
TT £ £ .
so | thuyet hanh tra
1 | Bai m¢ dau : Tong quan ve Internet 1 1

2.1. Gi6i thiéu vé Internet

2.2. Gi6i thiéu vé dia chi Internet

2.2.1. Giao thuac

2.2.2. biachi IP

2.2.3. Tén mién DNS

2.3. Cac dich vu trén Internet

2.3.1. Web, E-Mail, FTP, hoi thoai

2.3.2. Gopher, News Group, Newsletter va
2.3.3. Céc dich vu phé bién khac




Bai 1: Phuong thuc két ndi Internet

2.1.1. Cac phuong thirc két ndi

2.1.2. M6 hinh két noi

2.1.3. Céc thanh phan yéu cau dé két ndi
Internet

2.2. Két ndi mang internet voi ADSL
2.2.1. Bang ky thué bao véi nha cung cap
2.2.2. Cau hinh két noi

2.2.3. Kiém tra két ndi: Trang thai cua
ADSL Router va may tinh két noi

2.3. X Iy su ¢6 théng dung

2.3.1. ADSL Router

2.3.2.biachiIP

2.3.3. Két n6i mang

Bai 2: Dich vu WWW - Truy cap website
2.1. Gidi thiéu World Wide Web

2.1.1. Khai niém vé WORLD WIDE WEB
(WWW)

2.1.2. Cac thuat ngtr

2.1.3. Md hinh hoat dong cua hé théng
web

2.1.4. Giéi thiéu céac trinh duyét web théng
dung

2.2. Cai dit va cau hinh trinh duyét web
2.2.1. Cai dat: MS IE, Mozilla Firefox
2.2.2. C4u hinh trinh duyét

2.3. Str dung trinh duyét web

2.3.1. Ky thuat truy cap web

2.3.2. Cac thao tac trén thanh Menu va
Toolbar

2.4. Sao luu ndi dung trang web

2.4.1. Van ban, hinh anh, file hay toan bo
trang web

2.4.2. In ndi dung trang Web

2.4.3. Cac phan mém tai file chuyén dung:
IDM, FlashGet, Reget

2.5. Xir Iy mot s6 su ¢6 théng dung

2.5.1. Nhap sai URL

2.5.2. Ldi trinh duyét, thiéu Add-in

Bai 3: Tim kiém‘th()ng tin trén Internet
2.1. Gigi thiéu vé tim kieém

2.1.1. Qué trinh tim kiém thong tin

2.1.2. Khai niém Search engine, Meta-
search engine, Subject directories

2.1.3. Giéi thiéu cac cong cu tim kiém:
Viét Nam va Quéc té




2.2. K thuat tim kiém cin ban

2.2.1. Phan tich yéu cau

2.2.2. Cac phép toan cua Iénh tim: +, -
2.2.3. Str dung toan tir luan ly: AND, OR
2.2.4. Thu hep pham vi tim: Binh dang
file, ngbn ngir, dia chi DNS

2.2.5. Tur khoa

2.2.6. Sau k¥ ning tim kiém (Big6) theo
Eisenberg va Berkowitz

2.3. Tim kiém théng tin véi Google

2.3.1. Khdm phé giao di¢n

2.3.2. Cac nhom tim kiém

2.3.3. Tim kiém co ban: Sir dung c4c toan
tir luan ly, ky tu dac biét, ct phap URL

Bai 4: Thu dién tir — Email

2.1. Gidi thiéu email

2.1.1. Khai niém vé E-Mail

2.1.2. Cac thuat ngtr: Mail Server, Mail
Client, Mail Account, E-mail Address,
MailBox

2.1.3. M0 hinh hoat dong cua E-mail: Mail
Server, Mail Client, protocol, port

2.1.4. Gidi thi¢u cac chuong trinh
goi/nhan E-mail thong dung: MS Outlook
Express/Office Outlook, Netscape
Messenger, Webmail

2.2. Cai dat chuong trinh gui/nhan mail
(Desktop mail)

2.2.1. Cai dat: MS Office Outlook,
Netscape Messenger

2.2.2. Gidi thiéu cac thanh phan Desktop
mail: To, CC, BCC, Subject

2.3. Cau hinh giri/nhan mail véi MS
Outlook

2.3.1. Thiét lap mot hay nhiéu E-Mail
Accounts: Mail server Options

2.3.2. Thiét 1ap Rules: E-mail va Message
Rules

2.4. Thiét lap méi truong lam viéc cho MS
Outlook

2.4.1. Stationery and Fonts

2.4.2. Tao chir ky: Signatures

2.4.3. Tao va quan ly Address Book
2.4.4. Calendar — Lich lam viéc

2.4.5. Message Format
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2.5. Quan Iy luu trir trong Outlook

2.5.1. Import/Export: Address Book
2.5.2. Data Files: thay d6i folder luu trir dit
ligu

2.5.3. Doéng bo hoa dit liéu giita MS
Outlook Express va MS Office Outlook
2.5.4. Backup/Restore: E-Mail Databases
2.6. Cau hinh va quan Iy Webmail

2.6.1. Mail rac (spam): chéng e-mail rac,
khoa dia chi e-mail rac

2.6.2. Quan ly e-mail

2.6.3. Tao va quan ly Address Book:
Import/Export, in 4n Address Book

Bai 5: Hoi thoai Internet

2.1. Giéi thiéu hoi thoai

2.1.1. Muc dich hoi thoai

2.1.2. M6 hinh hoat dong cua hoi thoai:
Chat Server, Chat Client, Protocol, Port
2.1.3. Gigi thieu mot sbé dich vu: Yahoo
chat, Skype, Paltalk, Google Talk

2.2. Cai dat cac chuong trinh hoi thoai
2.2.1. Google Talk, Yahoo Messenger,
Skype

2.2.2. Dang ky tai khoan

2.2.3. Giao dién sir dung

2.3. Thiét lap va st dung hoi thoai Vi
YM, Skype, Paltalk

2.3.1. Nhitng thiét lap: Két ndi, hién thi,
luu trir, Voice, Webcam

2.3.2. Contact, Address Book

2.3.3. Thiét 1ap nhirng hoat dong lién quan
2.4. X Iy su ¢b théng dung

2.4.1. Sai thiét lap

2.4.2. Lbi két ndi: Voice, Webcam
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Bai 6: Nhiing dich vu khac — Elearning;
Forum; Ecommerce

2.1. Gigi thiéu mot s6 dich vu pho bién
khac

2.1.1. Forum, Elearning: Muc dich va ung
dung

2.1.2. E-Commerce: Muyc dich va ung
dung

2.2. St dung cac dich vu: Forum;
Elearning

2.2.1. Pang ky, dang nhap, théng tin ca
nhan

2.2.2. Giri va tra 1oi bai viét

2.2.3. Tim kiém: Chuc nang tim kiém trén




6 tim kiém cua dién dan

2.2.4. Nhan va goi ban tin

2.2.5. Tim hiéu nhitng tinh ning va ng
dung khac

Tong 45 15 28

2. Noi dung chi tiét:
Bai mé dau: Tong quan vé Internet  Thoi gian: 1 gio
1. Muc tiéu cua bai
- Trinh bay duoc lich si phét trién cuaa Internet.
- Trinh bay dwogc c4c thanh phan cua Internet.
2. No6i dung bai
2.1. Gii thiéu vé Internet
2.2. Gigi thiéu vé dia chi Internet
2.2.1. Giao thuc
2.2.2.biachi IP
2.2.3. Tén mién DNS
2.3. Cac dich vu trén Internet
2.3.1. Web, E-Mail, FTP, hoi thoai
2.3.2. Gopher, News Group, Newsletter va Cac dich vu phé bién khac
Bai 1: Phuong thiec két ndi Internet Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- Hiéu dugc cac phuong thuc két noi.
- Xaéc dinh va thao tac dugc cach thirc két ndi mang véi Internet.
- Cau hinh thiét bi dé két ndi Internet vao hé théng mang.
Truy cap duoc vao cac website thong dung.
- Tu tin trong khac phuc 16i két ndi internet.
2. No6i dung bai:
2.1. Gi6i thiéu két ndi Internet
2.1.1. Cac phuong thirc két ndi
2.1.2. M6 hinh két ndi
2.1.3. Céc thanh phan yéu cau dé két ndi Internet
2.2. Két ni mang internet vi ADSL
2.2.1. Pang ky thué bao véi nha cung cap
2.2.2. Cau hinh két ndi
2.2.3. Kiém tra két ndi: Trang thai cia ADSL Router va may tinh két noi
2.3. Xir Iy su ¢6 théng dung
2.3.1. ADSL Router
2.3.2. biachi IP
2.3.3. Két nbi mang
Bai 2: Dich vu WWW - truy cap WEBSITE Thoi gian: 5 gio

1. Muc tiéu cua bai:
- Hiéu mb hinh hoat dong cia WWW.
- Hiéu duoc dich vu www trén Internet.
- Cai dat, nang cip va st dung cac trinh duyét Internet théng dung.
- Sir dung thanh thao cac phan mém tai file.




- Tu tin trong xt Iy mot s6 18i trinh duyét thong dung.
- Thai d6 ham muon tiép can web.

2. Noi dung

2.1. Gigi thiéu World Wide Web

2.1.1. Khai niém vé WORLD WIDE WEB (WWW)
2.1.2. Cac thuat ngr

2.1.3. M6 hinh hoat dong cua hé théng web

2.1.4. Gidi thiéu cac trinh duyét web théng dung
2.2. Cai dit va cau hinh trinh duyét web

2.2.1. Cai dat: MS IE, Mozilla Firefox

2.2.2. C4u hinh trinh duyét

2.3. Str dung trinh duyét web

2.3.1. Ky thuat truy cap web

2.3.2. Céac thao tac trén thanh Menu va Toolbar

2.4. Sao luu ndi dung trang web

2.4.1. Van ban, hinh anh, file hay toan b6 trang web
2.4.2. In ndi dung trang Web

2.4.3. C4c phan mém tai file chuy@n dung: IDM, FlashGet, Reget
2.5. Xir Iy mot s6 su ¢6 théng dung

2.5.1. Nhap sai URL

2.5.2. L&i trinh duyét, thiéu Add-in

Bai 3: Tim kiém thong tin trén internet Thaoi gian: 6 gio

1. Muc tiéu cua bai:
- Hiéu dugc cac khai niém Search Engine, Meta Search Engine, Subject

Directory. ’

- Str dung thanh thao cac ky thuag tim kiém trén mang Internet. ’
- Xac dinh cac nguyén tac tim kiem va chon loc cac thong tin tim kiem.
- Van dung 6 ky nang tim kiém (Big6) theo Eisenberg va Berkowitz.
- Ren luyén tinh t6 chtc ky luat, tinh logic trong k¥ nang tim kiém.

2. Noi dung cua bai:

2.1. Gigi thiéu ve tim kiém

2.1.1. Qué trinh tim kiém théng tin

2.1.2. Khai niém Search engine, Meta-search engine, Subject directories

2.1.3. Gidi thiéu cac cong cu tim kiém: Viét Nam va Quéc té

2.2. Ky thuat tim kiém can ban

2.2.1. Phan tich yéu cau

2.2.2. Cac phép toan cua Iénh tim: +, -

2.2.3. Str dung toén tir luan ly: AND, OR

2.2.4. Thu hep pham vi tim: Binh dang file, ngbn ngit, dia chi DNS

2.2.5. Tu khéa

2.2.6. Sau k¥ ning tim kiém (Big6) theo Eisenberg va Berkowitz

2.3. Tim kiém thong tin véi Google

2.3.1. Kham pha giao di¢n



2.3.2. Cac nhom tim kiém
2.3.3. Tim kiém co ban: St dung céc toan tir luan ly, ky tu dac biét, ci phap URL

Bai 4: Thw dién ti - EMAIL Thoi gian: 10 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- Hiéu dugc md hinh hoat dong Email
- Cai dat, cAu hinh trinh quan Iy email cho cac hop thu ca nhan véi MS Outlook
- Sur dung thanh thao cac thao tac vai hop thu (mail box)
- Thiét lap mai treong lam viéc tai email Rule trong MS Outlook.
- Tu tin van dung email trong cong viéc
2. Noi dung cua bai
2.1. Gigi thiéu email
2.1.1. Khai ni¢gm vé E-Mail
2.1.2. Céc thuat ngir: Mail Server, Mail Client, Mail Account, E-mail Address,
MailBox
2.1.3. M0 hinh hoat dong cua E-mail: Mail Server, Mail Client, protocol, port
2.1.4. Giéi thi¢u cac chuong trinh gdi/nhan E-mail thong dung: MS Outlook
Express/Office Outlook, Netscape Messenger, Webmail
2.2. Cai dat chuong trinh gui/nhan mail (Desktop mail)
2.2.1. Cai dat: MS Office Outlook, Netscape Messenger
2.2.2. Giéi thiéu cac thanh phan Desktop mail: To, CC, BCC, Subject
2.3. Cau hinh giri/nhan mail vi MS Outlook
2.3.1. Thiét 1ap mot hay nhiéu E-Mail Accounts: Mail server Options
2.3.2. Thiét 1ap Rules: E-mail va Message Rules
2.4. Thiét lap méi truong lam viéc cho MS Outlook
2.4.1. Stationery and Fonts
2.4.2. Tao chix ky: Signatures
2.4.3. Tao va quan ly Address Book
2.4.4. Calendar — Lich lam viéc
2.4.5. Message Format
2.5. Quan ly luu trir trong Outlook
2.5.1. Import/Export: Address Book
2.5.2. Data Files: thay doi folder luu trit dir liu
2.5.3. Dong bo hoa dix lieu gitta MS Outlook Express va MS Office Outlook
2.5.4. Backup/Restore: E-Mail Databases
2.6. Cau hinh va quan Iy Webmail
2.6.1. Mail rac (spam): chéng e-mail rac, khoa dia chi e-mail rac
2.6.2. Quan ly e-mail
2.6.3. Tao va quan ly Address Book: Import/Export, in an Address Book

Bai 5: Hop thoai INTERNET Thoi gian: 10 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- Hiéumod hinh hoat dong cua dich vu hoi thoai
- Cai dat, cau hinh va nang cap cac trinh hoi thoai thong dung
- Su dung thanh thao cac tinh nang cta cac chuong trinh hoi thoai YM, Skype,
Paltalk,...



- Tinh than c&i mé trong giao tiép cong dong

2. Noi dung cua bai

2.1. Gidi thiéu hoi thoai

2.1.1. Muc dich hoi thoai

2.1.2. M0 hinh hoat dong cua hoi thoai: Chat Server, Chat Client, Protocol, Port
2.1.3. Giéi thiéu mot s6 dich vu: Yahoo chat, Skype, Paltalk, Google Talk
2.2. Cai dat cac chuong trinh hoi thoai

2.2.1. Google Talk, Yahoo Messenger, Skype

2.2.2. Pang ky tai khoan

2.2.3. Giao dién sir dung

2.3. Thiét 1ap va str dung hdi thoai véi YM, Skype, Paltalk

2.3.1. Nhitng thiét 1ap: Két ndi, hién thi, luu trit, Voice, Webcam

2.3.2. Contact, Address Book

2.3.3. Thiét 1ap nhiing hoat dong lién quan

2.4. X Iy su ¢6 théng dung

2.4.1. Sai thiét lap

2.4.2. Ldi két ndi: Voice, Webcam

Bai 6: Céc dich vu khac: ELEARING; FORUM; COMMERER
Thoi gian: 9 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- Hiéu duoc y nghia va tng dung caa Forum, Elearning, Ecommerce
- St dung cac dich vu Forum, Elearning
- Binh tinh, ty tin trong giao tiép hoi nghi qua mang.
2. No§i dung cua bai
2.1. Gigi thiéu mot s6 dich vu pho bién khac
2.1.1. Forum, Elearning: Muc dich va tng dung
2.1.2. E-Commerce: Muc dich va tng dung
2.2. Sur dung cac dich vu: Forum; Elearning
2.2.1. Pang ky, dang nhap, thdng tin c& nhan
2.2.2. Giri va tra 1o bai viét
2.2.3. Tim kiém: Chirc nang tim kiém trén 6 tim kiém cua dién dan
2.2.4. Nhan va goi ban tin
2.2.5. Tim hiéu nhitng tinh nang va tng dung khac

IV. Piéu kién thuc hién mé dun

1. Phong hoc chuyén mén: Phong thyc hanh may tinh
2. Trang thiét bi:

- May tinh

- Gi4o trinh, dé cuong, gido an, tai liéu tham khao

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén liéu vat liéu

- M0 hinh hoc cu: May tinh c6 két ndi internet, may chiéu
- Cau hoi, bai tap thuc hanh

4. Céc diéu kién khac

V. Nogi dung va phuong phap danh gia

1. Noi dung

+ Kién thuc



— Sir dung thanh thao chirc nang ctia mot sb trinh duyét web. So sanh wu, nhugc cua
mdi trinh duyét dé chon ra mot trinh duyét web phi hop véi nhu cau cua ban than;

— Tong hop thdng tin, tim kiém thong tin, tai liéu trén cac trang web dé phuc vy céc
nhu cau hoc tap, giai tri,...;

— Thuc hién thanh thao céc giao dich trén mang nhu ban hang, tro chuyén truc tuyén,
quang céo, hoi hop, dién dan, thu dién ti, chia sé tai nguyén va sir dung tai nguyén
da duoc chia sé trén mang,...;

— Tao két ndi véi Internet cho may tinh, dién thoai di dong;

+ Ky nang:

— St dung thanh thao cac web browser dé doc bao dién tu, tim kiém thong tin, tai liéu
trén mang, trao d6i thong tin qua cac dién dan, khai thac tai nguyén truc tuyén, tao
cac trang web ca nhéan;

— Thao tac thanh thao cac dich vu nhin tin, trao d6i bang cac cong cu trd chuyén truc
tuyén;

— Thuc hién tét viéc trao doi thu tir dién tir (email);

— Tai dix liéu xubng va day di liéu 1én mang;

+ Nang luc ty chu va rén luyén: Ren luyén tinh chinh xac, khoa hoc va tac phong
cong nghiép.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh

- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh

- Thi két thuc md dun: Thyc hanh

VI.Hu6ng dan thuc hién mé dun
1. Pham vi ap dung mé dun:

Chuong trinh mé dun dwoc st dung dé giang day cho trinh d6 cao dang va trung
cap. Tong thoi gian thuc hién mo dun 1a 45 gio, gido vién giang cac gio ly thuyét va
dan xen céc gio thuc hanh
2. Hudng dan vé phuong phép giang day, hoc tap cua mo dun:

- Péi voi gido vién: Gido vién can chuan bj day du cac trang thiét bi trwde khi 1én lop,
dic diém cta md dun 1a tinh Gtng dung thyc té cao nén co thé két néi internet vai may
va thyc hanh luén céc thao tac ngay sau khi giang day ly thuyét. Cac bai tap thuc hanh
dugc xay dung theo noi dung cua tirng bai.
- B6i v6i ngudi hoc:
+ Hoc sinh trao d6i véi nhau, thuc hién cac bai thuc hanh va trinh bay theo nhém
+ Thuc hién céc bai tap thuc hanh dugc giao.
3. Nhiing trong tdm can chu y:

— Web Browser

— Khai thac thong tin trén cac bao dién tir, kho dir liéu truc tuyén

— Tao céc trang web cé nhén, blog

— Quan ly, gtri nhan thu dién tu

— C6ng cu trao ddi truc tuyén

— Khai thac cac phan mém tryc tuyén

— Sir dung céc phan mém hd tro viéc tai dir liéu xudng va day dit liéu 1én mang

— Sur dung céc cong cu tim kiém chuyén dung
4. Tai liéu tham khao:

— Ha Thanh, Tri Viét,Lam quen véi Internet, NXB van hoa thong tin, 2009.

— Cao Minh Tri, 5 bai thyc hanh nhanh dé giri va nhan email, NXB Théng ké, 2005.



— Nguyén Phuong, Bai tap thuc hanh s dung mang Internet, Email, Chat, NXB
théng ké, 2003.

— Nguyén Minh Thu, Huéng dan sir dung Internet, NXB thong ké, 2004

— Nguyén Tién, 9000 dia chi Internet uy tin can thiét trong nudc va quéc té, NXB
théng ké, 2004



CHUONG TRINH MO DUN

Tén mé dun: Hé diéu hanh Windows
Ma mo dun: MD13
Thoi gian thuc hién mé dun: 75 gio (Ly thuyét: 30 gio; Thyuc hanh, bai tap: 42 gio;
KT: 3 gio)
. Vi tri, tinh chat ciia mé dun:
- Vi tri: La m6 dun duoc bé tri hoc song song véi cac mén co so.
- Tinh chét: La mé dun co s&
1. Muc tiéu mé6 dun
- Kién thic
+Trinh bay tét cac kién thirc tong quan vé hé diéu hanh;
+Giai thich rd vé lich st phét trién caa hé diéu hanh Windows;
+Sir dung thanh thao trén cira s6 chwong trinh tng dung;
+Quan ly thanh thao 6 dia véi My Computer;
+Thao tac thanh thao cac chuong trinh soan thao NotePad va Wordpad, chuong
trinh vé Paint;
+Sir dung thanh thao Windows Explorer;
+Thiét lap duoc méi trudng tiéng Viét trong Windows;
- K¥ nang:
+C6 kién thuc vitng chic tir d6 thuc hanh tét véi Control Panel;
+C6 long ham mé tim toi tich luy tu liéu va thyc hanh duoc mot sé thu thuat hitu
ich trong hé diéu hanh Windows tir d6 ¢ thé tu mé rong va nang cao dugc kién
thac cho ban than;
+Thao tac thanh thao, khai thac cd hiéu qua trén nén hé diéu hanh Windows;
+Hinh thanh tu duy khoa hoc, phat trién ning luc lam viéc theo nhom.
- Nang luc ty cha va ren luyén: Rén luyén tinh chinh xac, khoa hoc va tc phong cong
nghiép.

I11. N§i dung mo dun:

1. Noi dung tong quat va phan phéi thoi gian:

Thai gian (gio)

Tong | Ly Thuc | Kiém
so | thuyet | hanh, thi | tra

STT Tén cac bai trong mé dun nghiém,
thao
luan, bai
tap
1 | Baimo dau 2 2
1. Binh nghia h¢ diéu hanh 1 1

2. Thanh phan cuaa hé diéu hanh

3. C4c tinh chit co ban cua hé diéu hanh
4. Céc chirc nang cua hé diéu hanh 1 1
5. Lich st phat trién cua hé diéu hanh
6. Mot s6 hé diéu hanh phd bién

2 | Bai 1: Tim hiéu h¢ diéu hanh Windows 10 2 1 1
1. Lich st phat trien cua hé diéu hanh | 0,5 0,5
Windows 10




2. Chirc nang cta hé dieu hanh Windows 10
3. Khoi @ong va thoat khoi hé dieu hanh

Windows 10 15 0,5 1
4. Khéi d@ong hé diéu hanh Windows.

5. Chuong trinh diéu khién may tinh.

6. Thodt khoi h¢ diéu hanh Windows10

Bai 2: Lam viéc véi cac thanh phan trén| 5 2 3
ctra s6 Desktop

1. C4c biéu tuong (icon). 2 1 1
2. C4c thao tac vai chudt.

3. Thanh tac vu TaskBar.

3.1. Menu Start

3.2. Nut cac chuong trinh dang chay

3.3. Khay hé théng

4. Lam quen véi cac biéu tugng. 3 1 2
5. Thuc hanh cach diéu khién con tro chuét.

6. Thao tac trén thanh tac vu TaskBar

Bai 3: Cira s6 chuong trinh tng dung 24 8 15
1. Péng va mé cta s6 chuong trinh ung 1 1

dung

2. Céc thanh phan chinh trong mot cta s6

3. Céc van dé lién quan dén tap tin, thu muc | 4 2 2
4. Quan ly dia véi My Computer

5. My Network Places

6. Chuong trinh soan thao NotePad va| 5 2 3
Wordpad

7. Chuong trinh Paint

8. Lam quen va céc thao tac trén cira s6| 5 2 3
chuong trinh trng dung.

9.Thao tac trén tap tin, thu muc.

10. Céach quan ly dia vai My Computer. 3 1 2
11. Cac van dé voi My Network Places.

12.Thuyc hanh chuong trinh soan thao 5 5
NotePad.

13.Thuc hanh chuong trinh soan thao

Wordpad.

14.Thyc hanh chuong trinh soan thao Paint

Bai 4: Lam viéc voi Windows Explorer 14 5 8
1. Khoi déong Windows Explorer. 3 1 2
2.Cac thanh phan chinh trong Windows | 5 2 3
Explorer.

3.Cac thao tac co ban trén Windows 3 1 2
Explorer.

4.Quan ly thu muc va tép tin. 2 1 1




6 | Bai5: Thiét lap méi truong tiéng Viéttrong | 4 2
Windows
1. Céch thiét lap. 0,5 0,5
2. Giéi thiéu cac phan mém gd tiéng Viét
pho bién nhat

3. Céch bo diu tiéng Viét trong phan mém | 1 0,5
VietKey.
4. Thiét lap méi truong tiéng Viét trong | 1 0,5
Windows.
5. Céch str dung mét s phan mém. 1,5 0,5
6. Sir dung phan mém VietKey, Unikey.
7 | Bai 6: Lam viéc v6i Control Panel 17 7
1. Mo Control Panel. 2 1 1

2. Mot s céc chac nang tuy bién

2.1. Céac tuy chon Accessibility option
2.2. Add Hardware

2.3. Cac cong cu quan tri hé thng
2.4. Thiét 1ap thong s6 khu vuc 5 2
2.5. Thay d6i thuoc tinh man hinh nén

2.6. Quan ly font chi

2.7. Piéu chinh tinh nang hoat dong cua
chudt may tinh

2.8. Piéu chinh tinh ning hoat dong cua | 4 2
ban phim may tinh
2.10. Cai dat may in 5 2

2.11. Quan ly ngudi dung
2.12. Quan ly céc thiet bi &m thanh.
2.13. Tinh chinh cac thuoc tinh cua hé

thdng
8 |Bai 7: Mgt s6 thu thuét hay trong Windows 7 3
1. Gidu 6 dia
2. Hen gio tat may tinh. ’ 2 1
3. Hob tro cach xu Iy su co véi tai khoan
ngudi dung. , 2 1
4. Mot so meo Xu ly nhitng su c6 may tinh.
5. M6t s6 tha thuat hiru ich khac. 3 1
Cong 75 30
2. Noi dung chi tiét:
Bai mé dau: Tong quan hé diéu hanh Thoi gian:2 gio.

1. Muc tiéu cua bai

— Hiéu duoc dinh nghia caa hé diéu hanh;

— Trinh bay dugc lich st phat trién cua hé diéu hanh;

— Hinh thanh tu duy khoa hoc, phat trién nang luc l1am viéc theo nhom.
2. Noi dung bai

2.1. Pinh nghia h¢ diéu hanh

2.2. Thanh phan cia hé diéu hanh




2.3. C4c tinh chat co ban cua hé diéu hanh

2.4. Céc chire ning cua hé diéu hanh

2.5. Lich st phat trién cua hé diéu hanh

2.6. Mot s6 hé diéu hanh pho bién

Bai 1. Tim hiéu hé diéu hanh Windows Thoi gian:2 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Trinh bay dugc lich st phat trién cua hé diéu hanh Windows;

— CO6 kién thtc vitng chic vé cac chirc nang ctia hé diéu hanh Windows;
— Thuc hién duoc céc thao tac tit mé hé diéu hanh Windows;

— Hinh thanh tu duy khoa hoc, phat trién ning lyc l1am viéc theo nhom.
2. Noi dung bai:

2.1. Lich st phat trién cua hé diéu hanh Windows 10.

2.2. Chirc nang cua hé diéu hanh Windows 10.

2.3. Khoi dong va thoat khoi hé diéu hanh Windows 10 .

2.4. Khoi dong hé diéu hanh Windows 10.

2.5. Chuong trinh diéu khién may tinh.

2.6. Thoat khoi hé diéu hanh Windows 10.

Bai 2. Lam viéc véi cac thanh phan trén cira s6 Desktop Thoi gian 5 gio.

1. Muc tiéu cua bai:

— Van dung thanh thao trén céc biéu tuong, véi chudt;

— Thuyc hanh tét cac chire ning trén thanh tac vu TaskBar;

— Thuong xuyén rén luyén thé chat dé cé stc khoé hoc tap, 1am viéc;
— Yéu, cd y thirc véi cong viéc, tac phong cong nghiép, 16i song lanh manh.
2. No6i dung bai:

2.1. Céc biéu tuong (icon).

2.2. Cac thao tac vai chuot.

2.3. Thanh tac vu TaskBar.

2.3.1. Menu Start

2.3.2. Nt cac chuong trinh dang chay

2.3.3. Khay hé thdng

2.4. Lam quen véi cac biéu tuong.

2.5. Thuc hanh cach diéu khién con tré chudt,

2.6. Thao tac trén thanh tac vu TaskBar

Bai 3. Cira s0 chwong trinh wng dung Thoi gian 24 gio.

1. Muc tiéu cua bai:

— Sir dyng tot trén cira s6 chuong trinh tng dung;

— Hiéu biét virng chic cach quan 1y dia véi My Computer;

— Biét cach str dung My Network Places;

— Thao tac thanh thao cac chuong trinh soan thao NodePad va Wordpad, chuong trinh
vé Paint;

— Thuong xuyén rén luyén thé chat dé cé stuc khoé hoc tap, 1am viéc.

2. No6i dung bai:



2.1. B6ng va mé cia s6 chuong trinh tng dung
2.2. Céc thanh phan chinh trong mét ctra s6

2.3. Céc Van dé lién quan dén tap tin, thu muc

2.4. Quan 1y dia véi My Computer

2.5. My Network Places

2.6. Chuong trinh soan thao NotePad va Wordpad
2.7. Chuong trinh Paint

2.8. Lam quen va céc thao tac trén cira so chuong trinh tng dung.
2. 9.Thao tac trén tap tin, thu muc.

2.10. Cach quan ly dia vai My Computer.

2.11. C4c véan dé véi My Network Places.

2.12. Thyc hanh chuong trinh soan thao NotePad.
2.13. Thuc hanh chuong trinh soan thao Wordpad.
2.14. Thyc hanh chuong trinh soan thao Paint

Bai 4. Lam viéc véi Windows Explorer Thoi gian:14 gio.

1. Muc tiéu cua bai:

— Van dung khai dong Windows Explorer;

— Giai thich rd cac thanh phan chinh trong Windows Explorer;

— Thuc hién dugc cac thao tac co ban lam viéc vai Windows Explorer;
— Quan ly tét thu muyc va tép tin;

— Thuong xuyén rén luyén thé chat dé co sic khoé hoc tap, 1am viéc.
2. No6i dung bai:

2.1. Khai dong Windows Explorer.

2.2.Céc thanh phan chinh trong Windows Explorer.

2.3.Céac thao tac co ban trén Windows Explorer.

2.4.Quan ly thu muc va tép tin.

Bai 5. Thiét lap méi trwong tiéng Viét trong Windows Thoi gian:4 gio.

2.Muc tiéu cua bai:

— Thuc hién tét thao tac thiét Iap tiéng Viét trong Windows ;

— Hiéu tbt cac phan mém ga tiéng Viét pho bién nhat;

— Biét cach bo dau tiéng Viét trong phan mém VietKey, Unikey;

— Hinh thanh phuong phap lam viéc theo nhdm, nhan thic van dé mot cach khoa hoc
logic.

2.Noi dung bai:

2.1.Céchthiétlap. , o

2.2. Gidi thigu cac phan mem go tieng Viét pho bien nhat

2.3. Céch bo dau tieng Viét trong phan mém VietKey, Unikey.

2.4. Thiet 1ap moi truong tiér]g Viét trong Windows10 .

2.5. Cach sir dung mot so6 phan mem.

2.6. Sur dung phan mém VietKey, Unikey.

Bai 6. Lam viéc vai Control Panel Thoi gian:7 gio.

1. Muc tiéu cua bai:

— Khéi @ong vai Control Panel,

— C6 kién thuc vitng chic vai mot sé céc chie nang tuy bién trong Control Panel;



— Thao tac thanh thao véi Control Panel;

— Hinh thanh phuong phép lam viéc theo nhoém, nhan thirc van dé mot cach khoa hoc
logic.

2. Noi dung bai:

2.1. M¢ Control Panel.

2.2. Mét s céc chuc ning tuy bién

2.2.1. Céac tuy chon Accessibility option

2.2.2. Add Hardware

2.2.3. Céc cdng cu quan tri hé théng

2.2.4. Thiét 1ap thong sé khu vuc

2.2.5. Thay d6i thuoc tinh man hinh nén

2.2.6. Quan ly font chix

2.2.7. Biéu chinh tinh ning hoat dong cia chudt may tinh

2.2.8. Piéu chinh tinh ning hoat dong cta ban phim may tinh

2.2.10. Cai dat may in

2.2.11. Quan ly ngudi dung

2.2.12. Quan ly cac thiét bi am thanh.

2.2.13. Tinh chinh céc thugc tinh caa hé théng

Bai 7. Mt sé thi thuat hay trong Windows 10 Thoi gian:7 gio.

1. Muc tiéu cua bai

— Thuc hanh tot mot s6 tha thuat cung cap trong bai;

— Pinh hudng tim hiéu thém maot s6 thu thuat hitu ich ngoai chuong trinh hoc;

— Hinh thanh phuong phép lam viéc theo nhoém, nhan thirc van dé mot cach khoa hoc
logic.

2. Noi dung bai:

2.1. Giau 6 dia

2.2. Hen gio tat may tinh,

2.3. H& tro cach xir 1y su ¢ vai tai khoan nguoi dung.

2.4. Mot sb meo xir Iy nhiing su ¢6 may tinh.

2.5. Mot sé tha thuat hitu ich khac.

IV. Piéu kién thuc hién mé dun

1. Phong hoc chuyén mén hoa: Phong thuc hanh may tinh

. Trang thiét bi may madc: May tinh

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

— Giao trinh, dé cuong, gido an, tai liéu tham khao.

— M6 hinh hoc cu: BUt, bang, may tinh, may chiéu.

— Cau hoi va bai tap thuc hanh.

4. Cac diéu kien khéc:

V. N§i dung va phwong phap danh gia:

1. Noi dung:

+ Kién thuc

Trinh bay tét cac kién thic tong quan vé hé diéu hanh;

Giai thich rd vé lich sir phét trién caa hé diéu hanh Windows;

Str dung thanh thao trén ctra s6 chuong trinh @ng dung;

Quan ly thanh thao 6 dia voi My Computer;

N



— Thao tac thanh thao cac chuong trinh soan thao NotePad va Wordpad, chuong trinh
vé Paint;

— St dung thanh thao Windows Explorer;

— Thiét 1ap duoc méi truong tiéng Viét trong Windows 10;

+ Ky nang:

— C6 kién thuc virng chic tir d6 thuc hanh tét véi Control Panel;

— C6 ldng ham mé tim toi tich luy tu liéu va thuc hanh dugc mot sé thu thuat hitu ich
trong hé diéu hanh Windows tir d6 c6 thé tu mé rong va nang cao dugc kién thuc
cho ban than;

— Thao tac thanh thao, khai thac cé hiéu qua trén nén hé diéu hanh Windows ;

— Hinh thanh tu duy khoa hoc, phét trién ning luc 1am viéc theo nhom.

+ Nang luc tu cha va ren luyén : Rén luyén tinh chinh xac, khoa hoc va tac phong

céng nghiép.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh

- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh

- Thi két thuc md dun: Thyc hanh

VI. Huéng dan thuc hién moé dun

1. Pham vi ap dung mé dun:

Chuong trinh mé dun duoc sir dung dé giang day cho trinh d6 Cao dang, Trung
cap. Tong thoi gian thuc hién mé dun 1a 75 gio, gido vién giang cac gid ly thuyét, két
hop Vvéi cac gio thue hanh dan xen.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:

- Di vai gido vién: Gido vién truge khi giang day can phai can cir vao noi dung cua

ting bai hoc chuan bi dy du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chat luong

giang day. Cac bai tap thyc hanh dugc xay dung theo ndi dung tung bai.

- Pbi véi nguoi hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi viéc giao cac cha dé dé hoc sinh

tim hiéu va thao luan nhém.

3. Nhiing trong tam can chd y

— Tong quan vé hé diéu hanh.

— Tim hiéu hé diéu hanh Windows .

— Lam viéc véi cac thanh phan trén cira so6 Desktop.

— Cira s6 chuong trinh @ng dung.

— Khai thac duoc mot sé chuong trinh tng dung cé san.

— Lam viéc vai Windows Explorer.

— Thiét lap mai truong tiéng Viét trong Windows .

— Lam viéc vai Control Panel.

— Thuc hanh va tim hiéu thém duoc mot sb thu thuat hiru ich.

4. Tai liéu can tham khao

— C6ng Binh, Gido trinh Windows hoc biét ngay, Nha xuit ban Hong Durc, 2008;

— Cbng Tho, Thanh Ha, 101 Tha Thuat Cao Cap Vi Windows , Nha xuat ban Vin
hoa Thoéng tin, 09 — 2007,

— L& Diing, Minh Sang, Quan |y va bao tri hé théng may tinh trong Windows , Nha
xuit ban Théng ké, 2007;



http://www.xbook.com.vn/showcat.asp?CatID=267&Lang=VN&seach_filter=5&keyword=Công%20Bình
http://www.vinabook.com/tac-gia/cong-tho-i1888
http://www.vinabook.com/tac-gia/thanh-ha-i9171

CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hec: Lap trinh can ban

Ma mo dun: MH 14

Thoi gian thuc hién mé dun: 90gio (Ly thuyét: 45 gio; Thuc hanh, bai tap: 40
gio;KT: 5 gio)

. Vi tri, tinh chat ciia mon hoc:

- Vi tri: La mén hoc dugc bé tri sau khi hoc xong cac mén hoc chung, trudc cac mén
hoc m6 dun dao tao chuyén mon.

- Tinh chét; La mon hoc co s6.

I1. Muc tiéu mén hec:

+ V& kién thic:

- Hiéu dugc cdng dung ctia ngén ngir 1ap trinh, hiéu ct phap, cdng dung cua cac cau
Iénh dung trong ngbn ngt lap trinh.

- Phén tich duoc chuong trinh: xac dinh nhiém vu chuong trinh (phai lam gi).

- Van dung diéu kién, tro gitp méi trudng cua ngdn ngir 1ap trinh, chang han: céac thao
tac bién tap chuong trinh, cac cong cu, diéu khién, thuc don lénh tro gitp, go roi, bay
16i, ...

- Viét chuong trinh va thuc hién chwong trinh trong may tinh.

+ V& k¥ nang:

- Ty tin khi tiép can cac ma (code) chuong trinh.

- Loai bo tdm ly lo s¢ khi gap nhiing cong viéc duoc lap trinh héa.

+ V& nang lyc tu cha va trach nhiém: Can than, thao tdc nhanh chuan xac, tu giac
trong hoc tap.

I11. N§i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quét va phan phéi thoi gian:

Thoi gian (gio)

Tong | Ly | Thuchanh, | Kiém

S0 Tén chwong, muc s6 | thuyét | thi nghiém, | tra
TT . N
thao luan,
bai tap
| | Chuong 1: Tong quan vé ngon ngir lap 2 2

trinh:
1. Gigi thiéu vé lich s va vai tro cua| 0,5 0,5
ngdn ngir 1ap trinh
2. Cach khai dong va thoat chuong trinh 1 1
2. 1. Khoi dong:

2. 2. Thoat: 0,5
3. Cach str dung su tro giup: 0,5
3. 1. Tro giup tur help file:

3. 2. Tro gilp truc tuyén:
3. 3. C4c vi du mau:




Chuong 2 : Céc thanh phan co ban:

1. Hé thdng tir khoa va ki hiéu trong ngon
1. 1. Hé théng tir khoa:

1. 2. Ky hiéu:

2. Céc kiéu dix liéu:

2. 1. Kiéu s6: s6 nguyén, sé thyc:
1. 2. Kiéu mang va chudi:
2. 3. Kiéu céu tric:

3. Céc loai bién, cach khai bao, sir dung:
3. 1. Bién va khai bao:

3. 2. Bién trong, bién ngoai:
3. 3. Str dung bién:

4. Céc toan tu:

4. 1. Toan tu toan hoc:

4. 2. Toan tu logic:

4. 3. Toan tir chuyén nhuong:

5. Lénh va khoi 1énh, Iénh gén, 1énh gop:
5. 1. Lénh va ciu trac 1énh can ban;

5. 2. Lénh don, 1énh kép

6. Thuc thi chuong trinh, nhap di li¢u
thd, nhan két qua:

6. 1. Dich chuong trinh:

6. 2. Dich va thyc thi chwong trinh:

6. 3. Dir liéu vao:

6. 4. Dur liéu ra:

0,5

0,5

0,5

0,5

0,5

0,5

0,5

0,5

Chuong 3: Cac 1énh cau trlc

1. Khai niém vé Iénh cau tric

2. C4c lénh ciu trdc r& nhanh:

2.1. Lénh r& nhanh don (if.. )

2.2. Lénh r& nhiéu nhanh(switch..)

3. Céac lénh lap:

3.1. Cau trac lap xac dinh (for)
3.2.Cau trdc lap xét diéu Kién trudc
(while)

3.3. Cau trdc lap xét diéu kién sau (do)
4. Céc lénh don két thic vong lap

4. 1. break

4. 2. goto

4. 3. continue

|

|

Chuong 4. Ham:

1. Khai niém chung
1. 1. Khéai niém ham

1. 2. Tai sao phai xay dung

1. 3. Str dung ham

2. Ham

2. 1. Nguyén tac xay dyng ham

2. 2. Phan biét tham trj va tham bién.
2. 3. Truyén tham sé cho ham
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3. Sir dung Iénh két thic ham
3. 1. return
3. 2. exit

Chuong 5: Mang:

1. Trinh bay khai niém mang trong ngon
ngt lap trinh:

1. 1. Khai niém

1. 2. Chi s6 caa mang

1. 3. Mang mét chiéu va mang nhiéu
chiéu

2. Cu phép khai bdo mang va céac céach
gan gia tri cho mang:

2. 1. Khai bao mang

2. 2. Khéi bao va gan gia tri cho mang

2. 3. Gan gia tri cho mang

3. Mot so gial thuat sap xép trén mang:
3. 1. Giai thuat chon

3. 2. Giai thuat chen

3. 3. Mot sé giai thuat khac

Vi

Chuong 6: Chudi ky tuy:

1. Khai niém chudi ki tu:

2. Khai béo bién chudi:

2.1.Khai bdo

2.2.Nhap, xuét dir liéu véi chudi

2.3.Sir dung bién chudi

3. Cac phép todn va ham lam viéc véi
chudi:

3.1.Céac phép toan trén chudi

3.2.Céc ham dung véi chudi.

13
0,5

5,5

0,5

2,5

VIl

Chuong 7: Mang va bién con tro:

1. Khéi niém vé tron tro, dia chi va cach
khai bao, truy xuat dir liéu:

2. Mang va bién con tro:

2.1.Con tré va mang mot chiéu

2.2.Con tro va mang mot chiéu

16

Cong

90

45

40

2. Noi dung chi tiét:

Chuwong 1: Tong quan vé ngdn ngir 1ap trinh
1. Muc tiéu:

- Hiéu duoc lich sir phat trién cua ngén ngit 1ap trinh
- Biét dugc ngbn ngit nay ¢ nhitng tng dung thyc té nhu thé nao

- Biét cach khoi dong duoc va thoéat khoi chuong trinh

- Biét sir dung duoc hé thdng tro gitp cua ngdn ngi lap trinh

2. No1 dung chuong:

Thoi gian: 2 gio




2.1. Gigi thiéu vé lich sir va vai trd caa ngbn ngit 1ap trinh
2.2. Cach khoi dong va thoat chuong trinh

2.2. 1. Khoi dong:

2.2. 2. Thoat:

2.3. Céach str dung su trg giup:

2.3. 1. Tro giup tur help file:

2.3. 2. Tro gidp truc tuyén:

2.3. 3. Céc vi du mau: ‘

Chwong 2: Cac thanh phan co ban Thoi gian: 8 gio
1. Muc tiéu:

Hiéu va sir dung duoc hé théng ki hiéu va tir khoa
Hiéu duoc céc kiéu dit liéu

Hiéu duoc va van dung duoc cac loai bién, hang biéu thtic cho ting chuong trinh cu
thé.

Biét, hiéu va so sanh duoc cac Iénh, khdi Iénh

Thuc hién duoc viéc chay chuong trinh

Suy luan dung din, hop logic.

2. Noi dung chuong:

2.1. Hé thdng tir khda va ki hiéu trong ngén ngit 1ap trinh:
2.1. 1. Hé théng tir khoa:

2.1. 2. Ky hiéu:

2.2. Céc kiéu dit liéu:

2.2. 1. Kiéu s6: s6 nguyén, sé thuc:

2.1. 2. Kiéu mang va chudi:

2.2. 3. Kiéu céu tric:

2.3. Cac loai bién, cach khai béo, sir dung:

2.3. 1. Bién va khai béo:

2.3. 2. Bién trong, bién ngoai:

2.3. 3. St dung bién:

2.4. Cac toan tu:

2.4. 1. Toan tir toan hoc:

2.4. 2. Toan tur logic:

2.4. 3. Toan ti chuyén nhuong:

2.5. Lénh va khdi 1énh, 1énh gén, 1énh gop:

2.5. 1. Lénh va cau tric lénh can ban:

2.5. 2. Lénh don, 1énh kép

2.6. Thuc thi chuong trinh, nhap di liéu thd, nhan két qua:
2.6. 1. Dich chuong trinh:

2.6. 2. Dich va thyc thi chuong trinh:

2.6. 3. Dix liéu vao:

2.6. 4. Dur liéu ra:

Chuong 3: Cac 1énh ciu tric Thoi gian: 16 gio



1. Muc tiéu:

- Hiéu va van dung dugc cac 1énh cau tric: cau tric lya chon, cu trdc lip xac dinh

va lap vo dinh.

- Hiéu va van dung duoc cac 1énh bé vong lap.

- Ren luyén thoi quen suy luan logic.
2. Noi dung chuong:

2.1. Khai niém vé lénh ciu trac

2.2. Céc Iénh céu tric r& nhanh:

2.2. 1. Lénh r& nhanh don (if.. )

2.2. 2. Lénh r& nhiéu nhanh(switch..)

2.3. Céc lénh lap:

2.3. 1. CAu tric l3p xac dinh (for)

2.3. 2. CAu tric lap xét diéu kién trudc (while)
2. 3. 3. Cau trdc lap xét diéu kién sau (do)
2.4. C4c lénh don két thic vong lap

2.4. 1. break

2.4. 2. goto

2.4. 3. continue

Chuong 4: Ham

1. Muc tiéu:

- Hiéu duoc khai niém ham

chuong trinh

Biét cach truyén tham sé diing cho ham

2. No1 dung chuong:
2.1. Khai niém chung
2.1. 1. Khai niém ham
2.1. 2. Tai sao phai xay dung
2.1. 3. Str dung ham
2.2. Ham
2.2. 1. Nguyén tac xay dung ham
2.2. 2. Phén bigt tham trj va tham bién.
2.2. 3. Truyén tham sb cho ham
2.3. Sur dung lénh két thiic ham
2.3. 1. return
2.3. 2. exit

Chuong 5: Mang
1. Muc tiéu:
- Hiéu khai niém mang

Thoi gian: 20 gio

Trinh bay duoc qui tic xay dung ham va van dung duoc khi thiét ké xay dung
Hiéu duoc nguyén tic xay dung ham, thé nao Ia tham s6, tham tr

Str dung duoc céc lénh két thlic va lay gia tri tra vé ciia ham
Rén luyén tinh cach tan dung tai nguyén co san.

Thoi gian: 13 gio



Khai bao dugc mang mét chiéu, mang hai chiéu, mang nhiéu chiéu
Biét cach gan gid tri cho mang truc tiép, gian tiép.
Van dung dugc mang 1am tham sé cho ham.
Sép xép dugc mang theo thir tu tang dan hozc giam dan
Rén luyén tinh gon gang, ngin nap trong cdng Viéc.
2. Noi dung chuong:
2.1. Trinh bay khai niém mang trong ngén ngt lap trinh:
2.1. 1. Khéai niém
2.1. 2. Chi sb ctia mang
2.1. 3. Mang mét chiéu va mang nhiéu chiéu
2.2. Cu phap khai bdo mang va cac cach gan gia tri cho mang:
2.2. 1. Khai bao mang
2.2. 2. Khai bao va gan gia tri cho mang
2.2. 3. Gan gia tri cho mang
2.3. Mot s6 giai thuat sap xép trén mang:
2.3. 1. Giai thuat chon
2.3. 2. Giai thuat chen
2.3. 3. Mot s giai thuat khac

Chuong 6: Chudi ki tu Thoi gian: 13 gio
: Mucwtiéu: , N
- Hiéu duoc thé nao la chuoi ki tu
- Khai bao duoc bién chudi
- Biét cach nhap vao mét chudi ki tu cho chwong trinh trudc va sau khi runtime.
- Hiéu va ap dung duoc cac phép toan trén chudi.
- Van dung duoc cac ham xt Iy chudi dé xir ly.
- Reén luyén tinh gon gang, ngan nap trong cdng Viéc.
2. No1 dung chuong:
2.1. Khai niém chuoi ki ty:
2.2. Khai béo bién chudi:
2.2.1.Khai bao N
2.2.2.Nhap, xuat ,dﬁ: |iéL~I vai chuoi
2.2.3.Su dung bien chuoi N
2.3. Cac phép toan va ham lam viéc voi chuoi:
2.3.1.Cac phep toan trén chuoi
2.3.2.Cac ham dung véi chuoi.

Chwong 7: Bien con tré Thoi gian: 18 gio

1. Mucqtiéu: ,
Hiéu dugc bién con tro.
Biét duoc cach 1am viéc cua bién con tré vai cau tric dix liéu kiém mang.
Viét dugc chuong trinh st dung bién con tré véi cau tric dir liéu kiéu mang.
Tinh cach suy luan. tu duy logic.
2. Noi dung chuong:
2.1. Khéi niém vé tron tro, dia chi va cach khai bao, truy xuat
dir ligu:

[



2.2. Mang va bién con tro:

2.1.Con tré va mang mét chiéu

2.2.Con tré va mang mét chiéu

IV. Diéu kién thwc hign mon hec:

1. Phong hoc chuy&n mén hda: Phong may thuc hanh.

2. Trang thiét bi may mac:

- Dung cu va trang thiét bi: Bat 16ng, ban Mica, May chiéu Projector, May vi tinh

- Phan mém: Ngén ngit Iap trinh C hoic C++

3. Hoc liéu: Céc slide bai giang, Tai liéu huéng dan mén hoc Lap trinh can ban, Gido
trinh Lap trinh can ban

4. Cac diéu kién khac: Phong hoc Iy thuyét dung tiéu chuan va phong thuc hanh du
diéu ki¢n thuc hanh

V. Noi dung va phwong phap danh gia:

+ Kién thuc:

- Van dung quy tic cl phap caa ngdn ngit, cac hoat dong vao/ra, lva chon biéu thuc
long nhau (dé quy), tuan ty tuyén tinh.

- X4c dinh cac diéu khién ap dung cho viéc nhap dir liéu dam bao chinh xéc, c6 chu
trinh xu ly di liéu.

- Mb ta chirc ning va viét chuong trinh logic (pseudo code) cua timg mé dun xir ly va
cua hé théng.

- Van dung cac phuong phap lap diéu kién trudc hodc sau, dam bao diéu kién két thic
cua vong lap (trdnh vong lap vo han).

- Xac dinh méi truong hoat dong cua hé théng (cac diéu khién, céng cu, cac thanh
phan, tap hop dix liéu... ). Nhap di liu, in két qua.

+ Ky nang:

- Ch thich cho timg doan xt Iy cta chuong trinh, hinh thuc dé theo ddi: dong nho ra,
lUi vao theo chirc nang xtr 1y. Pt tén chuong trinh, tén bién, tén hiang sang sua, dién ta
dugc y nghia va chirc nang cua ching

- Rén luyén tu duy logic dé phan tich, tong hop. Thao tac can than, ti mi.

+ Nang luc ty cha va trach nhiém: Can than, thao tac nhanh chuan xéc, tu giac trong
hoc tap.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh

- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh

- Thi két thac mo dun: Thyc hanh

VI. Hwéng din thuc hiégn mén hoc:

1. Pham vi ap dung mon hoc:

- Chuong trinh mén hoc dugc str dung dé giang day cho trinh d6 cao dang va trung
cap.

2. Hudng din vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- P6i véi gido vién: Trinh bay ly thuyét va cho vi du minh hoa

-ﬁ)éi vé6i nguoi hoc: Yéu cau hoc sinh thuc hanh va 1am céc bai tap nhém (cac chuyén
d8)

3. Nhiing trong tam can chd y:

- Gi4o vién trudc khi giang day can phai cin cr vao ndi dung cua tirng bai hoc chuan
bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc & dam bao chét luong giang day.

4. Tai liéu can tham khao:



- Gi4o trinh mén Iap trinh C cua Tién Si Lé Manh Thanh, nha xuét ban gido duc
Nam 2000.

- Gido trinh ky thuat lap trinh C - Nguyén Linh Giang, Nguyén Xuan Thuc, Lé Vin
Thai — Nha xuat ban gi4o duc — Nam 2005.

CHUONG TRINH MO DUN

Tén mo6 dun: Soan thao van ban dién tir

Ma mo dun: MD 15

Thoi gian thwc hién mé dun: 90 gio (Ly thuyét: 30 gio; Thyuc hanh, bai tap: 56 gio;
KT:04 gio)

. Vi tri, tinh chét ciia mé dun

- Vi tri: La m6 dun dugc bé tri sau mén hoc van ban phéap qui, hé diéu hanh Windows.
- Tinh chat: La m6 dun chuyén mén.

1. Muc tiéu m6 dun
- Kién thuc:
+Sir dung duwoc phan mém soan thao vin ban Microsoft Word dé tao cac tai liéu dat
tiéu chuan theo quy dinh;
+Thao tac dugc Voi cac cdng cu trong bd phan mém Microsoft Word;
- K§ néang:
+Tao duoc cac van ban hoan thién;
+Hinh thanh phuong phap lam viéc theo nhém, nhan thic van dé mot cach khoa
hoc logic.
- Ning luc ty chu va trach nhiém: Can than, thao tic nhanh chuin xac, tu giac trong
hoc tap.

I11. Ngi dung mé dun ,
1. Noi dung tong quét va phéan phoi thoi gian:

Thoi gian (gio)
Thuc hanh,
STT Tén cac bai trong mo dun Tong Ly | thi nghiém, | Kiém
so | thuyét | thaoluan, | tra
bai tap
1 | Bai mé dau 1 1
1. Giéi thiéu vé trinh soan thao van ban| 0,5 0,5
MS Word
2. Khoi dong va thoat khoi MS Word
3. Lam quen véi moi truong lam viéc 0,5 0,5
2 | Bai 1: Lam quen vai Microsoft Word 10 3 7
1. Thao téc vai thuc don file. 1 0,5 0,5
1.1.Tao tai liéu mai.
1.2. M tai lidu da ton tai trén dia.
1.3. Ghi tai liéu 1én dia.




2. Cac thao tac co ban.

2.1. Sao chép, di chuyén vin ban.

2.2. Xo4, d6i tén van ban.

2.3. Tim kiém va thay thé doan van ban.

3. Thuc hanh.

3.1. Bai 1: Thuc hanh thao tac co ban véi
file MS Word.

3.2. Bai 2: Thyuc hanh céac thao tac véi cac
tai liéu trong hé soan thao van ban MS
Word

2,5

1,5

Bai 2: Binh dang van ban

1. Binh dang cac ndi dung trén mot trang
van ban

1.1. binh dang ky tu

1.2. Binh dang dong va khoang cach doan
1.3. binh dang trang van ban

2. Chia cot bao, tao chit Ion dau doan,
thiét 1ap Tab

2.1. Chia cot van ban

2.2. Tao chit 16n dau doan

2.3. Thiét lap Tab cho vin ban

3. Tao va quan ly cac Style

3.1. Tao cac Style

3.2. binh dang cho cac Style

3.3. Banh muc luc ty dong

4. Thuc hanh

4.1. Bai 1: Binh dang cac noi dung trén
trang van ban

4.2. Bai 2: Thuc hanh chia cot, tao chir
I6n dau doan va thiét 1ap Tab

4.3. Bai 3: Thuc hanh cac thao tac tao va
quan ly Style

Bai 3: Chén cac dbi tuong trong MS Word
1. Chén cac ddi tugng vao vin ban

1.1. Chén ky tu la

1.2. Panh s6 trang cho vin ban

1.3. Panh s6 ty dong

2. Tao cé4c ngit trang, ngat doan

2.1. Ngat trang

2.2. Ngit doan

3. Céac hiéu ing dac biét

3.1. Tao cac hiéu ung cho Font chix

3.2. Tao mau chir, mau duong ké

3.3. Chén loi chu thich

4. Thuc hanh

4.1. Bai 1: Thuc hanh chén cac ddi twong
vao van ban

4.2. Bai 2: Thuc hanh tao cac ngat trang,

(o))




ngat doan va c4c hiéu tmg dac biét

Bai 4: Thao tac trén bang 18 5 12
1. Tao céu trac va dinh dang bang 4 2 2
1.1. Tao ciu trdc bang

1.2. Binh dang duong vién bang

1.3. binh dang cho hang, cét, 6

2. Tinh toan va sap xép dix liéu trén bang 6 3 3
2.1. Sap xép dit liéu trén bang

2.2. Tinh toan dir liéu trén bang 7 7
3. Thuc hanh

3.1. Bai 1. Thuc hanh tao bang va dinh

dang cho bang

3.2. Bai 2: Thyc hanh tinh toan va sap xép

dix liéu trén bang

Bai 5: Cong cu vé trong MS Word 15 5 9
1. V& hinh don gian va tao chir nghé thuat 4 2 2
trong Word

1.1. V& hinh trong Word

1.2. Tao chir nghé¢ thuat

2. Chen tranh, anh vao van ban 6 3 3
2.1. Chén tranh anh tich hop san trong

Word

2.2. Cheén tranh anh tir mot file trong 6 dia

3. Thuc hanh 4 4
3.1. Bai 1: Thuc hanh vé hinh va tao chix

nghé¢ thuat

3.2. Bai 2: Thuc hanh chen tranh anh vao

van ban

Bai 6: Tron tai liéu trong MS Word 11 4 7
1. Chuan bj dit liéu nguén va tai ligu mau | 3 2 1
dé tron van ban

1.1. Tao dit liéu ngudn

1.2. Tao dit liéu mau dé tron van ban

2. Cac budc tron van ban 4 2 2
2.1. Chon loai van ban

2.2. Chon vin ban mau

2.3. Chon vin ban nguon

2.4. Chen cac truong vao van ban

2.5. Xem van ban da duoc tron

2.6. Hoan thanh viéc tron van ban

3. Thuc hanh tron van ban 4 4
Bai 7: Bao mat va in tai liéu trong MS 5 2 3
Word

1. Bao mat 1 0,5 0,5
1.1.Cach 1

1.2. Cach 2

2. binh dang trang in 15 1 0,5

2.1. Thiét lap Page Setups




2.2. Thiét lap tiéu dé trén, tiéu dé dudi cho
trang van ban

3. In tai liéu 1 0,5 0,5
3.1. Xem tai liéu trudce khi in

3.2. Intai liéu

4. Thuc hanh 1,5 1,5

4.1. Bai 1: Thyuc hanh dinh dang trang in
4.2. Bai 2: Thuc ,hanh cach chon may in
va in tai liéu ra giay

Cong 90 30 56 4

2. Noi dung chi tiét:

Bai mé dau: Lam quen véi Microsoft Word Thoi gian: 1 gio

1. Muc tiéu cua bai:

- Hiéu dugc khai niém vé trinh soan thao van ban MS Word

- Hinh thanh phuong phap lam viéc theo nhom, nhan thic van d¢ mét cach khoa hoc
logic

2. Noi dung bai

2.1. Gigi thiéu ve trinh soan thao van ban MS Word

2.2. Khoi dong va thoat khoi MS Word
2.3. Lam quen véi moi truong lam viéc

Bai 1: Mét so thao tac co ban véi hé soan thao MS Word  Thoi gian: 10 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Trinh bay duoc nhitng van dé chung, khai quét lién quan dén viéc xay dung va st
dung m6 hinh soan thao van ban dién tir trong nghién cuau;

— Giai thich dugc trinh soan thao van ban;

— Phan tich duogc céac thao tidc can ban trén mot tai liéu;

— Hinh thanh phuong phép lam viéc theo nhém, nhan thirc van dé mot cach khoa hoc
logic.

2. No6i dung bai:

2.1. Thao tac véi thuc don file.

2.1.1.Tao tai liéu méi.

2.1.2. Mé tai lidu da ton tai trén dia.

2.1.3. Ghi tai liéu 1én dia.

2.2. Cac thao tac co ban.

2.2.1. Sao chép, di chuyén van ban.

2.2.2. X04, ddi tén vin ban,

2.2.3. Tim kiém va thay thé doan vian ban.

2.3. Thuc hanh.

2. 3.1. Bai 1: Thuc hanh thao tac co ban vai file MS Word.

2.3.2. Bai 2: Thuc hanh cac thao tac vai cac tai liéu trong hé soan thao van ban MS

Word

Bai 2: Pinh dang vin ban Thoi gian: 15 gio




1. Muc tiéu cua bai:

— Thao tac duoc cac k¥ thuat dinh dang van ban;

— Tao duoc cac Style va lam dugc muc luc tu dong;

— Hinh thanh phuong phép lam viéc theo nhoém, nhan thirc van dé mot cach khoa hoc
logic.

2. Noi dung bai

2.1. Binh dang cac ndi dung trén moét trang van ban

2.1.1. Binh dang ky tu

2.1.2. Binh dang dong va khoang cach doan

2.1.3. binh dang trang vén ban

2.2. Chia cot béo, tao chit 16n dau doan, thiét 1ap Tab

2.2.1. Chia cot van ban

2.2.2. Tao chir I16n dau doan

2.2.3. Thiét lap Tab cho vin ban

2.3. Tao va quan ly cac Style

2.3.1. Tao céac Style

2.3.2. Binh dang cho céac Style

2.3.3. Banh muc luc ty dong

2.4. Thyc hanh

2.4.1. Bai 1: Binh dang cac ndi dung trén trang van ban

2.4.2. Bai 2: Thyc hanh chia cot, tao chir 16n dau doan va thiét lap Tab

2.4.3. Bai 3: Thuc hanh cac thao tac tao va quan ly Style

Bai 3: Chén cac ddi twong trong MS Word Thai gian: 15 gio

1. Muc tiéu cua bai:

- Str dung dugc cac ddi twong va hiéu Gmg dé trinh bay van ban;

- Hinh thanh phuong phap lam viéc theo nhdm, nhan thirc van dé mot cach khoa hoc
logic.

2. No6i dung bai:

2.1. Chén cac dbi twong vao vin ban

2.1.1. Chén ky tu la

2.1.2. Panh s6 trang cho vin ban

2.1.3. Panh s tu dong

2.2. Tao cé4c ngat trang, ngat doan

2.2.1. Ngit trang

2.2.2. Ngat doan

2.3. Cac hiéu tng dac biét

2.3.1. Tao céac hiéu ung cho Font chir

2.3.2. Tao mau chir, mau duong ké

2.3.3. Cheén loi chd thich

2.4. Thyc hanh

2.4.1. Bai 1: Thuc hanh chén cac d6i tuong vao vin ban

2.4.2. Bai 2: Thuc hanh tao c4c ngat trang, ngat doan va cac hiéu tmg dic biét

Bai 4: Thao tac trén bang Thoi gian: 18 gio
1. Muc tiéu cua bai:
— Trinh bay dugc c4c thao tac tao va hiéu chinh bang biéu;



— Thuc hién thanh thao cac thao tac trén bang biéu;

— Rén luyén y thtc t6 chirc ky luat, ky niang lam viéc khoa hoc: can than, ti mi, chinh
xac, phan tich logic.

2. Méi dung bai:

2.1. Tao céu trac va dinh dang bang

2.1.1. Tao cau tric bang

2.1.2. Binh dang duong vién bang

2.1.3. Binh dang cho hang, cot, 6

2.2.2. Tinh toan va sip xép dit liéu trén bang

2.2.1. Sap xép dit liéu trén bang

2.2.2. Tinh toan dir liéu trén bang

2.3. Thyuc hanh

2.3.1. Bai 1: Thuc hanh tao bang va dinh dang cho bang

2.3.2. Bai 2: Thuc hanh tinh toan va sap xép dir liéu trén bang

Bai 5: Cong cu vé trong MS Word Thoi gian: 15 gio
1. Muc tiéu cua bai:

- Tao dugc cé4c hinh vé don gian va biét chén tranh vao vin ban;

- Rén luyén y thirc to chic Ky luat, k¥ nang lam viéc khoa hoc: can than, ti mi, chinh
Xac, phéan tich logic.

2. Noi dung bai:

2.1. V& hinh don gian va tao chir ngh¢ thuat trong Word

2.1.1. V& hinh trong Word

2.1.2. Tao chir nghé thuat

2.2. Chén tranh, anh vao van ban

2.2.1. Chén tranh anh tich hop san trong Word

2.2.2. Chén tranh anh tir mot file trong 6 dia

2.3. Thyc hanh

2.3.1. Bai 1: Thuc hanh vé hinh va tao chir nghé thuat

2.3.2. Bai 2: Thuc hanh chén tranh anh vao van ban

Bai 6: Trgn tai li¢u trong MS Word Thoi gian:11 gio
1. Muc tiéu cua bai:

- Thyc hién dugc cac thao tac tron van ban dé phuc vy cho cong tac vin phong;
- Reén luyén y thic t6 chirc ky luat, ki nang lam viéc khoa hoc: can than, ti mi, chinh
x&c, phan tich logic;

2. Noi dung bai:

2.1. Chuan bi dit liéu nguén va tai liéu mau dé tron vian ban

2.1.1. Tao dit liéu ngudn

2.1.2. Tao dit liéu mau dé tron van ban

2.2. Cac budc tron van ban

2.2.1. Chon loai van ban

2.2.2. Chon vin ban mau

2.2.3. Chon vin ban ngudn

2.2.4. Cheén céc truong vao van ban

2.2.5. Xem van ban da duoc tron

2.2.6. Hoan thanh viéc tron van ban



2.3. Thyc hanh tron van ban

Bai 7: In tai liéu trong MS Word Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu cua bai:

— Thuc hién duoc thao tac dat mat khau cho file van ban;

— Chon lua duoc cac ché do va hiéu chinh trude khi in an;

— Lam tét thao tac in vin ban ra gidy;

— Hinh thanh tu duy khoa hoc, phét trién nang luc lamviéc theo nhom.
2. No6i dung bai:

2.1. Bao mat

2.1.1.Cach 1

2.1.2. Cach 2

2.2. binh dang trang in

2.2.1. Thiét 1ap Page Setups

2.2.2. Thiét lap tiéu dé trén, tiéu dé dudi cho trang van ban

2.3. In tai liéu

2.3.1. Xem tai liéu trudce khi in

2.3.2. Intai liéu

2.4. Thyuc hanh

2.4.1. Bai 1: Thyuc hanh dinh dang trang in

2.4.2. Bai 2: Thuc hanh cach chon may in va in tai liéu ra giay

IV. Piéu kién thuc hién mé dun

1. Phong hoc chuyén moén héa: Phong thuc hanh may tinh

2. Trang thiét bi may méc: May tinh

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u:

— Gido trinh, dé cuong, gido 4n, tai liéu tham khao.

— M0 hinh hoc cu: Bat, bang, méy tinh, may chiéu.

— Cau hoi va bai tap thuc hanh, dé kiém tra.

4. Céc diéu kién khac:

V. Nogi dung va phuong phap danh gia

1. Noi dung:

+ Kién thuc:

— St dung duoc phan mém soan thao van ban Microsoft Word dé tao céc tai liéu dat
tiéu chuan theo quy dinh;

— Thao tac dugc véi cac cong cu trong bo phan mém Microsoft Word;

+ Ky nang:

— Tao duogc cac van ban hoan thién;

— Hinh thanh phuong phép lam viéc theo nhdém, nhan thirc van dé mot cach khoa hoc
logic.

+ Ning luc tu cha va trach nhiém: Can than, thao tac nhanh chuan xéc, tu giac trong

hoc tap.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh

- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh

- Thi két thac mo dun: Thyuc hanh

VI. Huéng dan thuc hién mé dun



1. Pham vi &p dung mé dun:

— Chuong trinh mé dun duoc sir dung dé giang day cho trinh d6 Cao ding, Trung cap.

— Tong thai gian thuc hién mén hoc 12 90 gio, gido vién giang cac gio 1y thuyét, két
hop vai cac gio thuc hanh dan xen.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:

- Bdi véi gido vién, giang vién: Gio vién truéc khi giang day can phai can ctr vao noi

dung cua tirng bai hoc chuan bj day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao

chat luong giang day. Céc bai tap thuc hanh duoc xay dung theo ndi dung tirng bai.

- B4i véi nguoi hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao luan nhém va thuc hanh trong

phong may.

3. Nhitng trong tam can cha y:

— Khoi dong MS Word; Tao tai lieu méi; Ghi tai liéu 1én dia; Mo tai liéu da ton tai;
Thoat khoi moi treong lam viéc.

— binh dang ky tu, doan, trang vin ban; Tao chit 16n dau doan; Thiét 1ap Tab; Tao va
quan ly cac Style.

— Chén céc ky tu dic biét; Tao cAc ngat trang, ngat doan; Cheén céc 16i cha thich

— Tao cu tric bang; Dinh dang bang; Tinh toan trén bang ; Sap xép dit liéu trén bang.

— V& khéi hinh don gian; Tao chit nghé thuat; Chén anh 1én tai liéu.

— Chuan bj dir liéu ngudn; Soan mau tai liéu tron; Kich hoat tinh nang Mail Merge;
Chén cac truong tin 1én tai liéu; Thuc hién tron tai liéu.

— Bao mat cho vin ban; Thiét lap Page Setup; Thiét lap tiéu dé déu, tiéu dé cudi trang;
Xem tai liéu trude khi in; In tai liéu

4. Tai liéu can tham khao:

- TG. Nguyén Tién, Giéo trinh Word 97, Nha xuat ban Giéo duc, 2002.

- TG. Hoang Buc Hai, Gido trinh “Ly thuyét va thuc hanh Tin hoc van phong — Tap 2:

Word XP”, NXB Lao dong xa hoi, 2006.

- Cobng Tuén — Thanh Hai, Giao trinh hoc nhanh Word 2007, Nha xuat ban Vin hoa

thong tin, 2007.

- TG. Vii Gia Khanh, Gido trinh “Sir dung va khai thac Word”, Nha xuét ban Gido

duc, 2007.

- KS. Truong Cong Tuédn, Gido trinh “Tin hoc van phong”, Nha xuat ban vin hod

thong tin, 2008.



CHUONG TRINH MO DUN

Tén mo6 dun: Bang tinh dién ti
Ma mo dun: MD 16
Thoi gian thuc hién mé dun: 90 gio (Ly thuyét: 30 gio; Thuc hanh, bai tap: 56 gio;
Kiém tra: 4 gio)

. Vi tri, tinh chét cia mé dun

- Vi tri: La m6 dun duoc bd tri sau cac md dun hé diéu hanh Windows va soan thao
van ban dién tu.

- Tinh chat: La m6 dun chuyén mén.

Il. Muc tiéu moé dun

+ Kién thirc

— Sir dung dugc phan mém bang tinh Microsoft Excel dé tao 1ap, biéu dién cac kiéu

dit liéu: so, chudi ky tu, thoi gian va lap dugc céc bang tinh...

— Sur dung bang tinh thanh thao;

+K¥ nang:

— Trinh bay va thao tac nhanh véi cdc ham trong bang tinh;

— Hinh thanh tu duy khoa hoc, phét trién ning luc 1am viéc theo nhom.

+ Nang luc ty cha va trach nhiém: Can than, thao tac nhanh chuan xéc, tu giac trong
hoc tap.

I11. Ngi dung mo dun
1. Noi dung tong quat va phan phéi thoi gian:

Thoi gian (gio)

STT Tén cac bai trong mo dun Tong | Ly Thuc Kiém
s6 |thuyét | hanh tra
1 | Bai mo dau 1 1
1. Gidi thiéu vé bang tinh dién tir Excel 0,5 0,5
2. Khoi dong va thoat khoi Excel
3. Lam quen véi moi truong lam viéc 0,5 0,5




Bai 1: Mot s6 thao tac co ban véi bang tinh
Excel

1. Thao tac vai file

1.1.Tao tai liéu mai

1.2. M6 tai liéu da ton tai trén dia

1.3. Ghi tai liéu 1én dia

2. Cac thao tac co ban

2.1. Thém bang tinh

2.2. Sao chép, di chuyén bang tinh

2.3. Xo4, doi tén bang tinh

3. Thuc hanh

3.1. Bai 1: Thuc hanh thao tac co ban vai
file Excel

3.2. Bai 2: Thyc hanh cac thao tac véi tai
liéu trong bang tinh

10

Bai 2: Xur ly dir liéu trong bang tinh

1. Tim hiéu vé céc kiéu dix liéu trong Excel
1.1. Dit ligu kiéu sb

1.2. Dir liéu kiéu ngay thang

1.3. Dit liéu kiéu ky tu

1.4. Dit ligu kiéu tién té

2. Tim hiéu c&c toan tir trong cac cong
thac

2.1. Céc toan tr co ban

2.2. Céc toan tir stir dung ham

3. Cac thao tac co ban vai dir liu trong
bang tinh

3.1.Nhap va dinh dang dir liéu

3.2. Xur ly 6, hang, cot trong bang tinh

3.3. bat tén va ghi chd cho 6, vung dix li¢u
4. Thuc hanh

4.1. Bai 1: Pinh dang céc kiéu dir liéu
trong bang tinh dién tr

4.2. Bai 2: Thuc hanh thao tdc nhap va
dinh dang dix liéu

4.3. Bai 3: Thuc hanh cac thao tac vé6i xu
ly 6, hang, cot trong bang tinh

2,5

3,9

0,5

1,5

0,5

3,5

Bai 3: Quy tac str dung ham trong Excel
1. Quy tac sir dung ham

1.1. Nguyén tac sir dung ham

1.2. Cach nhap ham vao bang tinh

2. Gi6i thieu mot sé nhém ham chu yéu
trong Excel

2.1. Cac ham ky tu

2.2. C4c ham thong ké

2.3. Cac ham tinh toan

2.4. C4c ham tim kiém

3. Thuc hanh

0,5

2,5

0,5

1,5




3.1. Bai 1: Gidi thiéu nguyén tic sir dung
ham trong Excel
3.2. Bai 2: Gi6i thiéu vé cac ham trong
bang tinh Excel

Bai 4: Ham thoi gian va ham xur 1y van ban
1. Ham ngay thang va thoi gian

1.1. Ham ngay thang

1.2. Ham thoi gian

2. Ham xtr Iy van ban va dir liéu

2.1. Ham xtr ly van ban

2.2. Ham xur ly dix liéu

3. Thuc hanh

3.1. Bai 1: Thyuc hanh vé sir dung ham
ngay thang va thoi gian

3.2. Bai 2: Thyc hanh vé st dung ham xu
1y van ban va dir li¢u

Bai 5: Ham thong k&, ham toan hoc va
lwong giac

1. Ham théng ké

1.1. Chirc ning mot sé6 ham thong ké chu
yéu

1.2. Céch str dung ham théng ké

2. Ham toan hoc va luong giac

2.1. Ham toan hoc

2.2. Ham lugng giac

3. Thuc hanh

3.1. Bai 1: Thuc hanh vé sir dung ham
thdng ké

3.2. Bai 2: Thuc hanh vé st dung ham toan
hoc va lugng giac

15

Bai 6: Ham logic va liy thdng tin trong
Excel

1. Ham logic

1.1. Chirc nang mot sé6 ham logic cha yéu
1.2. Céch str dung ham logic

2. Ham lay théng tin

2.1. Ham kiém tra dir liéu

2.2. Ham lay thong tin trong Excel

3. Thuc hanh

3.1. Bai 1: Thuc hanh vé sir dung ham
logic

3.2. Bai 2: Thuc hanh vé sir dung ham lay
thong tin

14

Bai 7: Ham tim kiém va tham chiéu

1. Ham tim kiém

1.1. Churc nang mot s6 ham tim kiém chi
yéu

1.2. Cach sir dung ham tim kiém

10
2,5

1,5




2. Ham tham chiéu

2.1. Chirc ning mot s6 ham tham chiéu
2.2. Céch sir dung ham tham chiéu

3. Thuc hanh

3.1. Bai 1: Thyuc hanh vé st dung ham tim
kiém

3.2. Bai 2: Thuc hanh vé& sir dung ham
tham chiéu

2,5

1,5

Bai 8: Quan ly dir liéu trén Excel

1. Cac khai niém co ban

1.1. Khai niém dix liéu

1.2. Khai niém co s& dix liéu

2. Sap xép, dat loc va tong két dir licu

2.1. Sap xép dit liéu

2.2. bat loc dir liéu

2.3. Tong két dix lieu theo nhom

3. Thao tac véi mot s6 ham CSDL co ban
3.1. Hom DAVERAGE, DMAX, DMIN,
DSUM

3.2. Ham DCOUNT, DCOUNTA. Thuc
hanh

4. Thyuc hanh

4.1. Bai 1: Thuc hanh sip xép, dat loc va
tong két dix liéu

42. Bai 2: Thuyc hanh vé6i ham
DAVERAGE, DMAX, DMIN, DSUM

4.3. Bai 3: Thuc hanh véi ham DCOUNT,
DCOUNTA

10
0,5

2,5

3,5

3,5

0,5

1,5

1,5

3,5

10

Bai 9: In tai liéu trén Excel

1. Binh dang trang van ban cho bang tinh
1.1. Binh dang c& gidy, huéng in

1.2. Pt & cho trang in

1.3. Tao tiéu dé trén, tiéu dé dudi cho trang
1.4. Lap lai tiéu dé bang tinh khi sang
trang

2. In bang tinh

2.1. Chon may in

2.2. Chon kho gidy in

2.3. Chon hinh thuc in

3. Thuc hanh

3.1. Bai 1: Thuc hanh dinh dang trang van
ban

3.2. Bai 2: Thuc hanh in bang tinh ra gidy

0,5

1,5

0,5

1,5

Cong

90

30

56

2. Noi dung chi tiét:

Bai mé& dau: Lam quen véi Microsoft Excel
1. Muc tiéu cua bai

Thoi gian: 1 gio



- Trinh bay duoc khai niém vé bang tinh dién tir Excel

- Hiéu duoc cach khoi dong va thoat khoi bang tinh dién tir Excel

- Hinh thanh tu duy khoa hoc, phét trién ning luc 1am viéc theo nhém
2.1. Gigi thiéu vé bang tinh dién tir Excel

2.2. Khoi dong va thoat khoi Excel

2.3. Lam quen véi moi treong lam viéc

Bai 1: Mot s6 thao tac co ban véi bang tinh Excel Thoi gian: 10 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Trinh bay duoc nhitng van dé chung, khai quat lién quan dén viéc xay dung va st
dung mo hinh bang tinh trong nghién cuu;

— Phén tich duoc cach st dung bang tinh Excel;

— Hinh thanh tu duy khoa hoc, phét trién ning luc 1am viéc theo nhom.

2. Noi dung bai:

2.1. Thao tac vai file

2.1.1.Tao tai liéu maoi

2.1.2. Mé tai ligu da ton tai trén dia

2.1.3. Ghi tai liéu 1én dia

2.2. Cac thao tac co ban

2.2.1. Thém bang tinh

2.2.2. Sao chép, di chuyén bang tinh

2.2.3. Xo4a, doi tén bang tinh

2.3. Thuc hanh

2.3.1. Bai 1: Thuc hanh thao tac co ban vai file Excel

2.3.2. Bai 2: Thyc hanh cac thao tac vai tai liéu trong bang tinh

Bai 2: Xir ly dir liéu trong bang tinh Thoi gian: 10 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Giai thich dugc cac kiéu dir lidu, cac toan tir trong bang tinh;

— Thao tac duoc viéc nhap dir liéu, xur Iy va dinh dang di liéu cho bang tinh;

— Hinh thanh tu duy khoa hoc, phét trién nang luc lam viéc theo nhom.

2. No6i dung bai:

2.1. Tim hiéu vé cac kiéu dix liéu trong Excel

2.1.1. Dit liéu kiéu sé

2.1.2. Dit liéu kiéu ngay thang

2.1.3. Dit liéu kiéu ky tu

2.1.4. Dit liéu kiéu tién té

2.2. Tim hiéu céc toan tir trong cac cong thuc

2.2.1. Cac toan tir co ban

2.2.2. Cac toan tir sir dung ham

2.3. Cac thao tac co ban vai dir liéu trong bang tinh

2.3.1.Nhap va dinh dang di liéu

2.3.2. Xt ly 6, hang, cdt trong bang tinh

2.3.3. bat tén va ghi cha cho 6, vung dix liéu

2.4. Thyc hanh

2.4.1. Bai 1: Binh dang céac kiéu dit liéu trong bang tinh dién tr

2.4.2. Bai 2: Thyuc hanh thao tc nhap va dinh dang dix liéu

2.4.3. Bai 3: Thuc hanh cac thao tac vai xr ly 6, hang, cét trong bang tinh



Bai 3: Quy tic sir dung ham trong Excel Thai gian: 5 gio
1. Muc tiéu cua bai:

— Giai thich duogc quy tic st dung ham;

— Phan tich duoc mét s6 nhom ham thuong ding trong Excel;

— Hinh thanh tu duy khoa hoc, phét trién ning luc 1am viéc theo nhom.
2. Noi dung bai:

2.1. Quy tac sir dung ham

2.1.1. Nguyeén tic sir dung ham

2.1.2. Cach nhap ham vao bang tinh

2.2. Gidi thiéu mot sé nhém ham cha yéu trong Excel

2.2.1. Cac ham ky tu

2.2.2. Cac ham thong ké

2.2.3. Cac ham tinh toan

2.2.4. Cac ham tim kiém

2.3. Thuyc hanh

2.3.1. Bai 1: Gigi thiéu nguyén tic st dung ham trong Excel

2.3.2. Bai 2: Giai thiéu vé cac ham trong bang tinh Excel

Bai 4: Ham thoi gian va ham xi ly vin ban Thoi gian: 15 gio
1. Muc tiéu cua bai:

- Str dung dugc cac ham vé thoi gian va xir 1y vin ban dé thao tac nhanh khi lam viéc
véi bang tinh Excel;

- Hinh thanh tu duy khoa hoc, phét trién nang luc 1am viéc theo nhom.

2. No6i dung bai:

2.1. Ham ngay thang va thoi gian

2.1.1. Ham ngay thang

2.1.2. Ham thoi gian

2.2. Ham xtr ly van ban va dt li¢u

2.2.1. Ham xtt 1y van ban

2.2.2. Ham xur ly dix liéu

2.3. Thuc hanh

2.3.1. Bai 1: Thuc hanh vé sir dung ham ngay thang va thoi gian

2.3.2. Bai 2: Thuc hanh vé sir dung ham xir Iy van ban va dit lidu

Bai 5: Ham thong ké, ham toan hoc va lwong giac  Thoi gian: 14 gio
1. Muc tiéu cua bai:

- Van dung duoc cac ham thdng k&, ham toan hoc va luong giac dé lam céc bai toan
phét sinh trong thuc té;

- Rén luyén tinh can than, khoa hoc.

2. Noi dung bai

2.1. Ham théng ké

2.1.1. Chue nang mot sé6 ham thong ké cha yéu

2.1.2. Céch sir dung ham théng ké

2.2. Ham toan hoc va luong giac

2.2.1. Ham toan hoc



2.2.2. Ham luong giac

2.3. Thuc hanh

2.3.1. Bai 1: Thuc hanh vé sir dung ham théng ké

2.3.2. Bai 2: Thuc hanh vé sir dung ham todn hoc va luong giac

Bai 6: Ham logic va lay thong tin trong Excel Thoi gian: 10 gio
1. Muc tiéu cua bai:

- Str dung nhanh va thanh thao cac ham logic va liy théng tin trong Excel dé phuc vu
cong tac van phong;

- Rén luyén tinh can than, khoa hoc.

2. No6i dung bai:

2.1. Ham logic

2.1.1. Chire nang mét s6 ham logic chu yéu

2.1.2. Cach str dung ham logic

2.2. Ham lay théng tin

2.2.1. Ham kiém tra di liéu

2.2.2. Ham lay thang tin trong Excel

2.3. Thuc hanh

2.3.1. Bai 1: Thuc hanh vé sir dung ham logic

2.3.2. Bai 2: Thuc hanh vé sir dung ham Iy théng tin

Bai 7: Ham tim kiém va tham chiéu Thoi gian: 10 gio
1. Muc tiéu cua bai:

- Giai thich va van dung nhanh, thanh thao cac ham tim kiém va tham chiéu vao céng
VIEC;

- Rén luyén tinh can than, khoa hoc.

2. No6i dung bai:

2.1. Ham tim kiém

2.1.1. Chirc nang mot s ham tim kiém chu yéu

2.1.2. Céch sir dung ham tim kiém

2.2. Ham tham chiéu

2.2.1. Chirc ning mot s6 ham tham chiéu

2.2.2. Céch sir dung ham tham chiéu

2.3. Thuc hanh

2.3.1. Bai 1: Thuc hanh vé st dung ham tim kiém

2.3.2. Bai 2: Thuc hanh vé sir dung ham tham chiéu

Bai 8: Quan ly dir liéu trén Excel Thoi gian: 10 gio

1. Muc tiéu cua bai:

- Trinh bay va lam duoc viéc sap xép va dit loc dit liéu trén bang tinh;
- Thao tac nhanh duoc mot s6 ham co ban vé quan 1y co so dir liéu:;

- Rén luyén tinh can than, khoa hoc.

2. Noi dung bai:

2.1. Cac khai niém co ban

2.1.1. Khéi niém du liéu

2.1.2. Khai niém co s¢ dir liu



2.2. Sap xép, dat loc va tong két dit liéu

2.2.1. Sap xép dit liéu

2.2.2. Bat loc dix liéu

2.2.3. Tong két dix liéu theo nhém

2.3. Thao tac véi mot s6 ham CSDL co ban

2.3.1. Ham DAVERAGE, DMAX, DMIN, DSUM

2.3.2. Ham DCOUNT, DCOUNTA. Thuc hanh

2.4. Thyc hanh

2.4.1. Bai 1: Thuc hanh siap xép, dit loc va tong két di liéu
2.4.2. Bai 2: Thuc hanh vsi ham DAVERAGE, DMAX, DMIN, DSUM
2.4.3. Bai 3: Thuc hanh v6i ham DCOUNT, DCOUNTA

Bai 9: In tai liéu trén Excel Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu cua bai:

— Lam nhanh véi viéc dinh dang trang van ban trong bang tinh;
— In vin ban ra gidy thanh thao;

— Reén luyén tinh can than, khoa hoc.

2. Noi dung bai:

2.1. binh dang trang van ban cho bang tinh

2.1.1. Binh dang ¢c& gidy, huéng in

2.1.2. it 1& cho trang in

2.1.3. Tao tiéu dé trén, tiéu dé dudi cho trang

2.1.4. Lap lai tidu dé bang tinh khi sang trang

2.2. In bang tinh

2.2.1. Chon may in

2.2.2. Chon kho giay in

2.2.3. Chon hinh thirc in

2.3. Thyc hanh

2.3.1. Bai 1: Thuc hanh dinh dang trang van ban

2.3.2. Bai 2: Thuc hanh in bang tinh ra gidy

IV. Piéu kién thu hién mé dun

1. Phong hoc chuyén mén hoa: Phong thuc hanh may tinh

2. Trang thiét bi may méc: May tinh

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

— Giao trinh, dé cuong, gido 4n, tai liéu tham khao.

— M0 hinh hoc cu: BUt, bang, méy tinh, may chiéu.

— Cau hoi va bai tap thuc hanh, dé kiém tra.

4. Céc diéu kién khac:

V. Ngi dung va phwong phap danh gia

1. Noi dung:

+ Kién thuc

— Sir dung dugc phan mém bang tinh Microsoft Excel dé tao lap, biéu dién cac kiéu
dir liéu: s6, chudi ky tu, thoi gian va lap duoc cac bang tinh...

— Str dung bang tinh thanh thao;

+K¥ nang:

— Trinh bay va thao tac nhanh vai cac ham trong bang tinh;



— Hinh thanh tu duy khoa hoc, phat tl:ién nang lyc lam viéc theo nhom.

+ Nang luc tu chu va trach nhiém: Can than, thao tac nhanh chuan xac, tu giac trong

hoc tap.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thudng xuyén: Bai tap thuc hanh

- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh

- Thi két thtic m6 dun: Thuc hanh

VI. Huéng dén thuc hién mod dun

1. Pham vi ap dung moé dun:

— Chuong trinh m6 dun duoc su dung dé giang day cho trinh d6 Cao ding va Trung
cap.

— Tong thoi gian thuc hién mén hoc 1a 90 gid, gido vién giang céc gio ly thuyét, két
hop véi cac gio thue hanh dan xen.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:

- Boi v6i gido vién: Gido vién truge khi giang day can phai can cir vao noi dung cua

tung bai hoc chuan bi day du cac dieu kién thuc hién bai hoc d¢ dam bao chat luong

giang day. Cac bai tap thyc hanh dugc xay dung theo noi dung tung bai.

- B6i véi nguoi hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao luan nhém va thuc hanh trong

phong may.

3. Nhiing trong tam can cha y:

— Khai dong MS Excel; Lam quen voi moi trudng lam viéc; Tao tai Ijéu méi; Ghi tai
liéu 1én dia; Mo tai liéu da ton tai trén dia; Thém, xo04, di chuyén, doi tén bang tinh;
Thoat khoi moi treong lam viéc.

— Tim hiéu céc kiéu dir lieu, cac toan tir; Nhap dit liéu; Xir ly 6, hang cot trong bang
tinh; Binh dang dir liéu; Dat tén cho 6, vung dir liéu; Ghi chd cho 6.

— Qui tac str dung ham; Nhap ham vao bang tinh; Thao tac véi mot s6 ham co ban.

— Tim hiéu khai niém co ban; Sap xép, loc dit ligu; Tim hiéu mot s6 ham CSDL co
ban; Tong két theo nhom.

— Chon ¢& gidy, huéng in; Pt I¢; Tao tiéu dé dau, cudi trang; Lap lai tiéu dé bang
tinh khi sang trang; In tai liéu.

4. Tai liéu can tham khao:

— KS. Truong Coéng Tuén, Giao trinh “Tin hoc van phong”, NXB van hoa thong tin,
2008.

— TG. S¢ GDDT tinh Pdng Nai, Gi4o trinh Excel XP — Bai tap thuc hanh, NXB
Thanh pho H6 Chi Minh, 2007.

— TG. Nguyén Dinh Té, Gido trinh “Ly thuyét va thuc hanh Tin hoc van phong — Tap
3: Excel XP, Quyén 27, NXB Lao dong, 2006.

— TG. Vi Gia Khanh, Gido trinh “Str dung va khai thac Excel”, NXB Gido duc, 2007.



CHUONG TRINH MO DUN

Tén mé dun: Thiét ké trinh dién trén may tinh

Ma mo6 dun: MD17

Thoi gian thwc hién mé dun: 90 gio(Ly thuyét: 30 gio; Thuc hanh, bai tap: 56 gio;

KT: 04 gio)

l. Vi tri, tinh chat ciia mé dun

— Vi tri: La mé dun duoc bd tri sau khi hoc hoc xong cac mé dun soan thao vin ban
dién tir, bang tinh dién tir.

— Tinh chat: La m6 dun chuyén mén

Il. Muc tiéu mé dun:

- Kién thuc:
+Sir dung tét cac hé trinh chiéu Power Point (trong bo Microsoft Office) va hé trinh
chiéu Impress (trong bo Open Office). So sanh hai ung dung d6 va chon ra chuong
trinh phu hop vai ban than;
+Thao tac thanh thao cac cdng cu trong cac hé trinh chiéu, tao dugc cac ban trinh
chiéu chuyén nghiép;
+Trinh dién thanh thao ban trinh chiéu vira thiét ké va str dung tét cac chirc ning
trong khi trinh chiéu;



+Sur dung thanh thao mét s6 phan mém thiét ké trinh dién trén may tinh;
+Thiét ké tét cac ban bao cdo chuy@n mén, chuyén dé, bai tap 16n hoan thién,
chuyén nghiép;
+Thiét 1ap cac tinh nang trinh dién chuyén nghiép, trinh dién, thuyét trinh mach lac,
rd rang;
- Ky nang:
+Sir dung tot cac chirc ning chuyén biét trong khi show ban trinh dién;
+Thuyét trinh tét trude ca [op hoac mot nhém ban trinh dién cua minh;

+Hinh thanh tinh can than, chinh xéc, logic khoa hoc cta nguoi lam ky thuat.

- Ning lyc t chu va trach nhiém: Can than, thao tac nhanh chuan xac, tu giac trong
hoc tap.

I11. N§i dung mé dun:

1. Nbi dung tong quat va phan bé thoi gian:

Thaoti gian (gio)

50 Tén cac bai trong moé dun Tong Ly Thuc Kiém
TT e P .
SO thuyét hanh tra
1 | Bai mg dau: Tong quan vé thiét ké trinh | 2 2 0
dién
1. Tam quan trong cua trinh dién 0,5 0,5
2. Cac nguyén tic trong thiét ké trinh
dién:
2.1. Cac quy dinh vé font chix
2.2. Céc quy udc Vé sb luong vin ban
2.3. Quy uéc vé hiéu tng
3. Gidi thiéu mot s6 phan mém thiét ké | 1 1
trinh dién (PowerPoint, Impress, Violet)
3.1. Phan mém Microsoft PowerPoint
3.2. Phan mém OpenOffice Empress
3.3. Phan mém Violet
4. Lya chon phan mém thich hop 0,5 0,5
4.1. Phan tich uwu, nhuoc cua ting phan
mém
4.2. Lya chon phan mém thich hop
2 | Bai 1: Thiét ké noi dung trong cac slide 15 5 9 1
1. Cac bd cuc cua slide 1,5 1 0,5
2. Nhap van ban 1,5 1 0,5
3. Chén cac dbi twong do hoa vao slide 2 1 1
4. Chén cac ky hiéu dac biét vao slide 2 1 1
5. Chen cac file am thanh, hinh anh vao 2 1 1
slide
6. Thuc hanh: 5 5

6.1. Thuc hanh chén cac ddi tugng d6
hoa vao slide

6.2. Thuc hanh chen cac ky hiéu dac biét
vao slide

6.3. Thuc hanh cac file am thanh, hinh
anh vao slide




Bai 2: Binh dang céc slide

1. Pinh dang vin ban, nén slide, phdi
mau

1.1. Binh dang font chir

1.2. Binh dang nén slide

1.3.  Phéi mau gitra cac d6i twong trong
slide

2. Pinh dang cac ddi tuong dd hoa, so
do, biéu do

2.1. Thanh cong cu Drawing

2.2. Thanh cong cu Picture

2.3. Thanh cong cu WordArt

2.4. Thanh cong cu Organization Chart
3. Cong cu Slide Master

-
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Bai 3: Hiéu tng trinh dién

1. Hiéu tmg cho cac ddi tuong trong
slide

1.1. Hiéu tng hinh anh

1.2. Hiéu trng am thanh

1.3. Hi¢u ing van ban

1.4. Hiéu tng cho video

1.5. Hiéu ung cho biéu d6

1.6. Tht ty xuat hién cac d6i tuong hiéu
ung

1.7. Ché @6 kich hoat hiéu wung

2. Hiéu rng lat trang slide

2.1. Hiéu tng hinh anh

2.2. Hiéu tng &m thanh

2.3. Ché d6 kich hoat hiéu @ng

12

w NP -

Bai 4: Mot s6 cong cu khac

1. Sao chép slide, sao chép dbi tuong

1.1. Sao chép cac ddi twong trong cing
mot slide

1.2. Sao chép slide

2. Sao chép cac slide tir trang trinh dién
khac

2.1. Sao chép céc slide tir ban trinh chiéu
khac

2.2. Sao chep noi dung tur file word, cac
file text

3. Header va Footer

4. AutoCorrect

5. Dich chuyén tiéu dé vai outlining bar

Bai 5: Trinh dién

1. Trinh dién thanh phan Custom show
2. Trinh dién ty dong

3. Cac cong cu trong khi trinh dién

3.1. DUng bdt mau danh diu
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3.2. Chuyén dén mét trang bat ky trong
khi trinh dién

3.3. Dt ché do man hinh trong khi trinh
dién

4. Thiét 1ap cac thong sé trinh dién 3 1 2

Céng 90 30 56 4

2. Noi dung chi tiét:

Bai mé& dau: Tong quan vé thiét ké trinh dién Thoi gian: 2 gio

1. Muc tiéu cua bai:

- Néu duoc khai quat vé trinh dién may tinh va mot s cong cu thiét ké trinh dién trén
may tinh;

- Hinh thanh tinh can than, chinh xac, logic khoa hoc cua ngudi 1am ki thuat.

2. Noi dung bai:

2.1. Tam quan trong cua trinh dién

2.2. C4c nguyén tic trong thiét ké trinh dién:

2.2.1. Cac quy dinh vé font chix

2.2.2. Céc quy udc vé sb lugng vin ban

2.2.3. Quy udc vé hiéu ing

2.3. Giéi thiéu mot s6 phan mém thiét ké trinh dién (PowerPoint, Impress, Violet)
2.3.1. Phan mém Microsoft PowerPoint

2.3.2. Phan mém OpenOffice Empress

2.3.3. Phan mém Violet

2.4. Lua chon phan mém thich hop

2.4.1. Phan tich vu, nhuoc cia tirng phan mém

2.4.2. Lya chon phan mém thich hop

Bai 1: Thiét ké ngi dung trong cac slide Thoi gian: 15 gio

1. Muc tiéu cua bai:

- Thuc hién tét cac cach nhip vin ban va cac ddi twong khac vao trong slide, b tri vi
tri cia cac ddi twong trong slide;

- Hinh thanh tinh can than, chinh xéc, logic khoa hoc ctia nguoi lam ky thuat.

2. No6i dung bai:

2.1. Céc bd cuc cua slide

2.2. Nhap van ban

2.3. Chén cac ddi tugng d6 hoa vao slide

2.4. Chén céac ky hiéu dac biét vao slide

2.5. Chen cac file am thanh, hinh anh vao slide

2.6. Thyc hanh:

2.6.1. Thyuc hanh chén cac ddi tuong dd hoa vao slide

2.6.2. Thuc hanh chen cac ky hiéu dac biét vao slide

2.6.3. Thuc hanh céac file am thanh, hinh anh vao slide

Bai 2: Pinh dang cac slide Thoi gian: 20 gio

1. Muc tiéu cua bai:

- Thyc hién tdt cach thuc dinh dang cac ddi tuong trong mot slide va dinh dang chung
cho toan bo slide trong cung mot ban trinh dién;

- Hinh thanh tu duy khoa hoc, phét trién nang luc 1am viéc theo nhom.

2. No6i dung bai:



2.1. Binh dang vin ban, nén slide, phdi mau

2.1.1. Binh dang font chix

2.1.2. binh dang nén slide

2.1.3. Phbi mau gitra cac ddi tugng trong slide
2.2. binh dang cac dbi teong d6 hoa, so dd, biéu dd
2.2.1. Thanh cong cu Drawing

2.2.2. Thanh cong cu Picture

2.2.3. Thanh cdng cu WordArt

2.2.4. Thanh cong cu Organization Chart

2.3. Cong cu Slide Master

Bai 3: Hiéu w&ng trinh dién Thoi gian: 25 gio
1. Muc tiéu cua bai:

- Thao tac thanh thao cac loai hiéu ung cho cac dbi twong, cach chon hiéu ang phi
hop, cac loai hiéu ung;

- Hinh thanh tu duy khoa hoc, phét trién nang luc lamviéc theo nhom.
2. Noi dung bai:

2.1. Hiéu tmg cho cac d6i tuong trong slide

2.1.1. Hiéu tng hinh anh

2.1.2. Hiéu trng am thanh

2.1.3. Hiéu trng van ban

2.1.4. Hiéu trng cho video

2.1.5. Hiéu ¢ng cho biéu do

2.1.6. Thu tu xuat hién cac ddi twong hiéu ung

2.1.7. Ché do kich hoat hiéu tng

2.2. Higu ung lat trang slide

2.2.1. Hiéu tng hinh anh

2.2.2. Hiéu ttng &m thanh

2.2.3. Ché do kich hoat hiéu tng

Bai 4: Mgt sé cong cu khac Thoi gian: 15 gio
1. Muc tiéu cua bai:

- Thao tac thanh thao mot sé cdng cu chuyén biét @& hd tro viéc soan thao ban trinh
dién hiéu qua hon;

- Hinh thanh tu duy khoa hoc, phét trién nang luc lam viéc theo nhom.
2. No6i dung bai:

2.1. Sao chép slide, sao chép dbi tuong

2.1.1. Sao chép cac dbi tugng trong cling mot slide

2.1.2. Sao chép slide

2.2. Sao chép cac slide tir trang trinh dién khac

2.2.1. Sao chép céc slide tir ban trinh chiéu khéc

2.2.2. Sao chép ngi dung tu file word, cac file text

2.3. Header va Footer

2.4. AutoCorrect

2.5. Dich chuyén tiéu dé vai outlining bar

Bai 5: Trinh dién Thoi gian: 13 gio



1.

Muc tiéu cia bai:

- Thao tac thanh thao cac cach trinh dién, céc cong cu trinh dién;
- Hinh thanh tu duy khoa hoc, phét trién nang luc lam viéc theo nhom.

2.

Noi dung bai:

2.1. Trinh dién thanh phan Custom show

2.2. Trinh dién tu dong

2.3. Céc cong cu trong khi trinh dién

2.3.1. Dung bat mau danh dau

2.3.2. Chuyén dén mot trang bat ky trong khi trinh dién
2.3.3. Bat ché do man hinh trong khi trinh dién

2.4. Thiét 1ap cac thong sb trinh dién

IV. Piéu kién thw hién mé dun

1.

N

3.

Phong hoc chuy&n mén héa: Phong thuc hanh may tinh

. Trang thiét bi may méc: May tinh

Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

Gido trinh, dé cuong, gido an, tai liéu tham khao.
M0 hinh hoc cu: BUt, bang, may tinh, may chiéu.
Cau hoi va bai tap thuc hanh, dé kiém tra.

4. Cac diéu kién khac:

V. N§i dung va phwong phap danh gia

1. Noi dung

+ Kién thuc:

— St dung tot cac hé trinh chiéu Power Point (trong bo Microsoft Office) va hé trinh
chiéu Impress (trong bo Open Office). So sanh hai ung dung d6 va chon ra chuong
trinh phu hop véi ban than;

— Thao tac thanh thao cac cdng cu trong cac hé trinh chiéu, tao duoc cac ban trinh
chiéu chuyén nghiép;

— Trinh dién thanh thao ban trinh chiéu vira thiét ké va st dung tot cac chuc ning
trong khi trinh chiéu;

— Sur dung thanh thao mot s6 phan mém thiét ké trinh dién trén may tinh;

— Thiét ké tét cac ban bao cdo chuyén mon, chuyén dé, bai tap Ién hoan thién, chuyén
nghiép;

— Thiét lap cac tinh nang trinh dién chuyén nghiép, trinh dién, thuyét trinh mach lac,
rd rang;

+ K¥ nang:

— Sur dyng tét cac chirc nang chuyén biét trong khi show ban trinh dién;

— Thuyét trinh tét trudc ca 16p hodc mot nhém ban trinh dién cua minh;

— Hinh thanh tinh can than, chinh xéc, logic khoa hoc ctiia ngudi lam ky thuat.

+ Nang luc tu cha va trach nhiém: Can than, thao tac nhanh chuan xéc, tu giac trong

hoc tap.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh
- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh

- Thi két thac mé dun: Thuc hanh

VI. Huéng din thuc hién md dun



1. Pham vi ap dung moé dun:

~ Chuong trinh md dun dugc su dung dé giang day cho trinh do cao dang va trung
cap . Tong thoi gian thuc hién mo6 dun 1a 90 gio, gido vién giang cac gio ly thuyét va
dan xen cac gio thuc hanh
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:
- D6i vsi gido vién: Can chuén bi ddy du cac trang thiét bi truéc khi 1én 16p, nhu may
tinh, may chieu, dong thoi thuc hién ludn cac thao tac sau khi giang ly thuy€t . Cac bai
tap thuc hanh duoc xay dung theo noi dung cua tirng bai. N{en thiét ké mot bai tap thuc
hanh chung, chia ra cac phan thyc hi¢n trong ting bai, cu6i mo dun, sau khi da thuc
hénh toan bo cac thao tac, hog sinh sé co mot ban trinh dien hoan thién.
- Boi véi nguoi hoc: Ly thuyét trén I6p két hop vai thao luan nhom va thuc hanh trong
phong may.
3. Nhitng trong tm can chd y:
— Tao ban trinh dién
— Binh dang céc slide
— Hi¢u tng
— Trinh dién
4. Tai liéu tham khao:
— Nguyén Minh Dtc, Tao dién hinh vai Power Point, NXB Théng ké, 2003
— Nguy@n Céng Tuan, Tu hoc Microsoft Power Point, NXB Lao dong — X& hoi, 2006
— L& Hong Phuong, Open Office, NXB Tr¢, 2007



CHUONG TRINH MO DUN DAO

Tén mé dun: Cai dit va sir dung cac phan mém vin phong thong dung

M4 s6 mé dun: MD 18

Thoi gian thwc hién mé dun: 90 gio; (Ly thuyét: 30 gio; Thuc hanh, bai tap: 56 gio;

KT: 4 gio)

l. Vi tri, tinh chat ciia mé dun

- Vi tri: La m6 dun chuyén mén duogc bé tri sau khi hoc sinh hoc xong cac mé dun co

SO.

- Tinh chat: La m6 dun chuyén mén.

I1. Muc tiéu mén hec:

+ Kién thirc:

— Biét cai dat cac phan mém théng dung ndi chung tir d6 tao ki niang c6 thé cai dat
duoc moi san pham phan mém xuat hién trén thi truong, ¢ thé ap dung vao thuc
tién:

— S dung thanh thao cic phan mém nhu Mindjet Manager, Microsoft Project,
Microsoft Visio, ....dé xay dung du an tir mac quy mé nhé dén muc vira va lon;

+ K¥ nang:

— Biét phac thao va xay dung mé hinh du an bang cac phan mém trén;

— Ren luyén tinh chinh xac, khoa hoc va tc phong cong nghiép.

+ Nang lyc tu chu va trach nhiém: Can than, thao tac nhanh chuan xac, tu giac trong

hoc tap.

[11. Ngi dung mé dun

1. Noi dung tong quét va phan phéi thoi gian:

, Thai gian (gio)
50 Tén cac bai trong mé dun 2 2
TT Tong | Ly Thuc Kiém
so |thuyét| hanh tra

1 | Bai mo dau: Gigi thiéu vé phuong phéap cai dat | 1 1
va cac ung dung
1. Phuong phap cai dat 0,5 0,5
2. Céc ting dung 0,5 0,5

2 | Bai 1: Cai dat duogc Microsoft Office 9 3 6
1. Khai niém chung vé tinh ning Microsoft | 0,5 0,5
Office
2. Cac yéu cau ky thuat vé thiét bi (Phan cang-| 15 | 0,5 1
phan mém)
3. Céac budc cai dat chuong trinh 15 0,5 1
4. Mot s6 16i ¢6 thé xay ra khi cai dat 1,5 | 05 1
5. B sung duoc cac thudc tinh bi thiéu trong | 2 1 1
Microsoft Office
6. Bai tap: Thao tac cai dat lai phan mémvaty | 1 1
nhan xét
7. Bai tap: Thao tac cai dat bo Open Office va| 1 1
tu nhan xét

3 | Bai 2: Cai dat dugc Microsoft Project, 15 5 10
Microsoft Visio




1. Khai niém chung vé tinh ning Microsoft | 05 | 0,5

Project, Microsoft Visio

2. Cac yéu cau ky thuat vé thiét bi (Phan cang-| 05 | 0,5

phan mém)

3. Céc budc cai dit chuong trinh Microsoft | 4 2 2
Project, Microsoft Visio

4. Mot sb 13 6 thé xay ra khi cai dat 4 2 2
5. Bai tap: Thao tac cai dat lai phan mémvaty | 2 2
nhan xét

6. Bai tap: Cai dat Adobe Reader, Photoshop 4 4
CS4, Corel Draw, .....

Bai 3: Cai dat Mindjet MindManager 12 3 9
1. Khai niém chung vé Mindjet Mind Manager | 0,5 | 0,5

2. Cac yéu cau ky thuat vé thiét bi (Phan cing-

phan mém) 05 | 05

3. Cac budc cai dat chuong trinh Mindjet | 4 2 2
MindManager

4. Mot s6 161 ¢6 thé xay ra khi cai dit 4 2 2
5. Bai tap: Thao tac cai dat lai phan mém va ty | 2 2
nhan xét

6. Bai tap: Cai dat AutoCad, Mathlab ... 3 3
Bai 4 Cai dat mot s ¢ng dung khéc lién quan | 18 6 12
dén nganh Tin hoc vian phong

1.Cai dat va st dung bo Font (Vietkey,| 3 1 2
Unicode,...)

2.Cai dat Gold Wave, Snaglt, Ulead .... 4 2 2
3.Cai dat va sir dung UltralSO, Nero Burning, 4 2 2
4. Mot s6 151 c6 thé xay ra khi cai dit 3 1 2
5. Bai tap: Thao tac cai dat lai phan mém vaty | 4 4
nhan xét

Bai 5: On tap, tong két & Kiém tra danh gid hoc | 6 1 4
phan

1. Trao di,van dap 2 1 1
2. Y&u cau thuc hién lai cac cac bai da hoc 3 3
3. Panh gia két qua hoc phan

4. Két luan

Bai 6: St dung phan mém quan ly dy an| 16 6 10
Microsoft Visio

1. Thiét 1ap mot du an 2 1 1
2. Nhap va t6 chirc cac cong viéc 2 1 1
3. Thiét lap thoi gian bat dau va thoi gian két| 2 1 1
thac cong viéc

4. Khoi tao tai nguyén, nhan luc cho cong viéc | 3 1 2
5. Xem xét hé thong cdng viéc 4 2 2
6. Bai tap mau: Xay dung ké hoach " Két cau| 3 3

mang cuc bo cua Truong CBN Co dién Phu
ThQ“




7. Bai tap tong hop

7 | Bai 7: On tap, tong két & Kiém tra danh gidhoc | 6 2 3
phan
1. Trao d6i, van dap 1 1
2. Yéu cau thyc hién lai cac cac bai di hoc 5 1 3
3. Panh gia két qua hoc phan
4. Két luan

8 | Bai 8:Thyc tap, 1am bai thu hoach & béo cédo | 7 3 2

két qua mo dun

2.1. Yéu cau chung ‘ o2 1 1
2.2. Phan nhém thuc hién dé tai & dang ky dé | 4 2 2
tai thyc hién ‘ ‘
2.3. To chuc bao vé @¢ tai va nhan xét tung de
tai
2.4. Cong bd két qua dat dugc

CONG 90 30 56

2. Noi dung chi tiét

Bai mé dau: Giéi thiéu vé phwong phap cai dit va cac wng dung  Thoi gian 1
gio

1. Muc tiéu cua bai ‘ ‘

- Trinh bay dugc cac phuong phap cai dat phan mém tng dung

- Ren luyén tinh chinh xac, khoa hoc va tac phong cong nghiép

2.1. Phuong phap cai dat

2.2. Cac ung dung

Bai 1: Cai dat dwgc Microsoft Office Thoi gian 09 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Cai dat thanh coéng b Microft Office, c6 kha niang thém bt cac wng dung nam
trong bo san pham nay, tir d6 c6 thé cai dat dwoc cac san pham twong tu nhu bo
Open Office;

— Cai dat hoic stra chira, nang cap san pham khi ¢ yéu cau;

— Lam duoc céc bai tap mau;

— Reén luyén tinh chinh xéac, khoa hoc va tdc phong cong nghiép.

2. No6i dung bai:

2.1. Khai niém chung vé tinh nang Microsoft Office

2.2. Céc yéu cau ky thuat vé thiét bi (Phan cang-phan mém)

2.3. Céac budc cai dit chuong trinh

2.4. Mot sb 16i c0 thé xay ra khi cai dat

2.5. B6 sung duoc cac thudc tinh bj thiéu trong Microsoft Office

2.6. Bai tap: Thao tac cai dit lai phan mém va tu nhan xét

2.7. Bai tap: Thao tac cai dat bo Open Office va tu nhan xét

Bai 2: Cai dat dwgc Microsoft Project, Microsoft Visio Thoi gian 15 gio




1. Muc tiéu cua bai:

— Cai dit thanh cdng bd Microft Visio, c6 kha ning thém bét cac (ng dung nam trong
bo san pham nay, tir d6 c6 thé cai dit dugc cac san pham tuwong tuw nhu bo Adobe
Reader, Photoshop CS4, Corel Draw, .....

— Cai dat hoic stra chita, nang cip san pham khi c6 yéu cau;

— Lam duoc c4c bai tip mau va phét trién thém y twéng cho cac bai tuy chon;

— Reén luyén tinh chinh xac, khoa hoc va tac phong cong nghiép.

2. Noi dung bai:

2.1. Khai niém chung vé tinh ning Microsoft Project, Microsoft Visio

2.2. Céc yéu cau ky thuat vé thiét bi (Phan cing-phan mém)

2.3. Cac budc cai dat chuong trinh Microsoft Project, Microsoft Visio

2.4. Mot s6 161 ¢0 thé xay ra khi cai dat

2.5. Bai tap: Thao tac cai dit lai phan mém va tu nhan xét

2.6. Bai tap: Cai dat Adobe Reader, Photoshop CS4, Corel Draw, .....

Bai 3: Cai dat Mindjet MindManager Thoi gian 12 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Cai dat thanh cong bd Mindjet Mind Manager, cé kha nang thém baét cac g dung
nam trong bo san pham nay, tir d6 c6 thé cai dat duoc cac san pham tuong tu nhu
bo AutoCad, Mathlab ...

— Cai dat hodc stra chita, nang cap san pham khi c6 yéu cau;

— Lam duoc c4c bai tap mau va phét trién thém y tuang cho cac bai tuy chon;

— Reén luyén tinh can than, ti mi, chinh xac, va tac phong céng nghiép;

— Pam bao an toan cho ngudi va trang thiét bi trong qua trinh luyén tap.

2. No6i dung bai:

2.1. Khai niém chung vé Mindjet Mind Manager

2.2. Céc yéu cau ky thuat vé thiét bi (Phan cang-phan mém)

2.3. Cac budc cai dat chuong trinh Mindjet MindManager

2.4. Mot s6 181 6 thé xay ra khi cai dit

2.5. Bai tap: Thao tac cai dat lai phan mém va ty nhan xét

2.6. Bai tap: Cai dat AutoCad, Mathlab ...

Bai 4: Cai dat mdt s6 wng dung khac lién quan dén nganh Tin hec vin phong
Thoi gian 18 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Cai dat thanh céng bd Font (Vietkey, Unicode,...), Gold Wave, Snaglt, Ulead,
UltralSO, Nero Burning, ..c6 kha ning thém bét cac ung dung nam trong bo san
pham nay, tir 46 c¢6 thé cai dat duoc cac san pham tuong ty;

— Cai dat hoic stra chira, nang cap san pham khi ¢ yéu cau;

— Lam duoc céc bai tap mau;

— Reén luyén tinh can than, ti mi, chinh xac, va tac phong céng nghiép;

— Pam bao an toan cho nguoi va trang thiét bi trong qua trinh luyén tap.

2. Noi dung bai:

2.1.Cai dat va str dung bo Font (Vietkey, Unicode,...)

2.2.Cai dat Gold Wave, Snaglt, Ulead ....



2.3.Cai dat vg Sur dur]g UltralSO, Nero Burning, ..
2.4. Mot so 10i ¢o thé xay ra khi cai dat
2.5. Bai tap: Thao tac cai dat lai phan mém va tu nhan xét

Bai 5: On tap, tong két phan | & Kiém tra danh gia hoc phan Thoi gian 06
gio
1. Muc dich:

— Panh gia két qua hoc tap cua hoc sinh;

— Cai dat hoic stra chita, nang cip san pham khi ¢ yéu cau;

— Lam duoc c4c bai tp mau va phét trién thém y twéng cho cac bai tuy chon;
— Reén luyén tinh can than, ti mi, chinh xac, va tac phong céng nghiép;

— Pam bao an toan cho ngudi va trang thiét bi trong qua trinh luyén tap.

2. No6i dung bai:

2.1. Trao ddi,van dap

2.2. Yéu cau thyuc hién lai cc cac bai da hoc

2.3. Panh gia két qua hoc phan

2.4, Két luan

Bai 6: Sir dung phan mém quan ly dw &n Microsoft Visio Thoi gian 16 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Hiéu vé& phan mém Microsoft Visio dé ap dung trén cac du an vai quy mo vira va
nho tir d6 xay dung du an bang Microsoft Visio vai mac quy mé 16n hon;

— Biét sir dung cac chic nang trong phan mém Microsoft Project dé tao lap du an
mai;

— Lam duoc c4c bai tap mau va phét trién thém y twéng cho cac bai tuy chon;

— Rén luyén tinh can than, ti mi, chinh xac, va tac phong cong nghiép.

2. No6i dung bai:

2.1. Thiét 1ap mot du &n

2.2. Nhap va t6 chirc céc cong viéc

2.3. Thiét lap thoi gian bat dau va thoi gian két thiic cng viéc

2.4. Khoi tao tai nguyén, nhan luc cho cng viéc

2.5. Xem xét hé thdng cong viéc

2.6. Bai tap mau: Xay dung ké hoach " Két ciu mang cuc bd cua Truong CDN Co

dién Pht Tho"

2.7. Bai tap tong hop

Bai 7: On tap, tong két & Kiém tra danh gia hoc phan Thoi gian 06 gio
1. Muc tiéu cua bai:

— Panh gia két qua hoc tap cua hoc sinh.

— Cai dat hoic stra chira, nang cap san pham khi ¢ yéu cau;

— Lam duoc c4c bai tap mau va phét trién thém y tuang cho cac bai tuy chon;

— Reén luyén tinh can than, ti mi, chinh xéac, va tac phong céng nghiép.

2. Noi dung bai:

2.1. Trao doi, van dap

2.2. Yéu cau thyuc hién lai cc cac bai da hoc

2.3. Panh gia két qua hoc phan



2.4, Két luan

Bai 8: Thuc tap, 1am bai thu hoach & béo céo két qua mé dun Thoi gian 07
gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Hoc sinh c6 thé tu ding ky dé tai du &n tuy chon theo chu dé hoic duoc giang vién
y8u cau;

— Sir dyng cé4c chtic ning trong cac phan mém trén dé tao lap du &n méi theo muyc
dich yéu cau dat ra;

— Lam duoc c4c bai tap mau va phét trién thém y twéng cho cac bai tuy chon;

— Rén luyén tinh can than, ti mi, chinh x&c, va tac phong cong nghiép.

2. Noi dung bai:

2.1. Yéu cau chung

2.2. Phan nhom thuc hién dé tai & dang ky dé tai thyc hién

2.3. T6 chirc bao vé dé tai va nhan xét timg dé tai

2.4. Cong bd két qua dat dugc

IV. Piéu kién thuc hién mé dun
1. Phong hoc chuyén mén héa: Phong may thuc hanh.
2. Trang thiét bi may maéc:
— Dung cu va trang thiét bi:
+ May chiéu (Projector) két ndi may vi tinh
+ May chiéu da phuong tién
3. Hoc liéu:
+ Tai liéu hudng thuc hanh.
+ Bo dia CD cac phan mém sir dung trong mé dun.
+ Giao trinh m6 dun “Cai dat va sir dung cac phan mém van phong thong dung”.
4. Cac diéu kién khéac: Phong LAB du diéu kién nghe, doc, chiéu video mau va thuc
hanh.
V. N§i dung va phwong phap danh gia
1. Noi dung:
+Kién thuc:
— Cai dat cac phan mém thong dung
— Biét vé noi dung cac cong cu trong cac phan mém quan ly du an nhu: Mindjet
Manager, Microsoft Project, Microsoft Visio va tng dung trong cudc séng hang
ngay.
— Trinh bay dugc c4c mau theo bai tir 6 c6 thé ap dung vao thuc tién.
— Xay dyng cac duy &n & mic quy mé vira.
+K¥ nang:
— Biét cai dat cac phan mém théng dung
— Ap dung viéc cai dit & nhiéu maéi truong, nhidu hé diéu hanh khac nhau.
— Xay dung duoc cac dy an phuc vu trong bai hoc ciing nhu mé hinh trong thyc tién
san Xuat.
— Biét sir dung mang Internet & trao doi thong tin ciing nhu tic pham cho cong dong
yéu d hoa.



+ Niang luc lyc ty chu va trach nhiém: Can than, ty gic,chinh xac.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh

- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh

- Thi két thac mé dun: Thuc hanh

VI. Huéng dan thuc hién mé dun

1. Pham vi &p dung chuong trinh:

— Chuong trinh mé dun duoc st dung dé giang day cho trinh d6 trung cap nghé

— Gio vién trudc khi giang day can phai cin ctr vao noi dung cua ting bai hoc chuan
bi day du cac dléu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chit lwong giang day.

2. Huong dan mot sé diém chinh vé phwong phap giang day mo dun:

- Péi véi gido vién: Gido vién trude khi giang day can phai can ctr vao noi dung cua

ting bai hoc chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong

giang day. Céc bai tap thyc hanh dugc xay dung theo ndi dung tirng bai.

- P6i v6i ngudi hoc: Ly thuyet trén Iop két hop vai thao luan nhom.

3. Nhiing trong tim mo dun can chd y:

— Giéi thiéu vé bo cong quan ly du &n

— St dung cac chire nang trong phan mém

— Phan tich cac budc thuc hién

4. Tai liéu can tham khao

— Cao Hoang Anh Tuin, Gi4o Trinh Lap Rap & Cai Bat May Vi Tinh, NXB: Pai Hoc
Quéc Gia TP.HCM

— Nguyén Khéanh Hing & Nguyén Duy Phich, Ung Dung MS Project 2003 Trong
Quan Ly Du An Xay Dung, NXB: Pai Hoc Quéc Gia TP.HCM


http://minhkhai.vn/store/index.aspx?ss&ShopID=0&searchText=Cao+Ho%c3%a0ng+Anh+Tu%e1%ba%a5n
http://minhkhai.vn/store/index.aspx?ss&ShopID=-2&searchText=%c4%90%e1%ba%a1i+H%e1%bb%8dc+Qu%e1%bb%91c+Gia+TP
http://minhkhai.vn/store/index.aspx?ss&ShopID=-2&searchText=%c4%90%e1%ba%a1i+H%e1%bb%8dc+Qu%e1%bb%91c+Gia+TP
http://minhkhai.vn/store/index.aspx?ss&ShopID=-2&searchText=HCM




CHUONG TRINH MO DUN
Tén mé dun: Phan ciang may tinh
M4 s6 md dun: M 19
Thoi gian thuc hién mé dun: 60 gid (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, bai tap: 42 gio;
KT: 3)
I. Vi, tri, tinh chit cia mé dun:
— Vi tri: M6n hoc dugc b tri sau khi hoc sinh hoc xong cac mén hoc, mé dun co sé.
— Tinh chat: La m6 dun chuyén nganh.
Il. Muc tiéu mé dun:
+ Kién thuc:
— Trinh bay dugc ciu tric cua cac thanh phan may tinh:
— Lép rap dugc may tinh;
+ Ky nang:
— Reén luyén tinh can than, ti mi, chinh xac, va tac phong céng nghiép;
— Pam bao an toan cho ngudi va trang thiét bi trong qua trinh luyén tap.
+ Nang luc lec ty chu va trach nhiém: Can than, tu giac,chinh xéc.

1. N§i dung mé dun:
1. Noi dung téng quat va phan phdi thoi gian :

Thoi gian (gio)

So

TT £

s6 | thuyét Thyc hanh

Tén cac bai trong moé dun Tong Ly Kiém
tra

1 | Bai 1: Tong quan vé cau trdc may tinh

1.1. Cau tric chung caa may vi tinh

1.2. Cac thanh phan co ban caa may
vi tinh

2 | Bai 2: Nguon dién cho may tinh
2.1. Giéi thiéu bo ngudn

2.2. bac tinh ky thuat

2.3. Mirc dién thé cua bo ngudn

3 | Bai 3: Bang mach chinh (Mainboard)
3.1. Gi6i thiéu vé bang mach chinh
3.2. Céc thanh phan co ban trén bang
mach chinh

3.3. Céc loai bang mach chinh thuong
su dung hi¢n nay

4 | Bai4: Boxulytrung tm — CPU

4.1. Giéi thiéu vé b xt ly trung tam

4.2. Phén loai bo xur ly trung tdm

4.3. C4ch gan CPU vao mainboard va
thiét l1ap thong sé

4.4. Ngt (Interrup Request)

5 | Bai5: Bonhdtrong

5.1. Gi6i thiéu vé bo nhé trong - RAM
5.2. Phéan loai RAM

5.3. Chip truy cap bd nhé truc tiép

6 | Bai6: Bonhdngoai 3 1 2




6.1. Pia mém va 6 dia mém

6.2. O dia cing

6.3. Qua trinh khoi dong cua may tinh
trong DOS

6.4. bia quang

7 | Bai7: Cac thiétbingoai vi
7.1. Man hinh (Monitor)
7.2. Ban phim (Keyboard)
7.3. Chuot (Mouse) 4 1
7.4. May in (Printer)

7.5. Mot s6 céc thiét bi khac

7.6. Truyén song song va néi tiép

8 |Bai8: Lap rap may may tinh
8.1. Céc thanh phan can thiét
8.2. Dung cu 13 2
8.3. Dong tinh di¢n

8.4. Cac budac thuc hién

10

9 | Bai 9: Gigi thigu vé BIOS va CMOS
9.1. Gigi thieu CMOS

9.2. Thiét Iap cac théng s6 co ban
9.3. Setup céc thanh phan nang cao

10 | Bai 10: Cai dat hé diéu hanh va phan
mém

10.1. Chuan bi phan ctng va phan
mém

10.2. Tién trinh cai dat hé diéu hanh
10.3. Cai dat cac phan mém

14 2

11

Tong cong 60 15

42

2. Noi dung chi tiét:

Bai 1: Téng quan vé cau tric may tinh Thoi gian: 2gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Trinh bay dugc chirc ning, ciu tao cua may tinh;

— Phén biét duoc cac loai may tinh hién nay;

— Reén luyén tinh can than, ti mi, chinh xac, va tac phong céng nghiép;
2. No6i dung bai:

1.1. CAu tric chung ctia may vi tinh

1.2. C4c thanh phan co ban ctia may vi tinh

Bai 2: Ngudn dién cho may tinh  Thoi gian: 5 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Trinh bay dugc ciu tao va nguyén ly hoat dong cua bo ngudn;

— Trinh bay dugc céng dung cia hop may va bo nguon;

— Rén luyén tinh can than, ti mi, chinh xac, va tac phong cong nghiép.
2. No6i dung bai:

2.1. Gidi thiéu bo ngudn

2.2. bac tinh k¥ thuat




2.3. Mtc dién thé cua bo ngudn
2.4.

Bai 3: Bo mach chinh (Mainboard)  Thoi gian: 5 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Nim viing chirc ning, ciu tao va nguyén ly hoat dong cua bo mach ch;
— Rén luyén tinh can than, ti mi, chinh xéc, va tac phong cong nghiép.

2. No6i dung bai:

3.1. Giéi thiéu vé bang mach chinh

3.2. C4c thanh phan co ban trén bang mach chinh

3.3. Céc loai bang mach chinh thuong sir dung hién nay

Bai 4: Bo xir ly trung tdm CPU Thoi gian: 8 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Nim viing chirc ning, ciu tao va nguyén ly hoat dong caa bo xt ly trung thm CPU;
— Rén luyén tinh can than, ti mi, chinh xéc, va tac phong cong nghiép.

2. No6i dung bai:

4.1. Gidi thiéu vé bo xtr ly trung tam

4.2. Phan loai bo xir ly trung tam

4.3. Cach gan CPU vao mainboard va thiét 1ap thong s6

4.4. Ngit (Interrup Request)

Bai 5: B§ nhetrong  Theoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu cua bai:
— Trinh bay dugc chirc ning, ciu tao va nguyén Iy hoat dong cua cac loai bo nho;
— Xéc dinh dugc cac loai bd nhé;
— Rén luyén tinh can than, ti mi, chinh xac, va tac phong cong nghiép.
2. No6i dung bai:
5.1. Gigi thiéu vé bd nhé trong - RAM
5.2. Phan loai RAM
5.3. Chip truy cap bo nhé truc tiép

Bai 6: By nhé ngoai  Thai gian: 3 gior
1. Muc tiéu cua bai:
— Trinh bay dugc chirc ning, cu tao va nguyén ly hoat dong cua cac loai bo nho;
— Xac dinh duoc cac loai b6 nhd;
— Rén luyén tinh can than, ti mi, chinh xac, va tac phong cong nghiép.
2. No6i dung bai:
6.1. Dia mém va 6 dia mém
6.2. O dia cung
6.3. Qué trinh khoi dong cua may tinh trong DOS



6.4. Bia quang

Bai 7: Cac thiét bi ngoai vi  Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu cua bai:
— Trinh bay dwoc chtc ning, cu tao va nguyén ly hoat dong cia Man hinh, ban
phim, chudt;
— Rén luyén tinh can than, ti mi, chinh x&c, va tac phong cong nghiép.
2. Noi dung bai:
7.1. Man hinh (Monitor)
7.2. Ban phim (Keyboard)
7.3. Chuot (Mouse)
7.4. May in (Printer)
7.5. Mot sb céc thiét bi khac
7.6. Truyén song song va ndi tiép

Bai 8 : Lip rap may tinh Thoi gian 13 gio
1. Muc tiéu cua bai:
— Biét duoc cac dung cu va linh kién can thiét dé lap rap;
— Nim viing quy trinh lap rap.
2. No6i dung bai:
8.1. Céc thanh phan can thiét
8.2. Dung cu
8.3. Dong tinh di¢n
8.4. Cac budc thuc hién

Bai 9 : Gigi thiéu vé BIOS va CMOS Thoi gian 2 gio

1. Muc tiéu cua bai:

- M6 ta duogc cac thong tin chinh cua BIOS.

- Thiét lap duoc céc thdng sb theo dung yéu cau.

- Thuc hién cac thao tac an toan véi may tinh.
2. No6i dung bai:
9.1. Gigi thieu CMOS
9.2. Thiét lap cac thong s6 co ban
9.3. Setup céc thanh phan nang cao

Bai 10 : Cai @it hé diéu hanh va phan mém Thoi gian 14 gio
1. Muc tiéu cua bai:
Mo ta duoc cac phan ving cua o cing.
Trinh bay duoc qué trinh cai dat mot hé diéu hanh.
Cai dit dugc céc trinh diéu khién thiét bi.
Giai quyét duoc cac su c¢b thuong gip.
Thuc hién cac thao tac an toan vé1 may tinh



2. No6i dung bai:

10.1. Chuan bi phan cing va phan mém
10.2. Tién trinh cai dat hé diéu hanh
10.3. Cai dit cac phan mém

IV. Piéu kién thuc hién mé dun
1. Phong hoc chuy&n mén hda: Phong may thuc hanh.
2. Trang thiét bi may maéc:
- Dung cu va trang thiét bi:
+ May chiéu
+ Tudt no vit, vong tinh dién va hé thong tiép dia
+ B6 nguon va vo may
+ Bo mach chinh, CPU
+ C4c thiét bi ngoai Vi
+ Céc thiét bi luu tri, 6 dia quang
+ B6 nh6é RAM
+ Cé4c phan mém: Hé diéu hanh, phan mém tng dung
3. Hoc li¢u, dung cuy, nguyén vat li¢u:
+ Tai liéu huong dan mo dun lap rap va cai dat may tinh
+ Tai liéu hudng dan bai hoc va bai tap thuc hanh
+ Giéo trinh lap rap va cai dat may tinh
4. Céc diéu kién khac : Phong hoc 1y thuyét va phong thuc hanh du diéu kién thyc hién
mo dun.

V. Noi dung va phuong phap danh gia:
1. Noi dung:

- Kién thuc:
+ Trinh bay dugc téng quan vé may tinh,
+ Trinh bay duoc chirc ning ctia cac thanh phan co ban ciia may tinh.
+ Chon lua céc thiét bi dé lap rap, cai dat mot may tinh hoan chinh.
+ Hiéu cach phan chia dia cang, cach cai dat hé diéu hanh va cac phan mén
ung dung
- KV nang:
+ Théo va lap rap duoc mot may tinh hoan chinh.
+ Phan vung dugc dia cung.
+ Cai dat duogc cac hé diéu hanh va cac phan mém tng dung.
+ Cai dit duoc trinh diéu khién thiét bi.
+ Giai quyét duoc céc 13i thuong gap.
- Nang luc tu chu va trach nhi¢m:
+ C4 y thure ty giac, tinh ky luat cao, tinh than trach nhiém trong hoc tap.
+ Thé hién tinh khoa hoc, sang tao trong qué trinh hoc tap.
+ CO kha nang lam viéc theo nhom.
2. Phuong phap:
- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh
- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh
- Thi két thac mo dun: Thyuc hanh



VI. Huwéng din thyuc hién mé dun:
1. Pham vi &p dung mé dun:
Chwong trinh md dun duoc st dung dé giang day cho trinh d6 cao dang, trung cap.
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mo dun:
- Déi v6i gido vién: Gido vién trude khi giang day can phai cin ct vao noi dung cua
ting bai hoc chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong
giang day. Cac bai tap thuc hanh dugc xay dung theo noi dung tirng bai.
- B6i v6i ngudi hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao luan nhom.
3. Nhitng trong tdm can cha y:
Gido vién truéc khi giang day can phai can cir vao noi dung caa ting bai hoc
chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chit lwong giang day.
4. Tai liéu can tham khao:
— Tran Quang Vinh, Cau triic may tinh, NXB Pai hoc qubc gia Ha Nbi, 2005;
— Nguyén Vian A, Phan ctirng may tinh, NXB Théng ké, 2005;
— Nguyén Nam Trung, Cau trdc may tinh &Thiét bi ngoai vi, NXB Khoa hoc ki
thuat, 2005;
— L& Minh Tri, Ky thuat phan cimg may tinh, NXB Dong Nai, 2006;



CHUONG TRINH MO DUN

Tén mo6 dun: Autocad

M4 s6 mé dun: MD 20

Thoi gian thuc hién mé dun: 75gid (Ly thuyét : 30gio; Thuc hanh, bai tap: 42 gio;
Kiém tra: 3 gio)

. Vi tri, tinh chat ciia mé dun

— Vi tri: La md dun duoc thuc hién sau khi hoc song cac mén hoc mé dun co so.

— Tinh chat: La m6 dun chuyén mén.

1. Muc tiéu m6 dun:

+ Kién thic:

— Néu dugc cac 1énh vé trén Autocad. Phan tich duoc cac lra chon trong céc 1énh dé
xa@y dung cac phuong phép vé khac nhau.

— Trinh bay duoc trinh tu thuc hién mot ban vé.

— Phan tich lénh dé lva chon phuwong phap thuc hién ban v& nhanh va chinh xac.

+ Ky nang:

— Van dung thanh thao cac Iénh vao céc bai tap thuc tién.

— C6 pham chat dao duc, ky luat tot, 6 y thic ty rén luyén dé nang cao trinh do.

+ Nang luc tu chu va trach nhiém:

- CO y thirc ty giéc, tinh ky luat cao, tinh than trach nhiém trong hoc tap.

- Thé hién tinh khoa hoc, sang tao trong qué trinh hoc tap.

I11. Noi dung mé dun ,
1. N6i dung tong quét va phan phoi thoi gian

Thati gian (gio)

TT Ly

Tén cac bai trong mo dun

Tong sé

thuyét

Thyc hanh

Kiém
tra

Bai mo dau

1. Giéi thiéu vé Autocad

1.1 Lich sir phét trién

1.2 Mai truong ve 2D

1.3 Méi truong veé 3D

2. Cai dat Autocad.

3. C4u tric man hinh db hoa

1

1

Bai 1: Thiét 1ap ban vé

1. Piéu khién man hinh (Lénh
Preferences)

2. Céc lénh thiét 1ap ban vé& co ban
2.1binh gigi  han ban vé (Iénh
Limits)

2.2 Pinh don vi ban vé (Iénh
Units)

2.3 Lénh Snap

2.4 Lénh Grid

2.5 Lénh Ortho

3. Lénh Ddmodes

0,5

0,5

0,5

0,5




4. Tao ban v& méi bang hop thoai
4.1 Tao ban v& theo mau (chuan )
4.2 Tao ban veé tu dong

5. Luu trir ban vé

6. Thuc hanh

6.1 Thiét lap ban vé trén kho gidy
A4, A3, A2, A0

6.2 Luu ban v& trén dinh dang
Autocad va Solid Word

0,5

0,5

0,5

0,5

Bai 2: Cac Iénh vé co ban

1. Cac lénh v& co ban va hé toa
d6 (V& cac d6i twong don)

1.1 Cac dbéi twong 2D cua
AutoCAD

1.2 Céac phuong phdp nhap toa do
diém

1.3 V& doan thang ( 1énh line)

1.4 V& duong tron (I1énh Circle)
1.5 V& cung tron (Iénh arc)

1.6 V& diém (lénh Point)

2. Céc phuong phap xac dinh toa
dd diém chinh xac

2.1 Truy bat thuong tra

2.2 Truy bat tam tra

3. Cac Iénh hiéu chinh 1

3.1 Doi cac ddi tugng

3.2 Xén mot phan d6i twong nam
gitra hai dbi twong

3.3 Xén mét phan d6i twong nim
giira hai diém chon

3.4 Kéo dai ddi tugng

4.Céc Iénh dyng hinh

4.1 Tao céac d6i twong song song
4.2 V& nbi tiép hai d6i tuong boi
cung tron

4.3 Vat mép cac canh

4.4 Phép d6i xting guong

4.5 Sao chép day

5. Thuc hanh

5.1 Str dung cac Iénh v& dé tao
hinh theo theo gido trinh bai tap
chuong 1

5.2 Str dung cac 1énh v& nhanh dé
hoan thanh céac bai chuong 1 trong
giao trinh bai tap

Bai 3: Cac Iénh v& néng cao
1 Quan ly cac doi tugng theo 16p,
duong nét va mau

15




1.1 Thiét 1ap 16p

1.2 Str dung 16p

1.3 Hiéu chinh lop

2. Xuat ban vé ra gidy

2.1 Thiét lap ché do quan sét ban
Ve

2.3 Chon loai may in va in ban vé
3. Caclénh vé 2

3.1 V& cac hinh co ban

3.2 Vé duong cong bac cao

3.3 V& doan thang c6 chiéu rong
3.4 V& cac doan thang song song
4. Céac lénh hiéu chinh 2

4.1 Kéo gién va sip xép céac ddi
tuong

4.2 Pha v cac ddi tuong

4.3 Hiéu chinh da tuyén, dudng
Spline, Mline

4.4 Lénh Change, DDmodify

5. Thuc hanh

5.1 Thiét lap 16p: Lép lién, 16p
truc, 16p khuat cho ban vaé.

5.2 Thuc hanh cac 1énh vé 2. Van
dung vé cac bai tap bai 3

5.3 Thuc hanh cac Iénh hiéu chinh
hinh va in ban vé& trén kho A4

Bai 4: Ghi kich thuéc trén ban vé
1. Ghi va hiéu chinh van ban

1.1 Chén van ban vao ban vé

1.2 Hiéu chinh van ban

2. V& hinh chiéu thang goc va
hinh chiéu phu

2.1 V& va sap xép céc hinh chiéu
2.2 Sir dung Iénh Xline Ray dé
dung cac dudng hinh chiéu

2.3 Su dung offse tao cac duong
hinh chiéu

3. Hinh cat, mit cit va vé ki hiéu
vat liéu

3.1 Trinh ty v& mat cat - Iénh
Bhatch

3.2. Hiéu chinh mat cét

3.3 Nét cit

4. Ghi kich thuéc va cac bién
kich thudc

4.1 Thanh phan kich thuéc

4.2 Trinh ty ghi kich thudc

4.3 Cac nhém lénh ghi va hiéu




chinh kich thuéc

4.4 Ghi kich thuéc thang

4.5 Ghi kich thudc hudng tam
4.6 Ghi kich thudc goc

5. Kiéu va cac bién kich thudc 3 1 2
5.1 Lénh Ddim

5.2 Lénh Dimoveride
6 Thuc hanh 3 3
6.1 Pién kich thudc cho ban vé
6.2 Gach mat cit cho ban vé
6.3 V& 3 hinh chiéu

Cong 75 30 42

2. Noi dung chi tiét

Bai mé dau Thai gian: 1 gio

1. Gigi thiéu vé Autocad

1.1 Lich sir phat trién

1.2 Méi truong vé 2D

1.3 M6i truong vé 3D

2. Cai dat Autocad.

3. C4u triic man hinh do hoa

Bai 1: Thiét lap ban vé Thoi gian: 3 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Trinh bay dugc trinh tu cac 1énh va céc lva chon 1énh thiét Iap ban vé Autocad;
— Thiét 1ap duoc cac ban vé trén gigi han A0, A1, A2...;
— Hinh thanh tac phong 1am viéc cong nghiép, tap theé.
2. No6i dung bai:

2.1. biéu khién man hinh (Lénh Preferences)

2.2. Céc lénh thiét 1ap ban vé& co ban

2.2.1binh gidi han ban vé (I€nh Limits)

2.2.2 Pinh don vi ban vé (Iénh Units)

2.2.3 Lénh Snap

2.2.4 Lénh Grid

2.2.5 Lénh Ortho

2.3. Lénh Ddmodes

2.4. Tao ban vé méi bang hop thoai

2.4.1 Tao ban vé theo mau (chuan )

2.4.2 Tao ban vé tu dong

2.5. Luu trir ban vé

2.6. Thuc hanh

2.6.1 Thiét 1ap ban vé trén kho giay A4, A3, A2, A0
2.6.2 Luu ban vé trén dinh dang Autocad va Solid Word

Bai 2: Cac Iénh vé co ban Thoi gian: 25 gio
1. Muc tiéu cua bai:

— Trinh bay duoc cac I1énh vé co ban, phan tich cac lua chon trong cac 1énh;
— Van dung duoc cac Iénh vé nhanh trong qué trinh thuc hanh.;



— Sir dung thanh thao cac 1énh v& va xac dinh diém dé thuc hién ban vé;
— Ren luyén tinh chinh x&c, khoa hoc va tc phong cong nghiép.
2. No6i dung bai:

2.1. Céc énh v& co ban va hé toa do (V& cac dbi twong don)
2.1.1 Céc dbi tugng 2D caa AutoCAD

2.1.2 Cac phuong phéap nhap toa do diém

2.1.3 V& doan thang ( 1énh line)

2.1.4 Vé duong tron (Iénh Circle)

2.1.5 Vé cung tron (Iénh arc)

2.1.6 V& diém (Iénh Point)

2.2. Cac phuong phéap xac dinh toa d6 diém chinh xac

2.2.1 Truy bit thuong trd

2.2.2 Truy bit tam trd

2.3. Cac lénh hiéu chinh 1

2.3.1 Doi cac ddi tuong

2.3.2 Xén mot phan d6i twong nam giira hai ddi tuong

2.3.3 Xén mot phan d6i twong nam giira hai diém chon

2.3.4 Kéo dai d6i tuong

2.4.Cac lénh dung hinh

2.4.1 Tao cac ddi twong song song

2.4.2 V& néi tiép hai d6i tuong boi cung tron

2.4.3 Vat mép cac canh

2.4.4 Phép d6i xtimg guong

2.4.5 Sao chép day

2.5. Thyc hanh

2.5.1 Sir dung céc Iénh v& dé tao hinh theo theo gi4o trinh bai tap chuong 1
2.5.2 Str dung cac Iénh v& nhanh dé hoan thanh cac bai chuong 1 trong gido trinh bai
tap

Bai 3: Cac Iénh vé nang cao Thoi gian: 25 gio
1. Muc tiéu cua bai:

— Phan tich duoc cac lop trong ban vé ky thuat;

— Van dung duoc c4c 1énh V& nang cao va in dugc ban vé ra gidy;
— Thiét 1ap thanh thao cac l6p, cac 1énh V& va in ban vé trén cac kh gidy khac nhau;
— Rén luyén tinh chinh x&c, khoa hoc va tc phong cong nghiép.
2. No6i dung bai:

2.1 Quan 1y cac dbi tuong theo lép, dudng nét va mau

2.1.1 Thiét 1ap lop

2.1.2 Str dung lop

2.1.3 Hiéu chinh lop

2.2. Xuét ban vé ra giay

2.2.1 Thiét 1ap ché do quan sat ban vé&

2.2.3 Chon loai may in va in ban vé

2.3. Cac lénh ve 2

2.3.1 Vé cac hinh co ban

2.3.2 Vé duong cong bac cao

2.3.3 V& doan thang c6 chiéu rong

2.3.4 V& cac doan thang song song



2.4. Cac Iénh hiéu chinh 2

2.4.1 Kéo giéin va sap xép cac dbi tuong

2.4.2 Pha v cac dbi tuong

2.4.3 Hiéu chinh da tuyén, duong Spline, Mline

2.4.4 Lénh Change, DDmodify

2.5. Thyc hanh

2.5.1 Thiét 1ap 16p : L6p lién, 16p truc, 16p khuat cho ban vé.

2.5.2 Thuc hanh céc Iénh vé 2. Van dung Ve céc bai tap chuong 3
2.5.3 Thuc hanh cac 1énh hiéu chinh hinh va in ban vé trén kho A4

Bai 4: Ghi kich thwéc trén ban Vé Thoi gian: 21 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Trinh bay dugc cach ghi kich thudc trén ban ve;

— Phan tich duoc trinh tu gach mat cit, vé 3 hinh chiéu;
— Van dung thanh thao cach ghi kich thudc va tao mat cat caa ban vé;
— Yéu, co y thic vai cbng viéc, tac phong céng nghiép.
2. No6i dung bai:

2.1. Ghi va hiéu chinh van ban

2.1.1 Chén vin ban vao ban vé

2.1.2 Hiéu chinh van ban

2.2. V& hinh chiéu thang gdc va hinh chiéu phu

2.2.1 V& va sap xép cac hinh chiéu

2.2.2 Sir dung lénh Xline Ray dé dung cac duong hinh chiéu
2.2.3 Sir dung offse tao cac duong hinh chiéu

2.3. Hinh cat, mat cat va vé ki hiéu vat liéu

2.3.1 Trinh ty v& mat cét - 1énh Bhatch

2.3.2. Hiéu chinh mat cat

2.3.3 Nét cat

2.4. Ghi kich thuéc va cac bién kich thudce

2.4.1 Thanh phan kich thudc

2.4.2 Trinh tyu ghi kich thudc

2.4.3 Cac nhom Iénh ghi va hiéu chinh kich thudc

2.4.4 Ghi kich thuéc thang

2.4.5 Ghi kich thudc hudng tam

2.4.6 Ghi kich thudc géc

2.5. Kiéu va céc bién kich thuéc

2.5.1 Lénh Ddim

2.5.2 Lénh Dimoveride

2.6 Thuc hanh

2.6.1 Dién kich thuéc cho ban vé

2.6.2 Gach mit cét cho ban vé

2.6.3 V& 3 hinh chiéu

IV. Piéu kién thwe hién mé dun:

1. Phong hoc chuyén mén hda: Phong may thuc hanh.

2. Trang thiét bi may mac:

— Gido trinh, dé cuong, gido 4n, gido trinh bai tap, tai liéu tham khao.



3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

— M hinh hoc cu: May tinh, may chiéu.

— Cau hoi va bai tap thuc hanh.

4. Cac diéu kien khéc:

V. Noi dung va phwong phap danh gia

1. N6i dung:

+ Kién thuc:

— Néu dugc cac 1énh vé trén Autocad. Phan tich duoc cac lra chon trong céc 1énh dé
xa@y dung cac phuong phap vé khac nhau.

— Trinh bay duoc trinh tu thuc hién mot ban ve.

— Phan tich 1énh dé lya chon phuong phap thuc hién ban vé nhanh va chinh xéc.

+ K¥ nang:

— Van dung thanh thao céc Iénh vao cac bai tap thyc tién.

— C6 pham chat dao duc, ky luat tot, 6 y thic ty rén luyén dé nang cao trinh do.

+ Nang luc tu chu va trach nhiém:

— C6 y thuc tu gi4c, tinh ky luat cao, tinh than trach nhiém trong hoc tap.

— Thé hién tinh khoa hoc, sang tao trong qué trinh hoc tap.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh

- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh

- Thi két thac md dun: Thyc hanh

VI. Huéng dan thuc hién mo dun

1. Pham vi 4p dung mé dun:

Chuong trinh mé dun duoc sir dung dé giang day cho trinh d6 Cao dang va trung
cap. Tong thoi gian thuc hién mo6 dun 1a 75 gio, gido vién giang cac gio ly thuyét, két
hop vai cac gio thuc hanh dan xen.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:

— Ddi véi gido vién: Gido vién trudc khi giang day can phai can cir vao ndi dung cua
tirng bai hoc chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong
giang day. Cac bai tap thuc hanh duoc xay dung theo noi dung tirng bai.

— Ddi v6i ngudi hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao luan nhom.

3. Nhiing trong tam can chd y:

— Thiét lap gioi han vé

— Thuc hién vé két hop cac ché do hd tro truy bat dé ban vé& thuc hién nhanh va chinh
Xac.

— Cheén kich thudc va ghi chu, khung tén cho ban vé.

— Dbinh dang ban vé khi in.

4. Tai liéu tham khao

— Nguyén Hitu Loc, Gido trinh Autocad tap 1 va 2, NXB TP Hd Chi Minh, 2006

— Lir Btric Hao-Lé Nguyén Phuong, Thuc hanh Autocad , NXB Théng ké, 2004
— Nguyén Hitu Loc, Bai tap thuc hanh Autocad, NXB TP HS Chi Minh, 2006



CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: X Iy anh bang Photoshop

M4 s6 md dun: MD 21

Thai gian thuc hién mé dun: 90 gio (Ly thuyét: 30 gio; Thuc hanh, bai tap: 56 gio;
Kiém tra: 4 gio)

l. Vi tri, tinh chat ciia mé dun

— Vi tri: La m6 dun duoc bé tri sau khi hoc sinh hoc xong cac mé dun co so.

— Tinh chat: La m6 dun chuyén mén.

1. Muc tiéu m6 dun

+ Kién thuc:

— Sir dung phan mém Photoshop dé 1am viéc voi moi trudng dd hoa, chinh stra anh
cho cac an pham;

— Sir dung trong cac hoat dong nhu thiét ké trang web, v& cac loai tranh (matte
painting va nhiéu thé loai khac), vé texture cho c4c chuong trinh 3D...

— St dung thanh thao Toolbox trong Photoshop cung vai cac thudc tinh cua cong cu;

+ K¥ nang:

— Thao tac nhanh véi cac to hop phim néng trong Photoshop tao phong cach chuyén
nghiép trong thiét ké, xir Iy;

— Rén luyén tinh can than, ti mi, chinh xac va tac phong céng nghiép.

+ Nang luc tu chu va trach nhiém:

- CO y thirc ty giéc, tinh ky luat cao, tinh than trach nhiém trong hoc tap.

- Thé hién tinh khoa hoc, sang tao trong qua trinh hoc tap.

- C6 kha nang lam viéc theo nhom.

I11. Noi dung mé dun )
1. Noi dung tong quat va phan phoi thoi gian:

Thoi gian (gio)

S6 N o
T Tén cac bai trong mo dun Téng Ly \ Kidm
£ %, | Thuc hanh
so | thuyet ‘ tra
1 |Bai 1: Tong quan vé Photoshop CS6 va
cach lam viéc véi 16p (Layer)
1.1. Giéi thiéu chung vé Photoshop CS 6 18 6 11 1

1.2. lam viéc vai anh va cac File anh
1.3. Layer va céc Falatte Layers
1.4. Tao l6p
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1.5. Lam viéc vai Layer
1.6. Xac lap céac tuy chon do sang va hoa
tron

Bai 2: Gidi thiéu hop cbng cu

2.1. Nhom cong cu vung chon

2.2. Tao cé4c hinh bd sung vao cac hinh mau
2.3. Sao chép va dan céc vung chon, mot s6
hiéu chinh khac vé viing chon

2.4. Luu, tai va x0a cac vung chon

2.5. Bién d6i cac ddi tuong

2.6. Binh nghia va tai nén bang ving chon
2.7. Nhom cong cu Stamp

2.8. Nhom c6ng cu but vé

2.9. Cong cu Sharpen

2.10. Cong cu Smudge 25 d 15
2.11. Cong cu Dodge
2.12. Cong cu Burn
2.13. Cong cu Sponge
2.14. Cong cu Blur
2.15. Cong cu Spot Healing Brush
2.16. Cong cu Healing Brush
2.17. Cong cu Patch
2.18. Cac thao tac vai hiéu tng Contour
2.19. Hiéu chinh va té nén cac 16p
2.20. Tao mat na lop
Bai 3: Mau, céac bo loc va cac hiéu ung
3.1. Céc ché ¢6 mau
3.2. Cac kénh mau va cac Palette Channels
trong Photoshop
3.3. Do sau bit va cac thao tac vaoi kénh
mau
3.4. Cac thao tac hiéu chinh mau trén cac
I6p hién thoi
3.5. Céc bo loc va ap dung bé loc cho anh 40 13 26
3.6. Cac hiéu tng bo loc
3.7. Chinh sira cac anh bién dang
3.8. Lam giam d6 hat anh va cac hién tuong
gia JPEG
3.9. Céc thao tac lam nét, bién d6i hiéu
chinh anh
3.10. St dung bd loc Liquify
Bai 4: In an
4.1. In 4n trong Photoshop CS6 7 2 4
4.2. In cac Doutone
CONG 90 30 56

2. Noi dung chi tiét




Bai 1: Téng quan vé Photoshop CS6 va cach 1am viéc véi l6p (Layer)

Thoi gian: 18 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Biét tao m&i, mé cac file da 1am hoac tim kiém file;

— Tao duoc dinh dang va thiét lap duoc cac thudc tinh trong Photoshop;

— Tao file dit lieu mé&i va st dung céc tinh ning trén menu dé tao cac Parttern, Brush,

Fill, Stroke, ... Adobe Photoshop CS6;

— Thao tac thanh thao vai cac menu trén Photoshop;

— Lam duoc cac bai tap mau va phét trién thém y twéng cho cac bai tuy chon;

— Reén luyén tinh can than, ti mi, chinh xéc, va tc phong cong nghiép.

2. Noi dung bai:

1.1. Gidi thiéu chung vé Photoshop CS 6

1.2. lam viéc véi anh va cac File anh

1.3. Layer va cac Falatte Layers

1.4. Tao l6p

1.5. Lam viéc vai Layer

1.6. Xac lap cac tuy chon d6 sang va hoa tron

Bai 2: Giéi thiéu vé hép cong cu Toolbox Thoi gian: 25 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Hiéu tong quan tirng cong cu trong Toolbox;

— Sir dung dugc cac phim ndng va dinh nghia dugc cac té hop phim néng;

— Hiéu vé nhém cong cu Marque, Lasso, Move, Magic want trong Toolbox.

— Nhém cdng cu cung vai c&c thudc tinh di kem vi.

— Lam duoc c4c bai tap mau va phét trién thém y tuong cho cac bai tuy chon;

— Yéu, cd y thic véi cdng viéc, tac phong cong nghiép.Reén luyén tinh can than, ti mi,
chinh xéac, va tac phong céng nghiép;

2. No6i dung bai:

2.1. Nhom cong cu vung chon

2.2. Tao céc hinh bd sung vao cac hinh mau

2.3. Sao chép va dan cac vung chon, mot s hiéu chinh khac vé ving chon

2.4. Luu, tai va x0a cac vung chon

2.5. Bién d6i cac ddi tuong

2.6. Pinh nghia va tai nén bang vuing chon

2.7. Nhom cdng cu Stamp

2.8. Nhém cong cu but vé

2.9. Cong cu Sharpen

2.10. Cong cu Smudge

2.11. Cong cu Dodge

2.12. Cong cu Burn

2.13. Cong cu Sponge

2.14. Cong cu Blur

2.15. Cong cu Spot Healing Brush

2.16. COng cu Healing Brush

2.17. Cong cu Patch

2.18. Cé&c thao tac vai hiéu ting Contour



2.19. Hiéu chinh va td nén cac 16p
2.20. Tao mat na l6p

Bai 3: Mau, cac bg loc va cac hiéu wng Thoi gian: 40 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Hiéu vé& nhém cong cu Forground & Background, Quick mask, ... trong Toolbox;
— Nhom cdng cu cung vai cac thude tinh di kém vai;

— Lam duoc c4c bai tap mau va phét trién thém y tuang cho cac bai tuy chon;
— Lam cAc bai tap mau va trinh dién cac ky thuat cac san pham do hoa;

— Yéu, coy thuc vai cdng viéc, tdc phong cdng nghiép.

2. No6i dung bai:

3.1. Cac ché d6 mau

3.2. Céac kénh mau va céac Palette Channels trong Photoshop

3.3. Do sau bit va cac thao tac véi kénh mau

3.4. Céc thao tac hiéu chinh mau trén cac I6p hién thoi

3.5. Céc bo loc va ap dung bé loc cho anh

3.6. Céc hiéu tng bo loc

3.7. Chinh stra cac anh bién dang

3.8. Lam giam d0 hat anh va céc hién tuéng gia JPEG

3.9. Céc thao tac lam nét, bién doi hiéu chinh anh

3.10. Str dung bd loc Liquify

Bai 4: In 4n Thoi gian: 7 gio

1. Muc tiéu cua bai:

- Trinh bay duogc cach in trong Photoshop

- Thuc hién dugc céc 1énh in trong Photoshop

- Co y thtrc vaéi cdng viéc, tac phong cong nghiép
2. No6i dung bai:

4.1. In 4n trong Photoshop CS6

4.2. In cac Doutone

IV. Piéu kién thuc hién md dun

1. Phong hoc chuyén mén hoa: Phong may tinh
2. Trang thiét bi may mac:

— Vat liéu:

+ Slide va may chiéu / May quay chup anh/film, dia noi dung
+ Giay A4,cac loai giay

+ Céac hinh mau cho noi dung bai tap

— Dung cu va trang thiét bi:

+ May chiéu (Projector) két ndi may vi tinh

+ May chiéu da phuong tién

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

+ Tai liéu hudng thuc hanh.



+ Cac file anh mau theo gido trinh.

+ Gi&o trinh Photoshop.

4. Céc diéu kién khac:

Phong LAB du diéu kién nghe, doc, chiéu video mau va thuc hanh.

V. Ngi dung va phwong phap danh gia

1. Noi dung

+ Kién thirc:

— Biét vé& noi dung cac cong cu trong Photoshop va ng dung trong cudc séng hang
ngay.

— Trinh bay dugc c4c mau theo bai tir 6 cd thé ap dung vao thuc tién.

— Sir dung céc ky ning phim tit tao phong cach chuyén nghiép cua ngudi thiét ké
chuyén nghiép.

— Xay dung cac, Pattern, Brush, Action tir cac kién thirc dd hoc va c6 thé xuit chia sé
cho cong ddng yéu d6 hoa

+ KV nang:

— Str dyng duogc cac cong cu trong Photoshop

— Ap dung viéc chinh sira cac anh ki thuat s6 & muc co ban

— Biét duoc cac k¥ thuat co ban dé tng dung trong viéc chinh stra, nang cap anh va
phuc hdi anh.

— Biét str dung mang Internet & trao d6i thong tin cling nhu tac pham cho cong dong
yéu dd hoa.

+ Nang luc tu cha va trach nhiém:

- CO y thirc ty giéc, tinh ky luat cao, tinh than trach nhiém trong hoc tap.

- Thé hién tinh khoa hoc, sang tao trong qué trinh hoc tap.

- CO6 kha nang lam viéc theo nhom.

2. Phuong phép:

- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh

- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh

- Thi két thac mo dun: Thyuc hanh

VI. Huéng dan thuc hién mé dun

1. Pham vi &p dung mé dun:

— Chuong trinh md dun duoc st dung dé giang day cho trinh d6 cao dang va trung
cap.

— Gi4o vién trudc khi giang day can phai can cir vao noi dung cua tirng bai hoc chuan
bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé ¢am bao chat lwong giang day.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:

+ Pdi véi gido vién:

— Sir dung phuong phap day hoc truyén théng két hop voi phuong phap méi.

— Sir dung may chiéu dé bai giang sinh dong, hoc sinh r& tiép thu.

— Két hop vai cong nghé da phuong tién nhu quay lai cic thao tic ma gido vién lam
thanh video sau d6 hoc sinh c6 thé copy vé thuc hién lai noi dung bai hoc.

+ Pdi véi nguoi hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao luan nhém

3. Nhitng trong tam can chu y:

— Sir dung cac d6i tugng mau can duoc nhan d6i, tranh trudng hop ghi luén vao mau
s& dan dén méat mau, lan sau khong c6 ddi tuong thuc hién lai

— Chti y d&n bang Layer xem minh dang lam viéc véi 16p nao.

— Céc cong cu di kém vai thudc tinh.



— Khi 1am viéc véi anh can phéng to, thu nho hop 1y dé chon hoic chinh sir dbi tuong.

4. Tai liéu can tham khao:

— Class in the book CS4 — Adobe Photoshop.

— Th.S Chau Nguyén Qudéc Tam, Adobe Photoshop CS4 - Nghé Thuat Tao Anh
Ghép Nhu That , NXB Thanh nién.

CHUONG TRiNH MON HOQC
Tén md hec: Mang may tinh
M4 s6 mén hoc: MH 22
Thoi gian thuc hién moén hec: 90 gio; ( Ly thuyét: 45 gio, Thuc hanh, bai tap: 40 gio;
Kiém tra 5 gio)

1. Vi tri, tinh chat ctia mén hoc

- Vi tri: Mon hoc dugc bo tri sau khi sinh vién hoc xong cac mon hoc chung, cac mo
dun, mon hoc co so.

- Tinh chat: La m6n hoc chuyén mon.

1. Muc tiéu mon hoc:

+ Vé kién thirc:

- Trinh bay dugc lich st mang may tinh;

- Cai dat hé théng mang ;

- Phu trach quan ly mdt mang may tinh tai co quan xi nghiép;

+ V& k¥ ning

- Chuan doan va sira chira cc su ¢b co ban trén hé théng mang;

- Phén biét dugc céc thiét bi mang.

- BO tri lam viée khoa hoc dam bao an toan cho ngudi va phuong tién hoc tap.
+ V& ning luc ty cha va trach nhiém:

— CO y thirc tu giéc, tinh ky luat cao, tinh than trach nhiém trong hoc tap.
— Thé hién tinh khoa hoc, séng tao trong qua trinh hoc tap.

I11. N§i dung moén hoc
1. Nbi dung tong quat va phan phéi thoi gian:

£ Thoi gian (gio)
>0 Tén chuong ,muc Téng | Ly Kiém
TT g.,mt 29 SY. | Thuc hanh
so | thuyet ’ tra
| | Chuong 1: Tong quan vé cong nghé mang 8 6 2
may tinh
1. Lich sir mang may tinh 0,5 0,5
2. Gidi thiéu mang may tinh 0,5 0,5
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2.1. Binh nghia mang may tinh

2.2. Muc dich cua viéc két ndi mang

3. Pac trung co ban cia mang may tinh

4. Phan loai mang may tinh

4.1. Phan loai mang theo khoang cach dia
ly

4.2. Phan loai theo k§ thuat chuyén mach
4.3. Phan loai theo kién truc mang st
dung

4.4. Phan loai theo hé diéu hanh mang

w

N

Chuong 2: M6 hinh OSI
1. M6 hinh tham khao OSI
2. Cac giao thtrc trong mo hinh OSI
3. Céc chirc niang cha yéu cua cac tang
cta md hinh OSI

3.1. Lop vat ly

3.2. L6p lién két dix liéu

3.3. Lop mang

3.4. Lop giao van

3.5. Lop phién

3.6. L6p trinh dién

3.7. Lop ng dung

0,5
0,5

0,5
0,5

Chuong 3: T6 p6 mang
1. Mang cuc bd
2. Kién tric mang cuc bo
2.1. Mang dang BUS
2.2. Mang dang sao
2.3. Mang dang vong
2.4. Mang két néi hon hop
3. Cac phuong phap truy cap duong
truyén vat ly
3.1. Phuong phap CSMA/ CD
3.2. Phuong phap TOKEN BUS
3.3. Phuong phédp TOKEN RING

|

|

Chuong 4: Cap mang va vat tai truyén
1. Céc thiét bi mang thong dung
1.1. Cép xoan doi
1.2. Cap dong truc bing tan co s&
1.3. Cap @ong truc bang rong
1.4. Cép quang
2. CAc thiét bi két ndi
2.1. CARD giao tiép mang
2.2. Bo chuyén tiép Repeater
2.3. Cau ndi Bridge
2.4. Bo tap trung HUB
2.5. B9 tap trung SWITCH
2.6. Modem
2.7. Multiplexor — DeMultiplexor

()




2.8. Router

3. Mot sé kiéu néi mang théng dung va
cac chuan

3.1. Kiéu 10BASE 2

3.2. Kiéu 10BASE 5

3.3. Kiéu 10BASE T

3.4. Ethernet 1000Mbps (1GbE)

3.5. Ethernet 10GbE

Chuong 5: Gidi thiéu giao thuc TCP/IP

1. Md hinh tham chiéu bo giao thuc
TCP/IP

1.1. M6 hinh b6 giao thac TCP/IP va
oSl

1.2. Cé&c churc nang cua céac lop caa mo

hinh b giao thiec TCP/IP

1.3. Cac giao thac cua bd giao thitic
TCP/IP

1.4. Trao d6i théng tin giita cac 16p cua

bo giao thuc TCP/IP

2. Giao thuc IP

2.1. Dinh nghia giao thuc IP

2.2. CAu trdc cua phan tién té caa goi IP

2.3. biachi IP

2.4. Binh tuyén goi IP

3. Céc giao thic TCP va UDP

3.1. Giao thuc TCP

3.2. Giao thac UDP

4. Mbt sé giao thtrc diéu khién

4.1. Giao thuac ICMP

4.2. Giao thiuc ARP va RARP

25
10

Vi

Chuong 6: Hé diéu hanh mang
1. Cai dat hé diéu hanh mang Windows
Server 2016

1.1. Giéi thiéu hé diéu hanh mang

12. Cai dat he diéu hanh mang
Windows Server 2016
2. Quan ly tai khoan nguoi dung

2.1. Tao User

2.2. Tao Group
2.4.2. Giao thuc ARP va RARP

o1

(o)

Cong

90

45

40

2. Noi dung chi tiét:

Chuong 1:

Toéng quan vé cong nghé mang may tinh

Thoi gian: 8 gio




1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc su hinh thanh va phat trién cia mang may tinh;
- Mo ta duogc cac dac trung co ban ctia mang may tinh;
- Phan loai va x4c dinh dugc céc kiéu thiét ké mang may tinh thong dung.
- Thuyec hién cac thao tac an toan v4i may tinh.
2. Noi dung cta chuong:

2.1. Lich st mang may tinh

2.2. Gigi thiéu mang may tinh

2.2.1. Binh nghia mang may tinh

2.2.2. Muc dich cua viéc két ndi mang

2.3. Pac trung co ban cta mang may tinh

2.4. Phan loai mang may tinh

2.4.1. Phan loai mang theo khoang cach dia ly

2.4.2. Phan loai theo k§ thuat chuyén mach

2.4.3. Phan loai theo kién trdc mang sir dung

2.4.4. Phan loai theo hé diéu hanh mang

Chwong 2: M6 hinh OSI Thoi gian: 8 gio

1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém va ciu triic cta cac 16p trong mo hinh OSI;
- Tinh bay duoc nguyén tic hoat dong va chirc ning cua ting 16p trong mo hinh.
- Thuyec hién cac thao tac an toan voi may tinh.
2. Noi1 dung cua chuong:
2.1. M6 hinh tham khao OSI
2.2. Céc giao thic trong m6 hinh OSI
2.3. Céc chire nang chu yéu cua céac tang caa mo hinh OSI
2.3.1. Lop vat ly
2.3.2. Lop lién két dix lieu
2.3.3. Lép mang
2.3.4. L6p giao van
2.3.5. Lop phién
2.3.6. L6p trinh dién
2.3.7. Lop ung dung

Chwong 3: T06 p6 mang Thoi gian: 12 gio

1. Muc tiéu:
- Trinh bay duogc kién trac dung dé xay dung mdt mang cuc bg;
- Xéc dinh mo hinh mang cin dung dé thiét ké mang;
- M5 ta duoc cic phuong phap truy cdp tir may tinh qua dudng truyén vat 1y.
- Thuyc hi¢n cac thao tac an toan vdi may tinh.
2. Noi dung cta chuong:
2.1. Mang cuc bo
2.2. Kién trdc mang cuc bo
2.2.1. Mang dang BUS
2.2.2. Mang dang sao



2.2.3. Mang dang vong

2.2.4. Mang két néi hon hop

2.3. Cac phuong phép truy cap duong truyén vat ly
2.3.1. Phuong phap CSMA/ CD

2. 3.2. Phuong phap TOKEN BUS

2.3.3. Phuong phap TOKEN RING

Chuong 4: C4&p mang va vat tai truyén Thoi gian: 22 gio

1.

2.

Muc tiéu:

Xac dinh duoc cac thiét bi diung dé két ndi cac may tinh thanh mot hé thong
mang;

Bam duoc cac dau cap dé két ndi mang theo cac chuan thong dung;

Trinh bay dugc cac kiéu ndi mang va chuan két ndi.

Thuc hién cac thao tac an toan véi may tinh.

Noi dung cua chuong:

2.1. Céc thiét bi mang théng dung
2.1.1. Cap xoén doi

2.1.2. Cap dong truc bang tin co s&
2.1.3. Cap dong tryc bang rong
2.1.4. Cap quang

2.2. Céc thiét bi két ndi

2.2.1. CARD giao tiép mang

2.2.2. Bo chuyén tiép Repeater
2.2.3. Cau ndi Bridge

2.2.4. Bo tap trung HUB

2.2.5. Bo tap trung SWITCH

2.2.6. Modem

2.2.7. Multiplexor — DeMultiplexor
2.2.8. Router

2.3. Mot s6 kiéu ndi mang thdng dung va cac chuan
2.3.1. Kiéu 10BASE 2

2.3.2. Kiéu 10BASE 5

2.3.3. Kiéu 10BASE T

2.3.4. Ethernet 1000Mbps (1GbE)
2.3.5. Ethernet 10GbE

Chuwong 5: Gioi thiéu tap giao thic TCP/IP Thoi gian: 25 gio

1.

2.

Muc tiéu:

Trinh bay dugc cAu tric ciia mot dia chi mang;

Xac dinh goi dir 1iéu IP va céch thirc truyén tai cac goi dir liéu trén mang;
X4y dung duoc phuong thirc dinh tuyén trén IP;

Nam dugc cac giao thirc diéu khién.

Thuc hién céc thao tac an toan véi may tinh.

Noi dung cua chuong:

2.1. M6 hinh tham chiéu b giao thirc TCP/IP
2.1.1. M6 hinh b¢ giao thic TCP/IP va OSI



2.1.2. Céc churec nang cua cac 16p caa mo hinh b giao thirc TCP/IP
2.1.3. Cac giao thac cua bo giao thuc TCP/IP

2.1.4. Trao ddi thdng tin gitta cac 16p cua bo giao thic TCP/IP
2.2. Giao thac IP

2.2.1. Pinh nghia giao thac IP

2.2.2. CAu trc cua phan tién t6 cua goi IP

2.2.3. biachi IP

2.2.4. Pinh tuyén goi IP

2.3. Cac giao thuc TCP va UDP

2.3.1. Giao thac TCP

2.3.2. Giao thic UDP

2.4. Mot s6 giao thire diéu khién

2.4.1. Giao thiac ICMP

2.4.2. Giao thuc ARP va RARP

Chuong 6: Hé diéu hanh mang Thoi gian: 15 gio

1. Muc tiéu:
- Phan biét dugc hé diéu hanh mang may tinh, cac loai hé diéu mang phé bién
ngay nay;
- Cai dit duoc mot hé didu hanh mang Windows Server trén may tinh;
- Thiét 1ap va quan 1y cac tai khoan nguoi dung trén hé diéu hanh.
- Thuc hién cac thao tac an toan voi may tinh.
2. Noi dung cua chuong:
2.1. Cai dat hé diéu hanh mang Windows Server 2016
2.1.1. Giéi thiéu hé diéu hanh mang
2.1.2. Cai dat hé diéu hanh mang Windows Server 2016
2.2. Quan ly tai khoan nguoi dung
2.2.1. Tao User
2.2.2. Tao Group
2.3. Bao vé dix liéu
IV. Piéu kién thwe hién mon hoc:
1. Phong hoc chuyén mén héa: Phong may tinh
2. Trang thiét bi may mac:
- Vit li¢u: Phan, but.
- Dung cu va trang thiét bi:
+ Bang den, may tinh, may chiéu Projector (néu co).
+ Phan mém: H¢ diéu hanh WINDOWS SERVER 2016, WINDOWS 10
+ Thiét bi mang: Card, B6 dinh tuyén, Hub, dau RJ45, Céap mang, Kim bam cap
3. Hoc li¢u, dung cuy, nguyén vat li¢u:
+ Cac slide bai giang.
+ Gido trinh Mang may tinh.
4. Cac diéu kién khac: Phong hoc 1y thuyét va phong thuc hanh du diéu kién dé thuc
hién moén hoc.
V. Ngi dung va phwong phap danh gia
1. Noi dung:
+ Kién thirc:
- Trinh bay duogc lich st mang may tinh;
- Caidat he théng mang ;



- Phu trach quan Iy mdt mang may tinh tai co quan xi nghiép;

+ KV nang

- Chuén doén va sira chita cic su ¢6 co ban trén hé théng mang;

- Phan biét dugc cac thiét bi mang.

- B tri 1am viéc khoa hoc dam bao an toan cho ngudi va phuong tién hoc tap.

+ Nang luc tu chu va trach nhiém:

— CO y thirc tu giéc, tinh ky luat cao, tinh than trach nhiém trong hoc tap.

— Thé hién tinh khoa hoc, séng tao trong qua trinh hoc tap.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh

- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh
- Thi két thac mé dun: Thuc hanh
VI. Huwéng din thye hi¢n mén hoc
1. Pham vi ap dung mon hoc:

- Mbn hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh d¢ cao dang, trung cap .

- Giao vién trude khi giang day can phai cén cur vao ndi dung cua timg bai hoc chuan

bi day du cac dleu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day.
2. Huong dan vé phuong phap giang day, hoc tap moén hoc:

- D01 voi gido vién: Pé gitp ngudi hoc nam virng cac kién thirc co ban can thiét, sau

mdi chuong can giao cic cau ‘'hoi va bai tap dé nguoi hoc can 1am ngoai gio.

- St dung phuong phap phat van.

- Phan nhom cho céc sinh vién trao d6i voi nhau, trinh bay theo nhom.

- Béi v6i ngudi hoc:

+ Hoc sinh trao d6i v&i nhau, thuc hién cac bai thyc hanh va trinh bay theo
nhom

+ Thuc hién cac bai tap thuc hanh duogc giao.

3. Nhiing trong tam can chu y:

Gido vién trugc khi giang day can phai cin cir vao noi dung cua ting bai hoc
chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lwong giang day.
Trong tdm cua Mén hoc 1a chuong 1, 3, 4 va 5.

4. Tai liéu can tham khao:

[1]. Gido trinh quan tri mang — tir website www. ebook4you.org.

[2]. Ths Ngb Bé& Hiung-Ks Pham Thé phi , Gi4o trinh mang may tinh Pai hoc Can
Tho, NXB Gido duc, Nam 01/2005.

[3]. TS Nguyén Thic Hai, Gido trinh mang may tinh va cac hé thong mo cua, nha

Xuat ban gido duc, nam 2000.



CHUONG TRINH MON HOC
Tén mon hec: Co so dir ligu
Ma& so mon hoc: MH 23 ’
Thoi gian thuc hién mon hec: 90 gio;(Ly thuyét: 45 gio; Thuc hanh, bai tap: 40 gio;
KT: 5 gio)
I. Vi tri, tinh chat mon hoc

- Vitri: La mon hoc dugc bo tri sau khi hoc xong cdc mén hoc, mo6 dun co s6.
- Tinh chat : La moén hoc chuyén mon.



I1. Muc tiéu mon hoc

+ V¢ kién thirc

- Hiéu dugc cac khai ni€m, cac thuat ngit trong co s¢ dir licu;

- Van dung dugc cac moé hinh dit liéu cua co sé dir li€u quan hé vao vi¢e thiét ké co
s& dir liéu cho bai toan cu the;

- Sur dung ngdn ngit truy van dit liéu quan h¢ thanh thao;

- Nim biét dugc cac dang chudn va chuin héa dugc bai toan co sé dit liéu trude khi
cai dat;

+ Vé k¥ nang:

- Rén luyén cho sinh vién kha nang ty nghién ctru tai li¢u va ty giac trong lam viéc
nhom.

+Veé nang lyc ty chu va trach nhiém: Cén than, tu tim thém tai liéu tham khao, suu

tam cac mo hinh co s¢ dit liéu cta cac doanh nghiép dé tu hoc hoi thém.

IT1. Noi dung mén hoc
1 Noi dung tong quét va phan phdi thoi gian:

SH
TT

Tén chwong, muc

Thaot gian (Qio)

Tong
s0

Ly
thuyet

Thwc hanh

Kiém
tra

Chuong 1: Tong quan vé co s dit liu

10

5

5

1. Mot s6 khéi niém co ban

1.1. Binh nghia co s& dix licu

1.2. Uu diém ciia co so dit ligu
1.3. Nhitng vian d& ma CSDL can phai
giai quyét

1.4. cac d6i tuong st dung CSDL
1.5. Hé quan tri CSDL

1.6. Céac tng dung cua CSDL

2. Cac md hinh di liéu

3. Md hinh thuc thé két hop

3.1. Thyc thé

3.2. Thudc tinh

3.3. Loai thuc thé

3.4. Khoa

3.5. Mbi két hop

0,5

0,5

0,5

0,5

Chuong 2: M6 hinh dir li¢u quan hé

1. Céc khai ni¢m co ban

1.1. Thudc tinh

1.2. Luoc d6 quan hé

1.3. Quan hé

1.4. B6

2. Chuyén mé hinh thuc thé két hop sang
mo hinh dix liéu quan hé

3. Ng6n ngir dai s6 quan hé

3.1. Phép hop 2 quan hé

3.2. Phép giao 2 quan hé

3.3. Phép trir 2 quan hé

[

N




3.4. Tich Decac cua 2 quan hé
3.5. Phép chia 2 quan hé

3.6. Phép chiéu

3.7. Phép chon

3.8. Phép 6 - két

3.9. Phép két ty nhién

Il | Chuong 3: Ngon ngit truy van di liéu 20 9 10
1. M¢& dau 05 | 05
2. Tim théng tin tir cac cot cua ban —
Ménh dé Select 3 1 2
3. Chon céc dong cua ban — Ménh dé
Where 3,5 15 2
4. Sap xép céc dong cua bang — Ménh dé
Order by 4 2 2
5. Cau lénh truy van 1dng nhau 4 2 2
6. Gom nhom dir liéu — ménh dé Group
by 4 2 2
IV | Chuong 4: Rang budc toan ven 7 4 2
1. Rang budc toan ven 2 1 1
1.1. Khai niém rang bugc toan ven
1.2. Céc yéu té cua rang budc toan ven
2. Phén loai rang buoc toan ven 5 3 1
2.1. Rang budc toan ven cé bdi canh 1a
mot quan hé
2.2. Rang budc toan ven cé bdi canh 1a
nhiéu quan hé
v Chuong 5:Ly thuyét thiét ké co so dir
liu 38 19 17

1. C4c van dé gap phai khi t6 chuc dir

liu

2. Cac phu thuoc ham

2.1. Binh nghia phu thuéc ham

2.2. Cach xac dinh phu thuéc ham cho

luoc do quan hé

2.3. Mot sé tinh chat caa phu thudc ham-

hé luat dan Armstrong

3. Bao dong cua tap phu thuoc ham va
bao dong cua tap thudc tinh

3.1. Bao dong cua tap phu thuéc ham F

3.2. Bao dong cua tap phu thuoc tinh X

3.3. Bai toan thanh vién

3.4. Thuat toan tim bao dong ctia mot tap

thudc tinh

4. Khoa cua lugc d6 quan hé - Mot sd

thuat toan tim khoa

4.1. Binh nghia khoa cta quan hé

2.4.2. Thuat toan tim mot khoa cia mot

luoc do quan hé Q




4.3. Thuat toan tim tat ca khéa cua mot
luge do quan hé

5. Phu tdi thiéu

5.1. Tap phu thugc ham tuong duong

5.2. Phu téi thiéu

5.3. Thuat toan tim phu téi thiéu

6. Dang chuan cua lugc dd quan hé

6.1. Mot s6 khai niém lién quan dén céc
dang chuan

6.2. Dang chuan 1 (First Normal Form)
6.3. Dang chuan 2 (Second Normal
Form)

6.4. Dang chuan 3 (Third Normal Form)
6.5. Dang chuan BC (Boyce codd
Normal Form)

Cong: 90 | 45 40 5

2. Noi dung chi tiét:

Chwong 1: Tong quan vé co s& dir liéu Thoi gian: 10 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay so lugce cac khéi niém vé co so dir liéu, cac mo hinh dit lidu;

- Trinh bay chi tiét mo hinh thuc thé két hop (ERD), c¢6 thé phan tich dit liéu va

thiét ké dugc mé hinh thyc thé két hop.

- Thuyc hién cac thao tac an toan véi may tinh.

2. Noi dung chuong:

2.1. Mot s6 khai niém co ban

2.1.1. Dinh nghia co s¢ dir li¢u

2.1.2. Uu diém cua co sé dit ligu

2.1.3. Nhitng van dé ma CSDL can phai giai quyét

2.1.4. cac ddi tuong str dung CSDL

2.1.5. H¢ quan tri CSDL

2.1.6. Cac ung dung cua CSDL

2.2. Cac mo6 hinh dir liéu

2.3. M6 hinh thuc thé két hop

2.3.1. Thyc thé

2.3.2. Thudc tinh

2.3.3. Loai thyc thé

2.3.4. Khoa

2.3.5. Méi két hop

Chwong 2: M6 hinh dir li€éu quan hé Thoi gian: 15 gio

1. Muc tiéu:

- Bai nay trinh bay cu thé vé mo hinh dix heu quan h¢, cac khai niém, co s& ly
thuyét ciia mo hinh dir liéu quan hé (dai sO quan h¢);
Gitip sinh vién nam bat duoc cac quy tac chuyén d6i tir mo hinh ERD sang mo
hinh dir li¢u quan hé (¢ dang lugc do)

- Thuyc hién cac thao tac an toan véi may tinh.

2. No6i dung chuong:
2.1. Cac khai niém co ban



2.1.1. Thudc tinh

2.1.2. Luge d6 quan hé

2.1.3. Quan hé

2.1.4. Bo

2.2. Chuyén mé hinh thuc thé két hgp sang mé hinh dix liéu quan hé
2.3. Ngon ngit dai s6 quan hé
2.3.1. Phép hop 2 quan hé
2.3.2. Phép giao 2 quan hé
2.3.3. Phép trir 2 quan hé

2.3.4. Tich Decac cua 2 quan h¢
2.3.5. Phép chia 2 quan hé
2.3.6. Phép chiéu

2.3.7. Phép chon

2.3.8. Phép 0 - két

2.3.9. Phép két tu nhién

Chuong 3: Ngon ngir truy van dir li€u Thoi gian: 20 gio

1. Muc tiéu:

- Bai nay gitp sinh vién hiéu cach thirc truy van cta dit liéu quan hé, dién hinh 13
ngdn ngilr truy van SQL chun, thuc hién truy van duoc trén cac dir liéu da cai dat.

- Thuyc hién cac thao tac an toan véi may tinh.

2. Noi dung chuong:

2.1. M& dau

2.2. Tim théng tin tir cac cot caa ban — Ménh dé Select
2.3. Chon cac dong caa ban — Ménh dé Where

2.4. Sap xép cac dong cia bang — Ménh dé Order by
2.5. Cau lénh truy van Iong nhau

2.6. Gom nhom dir liéu — ménh dé Group by

Chuong 4: Rang bugc toan ven Thot gian: 7 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc cac thuat ngir rang budc, rang budc toan ven, hiéu dugc cac khai
niém vé rang budc toan ven.

- Thuyc hién cac thao tac an toan véi may tinh.

2. No6i dung chuong:

2.1. Rang buoc toan ven

2.1.1. Khai niém rang bugc toan ven

2.1.2. Céc yéu t6 cua rang budc toan ven

2.2. Phan loai rang budc toan ven

2.2.1. Rang budc toan ven c6 boi canh 1a mot quan hé

2.2.2. Rang budc toan ven c6 béi canh 1a nhiéu quan hé

Chuong 5: Ly thuyét thiét ké co sé dir li¢u Thoi gian: 38 gio

1. Muc tiéu: ’

- MO ta duogc khai niém co sc”y? cua ly thuyét co s¢ dir li€éu nhu khoa, phu thudc
ham, bao dong, cac dang chuan,..



- Trinh bay va thiét ké duoc dir liéu & mirc tot nhéat (c6 thé ung dung duoc) bang
cac phép tach, giai thuat chuan hoa luoc do.
- Thyc hién cac thao tac an toan véi may tinh.
2. Noi dung chuong:
2.1. Céc van dé gap phai khi t6 chuc dit lieu
2.2. Céc phu thuoc ham
2.2.1. Binh nghia phu thuéc ham
2.2.2. Cach xac dinh phu thudc ham cho luge d6 quan hé
2.2.3. Mbt s6 tinh chét cua phu thuoc ham-hé luat dan Armstrong
2.3. Bao dong cua tap phu thugc ham va bao dong cua tap thudc tinh
2.3.1. Bao dong cua tap phu thuoc ham F
2.3.2. Bao dong cua tap phu thuoc tinh X
2.3.3. Bai toan thanh vién
2.3.4. Thuat toan tim bao dong ctia mot tap thudc tinh
2.4. Khoa cua luge d6 quan hé - Mat sé thuat toan tim khoa
2.4.1. Binh nghia khoa cua quan h¢
2.4.2. Thuat toan tim mot khoa cua mot luge d6 quan hé Q
2.4.3. Thuat toan tim tat ca khoa cia mot luoc dd quan hé
2.5. Phu téi thiéu
2.5.1. Tap phu thuoc ham tuong duong
2.5.2. Phu ti thiéu
2.5.3. Thuat toan tim phu tdi thiéu
2.6. Dang chuan cua luge do quan hé
2.6.1. Mot s6 khai niém lién quan dén cac dang chuan
2.6.2. Dang chuan 1 (First Normal Form)
2.6.3. Dang chuan 2 (Second Normal Form)
2.6.4. Dang chuan 3 (Third Normal Form)
2.6.5. Dang chuan BC (Boyce codd Normal Form)
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:
1. Phong hoc chuyén mén hoa: Phong may tinh
2. Trang thiét bi may mac:
- Vat liéu: But viét bang, phan, gidy v&, but 16ng.
- Dung cu: Bai giang soan trén Slide, tai li¢u phat cho hoc vién (ndi dung bai hoc va
cac bai tap).
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u:
+ Bai giang soan trén phan mém day hoc
+ Phan mém kiém tra tric nghiém
4. Céc diéu kién khac: Tai liéu tir Internet, tai li¢u tham khao, cc tai ligu thiét ké co s
dir liéu.
V N¢i dung va phwong phap danh gia:
1. N6i dung
- Kién thic:
+ Trinh bay duogc cac khai ni¢m vé cac thuc thé, bo, quan h¢, khoa, phu thude
ham,..
+ Trinh bay dugc cac mod hinh co so dir liéu quan hé.
+ Trinh bay dugc ct phap cia ngén nglr SQL
+ Trinh bay dugc cac dang chuan cua luge d6 quan hé.



- Ky nang:

+ Phén tich dit liéu va v& duoc cac mo hinh dit liéu thuc thé - két hop (mé hinh E-
R); chuyén d6i E-R sang lugc d6 quan hé. Xac dinh duoc cac khoa, chuin hoa
duoc luge dd & mure tot nhit co thé.

+ Sir dung thanh thao ngoén ngit truy van dit liéu SQL chuan cho viéc truy van dir
liéu da cai dat.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: Céan than, ty tim thém tai liéu tham khao, suu tim
cac mo hinh co s¢ dit liéu cua cac doanh nghiép dé tu hoc hoi thém.
2. Phuong phap:
- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh
- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh
- Thi két thac mé dun: Thuc hanh
VI. Huéng dan thye hién mén hoc:
1. Pham vi ap dung mon hoc:
Chuong trinh mén hoc duoc str dung dé giang day cho trinh do trung cip va Cao
dang.
2. Hudng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mon hoc:
- Péi voi gido vién: Gido vién can gioi han pham vi giang day theo khung chuong
trinh dé hoc sinh nam chic dugc van dé ¢t 16i khi thiét ké co so dir liéu quan h¢.
- Péi v6i ngudi hoc:
+ Hoc sinh trao doi véi nhau, thuc hién cac bai thuc hanh va trinh bay theo nhém
+ Thuc hién céc bai tap thuc hanh dugc giao.
3. Nhitng trong tdm can cha y:
- M6 hinh dir liéu quan hé, Co s& dir liéu phan tan
4. Tai liéu can tham khao:
[1]. Lé Tién Vuong, nhap mén co sé dit lidu quan hé, 2000.
[2]. Vii Btrc Thi, Co s& dir liéu kién thirc va thyc hanh, Nha xuat ban thong ké 1997.
[3]. Nguyén An Té, Gido trinh nhap mén co so dir liéu, PHKHTN- PHQGTPHCM
1996.
[4]. DS Trung Tuan, Co sé dit 1iéu, Nha xuét ban gido duc 1998.



CHUONG TRINH MO DUN

Tén mé dun: Lap trinh quan ly

Ma so0 mé dun: MD 24 ’

Thoi gian mo dun: 90 gio (Ly thuyét: 30gio; Thuc hanh, bai tap: 56 gio; KT: 04 gio)

. Vi tri, tinh chét cia mé dun

- Vi tri:La m6 dun chuyén mon dugc bo tri sau khi Hoc sinh hoc xong cac MH/MD co

SO.

- Tinh chat: La m6 dun chuyén mén.

1. Muc tiéu mé6 dun

+ Kién thic:

— Sir dung phan mém Access dé xay dung co so dir liéu (CSDL), cac bg truy van dit
liéu, thiet ké giao dién, in an, co thé lap trinh VBA can ban véi CSDL, tao ra cac
thuc don va thanh céng cu dé hoan thién mot CSDL Access thanh phan mém dong
g6i hoan chinh;

— Sur dung Acess co ban thanh thao;

— Léap trinh VBA can ban vai CSDL,

+ Ky nang:

— Hinh thanh y thirc lao dong 1a phai khan treong c6 ky luat, c6 trach nhiém va sang
tao.

+ Nang luc ty cha va trach nhiém: Can than, tu tim thém tai liéu tham khao, suu tam

cac mo hinh co s& dir liéu cua cac doanh nghiép dé tu hoc hoi thém.

111. N§i dung mé dun

1. Noi dung téng quat va phan phéi thoi gian:

Thai gian (gio)
sé Thuc hfé\nh, -
T Tén cac bai trong mo dun Téng Ly | thinghiém, | Kiém
thuyet | thao luan, tra
bai tap

1 | Bai mo dau: Giéi thiéu chung 1 1
1 Giai thiéu Access 2019
2 Khei dong
3 Tao mai tép Access 2019
4 Moi truong lam viéc
5 Mé tép di ton tai
6 Thoat khoi Access 2019

2 | Bai 1:Xay dung co so dir liéu 13 4 9
1 Céc khai niém vé CSDL Access 0,5 0,5
1.1. CSDL Access
1.2. Bang dix li¢u
1.3. Lién két cac bang dit liéu
2 Xay dung cau trdc bang 1,5 0,5 1
3 Thiét 1ap quan hé 1,5 0,5 1
4 Nhap dix liéu 2,5 05 2
4.1. Cach nhap dix liu
4.2. Mot s thao tac xur Iy dir liéu trén




bang

5. Thugc tinh LOOKUP 3 1 2
6. Qui trinh xdy dung CSDL Access 4 1 3
Bai 2: Truy van dix liéu 13 4 8
1 SELECT queries 3 1 2
1.1. Céch tao

1.2. Loc dir lidu

2 TOTAL queries 1,5 0,5 1
3 CROSSTAB queries 1,5 0,5 1
4 MAKE TABLE queries 15 0,5 1
5 DELETE queries 2,5 0,5 2
6 UPDATE queries 2 1 1
Bai 3:Thiét ké giao dién 13 4 8
1 Khai niém Forms 0,5 0,5

2 Su dung FORM WIZARD 2,5 0,5 2
3 Su dung FORM DESIGN VIEW 5 2 3
3.1. Stir dung Form Design View

3.2. Tinh chinh cau trdc Form

4 Ky thuat Sub-form 4 1 3
Bai 4:Thiét ké bao cao 12 4 8
1 Céc khéi niém vé Report 0,5 0,5

1.1. Céu trac Report 2,5 0,5 2
1.2. Moi truong lam viéc 5 2 3
2 St dung Report wizard

3 Thiét ké report

4 Report chtra tham s6 4 1 3
Bai 5:Lap trinh VBA can ban 12 4 7
1 Moi truong lap trinh VBA 0,5 0,5

2 Céc kiéu dir lieu va khai bao 1,5 0,5 1
2.1. Céc kiéu dir lidu co ban

2.2. Bién, khai bao bién va céach sir dung

bién

2.3. Hang va cach sir dung hang

3 Céc céu trc lénh VBA 3 1 2
3.1. Cau trdc ré nhanh

3.2. CAu truc lap For

3.3. Cau tric lap While

3.4. Lénh DoCmd

4 Chuong trinh con 3 1 2
4.1. Chuong trinh con dang ham

4.2. Chuong trinh con dang thu tuc

5 Ky thuat xu Iy 16i 3 1 2
5.1. Xt ly 18i

5.2. Biy 13i

Bai 6:Lap trinh co s¢ dir li¢u 14 5 8
1.D6i tuong dir lisu ADO ( ActiveX | 8 3 5

Data Object)
1.1. Thu vién ADODB




1.2 Thu vien ADOX

1.3. Thu vién JRO va viéc quan ly cac
ban sao cua co so dit liéu

1.4 Déi twgng cua MsOffice : tap hop
d6i twong CommandBars

2 Bai toan dat loc dir liéu 5 2 3
8 Bai 7:Menu & Toolbar 12 4 8
1 Tao Menu
2 Gan két Menu, Toolbar
3 Tao form chinh
Cong 90 30 56
2. Noi dung chi tiét:
Bai mé dau: Giéi thiéu chung Thoi gian: 1 gio

1. Muc tiéu bai

- Hiéu khai niém vé Microsoft Access;

- Tao duogc cac t€p mdi Access;

- Thuc hién cac thao tac an toan voi may tinh.
2. Noi dung bai:

2.1 Gioi thiéu Access 2019

2.2 Khai dong

2.3 Tao mai tép Access 2019

2.4 Moi truong lam viéc

2.5 Mg tép da ton tai

2.6 Thoat khoi Access 2019

Bai 1: X&y dwng co sé dir li¢u Thaoi gian: 13 gio

1. Muc tiéu cua bai:

- Nhic lai cac khai niém co ban vé hé quan tr1 CSDL;
- Biét duoc xuit xt va kha nang ung dung ctia phan mém MS Access;
- Thuyc hién cac thao tac co ban trén ctra sO database.
- Thuc hién cac thao tac an toan véi may tinh.

2. No6i dung bai

2.1 Céc khai niem vé CSDL Access

2.1.1. CSDL Access

2.1.2. Bang dir li¢u

2.1.3. Lién két cac bang dit liéu

2.2 Xay dung ciu tric bang

2.3 Thiét 1ap quan hé

2.4 Nhap dir liu

2.4.1. Cach nhap dir liéu

2.4.2. Mot s thao tac xtr ly dit liéu trén bang

2.4.2.1. X0é& ban ghi

2.4.2.2. Sap xép dix lieu

2.4.2.3. Loc dix liéu

2.5 Thuoc tinh LOOKUP

2.6 Qui trinh xay dung CSDL Access

Bai 2: Truy van dir liéu  Thoi gian : 13 gio




1. Muc tiéu cua bai

- Hiéu khai niém truy vén dit liéu;

- Tao va ap dung duoc cac truy véan dua trén cac bang dir li¢u;
- Ap dung duoc cac biéu thirc khi xay dung truy van dir liéu.
- Thuyc hién cac thao tac an toan v41 may tinh.

2. Noi dung bai

2.1 SELECT queries

2.1.1. Cach tao

2.1.2. Loc dtr liéu

2.2 TOTAL queries

2.3 CROSSTAB queries

2.4 MAKE TABLE queries

2.5 DELETE queries

2.6 UPDATE queries

Bai 3:Thiét ké giao dién Thoi gian : 13 gio
1. Muc tiéu cua bai

- Hiéu tng dung cta Form trong CSDL Access;

- Thiét ké dugc form;

- Hiéu va thiét 1ap duoc cac thudc tinh cho form va ddi tuong.
- Thuyc hién cac thao tac an toan vo1 may tinh.

2. Noi dung bai

2.1 Khai niém Forms

2.2 St dung FORM WIZARD

2.3 St dung FORM DESIGN VIEW

2.3.1. Str dung Form Design View

2.3.2. Tinh chinh cu tric Form

2.4 Ky thuat Sub-form

Bai 4: Thiét ké béo céo Thoi gian : 12 gio
1. Muc tiéu cua bai

- Hiéu tng dung cua report trong CSDL Access;
- Biét cach tao ra cac report;

- Van dung dugc report, biét cach thuc thi report.
- Thuc hién cac thao tac an toan voi may tinh.

2. No6i dung bai

2.1 Céc khai niém vé Report

2.1.1. CAu trdc Report

2.1.2. Méi truong lam viéc

2.2 St dung Report wizard

2.3 Thiét ké report

2.4 Report chtra tham s6

Bai 5: Lap trinh VBA can ban Thoi gian: 12 gio

1. Mucqtiéu cua bai:
- Hiéu khai niém 18p trinh VBA ;
- Tao lap dugc cau trac 1énh VBA



- Thiét 1ap duoc cac truong, thudc tinh;

- Thao tac duoc véi dir li€u trong bién, khai bao bién va cach st dung bién.
- Thuc hién cac thao tac an toan voi may tinh.
2. Noi dung bai

2.1 Maoi truong lap trinh VBA

2.2 Cac kiéu dit liéu va khai bao

2.2.1. Céc kiéu dit liéu co ban

2.2.2. Bién, khai bao bién va cach sir dung bién
2.2.3. Hang va cach sir dung hang

2.3 Céc cau trdc lénh VBA

2.3.1. Cau trlc r& nhéanh

2.3.2. C4u trdc lap For

2.3.3. Céu trac lap While

2.3.4. Lénh DoCmd

2.4 Chuong trinh con

2.4.1. Chuong trinh con dang ham

2.4.2. Chuong trinh con dang thu tuc

2.5 Ky thuat xu ly 16i

2.5.1. Xt ly 15i

2.5.2. Bay l6i

Bai 6: Lap trinh co sé dir liéu Thoi gian: 14 gio

1. Muc tiéu cua bai:

- Hiéu duogc ddi tugng dir liéu ADO ;

- Tao lap duogc thu vién ADOX

- Thiét 1ap duogc cac truong, thudc tinh;

- Thuyc hién cac thao tac an toan voi may tinh.

2. No6i dung bai

2.1.Dbi tugng dit lieu ADO ( ActiveX Data Object)

2.1.1. Thu vién ADODB

2.1.1.1. Tap hop dbi twong Connections

2.1.1.2.Tap hop déi twong Recordsets

2.1.1.3. Tap hop dbi tuong Commands

2.1.2 Thu vién ADOX

2.1.2.1. Béi tuong Catalog

2.1.2.2. Tap hop dbi tuong Tables

2.1.2.3. Tap hop dbi tuong Views

2.1.2.4. Lam viéc véi co so dit liéu nhiéu nguoi dung

2.1.2.5. Phan quyén st dung co so dit liéu

2.1.3. Thu vién JRO va viéc quan ly cac ban sao cuia co so dir liéu
2.1.4 Bbi tuong cua MsOffice : tap hop ddi tuong CommandBars
2.2 Bai toan dat loc dix liéu

Bai 7: Menu & Toolbar Thoi gian 12 gio
1. Muc tiéu cua bai:

- Hiéu duoc cach tao Menu ;

- Tao lap dugc cac Menu, Toolbar;

- Thiét 1ap duogc cac truong, thudc tinh;

- Thuyc hién cac thao tac an toan voi may tinh.



2. Noi dung bai

2.1 Tao Menu

2.2 Gan két Menu, Toolbar
2.3 Tao form chinh

IV. Piéu kién thuc hién mé dun

1. Phong hoc chuyén mén héa: Phong may tinh

2. Trang thiét bi may mac: Gido trinh, dé cuong, gido an, tai liéu tham khao.
3. Hoc liéu, dung cu nguyén vat liéu: May tinh, may chiéu.

4. Cac diéu kién khac: Cau hoi va bai tap thuc hanh.

V. Ngi dung va phwong phap danh gia

1. N6i dung:

+ Kién thirc:

— St dung phan mém Access dé xay dung co so dit liéu (CSDL), cac bo truy van di
liéu, thiét ké giao dién, in 4n, c6 thé lap trinh VBA cin ban véi CSDL, tao ra cac
thuc don va thanh cong cu dé hoan thién mot CSDL Access thanh phan mém dong
goi hoan chinh;

— Str dung Acess co ban thanh thao;

— Lap trinh VBA can ban vai CSDL,;

+ K¥ nang:

— Hinh thanh y thirc lao dong l1a phai khan truong c6 ky luat, c6 trach nhiém va sang
tao.

+ Nang luc tu cha va trach nhiém: Can than, tu tim thém tai liéu tham khao, suu tam

cac mo hinh co sé dir liéu caa cac doanh nghiép dé tu hoc hoi thém.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh

- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh

- Thi két thac mé dun: Thuc hanh

VI. Hwéng din thuc hién md dun

1. Pham vi &p dung mé dun:

Chuong trinh mé dun dwoc st dung dé giang day cho trinh d6 Trung cip nghé.
Tong thoi gian thyc hién mon hoc 1a 90 gio, gido vién giang cac gio Iy thuyét, két hop
Véi cac gio thuc hanh dan xen.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:

+ Pdi véi gido vién:

— Hinh thtc giang day chinh ctia mén hoc: Ly thuyét trén Iop két hop vai thao luan
nhém.

— Giao vién trudc khi giang day can phai cin cir vao noi dung cua tirng bao hoc chuan
bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day. Céc bai
tap thuc hanh dugc xay dung theo noi dung tirng bai.

+péi v6i ngudi hoc: Yéu cau hoc sinh thuc hanh va lam cac bai tap nhém (céc chuyén

d3)



3. Nhiing trong can chi y
Céc bo truy van dit liéu, thiét ke giao dién, in an, cd thé lap trinh VBA cén ban
VoI CSDL, tao ra cac thuc don va thanh cong cu dé hoan thién mot CSDL Access
thanh phan mém déng goéi hoan chinh.
4. Tai liéu can tham khao
— Phuong Lan , Microsoft Access can ban, NXB Phuong Bong, 2007
— Pham Hitu Khang, Phéat trién tng dung bang Microsoft Access, NXB Lao dong —
Xa hoi, 2003
— H6 Trong Long , Nhap mén Access, NXB Théng ké, 2003



CHUONG TRINH MO DUN

Tén mé dun: Thiét ké 46 hoa bing Corel Draw

Ma mé dun: Mb 25

Thoi gian mé dun : 90 gio (Ly thuyét :30 gio; Thuc hanh, bai tap: 56 gio; kiém tra: 4
gio)

l. Vi tri, tinh chat ciia mé dun

— Vi tri: La m6 dun dugc thuc hién sau khi hoc song cac mé dun co so.

— Tinh chat: La m6 dun chuyén mén.

1. Muc tiéu mo6 dun

+ Kién thuc:

— Trinh bay duoc chirc nang cua tirng cong cu VE;

— Trinh bay duoc céc cach sir dung cong cu v& dé tao anh Vector va anh Bitmap. Phan
tich su khac nhau va pham vi tng dung cua anh Vector va anh Bitmap;

— Thuc hién dugc cac budc tao va hiéu chinh hiéu tng;

+ Ky nang:

— Van dung thanh thao c&c cdng cu v& dé tao anh vector va ap dung thanh thuc cac
hi¢u ing 1én doi tuong;

— C6 pham chit dao duc, ky luat tét, ¢d y thire ty rén luyén dé ning cao trinh do;

+ Ning luc ty chii va trach nhiém: Hinh thanh y thirc lao dong 1a phai khan truong c6

ky luat, c6 trach nhiém va sang tao.

I11. N§i dung m6 dun

1. Nbi dung tong quat va phan phéi thoi gian

Thoi gian (gio)

STT Tén cac bai trong moé dun Tépg Ly Kiém

s6 | thuyét Thye hanh

1 | Bai 1: Gigi thiéu chung vé Corel Draw X7
1. 1. Gidi thiéu Corel Draw

1.1.1. Anh vecto va anh bitmap

1.1.2. Corel Draw la gi?

1.1.3. Quy trinh cai dat Corel Draw

1.2. Khéi dong Corel Draw X7

1.3. Giao dién man hinh Corel Draw
1.3.1. Thanh tiéu dé (Title bar)

1.3.2. Thanh thyc don (Menu bar)

1.3.3. Thanh céng cu (Tool bar)

1.3.4. Thanh tai nguyén (Property bar)
1.3.5. Thanh trang thai (Status bar)
1.3.6. Hop mau (Color box)

1.3.7. Thanh cuén ngang doc
(Horizontal, Vertical bar)

1.3.8. Thudc do( Ruler)

1.3.9. Hop cbng cu (Toolbox)

1.4. Tao mai, luu trlr, va md mot ban vé
1.4.1. Tao méi mot ban vé

1.4.2. Mo mot ban veé

tra




1.4.3. Luu mot ban vé

Bai 2: Hop cong cu Toolbox
2.1. Cach lay hop cong cu
2.2. Hop cbng cu (Tool Box)
2.2.1. Hop cbng cu chon ( PickTool-
Space Bar)
2.2.2. Hop cbng cu dinh dang (Shape
Edit Flyout)
2.2.3. Cong cu cat ddi twong (Crop Tool
Flyout)
2.2.4. Cong cu phong to thu nho (Zoom
Fly Out)
2.2.5. Hop cong cu bat vé (Curve
Flyout)
2.2.6. Cong cu t6 mau ddi twgng (Smart
Flyout)
2.2.7. Cbng cu V& hinh cht nhat
(Rectangle Fly Out)
2.2.8. Cong cu v& hinh Elip (Ellipse
FlyOut)
2.2.9. Cong cu vé da giac (Object
Flyout)
2.2.10. Hop cbng cu co ban (Perfect
Shapes Flyout)
2.2.11. Hop cbng cu van ban (Text Tool
—F8)
2.2.12. Hop cong cu chuyén doi cac doi
tugng (Interactive Tool Flyout)
2.2.13. Hop cbng cu ldy miu mau
(Eyedropper Flyout)
2.2.14. Hop c¢bng cu duong vién
(Outline Tool)
2.2.15. Hop cong cu td mau nén (Fill
Flyout)
2.2.16. Hop cbng cu t6 mau tuong tac
cac dbi twong (Interative Fill Flyout)

25

15

Bai 3: Céc Iénh 1am viéc vai d6i tuong
3.1. Sao chép d6i tuong
3.1.1. Sao chép dbi tuong
3.1.2. Sao chép thudc tinh cua ddi tugng
3.2. Hién thi trang vé& View
3.2.1. Hién thi khung Frame
3.2.2. Hién thi mau cho ddi tuong
3.3. Lam viéc véi trang ban vé Layout
3.3.1. it thdng sb cho trang
3.3.2. bat mau cho ban vé
3.3.3. Hién thi duong Guide line
3.3.4. Thém trang (Insert Page)

33

23




3.3.5. Xoa trang (Delete Page)

3.3.6. Déi tén trang (Rename)

3.3.7. Nhay dén trang n

3.3.8. Nhay dén trang n

3.3.9. Thay d6i kich thuéc caa trang
3.4. Cira 56 cubn Tranformation
3.4.1. Dich chuyén d6i twong

3.4.2. Xoay dbi tuong

3.4.3. Co gian kich thuéc cua dbi twong
3.4.4. Thay d6i kich thuéc d6i twong
3.4.5. Nghiéng dbi tuong

3.5. Can chinh déi tuong

3.6. Thur tu cac lop vé

3.7. Nhom va huy nhom déi tugng
3.8. Két hop cac dbi tuong

3.9. Tach ddi tugng

3.10. Khoa ddi tugng

3.11. Cong cu Shaping

4 | Bai 4: Cac ky nang lam viéc véi Text

4.1. Tao van ban

4.1.1. Céc dang van ban — Text

4.1.2. Tao va hiéu chinh van ban nghé
thuat

4.1.3. Tao va hiéu chinh vin ban doan

25

16

5 | Bai 5: Nhap xuat — in an trong Corel Draw
X7

5.1. Nhap céc file

5.2. Xuat cac file

5.3. In 4n trong Corel

5.3.1. Xem trudc khi in

5.3.2. Thiét 1ap ché do in

5.3.3. In 4n

Cong

90

30

56

2. Noi dung chi tiét

Bai 1: Gigi thi¢u chung vé Corel Draw X7
1. Muc tiéu cua bai:

— Trinh bay duoc cac cong cu vé va pha mau cua Corel Draw;

— Néu duogc cac cdch d6 mau cho doi tugng VE;

— Van dung thanh thao vao thiét ké cac anh vector va céc bai tap thuc tién;
— Hinh thanh y thirc lao dong l1a phai khan trueong c6 ky luat, c6 trach nhiém va sang

tao.
2. Noi dung bai:
1. 1. Gi¢i thiéu Corel Draw
1.1.1. Anh vecto va anh bitmap
1.1.2. Corel Draw la gi?
1.1.3. Quy trinh cai dat Corel Draw

Thoi gian:2 gio




1.2. Khai dong Corel Draw X7

1.3. Giao dién man hinh Corel Draw

1.3.1. Thanh tiéu dé (Title bar)

1.3.2. Thanh thuc don (Menu bar)

1.3.3. Thanh cong cu (Tool bar)

1.3.4. Thanh tai nguyén (Property bar)

1.3.5. Thanh trang thai (Status bar)

1.3.6. Hop mau (Color box)

1.3.7. Thanh cudn ngang doc (Horizontal, Vertical bar)

1.3.8. Thudc do( Ruler)

1.3.9. Hop cbng cu (Toolbox)

1.4. Tao mai, luu trir, va md mot ban vé

1.4.1. Tao méi mot ban vé

1.4.2. M6 mot ban ve

1.4.3. Luu mot ban vé
Bai 2: Hop cdng cu Tool box Thoi gian:25 gio
1. Muc tiéu cua bai:
— Trinh bay dugc cac chirc nang cua hop cdng cu Tool Box;
— Van dung thanh thao vao thiét ké cac anh vector;
— Reén luyén tinh can than, chinh xac, sang tao trong qua trinh thiét ké
2. Noi dung bai:

2.1. Cach lay hop cong cu

2.2. Hop cbng cu (Tool Box)

2.2.1. HOp cong cu chon ( PickTool- Space Bar)

2.2.2. Hop cong cu dinh dang (Shape Edit Flyout)

2.2.3. Cong cu cit ddi twong (Crop Tool Flyout)

2.2.4. COng cu phong to thu nho (Zoom Fly Out)

2.2.5. Hop cong cu but vé (Curve Flyout)

2.2.6. Cong cy t6 mau d6i twong (Smart Flyout)

2.2.7. Cong cu vé hinh chir nhat (Rectangle Fly Out)

2.2.8. Cong cu ve hinh Elip (Ellipse FlyOut)

2.2.9. Cong cu vé da giac (Object Flyout)

2.2.10. Hop cbng cu co ban (Perfect Shapes Flyout)

2.2.11. Hop cbng cu van ban (Text Tool — F8)

2.2.12. Hop cong cu chuyén doi cac doi tugng (Interactive Tool Flyout)

2.2.13. Hop cdng cu ldy mau mau (Eyedropper Flyout)

2.2.14. Hop cong cu dudng vién (Outline Tool)

2.2.15. Hop cong cu td mau nén (Fill Flyout)

2.2.16. Hop cong cu t6 mau tuwong tac cac doi twong (Interative Fill Flyout)

Bai 3 : Cac Iénh lam viéc véi ddi twong Thoi gian:33 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Sao chép duoc thudc tinh cua ddi tuong, can chinh cac di twong, lién két, nhom
cac doi tugng, ctra s6 Transformation;

— St dung dugc ctra s6 Shaping;



— Van dung thanh thao vao thiét ké céac anh vector;
— Hinh thanh y thirc lao dong 1a phai khan treong c6 ky luat, c6 trach nhiém va sang
tao.
— Sao chép ddi twong
2. Noi dung bai:
3.1. Sao chép ddi tugng
3.1.1. Sao chép d6i tuong
3.1.2. Sao chép thudc tinh cua dbi tugng
3.2. Hién thi trang vé& View
3.2.1. Hién thi khung Frame
3.2.2. Hién thi mau cho ddi twong
3.3. Lam viéc véi trang ban vé Layout
3.3.1. bat théng s cho trang
3.3.2. bat mau cho ban vé
3.3.3. Hién thi duong Guide line
3.3.4. Thém trang (Insert Page)
3.3.5. Xo4 trang (Delete Page)
3.3.6. Déi tén trang (Rename)
3.3.7. Nhay dén trang n
3.3.8. Nhay dén trang n
3.3.9. Thay d6i kich thuéc cua trang
3.4. Ctra 6 cudn Tranformation
3.4.1. Dich chuyén d6i tuong
3.4.2. Xoay dbi tuong
3.4.3. Co gian kich thudc cia ddi tuong
3.4.4. Thay d6i kich thudc ddi tuong
3.4.5. Nghiéng dbi tugng
3.5. Can chinh ddi tugng
3.6. Thir tu cac lop vé
3.7. Nhém va huy nhom ddi tugng
3.8. Két hop cac dbi tuong
3.9. Tach ddi tuong
3.10. Khoa ddi tuong
3.11. Cong cu Shaping

Bai 4 : Cac ky thuat lam viéc véi Text Thoi gian:25 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Phan tich duoc hai loai van ban va pham vi 4p dung cta van ban ngh¢ thuat;

— Tao duoc van ban va hiéu chinh dugc ching;

— Van dung thanh thao céc hiéu tng trén van ban va &p dung vao cac bai tap thuc
tién;

— Hinh thanh y thire lao dong 1a phai khan truong c6 ky luat, c6 trach nhiém va sang
tao.

2. Noi dung bai
4.1. Tao van ban
4.1.1. Céc dang van ban — Text
4.1.2. Tao va hiéu chinh van ban nghé thuat



4.1.3. Tao va hiéu chinh van ban doan

Bai 5 : Nhap xuit — in 4n trong Corel DrawX7 Thoi gian:5 gio
1. Muc tiéu cua bai:
— Trinh bay cac thao tac nhap, xuit, in 4n trén méi trudng Corel Draw;
— Rén luyén tinh can than, chinh xac trong qua trinh in 4n.
2. Noi dung bai:

5.1. Nhép cac file

5.2. Xuat cac file

5.3. In an trong Corel

5.3.1. Xem trudc khi in

5.3.2. Thi’ét lap ché dd in

5.3.3.Inan

IV. Piéu kién thuc hién mé dun

1. Phong hoc chuyén mén héa: Phong thuc hanh may tinh.

2. Trang thiét bi may maoc:

— Gido trinh, dé cuong, gido an, tai liéu tham khao.

— M hinh hoc cu: May tinh, may chiéu.

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Cau hoi va bai tap thuc hanh.

4. Cac diéu kién khac:

V. N§i dung va phwong phap danh gia

1. Noi dung:

+ Kién thirc:
— Trinh bay duoc chirc nang cua tirng cong cu VE;
— Trinh bay dugc céac cach sir dung cong cu vé dé tao anh Vector va anh Bitmap. Phan

tich sy khac nhau va pham vi tng dung cua anh Vector va anh Bitmap;
— Thuec hién dugc cac budc tao va hiéu chinh hiéu tng;
+ KV nang:
— Van dung thanh thao c&c cong cu vé& dé tao anh vector va ap dung thanh thuc cac
hiéu &ng Ién ddi tuong;

— C6 pham chat dao duc, ky luat tot, ¢d y thire ty rén luyén dé nang cao trinh do;

+ Nang luc ty cha va trach nhiém: Hinh thanh y thicc lao dong la phai khan
trrong c6 ky luat, cé trach nhiém va sang tao.

2. Phuong phéap:

- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh

- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh

- Thi két thac mo dun: Thyc hanh

VI. Hwéng din thuc hién mo dun

1. Pham vi ap dung mo dun:

Chuong trinh mé dun duoc st dung dé giang day cho trinh do Cao dang va

trung cap. Tong thoi gian thuc hién mdn hoc 1a 90 gio, gido vién giang cac gio ly
thuyét, két hop véi cac gid thuc hanh dan xen.



2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:

- Péi véi gido vién: Gido vién trudc khi giang day can phai cén cu Vao noi dung cua

tung bai hoc chuan bi day du cac dicu kién thuc hién bai hoc dé¢ dam bao chat lugng

giang day. Cac bai tap thyc hanh dugc xay dung theo noi dung tung bai.

- B6i vo1 ngudi hoc:

+ Hoc sinh trao d61 véi nhau, thyce hién cac bai thuc hanh va trinh bay theo nhém

+ Thuc hién cac bai tap thuc hanh dugc giao.

3. Nhitng trong tdm can cha y:

— Pdi tuogng VE trén méi trudng Corel Draw

— St dung cac cong cu V& va cong cu d6 mau dé tao ddi tuong.

— Ap dung hiéu ang trén hinh vé&

— Kiét xuat va in anh vector theo cac dinh dang khac nhau

4. Tai liéu tham khao:

— Ninh Btrc Tung, Gido trinh Corel Draw, NXB Van hoa thong tin, 2002.

— Tri Viét, Ha Thanh, Tu hoc Corel Draw, Nha xuat ban vin hoa thong tin, 2003.

— Nguyén Vin Luong, Thiét ké mau voi Corel Draw, NXB Théng ké, 2004

— Nguyén Minh Buc, Tao hiéu tmg dic biét cho cac hinh, NXB Giao thong van tai,
2004



CHUONG TRINH MO DUN

Tén mén dun: Thiét ké xay dung mang LAN

M4 s6 mé dun: MD 26

Thoi gian thuc hién mé dun: 90 gio; ( Ly thuyét: 30 gio; Thuc hanh, bai tap: 56 gio;
KT: 4 gio)

1.Vi tri, tinh chit ciia mo dun:

- Vj tri: La md dun dugc bd tri sau khi hoc sinh hoc xong cac mon hoc chung, cac

mon hoc co sé.

- Tinh chat: La mé dun chuyén moén.

1. Muc tiéu mé6 dun

+ Kién thuc:

- Trinh bay dugc quy trinh thiét ké mot hé théng mang;

- Doc duogc cac bang ve thi cong;

- Phan biét duoc cac chuan két ndi mang cuc bg;

- Co6 kha nang phan biét, lya chon cac thiét bi mang;

- MO0 ta dugc nguyén tac hoat dong cuia by chon duong Bo dinh tuyén;

- Xy dung duoc céc dia chi IP cho moét lién mang;

+ K¥ nang:

- Cai dat duogc cac hé diéu hanh mang;

- Cai dat, cAu hinh duoc cac dich vu mang;

- Bao mat duoc dir liéu hé théng.

- B6 tri 1am viéc khoa hoc dam bao an toan cho ngudi va phuong tién hoc tap.
+ Nang luc ty chu va trach nhi¢m:

- Coy thire ky luat trong hoc tap, ¢d tinh than hop tac, giup d& 1an nhau.

- Cén than, tu giac trong hoc tap.

I11. N§i dung mo dun:
1. Nbi dung tong quat va phan phéi thoi gian:

Thai gian (gio)

Sé Thuc hanh, | Kiém
Tén cac bai trong moé dun Tong Ly | thinghiém, | tra
TT £ £ AN
so | thuyet | thao luan,
bai tap
1 | Bai 1:Tong quan vé thiét ké va cai dat| 4 2 2
mang
1.Phén loai mang 0,5 0,5




2.Mang cuc bd va céc giao thic dicu
khién

3.Céc so do ndi két mang LAN 1,5 0,5 1
4.Céc loai thiét bi mang str dung trong

mang LAN 0,5 0,5

5.C4c t6 chtrc chuan hod mang Ethernet | 1,5 0,5 1
Bai 2:Cac chuan mang cuc bo 5 2 3
1.Phan loai mang 0,5 0,5

2.Mang cuc b va céc giao thirc diéu

khién

3.Cac so d6 ndi két mang LAN 1,5 0,5 1
4.Céc loai thiét bi mang sir dung trong 1,5 0,5 1
mang LAN

5.C4c t6 chac chuan hod mang Ethernet 1,5 0,5 1
Bai 3:Co so vé cau ni (Bridge) 6 2 4
1. Giéi thiéu vé lién mang 3 1 2
2. Gigi thiéu vé cau ndi 3 1 2
Bai 4:Co s& vé b chuyén mach 5 2 3
1.Chtrc nang cua bo chuyén mach Switch | 1,5 0,5 1
2.Kién trlc cua Switch

3.Céc giai thuat hoan chuyén 1,5 0,5 1
4.Thong luong tong 0,5 0,5

5.Phan biét cac loai Switch 15 0,5 1
Bai 5:Co s& vé dinh tuyén 14 5 9
1. Cac khai niém chung 15 0,5 1
2. Chirc ning cua bo dinh tuyén

3. Nguyén tic hoat dong cua bo dinh | 3,5 0,5 3
tuyén

4. Giai thuat dinh tuyén 2,5 0,5 2
5. Thiét ké lién mang véi giao thuc IP 3,5 0,5 3
Bai 6:Mang cuc b ao 15 4 10
1.Giéi thiéu vé VLAN 0,5 0,5

2.Vai tro cua Switch trong VLAN 2,5 0,5 2
3.Han ché truyén quang ba 5,5 0,5 5
4.Cac mo hinh cai dat VLAN 3,5 0,5 3
Bai 7:Thiét ké mang cuc bo LAN 16 5 10
1.Tién trinh thiét ké mang LAN 3 1 2
2.Lap so d6 thiét ké mang LAN 7 2 5
3.Céch lam tai liéu hd so mang 5 2 3
Bai 8:Str dung phan mém Microsoft | 12 4 7
Visio dé thiét ké mang

1.Gigi thiéu 0,5 0,5

2.Cac cong cu 15 0,5 1
3.Cong cu vé dang hinh 3 1 2
4.Hiéu chinh va dinh dang 3 1 2
5.Két ndi dang hinh 3 1 2
Bai 9:Xay dung mang LAN 13 4 8
1.C4c chi tiét co ban trén bang vé thi 1,5 0,5 1




cdng mang
2.Giam sat thi cbng mang 1,5 0,5 1
3.Cac k¥ thuat thi cong cdng trinh mang 1,5 0,5 1
4.Céc ky thuat dau ndi 1,5 0,5 1
5.Céc budc tién hanh thi cong 1,5 0,5 1
6.D4au ndi va ciu hinh phan cang 3 1 2
7.Nhat ki thi céng 15 0,5 1
Cong 90 30 56
2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: Téng quan vé thiét ké va cai dit mang Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- MO ta dugc quy trinh thiét ké mot hé théng mang;
- Trinh bay dugc chirc ndang hoat dong cua cac 16p trong mo hinh OSI.
- Thuyc hién cac thao tac an toan vdi may tinh.
2. No6i dung bai:
2.1.Tién trinh xay dung mang
2.2.M6 hinh OSI
Bai 2: Cac chuan mang cuc bd Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- Phan biét dugc loai mang chuyén mach va mang quang ba;
- Mo ta duoc dic diém cua mang cuc bo;
- Trinh bay dugc cac giao thuc truy cap duong truyén;
- Mo ta dugc céc thiét bi sir dung trong mang LAN.
Thuc hién céc thao tac an toan vdi may tinh.
2. No6i dung bai:
2.1.Phan loai mang
2.2.Mang cuc b va cac giao thtc diéu khién
2.3.Céac so dd noi két mang LAN
2.4.Céc loai thiét bi mang str dung trong mang LAN
2.5.Cac t6 chtrc chuan hoa mang Ethernet
Bai 3: Co sé vé cau ndi ( Bridge) Thoi gian: 6 gio
1. Muyc tiéu cua bai:
- M6 phong duogc cac van dé vé bang thong khi m¢ rong mang;
- Khic phuc dugc cac 101 xdy ra voi cau noi;
- Phan biét duoc cau ndi trong sudt va giai thuat Backward Learning.
- Thuyc hién cac thao tac an toan véi may tinh.
2. Noi dung bai:
2.1. Gidi thiéu vé lién mang
2.2. Gigi thiéu vé cau ndi
Bai 4: Co s& vé bd chuyén mach Thoi gian: 5 gio

1. Muc tiéu cua bai:
Mo t4 dugc chuc nang cua bd chuyén mach Switch trong viéc mé rong bang

thong mang;




- Trinh bay dugc kién trtic bd chuyén mach;

- Phan loai duoc cac bo chuyén mach.

- Thyc hién cac thao tac an toan véi may tinh.
2. Noi dung bai:
2.1.Chtrc nang ctia bo chuyén mach Switch
2.2.Kién tric caa Switch
2.3.Céc giai thuat hoan chuyén
2.4.Théng luong tong
2.5.Phéan biét cac loai Switch

Bai 5: Co sé vé dinh tuyén
1. Muc tiéu cua bai:

- Trinh bay duoc cach thiét ké, xay dung mot mang WAN;

Thoi gian: 14 gio

- Mo ta duoc vai trd va chire ning ciia b dinh tuyén trong mang dién rong;
- MO ta dugc cac van dé lién quan khi thiét ke cac giai thuat dinh tuyén ;

- Trinh bay dugc cach thiét 1ap mdt mang IP.
- Thuyc hién cac thao tac an toan vdi may tinh.
2. Noi dung bai:

2.1. Céc khai niém chung

2.2. Chtrc ning ctia bo dinh tuyén

2.3. Nguyén tac hoat dong cua bo dinh tuyén
2.4. Giai thuat dinh tuyén

2.5. Thiét ké lién mang vai giao thuc 1P

Bai 6: Mang cuc bé ao
1. Muc tiéu cua bai:
- M0 ta dugc chirc nang cuia mang 40 VLAN;
- MO0 phéng dugc vai tro cua Switch trong VLAN;
- Trinh bay dugc lg1 ich cua VLAN;
- Thiét 1ap dugc cac VLAN.
Thyc hién céc thao tic an toan vdi may tinh.
2 Noi dung bai:
2.1.Gidi thiéu vé VLAN
2.2.Vai tro cua Switch trong VLAN
2.3.Han ché truyén quang ba
2.4.Céac md hinh cai dat VLAN

Bai 7: Thiét ké mang cuc by LAN

1. Muc tiéu cua bai:

- Trinh bay duoc tién trinh thiét ké mang LAN;
- Lap duoc so db thiét ké mang;

- Trinh bay dugc cach thic 1am tai liéu huéng dan;

- Trinh bay cach 1ap ho so vé mang.
Thuc hién cac thao tac an toan vai may tinh.
2 Noi dung bai:
2.1.Tién trinh thiét ké mang LAN
2.2.Lap so db thiét ké mang LAN
2.3.Céch lam tai liéu hd so mang

Thoi gian: 15 gio

Thaoi gian: 16 gio



Bai 8: Sir dung phan mém Microsoft Visio dé thiét ké mang Thoi gian: 12 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- Sir dung duoc phan mém MS Visio;
- Thiét ké dugc cac so do mang.
- Thyc hién cac thao tac an toan vdi may tinh.
2. Noi dung bai:
2.1.Gidi thiéu
2.2.Cac cong cu
2.3.Cong cu veé dang hinh
2.4.Hiéu chinh va dinh dang
2.5.Két ndi dang hinh

Bai 9: Xay dwng mang LAN Thoi gian: 13 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- Mo ta dugc quy trinh thiét ké mot he thong mang;
- Xac dinh duoc cach ddu cap cho céc thiét bi phan cing;
- Poc dugc bang vé thi cong mang;
- Cai dat duoc hé diéu hanh mang;
- Cai dat, ciu hinh duoc cac dich vu mang;
- Céu hinh duoc céc giao thirc mang;
- Xy dung dugc cac phuong an bao mat mang;
- Lap duogc nhat ki thi cong mang.
Thuc hién céc thao tic an toan vdi may tinh.
2 Noi dung bai:
2.1.C4c chi tiét co ban trén bang vé& thi cong mang
2.2.Giam sat thi cdng mang
2.3.Céc k¥ thuat thi cdng cbng trinh mang
2.4.Céc ky thuat dau ndi
2.5.Cac budc tién hanh thi cong
2.6.Pau ndi va cau hinh phan ctng
2.7.Nhat ki thi céng

IV. Piéu kién thwe hién mé dun:
1. Phong hoc chuyén mén hoa: Phong hoc thuc hanh may tinh
2. Trang thiét bi may moc:
- Dung cu va trang thiét bi:
+ May chiéu(néu c6)
Gidy A4, céc loai gidy
Cac hinh v€ vi du minh hoa
May tinh
bia phﬁn mém WINDOWS Server 2016, kim bim cap, kim chan cap, d@)ng hd
test cap, Hub/switch ...
3. Hoc li¢u, dung cuy, nguyén li¢u:
+ Cac slide bai giang.
+ Tai liéu huéng dan mon hoc Thiét ké x4y dung mang LAN.
+ Gido trinh Thiét ké xay dung mang LAN.

+
+
+
+



4. Cac diéu kién khac: Phong hoc 1y thuyét va phong thyc hanh du diéu kién thyc hién
mo dun.
V. N§i dung va phwong phap danh gia:
1. N6i dung:
- Kién thirc:
+ MO0 ta dugc quy trinh thiét ké mot hé théng mang.
+ M5 phong dugce vai tro va chirc ning cua céc thiét bi mang.
+ Trinh bay dugc cach thirc truy nhap duong truyén.
+ Phan biét dugc cac loai mang khac nhau.
+ Trinh bay dugc nguyén tic hoat dong cua bd dinh tuyén.
- Ky nang:
Thiét ké dugc mot mang cuc bo.
Doc dugc bang vé thi cong.
Cau hinh dugc bo dinh tuyén bo dinh tuyén.
Lap duoc hd so thiét ké mang.
Cai dat dugc hé diéu hanh.
Cai dat va cau hinh duoc cac dich vu mang.

Bao mat duoc dit liéu cho hé thong.

- Nang lyc tu chu va trach nhi¢m:

+ €6y thte ky luat trong hoc tap, c6 tinh than hop tac, giap d& 1an nhau.
+ Can than, tu giac trong hoc tap.
2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh

- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh

- Thi két thac mé dun: Thuc hanh

VI. Huéng dén thye hién mé dun:

1. Pham vi &p dung mé dun:

Chuong trinh mé dun duogc str dung dé giang day cho trinh d6 cao dang, trung cap.
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:

- Trinh bay céac qui trinh thiét ké, xay dung mang.

- Cho sinh vién thim quan md hinh thiét ké xay dung mang cta phong thuc hanh
mang, hé théng mang cua truong hoac hé théng mang cua cac doanh nghi¢p, cong
ty ngoai thuc té.

- Gi4o vién dua ra cac md hinh mang yéu cau sinh vién thiét ké va xay dung véi su
tro gitp cua gido vién,

- Béi voi ngudi hoc:
+ Hoc sinh trao d6i véi nhau, thuc hién cac bai thuc hanh va trinh bay theo
nhom
+ Thuc hi¢n cac bai tap thuc hanh dugc giao.
3. Nhiing trong tdm can chu y:
Gi4o vién trudc khi giang day can phai cin cir vao noi dung cua tirng bai hoc
chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc ¢é dam bao chat lugng giang day.
4. Tai liéu can tham khao:
[1]. KS. Nguyén Céng Son, Huéng Dan Quan Tri Mang Microsoft Windows Server
2003, nha xuat ban: Tong Hop TP. H Chi Minh, nim 2005
[2]. Th.s Ngb Ba Hung, Gido trinh thiét ké va cai dat mang, nim 2002

+ 4+ + + + + +



http://www.minhkhai.com.vn/Item.aspx?ID=134889
http://www.minhkhai.com.vn/Item.aspx?ID=134889

[3]. Trung tdm Pién toan va Truyén sé lisu KV1, Gido trinh Thiét ké va xay dung
mang LAN va WAN;

CHUONG TRINH MO DUN

Tén moé dun: Cong nghé mang khéng day

M4 56 mé dun: MP 27

Thoi gian thuc hién mé dun: 90 gio; ( Ly thuyét 30 gio, Thuc hanh, bai tap: 56 gio;

KT: 4 gio)

1.Vi tri, tinh chit ciia md dun

- Vi tri: M6 dun duoc bd tri sau khi sinh vién hoc xong cac mo dun co so.

- Tinh chat: La mé dun chuyén mén.

1. Muc tiéu mé dun:

+ Kién thirc:

- Biét duoc xu hudng sir dung cong nghé mang khong day trong thoi dai mai;

- Thiét ké, xay dung duoc cic loai mo hinh mang khong diy dang ad-hoc va
Infrastructure;

- Hiéu duoc cac chuin cia mang khong day;

- Lap dat va cdu hinh cho céc thiét bj mang khong day:

- Quan ly ngudi dung, nhom nguoi dung va st dung dugc cac tai nguyén chia sé trén
mang khong day;

+ K¥ nang:

- Biét dugc cac giai phap va k¥ thuat st dung dé bao mat cho mang khong day

- Cac k¥ thuat mé rong hé théng mang khong day.

- B tri 1am viéc khoa hoc dam bao an toan cho ngudi va phuong tién hoc tap.

+ Nang luc ty chu va trach nhi¢m:

- Cén than, thao tac nhanh chuin xac, tu giac trong hoc tap.

- C6 ¥ thie ky luat trong hoc tap, ¢6 tinh than hop tac, gitp d& 1an nhau.

I11. N§i dung mo dun:

1. Nbi dung tong quat va phan phéi thoi gian:

Thoi gian (gio)

S6 N R 2 - %
T Tén cac bai trong mo dun Topg LyA’ Thue hanh Kiem
so | thuyet j tra
1 | Bai 1:Tong quan vé mang khong day | 10 8 2 0




1. Lich sir hinh thanh mang khong
day

2. Binh nghia mang khéng day

3. Céc thanh phan cau hinh mang
WLAN

4. Céc chuan mang WLAN

5. Phan loai mang WLAN

5.1. Mang WPAN ( Cong nghé¢
Bluetooth)

5.2. Mang WLAN

5.3. Mang WWAN

0,5
0,5

0,5
0,5

Bai 2:Céc ting mang khéng day

1. C4c tang cua mang hitu tuyén

1.1. Ly do chuan héa mang

1.2.Nhiing té chac tham gia xay
dung chuan

1.3. M6 hinh OSI

1.4. Chirc ning cta cac tang hiu
tuyén

2. C4c tang mang vo tuyén

2.1. Tang ung dung méi trudng

2.2. Tang phién giao thirc

2.3. Tang phién xt ly thao tac

2.4. Tang truyeén tai

2.5. Tang giao thuc goi di lidu

2.6. Tang van chuyén

\‘

Bai 3:Kién trlic mang khéng day
1. Céc thiét bi mang khéng day
1.1. Card mang khong day
1.2. AccessPoint
2. Céc ché do ctia AP
2.1. Ché do gbc (Root)

2.2. Ché do cau néi ( Bridge)

2.3. Ché d9 lap ( Repeater)

3. Cac md hinh mang WLAN

3.1. M6 hinh mang AD HOC

3.2. M6 hinh mang co s&

3.3. M6 hinh mang mé rong

4. Uu diém, nhuogc diém caa mang
WLAN

4.1 Uu diém

4.2. Nhugc diém

10

11

»

Bai 4:Bao mat mang khong day

1. Tai sao can phai bao mat mang
khong day (WLAN)

2. WEP (Wired Equivalent
Privacy )

2.1 Qua trinh ma héa va giai ma

30

20




WEP

2.2. Céach sur dung WEP

3. Loc ( Filtering)

3.1. Loc SSID

3.2. Loc dia chi MAC

3.3. Loc giao thuc

4. Cac hinh thuc tan cong trén 9 3 6
mang WLAN

4.1. T4n cdng bi dong

4.2. T4n cdng chu dong

4.3. Tan cong theo kiéu chén ép

4.4. Tan cbng bang hinh thuc thu
hat

5. Cac hinh thic bao mat mang
WLAN

5.1. Quan ly khoa WEP

5.2. Wireless VPNs

53. TKIP ( Temporal Key
Intergrity Protocol )

5.4. WPA

5.5. WPA2

5.6. Nhing giai phap dua trén
AES

11 3 8

Cong 90 | 30 56 4

2. Noi dung chi tiét:

Bai 1: Tong quan vé mang khong day Thoi gian : 10 gio

1. Muc tiéu cua bai:
- Trinh bay dugc khai niém mang khong day;
- Phan loai dugc cac kiéu mang khong day;
- Thiét 1ap duoc cac tng dung mang khong day;
- Mo ta dugc cac chuin mang khong day.
- Thuyc hién cac thao tac an toan véi may tinh.
2. No6i dung bai:
2.1. Lich str hinh thanh mang khéng day
2.2. Binh nghia mang khong day
2.3. Cac thanh phan cau hinh mang WLAN
2.4. Cac chuan mang WLAN
2.5. Phan loai mang WLAN
2.5.1. Mang WPAN ( Cdng nghé Bluetooth)
2.5.2. Mang WLAN
2.5.3. Mang WWAN

Bai 2: Céc tang mang khong day Thoi gian : 10 gio



1. Muc tiéu cua bai:

- Mo ta dugc co ché phan ting cua mang khong day;
Trinh bay dugc chirc ning cia cac ting;
Mo phong duge qué trinh giao tiép giita cac ting trong mang khong day.
Thuc hién céc thao tac an toan véi may tinh.

. No6i dung bai:

2.1. Cac tang caa mang hitu tuyén

2.1.1. Ly do chuan h6a mang

2.1.2.Nhiing t6 chtc tham gia xay dung chuan

2.1.3. M6 hinh OSI

2.1.4. Chirc ning cua c4c tang hitu tuyén

2.2. C4c tang mang v tuyén

2.2.1. Tang ung dung méi trudng

2.2.2. Tang phién giao thirc

2.2.3. Tang phién xt ly thao tac

2.2.4. Tang truyén tai

2.2.5. Tang giao thuc goi di lidu

2.2.6. Tang van chuyén

N

Bai 3: Kién trac mang khong day Thoi gian : 40 gio

1. Muc tiéu cua bai:
- Mo ta dugc cdu trac mang khong day;
- Thiét ké duoc mot mang khong day cuc b (WLAN);
- Phan biét dugc vu va nhuoge diém cua mang khong day;
- Phéan biét duge cac ché do cua AP.
- Thuyc hién cac thao tac an toan véi may tinh.
2. No6i dung bai:
2.1. Céc thiét bi mang khong day
2.1.1. Card mang khong day
2.1.2. AccessPoint
2.2. Céc ché d6 cua AP
2.2.1. Ché do gbc (Root)
2.2.2. Ché do cau ndi ( Bridge)
2.2.3. Ché do lap ( Repeater)
2.3. Cac mé hinh mang WLAN
2.3.1. M6 hinh mang AD HOC
2.3.2. M6 hinh mang co s&
2.3.3. M6 hinh mang m¢ rong
2.4. Uu diém, nhugc diém cia mang WLAN
2.4.1 Uu diém
2.4.2. Nhuogc diém
Bai 4: Bao mat mang khong day Thoi gian : 30 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- Xac dinh dugc nhu cau va cach thire st dung WEP va WPA,;
- Phan biét dugc cac chuin bao mat;
- CAu hinh duoc cac hinh thirc bao mat mang khong day;
- Thiét 1ap duogc cac chinh sach bao mat cho WLAN.
- Thuyc hién cac thao tac an toan vdi may tinh.



2. Noi dung bai:
2.1. Tai sao can phai bao mat mang khdng day (WLAN)
2.2. WEP (Wired Equivalent Privacy )
2.2.1 Qua trinh ma hoéa va giai ma WEP
2.2.2. Céch sir dung WEP
2.3. Loc ( Filtering)
2.3.1. Loc SSID
2.3.2. Loc dia chi MAC
2.3.3. Loc giao thuc
2.4. Céc hinh thire tin ¢éng trén mang WLAN
2.4.1. Tan cong bi dong
2.4.2. T4n cdng chu dong
2.4.3. T4n cong theo kiéu chén ép
2.4.4. Tn codng bang hinh thic thu hat
2.5. Céc hinh thirc bao mat mang WLAN
2.5.1. Quan ly khoa WEP
2.5.2. Wireless VPNs
2.5.3. TKIP ( Temporal Key Intergrity Protocol )
2.5.4. WPA
2.5.5. WPA2
2.5.6. Nhirng giai phap dua trén AES
IV. Piéu kién thwe hién mo dun:
1. Phong hoc chuyén mon hoa: Phong hoc thuc hanh may tinh
2. Trang thiét bi may moc:
- Dung cu va trang thiét bi:
+ Phan, bang den
+ May chiéu Projector
+ May tinh
+ Cac hinh vé, vi du minh hoa
+ Pia Driver
+ Card mang
+ Access Point
+ Router
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u:
+ Céc slide bai giang.
+ Tai liéu huéng dan mé dun Cong nghé mang khong day.
+ Tai liéu hudng dan dé thuc hién mon dun Cong nghé mang khdng day.
+ Gidao trinh M6n dun Céng nghé mang khong day
4. C4c diéu kien khac:
+ Phong hoc Iy thuyét va phong thuc hanh du diéu kién dé thuc hién mén hoc
V. Ngi dung va phuwong phap danh gia:
2. Noi dung:
- Kién thuc:
+ Nam duoc xu huéng sir dung cong nghé mang khong day trong thoi dai méi
+ Thiét ké, xay dung duoc cac loai mo hinh mang khong day dang ad hoc (la
mang khong day két ndi gilia cac thiét bi dau cudi ma khong can phai dung cac
tram thu phat goc. Cac thiét bi dau cudi sé tu dong bt lién lac v&i nhau dé
hinh thanh nén mdt mang két ndi tam thoi dung cho muc dich truyén tin gilra



cac nat mang véi nhau) va Infrastructure ( La mot mang c6 cau tric gdbm cac
thiét bi khong day va thiét bi thu phat song )
+ Lap dit va cau hinh cho cac thiét bi mang khong day
+ Biét duoc cac giai phap va k¥ thuat stir dung dé bao mat cho mang khong day
+ Céc k¥ thuat mé rong hé thong mang khong day
- Ky nang:
+ Thiét ké, xay dung va cau hinh dugc mot hé thong mang khong day.
+ Cai dat va ciu hinh cac ché d6 bao mat cho hé théng mang khong day
+ Chia s¢é dir li¢u trong mang khong day
+ Chia sé két ni Internet trong mang Adhoc
- Nang lyc ty chu va trach nhiém:
+ Can than, thao tac nhanh chuan xac, tu giac trong hoc tap.
+ €6y thie ky luat trong hoc tap, c6 tinh than hop tac, gitp d& 1An nhau.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh

- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh

- Thi két thuc mé dun: Thuc hanh

VI. Huéng dén thwe hién mo dun:

1. Pham vi ap dung mé dun:

- Chuong trinh mé dun dugc sur dung dé giang day cho trinh d6 cao dang va trung
cap.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mo dun:

- Trinh bay ly thuyét.

- Trinh bay cac qui trinh thiét ké, xdy dung mang.

- Cho sinh vién thim quan mé hinh thiét ké xay dung mang cia phong thyc hanh
mang, h¢ théng mang cua truong hodc hé théng mang cua cac doanh nghi¢p, cong
ty ngoai thuc té.

- Gi4o vién dua ra cdc md hinh mang yéu cau sinh vién thiét ké va xay dung véi su
tro giap cua gido vién,

3. Nhiing trong tim chwong trinh can cha y:

- Gido vién trude khi giang day can phai can cr vao ndi dung cia timg bai hoc chuan
bi day du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day.Trong
tam cua mo dun la bai 3, bai 4.

4. Tai liéu can tham khao:

1]. Nguyén Nam Thuan, Thiét ké & cac giai phap cho mang khong day, NXB GTVT
—Nam 2005
[2]. T6 Thanh Hai, Trién khai hé théng mang Wireless, NXB Lao Pong — Quy |,
Nam 2010



CHUONG TRINH MO DUN

Tén md dun: Bao tri h¢ thong may tinh

Ma so mo dun: MD 28 ’

Thoi gian thyc hién mé dun: 90 gio;(Ly thuyet:30 gio; Thuc hanh, bai tap: 56 gio;
Kiem tra: 4 gio)

L.Vi tri, tinh chit clia m6 dun

- Vi tri: M6 dun duoc bd tri sau khi sinh vién hoc xong cac mon hoc chung, cac md
dun co s6.

- Tinh chéit: La mé dun chuyén mon.

I1. Muc tiéu mé dun:

+ Kién thirc:

- Hiéu dugc tong quan vé may vi tinh.

- Biét duogc chirc ning ting thanh phin cta may vi tinh.

- Cai dat duoc hé diéu hanh va cac ph?m mém ung dung.

+ K¥ nang:

- Chon lya céc thiét bi dé lap rap mot mdy vi tinh.

- Chuan doan va khic phuc dugc sy cd may tinh.

- B tri 1am viéc khoa hoc dam bao an toan cho ngudi va phuong tién hoc tap.

+ Nang lyc ty chu va trach nhiém:

- Co6 y thtre tu giac, tinh ky luét cao, tinh than trach nhiém trong hoc tap.

- Thé hién tinh khoa hoc, sang tao trong qua trinh hoc tap.

- C6 kha nang lam viéc theo nhom.



II1. N§i dung mé6 dun:
1. Noi dung tong quét va phan phéi thoi gian:

TT

Tén cac bai trong moé dun

Thaoti gian (Qio)

Téng
SO

Ly
thuyet

Thuc hanh

Kiém
tra

1

Bai 1: Cac thanh phan may tinh
1. Gidi thiéu

2. Thiét bi noi vi

2.1. V6 may(case)

2.2. B6 ngudn

2.3. Bang mach chinh

2.4. CPU

2.5. B6 nhé trong

2.6. B6 nhé ngoai

3. Céc thiét bi ngoai vi théng dung
3.1. Man hinh

3.2. Ban phim

3.3. Chuét

3.4. May in ,
3.5. M6t so thiét bi khac

10
0,5

4,5

5
0,5
2,5

5

2,5

2,5

Bai 2: Lap rap may vi tinh

1. CAc thiét bi co ban

2. Dung cu

3. Qui trinh thyc hién

3.1. Lap dat CPU va quat lam mat
CPU

3.2. Lap dat bo nhd RAM

3.3. Lap mainboard vao vé may

3.4. Lap dat 6 dia

3.5. Lap céc day tin hiéu

3.6. Két néi man hinh, ban phim,
chudt

3.7. Két ndi ngudn dién va khai dong
may

22
1,5
1,5
18

0,5
0,5

Bai 3: Thiét lap thong s trong Bios

1. Setup cac thanh phan cin ban (
Standard CMOS Setup)

2. Setup cac thanh phan nang cao
(Advanced Setup)

3. Setup cac thanh phan c6 lién quan
dén van hanh hé thong

4. Power Management Setup

5. Huéng dan Setup Bios

1,5
1,5
2,5

1,5

0,5
0,5
0,5

0,5

Bai 4: Cai dat hé diéu hanh va trinh
diéu khién

1. Phéan vung dia cing

2. Cai dat hé diéu hanh

3. Cai dat trinh diéu khién

24

\‘

W N

14

A BN




4. Giai quyét cac su ¢b 6 2 4
5 | Bai 5: Cai dit phan mém ung dung 20 8 11
1. Qui trinh cai dat phan mém Gng| 5 2 3
dung
2. Cai dit pham mém ¢ng dung 5 2 3
3. B6 sung hay g& bo céc tng dung 4 2 2
4. Céc su ¢ thuong gap khi cai phan| 5 2 3
mém g dung
6 | Bai 6: Sao luu phuc hdi hé théng 7 2 4
1. Sao luu hé théng 3 1 2
2. Phuc hoi hé théng 3 1 2
Cong 90 30 56

2. Noi dung chi tiét:

Bai 1: C4c thanh phan co ban ciia may tinh

1. Muc tiéu cua bai:

- Phan biét dugc cac loai thiét bi khac nhau cua may tinh.

- Trinh bay duoc chirc ning cia ting thiét bi.

- Phan biét dugc cac thiét bi twong thich véi nhau.

- Thuyc hién cac thao tac an toan véi may tinh.

2. Noi dung bai:
2.1. Giéi thiéu
2.2. Thiét bi ngi vi
2.2.1. Vo may(case)
2.2.2. Bo nguon
2.2.3. Bang mach chinh
2.2.4. CPU
2.2.5. B6 nhé trong
2.2.6. Bo nhé ngoai
2.3. Céc thiét bi ngoai vi théng dung
2.3.1. Man hinh
2.3.2. Ban phim
2.3.3. Chuot

2.3.4. May in
2.3.5. Mot so6 thiet bi khac

Bai 2: Qui trinh lap rap may tinh
1. Muc tiéu cua bai:

- Lua chon thiét bi dé dap mg yéu cau cong viéc.

- Lap rap dugc mot may tinh hoan chinh.
- Gia1 quyét cac su co khi lap rap gap phai.

- Thuyc hién cac thao tac an toan véi may tinh.

2. No6i dung bai:
2.1. C4c thiét bi co ban
2.2. Dung cu
2.3. Qui trinh thyc hién
2.3.1. Lap dat CPU va quat 1am mat CPU
2.3.2. Lip dit bo nhd RAM

Thoi gian:10 gio

Thoi gian:22 gio




2.3.3. Lap mainboard vao vo may

2.3.4. Lip dit 6 dia

2.3.5. Lip cac day tin hiéu

2.3.6. Két ndi man hinh, ban phim, chuot
2.3.7. Két ndi ngudn dién va khoi dong may

Bai 3: Thiét lap thong sb trong Bios Thoi gian:7 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- MO ta duogc céc thong tin chinh cua BIOS.
Thiét 1ap duoc cac thong sb theo dung yéu cau.
Thuc hién cac thao tac an toan véi may tinh.
2. Noi dung bai:
2.1. Setup cé4c thanh phan cin ban ( Standard CMOS Setup)
2.2. Setup céc thanh phan nang cao (Advanced Setup)
2.3. Setup cé4c thanh phan c6 lién quan dén van hanh hé thng
2.4. Power Management Setup
2.5. Huéng dan Setup Bios

Bai 4: Cai dit hé diéu hanh va cac trinh diéu khién Thoi gian:24 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- M@ ta dugc cac phan ving cia 6 ctng.
- Trinh bay dugc qua trinh cai dit mot hé diéu hanh.
- Cai dit duoc cac trinh diéu khién thiét bi.
- Giai quyét duoc cac su cb thuong gip.
- Thuyc hién cac thao tac an toan véi may tinh.
2. No6i dung bai:
2.1. Phan vung dia cung
2.2. Cai dat hé diéu hanh
2.3. Cai dit trinh diéu khién
2.4. Giai quyét cac sy ¢b

Bai 5: Cai dat phan mém ng dung Thoi gian:20 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- Trinh bay duoc qui trinh chung dé cai dat mot phan mém tng dung.
- Trinh bay cach cai dit mot sb phan mém ung thong dung.
- Bb sung hay g& bo mot phan mém tng dung.
- Giai quyét duoc cac su ¢d thuong gap.
- Thuc hi¢n cac thao tac an toan véi may tinh.
2. Noi dung bai:
2.1. Qui trinh cai dat phan mém tng dung
2.2. Cai dit pham mém ung dung
2.3. B4 sung hay g& bo cac tng dung
2.4. Céc su ¢b thuong gap khi cai phan mém tng dung

Bai 6: Sao luu phuc hdi hé théng Thoi gian:7 gio
1. Muc tiéu cua bai:

- Trinh bay dugc muc dich cua vi¢c sao luu va phuc hoi hé théng;

- Thyc hién dugc viéc sao luu va phuc hdi hé théng.



- Thuc hién céac thao tac an toan v4i may tinh.
2. No6i dung bai:
2.1. Sao luu hé théng
2.2. Phuc héi hé théng
1V. Diéu kién thyc hién mé dun:
1. Phong hoc chuy&n mén hda: Phong may thuc hanh.
2. Trang thiét bi may mac:
- Dung cu va trang thiét bi:
+ May chiéu
+ Tudt no vit, vong tinh dién va hé thong tiép dia
+ B6 nguon va vo may
+ Bo mach chinh, CPU
+ C4c thiét bi ngoai Vi
+ C&c thiét b luu trix, 6 dia quang
+ B6 nh6é RAM
+ Cé4c phan mém: Hé diéu hanh, phan mém tng dung
3. Hoc li¢u, dung cuy, nguyén vat li¢u:
+ Tai liéu hudng dan mo dun lap rap va cai dat may tinh
+ Tai liéu hudng dan bai hoc va bai tap thuc hanh
+ Giéo trinh lap rap va cai dat may tinh
4. Céac diéu kién khac : Phong hoc 1y thuyét va phong thuc hanh du diéu kién thyc hién
mo dun.

V. Noi dung va phuong phap danh gia:
1. N6i dung:

- Kién thic:
+ Trinh bay dugc téng quan vé may tinh,
+ Trinh bay duoc chirc ning ctia cac thanh phan co ban ciia may tinh.
+ Chon Iya cac thiét bi dé lap rap, cai dat mot may tinh hoan chinh.
+ Hiéu cach phan chia dia cung, cach cai dat hé diéu hanh va cac phan mén
ung dung
- KV nang:
+ Théo va lap rap duoc mot may tinh hoan chinh.
+ Phan vung dugc dia cung.
+ Cai dat duoc cac hé diéu hanh va cac phan mém ung dung.
+ Cai dat duge trinh diéu khién thiét bi.
+ Giai quyét duoc céc 11 thuong gap.
- Nang lyc ty chu va trach nhiém:
+ C4 y thure ty giac, tinh ky luat cao, tinh than trach nhiém trong hoc tap.
+ Thé hién tinh khoa hoc, sang tao trong qué trinh hoc tap.
+ CO kha nang lam viéc theo nhom.
2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh
- Kiém’tra dinh ky: Bai tap thuc hanh

- Thi két thtic m6 dun: Thyc hanh

VI. Huwéng din thyuc hién mé dun:

1. Pham vi &p dung mé dun:



Chuong trinh mé dun dugc sir dung dé giang day cho trinh do cao dang, trung cap.
2. Hudng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:
- Dbi v6i gido vién: Gido vién trude khi giang day can phai cin ctr vao noi dung cua
ting bai hoc chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong
giang day. Céc bai tap thuc hanh duoc xay dung theo noi dung tung bai.
- Béi vé6i ngudi hoc: Ly thuyét trén 16p két hop vai thao luan nhém.
3. Nhirng trong tdm can chd y:
Gido vién truéc khi giang day can phai can cir vao noi dung caa ting bai hoc
chuan bi day du cac diéu kién thyuc hién bai hoc dé dam bao chit lwong giang day.
4. Tai liéu can tham khao:
[1]. Tu lap rap, cai dat va khiac phuc cac sy ¢ may tinh hoan toan theo y ban; Tac gia:
Nguyén Nam Thuan; Nha xuat ban: Giao Théng Van Tai.
[2]. Lap rap, cai dit & nang cip may tinh; Tac gia: Xuan Toai; Nha xuat ban: Thong
KEe.
[3]. Tu hoc Iap rap va sira chira may tinh; Tac gia: Water PC; Nha xuit ban: Vin hoa
Thong tin.
[4]. Huéng dan tu hoc va khic phuc sy ¢d may tinh ca nhan; Tac gia: Viét Vian Book;
Nha xuat ban: Hong Drc.

CHUONG TRINH MO DUN

Tén mé dun: Lap trinh WEB (ASP.NET)

Ma so mo dun: MD 29 ’

Thai gian thec hién mo dun:120 gio. (Ly thuyet: 30 gio; Thuc hanh, bai tap:85 gio;
KT: 5 gio)

. Vi tri, tinh chét cia mé dun

- Vi tri: M6 dun dugc bd tri sau khi sinh vién hoc xong cac mon hoc chung, cic md
dun co so.
- Tinh chat: La m6 dun chuyén moén
1. Muc tiéu mé dun
+ Kién thirc:
- Van dung dugc ct phép cua ngdn ngitr 1ap trinh ASP.NET.
- St dung dugc phuong phép lap trinh huéng dbi twong trong ngbn ngir 1ap trinh
ASP.NET.

~ Khai thac dugc cac tinh ning tién tién trong ASP.NET.
+ Ky nang:


http://www.vinabook.com/tac-gia/nguyen-nam-thuan-i6292
http://www.vinabook.com/tac-gia/water-pc-i19105
http://www.vinabook.com/tac-gia/viet-van-book-i11188

- Tao dugc cac ung dung web két ndéi voi co sé dir liu.

- Tao duogc bao cao.

— Lap trinh mang & cap d6 co ban.

- Thuc hién dugc cac bién phap an toan cho may tinh
+ Nang lyc ti chi va trach nhiém: Can than, ty gic.chinh xéc...

I11. N§i dung mo6 dun

1. Noi dung tong quat va phan phdi thoi gian:

S6
TT

Tén cac bai trong moé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thwc hanh

Kiém
tra

Bai 1. Tong quan vé asp.net

2.1. Tong quan vé lap trinh tng dung Web
2.2. Gici thidu vé ASP.Net

2.3. Web Server

3.4. Tao ing dung Web dau tién

2

3

Bai 2. Web server control
2.1. HTML Control
2.2. ASP.Net Web Control

17

14

Bai 3. Cac diéu khién lién két dir liéu
2.1. biéu khién DataGrid

2.2. Piéu khién DataL.ist

2.3. Céc vi du m¢ rong

18

14

Bai 4. Xay dung lop xtr ly dir liéu

2.1. Thiét ké tong quan

2.1.1. Cau trdc chi tiét 16p XL_BANG
2.1.2. Xay dung lop xir ly nghiép vu

20

13

2.1.3. Str dung I6p xir ly nghiép vu

Bai 5. Xay dung d6i twong thé hién

2.1. Tao mai di twong thé hién

2.2. Str dung dbi trong thé hién

2.3. Tao phuong thitc cho d6i tuong thé
hién

2.4. Tao sy kién cho ddi tuong thé hién

18

10

Bai 6. Xay dung va quan ly ing dung
2.1. Béi twong Request, Response

2.2. DBdi twong Session, Application

2.3. Béi tugng Server

2.4. Bdi tugng Cookies

2.5. Tap tin quan Iy va cau hinh &ng dung
2.6. T6 chirc & xay dung ng dung

22

16

Bai 7. Web service

2.1. Tim hiéu vé Web Services

2.2. Xay dung Web Services

2.3. Str dyng Web Service

2.4. Xay dung Web Services truy xuat dit lidu

20

15

Cong:

120

30

85

2. Noi dung chi tiét:




Bai 1. Téng quan vé asp.net Thai gian: 5 gio

1. Muc ti€u cua bai:
- Tim hiéu cac kg thuat 1ap trinh tng dung web va cac mé hinh ung dung.
~ Cai dat va cau hinh Web Server.
— Tim hiéu mdi truong phét trién ung dung web véi Visual

2.N0i1 dung bai:

2.1. Tong quan Vé lap trinh tng dung Web

2.2. Giai thiéu vé ASP.Net

2.3. Web Server

3.4. Tao tng dung Web dau tién

Bai 2. Web server control Thoi gian: 17 gio
1. Muc ti€u cua bai:
- St dung thanh thao cac diéu khién HTML & ASP.Net Web
Control
- Lam viéc véi d6i tuong ViewState.

2. Noi dung bai:
2.1. HTML Control
2.2. ASP.Net Web Control

Bai 3. Cac diéu khién lién két dix liéu Thoi gian: 18 gio
1. Muc tiu cua bai:
- Sir dung cac diéu khién Data List, DataGrid va Repeater dé hién thi dit liéu.
~ Lién két dix liéu véi cac kiéu tap hop: ArrayList, SortedList, HashTable, ...

2.No61i dung bai:

2.1. Biéu khién DataGrid
2.2. biéu khién DataList
2.3. Céc vi du m¢ rong

Bai 4. Xay dwng lop xir ly dir liu Thoi gian: 20 gio
1. Muc tiéu cua bai:
Dua trén nhiing kién thirc da hoc vé 1ap trinh hudng dbi tuong va thao tac dit liéu voi
ADO.NET, xay dyng lop xu ly dit ligu.

2.Ndi dung bai:

2.1. Thiét ké tong quan

2.1.1. C4u trdc chi tiét 16p XL_BANG
2.1.2. Xay dung l6p xt ly nghiép vu
2.1.3. Str dung 16p xir ly nghiép vu

Bai 5. Xay dung di twong thé hién Thoi gian: 18 gio



1. Muc tiéu cua bai: ‘ 7
- Thiét ke va xa@y dung diéu khién nguoi dung (Web user control)

2.No61 dung bai:

2.1. Tao m&i ddi twong thé hién

2.2. Str dung ddi trong thé hién

2.3. Tao phuong thirc cho dbi twong thé hién
2.4. Tao sy kién cho ddi twong thé hién

Bai 6. Xay dwng va quan ly &ng dung Thoi gian: 22 gio
1. Muc ti€u cua bai:
- Swr dung cac ddi tuong quan ly &ng dung dé thuc hién cac chirc ning diéu khién
ludng chwong trinh, quan 1y nguoi dung hay chia sé dit liéu giira cac trang web.
— Tim hiéu cac tap tin quan Iy va cau hinh ang dung.
~ Tb chirc va xay dung ung dung.

2.No6i dung bai:

2.1. Pbi twong Request, Response

2.2. Béi tugng Session, Application

2.3. Béi tugng Server

2.4. Béi tugng Cookies

2.5. Tap tin quan Iy va cau hinh &ng dung
2.6. T6 chuc & xay dung ung dung

Bai 7. Web service Thoi gian: 20 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- Tim hiéu Web Services
- Xay dung va su dung Web Services

2.No6i dung bai:

2.1. Tim hiéu vé Web Services

2.2. Xay dung Web Services

2.3. Str dyng Web Service

2.4. Xay dung Web Services truy xuat di lidu

IV. Piéu kién thuc hién mé dun

1. Phong hoc chuyén mon hoa: Phong hoc thuc hanh may tinh
2. Trang thiét bi may moc: may tinh

- Phong thyuc hanh dat chuan.

- Céac md hinh trén gidy in hoac trén power point.

3. Hoc li¢u, dung cuy, nguyén vat li¢u:

- May tinh, may chiéu.

- Bai giang soan trén phan mém day hoc.

- Bo phan mém Microsoft Visual Studio .NET 2003 tro Ién.
4. Céc diéu kién khac:

V. Nogi dung va phuong phap danh gia



1. N6i dung:
* Kién thic:
- Trinh bay dugc ca phap cua ngdn ngir lap trinh ASP.NET.
- Sir dung dwoc phuong phap 1ap trinh hudng d6i twong trong ngdn ngit 1ap trinh
ASP.NET.
* K¥ nang:
- Sir dung duoc tinh ning tién tién trong ASP.NET.
- Tao duoc cac ung dung WEB.
- Tao dugc cac ung dung co s¢ dit liéu.
- Tao duoc bao céo.
- Lap trinh mang & cap do co ban.
* Nang luc ty chu va trach nhiém:
- Rén kuyén k¥ ning 1ap trinh can than, chu déo .
- Ren kuyén k¥ nang suy luén logic.
2. Phuong phap:
- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh
- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh
- Thi két thac md dun: Thyc hanh
VI. Huéng dan thuc hién moé dun
1. Pham vi 4p dung mé6 dun
Chuong trinh dugc su dung dé giang day cho trinh d6 trung cp va cao ding.
2. Hudng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mo dun:
- Béi voi gigo vién: Thuc hién mon hoc nay bang phuong phap thuyét trinh, dam thoai.
Str dung céac ngmn tai nguyen soan tren phan mém day hoc, giang day sir dung may
tinh va may chiéu. Cha yéu thao tdc mau khi thyc hién xay dung cac (ng dung ban dau.
Gido vién cd thé lya chon maot trong hai ngdn ngit C#NET hoic VB.NET dé giang
day theo nhu cau cua thi truong.
- Bbi voi nguoi hoc: Hoc sinh trao d6i véi nhau, thuc hién cac bai thuc hanh va trinh
bay theo nhom
3. Nhiing trong tam can chu y:
Str dung thanh thao céc cau tric diéu khién caa ngdn ngir Web
Str dung cac dbi twong ADO dé két ndi co so dir lidu va thao tac dir liéu qua cac
lenh SQL.
Xay dung trang web c06 tinh bao mat nhu trang dang nhap, Xac thuc ngudi dung,. ..
4. Tai liéu can tham khao:
[1] PHAM HUU KHANG, Lap Trinh ASP.NET 2.0, Nha Xuit Ban Lao dong -
Xa hoi, 2006
[2] DUONG QUANG THIEN, Lap Trinh Web dung ASP.NET va C#, Nha
Xuat Ban Tong Hop TP. H5 Chi Minh, 2007



CHUONG TRINH MO DUN

Tén mo dun: Lap trinh Macro trén Microsoft Office

M4 s6 md dun: MD 30

Thai gian thuc hién md dun: 60 gio (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, bai tap: 41 gio;
KT: 4 gio)

l. Vi tri, tinh chat md dun:

— Vi tri: La m6 dun duoc bé tri sau khi hoc sinh d& hoc xong cac mé dun co so.

— Tinh chat:La mé dun chuyén mon.

1. Muc tiéu m6 dun:

+ Kién thuc:

— Trinh bay dugc ciu triic va chirc ning cua céc kiéu dit liéu, cac 1énh trén VBA,;

— Sur dung ngén ngir 1ap trinh VBA xay dung céc tng dung don gian hod cac thao tac
van phong;

— St dung dwoc cé4c cau tric diéu khién dé lap trinh;

— Sir dung cac d6i tuong va gan su Kién véi cac ddi tuong d6 khi xay dung cac ung
dung;

— Xay dung duoc cac Macro tuwong rng véi moi trinh ung dung (Microsoft Word,
Microsoft Excel, Microsoft Access);

+ Ky nang:

— Hinh thanh phuong phap 1am viéc theo nhém,nhan thirc van d&é mot cach khoa hoc
logic.

+ Nang luc ty chu va trach nhiém:

— Rén kuyén k¥ nang 1ap trinh can than, chu déo .

— Rén kuyén k§ nang suy luan logic.

I11. Ngi dung mo dun:

1.Noi dung tong quat va phan phdi thoi gian:

sé _ Thoi gian (gio) _
T Tén chwong muc Tong | Ly | Thuc | Kiem
so |thuyet| hanh tra
1 | Bai mé dau: Tong quan vé ngbn ngit VBA. 2 2 0 0
1. Gisi thiéu vé VBA
2. Dic diém cua VBA
3. C4u tric mot du 4n VBA
4. Mbi truong phat trién tich hop VBA IDE
2 | Bai 1:Co ban vé ngén ngit lap trinh VBA 11 2 8 1
1. Nhiing qui dinh vé cl phép 1,5 | 05 1
2. C4c tro gilip vé cl phap trong qua trinh viét
ma lénh
3. Tinh nang goi nhd va ty hoan thién ma Ignh | 2,5 0,5 2
4. Tu khod trong VBA 3,5 0,5 3

5. Cac kiéu dit liéu co ban

6. Khai bao bién trong VBA

7. Cac toan tir va ham théng dung
8.Cac cau trac diéu khién

9. Chuong trinh con 3,5 0,5 3




10. Cac hop thoai thong dung
11. G& 16i va bay 1oi trong VBA IDE

3 | Bai 2: Lap trinh tao cdc Macro hS trg cho cac | 15 3
cbng viéc xir ly trén bang tinh bang phan mém
Microsoft Excel

1. Quan ly Macro 3 1

2. Sur dung Macro

3. Thao tac véi cac d6i tuong cua VBA trong | 6 1

Microsoft Excel

4. Cung cap dit liéu cho cac Macro 5 1
4 | Bai 3:Lap trinh tao cac Macro ho trg cong viéc | 13 3

soan thao bang phan mém Microsoft Word
1. Khai niém vé Macro trong Microsoft Word 0,5 0,5
2. Quan ly Macro 2,5 0,5
3. Str dung Macro 2,5 0,5
4. Thao tac véi cac dbi tuong cua VBA trong | 3,5 0,5
Microsoft Word

5. Cung cap dir liéu cho cac Macro 3 1

5 | Bai 4:Tao Macro bang phan mém Access 19 5
1. Khai niém vé Macro trong Microsoft| 05 | 0,5
Access
2. Lam viéc véi Macro 15 0,5 1
3. Thao tac vai Macro trong Microsoft Access 15 0,5 1
4. Thiét lap diéu kién cho Macro 25 | 05 2
5. Tao Macro gop nhém 4 1 3
6. Gan két Macro theo céac bién ¢ 4 1 3
7. Lam viéc véi Form va céc diéu khién 4 1 3

Cong 60 | 15 41

2.Noi dung chi tiét:

Bai mé& dau: Tong quan vé ngdn ngir VBA Thoi gian:2 gio
1. Muc tiéu cua bai:

- Trinh bay duoc céc khai niém va dic diém vé VBA
- Hiéu duoc mai truong phat trién tich hop VBA IDE
- Rén luyén tinh can than, khoa hoc.

2. Noi dung bai

2.1. Giéi thiéu vé VBA

2.2. Pic diém cua VBA

2.3. Céu triic mot du an VBA

2.4. Mbi truong phét trién tich hop VBA IDE

Bai 1: Co ban vé ngdn ngir 1ap trinh VBA Thoi gian:11gio
1. Muc tiéu cua bai:
— Nam duoc ciu tric va chirc ning cta cac kiéu dir liéu co ban;
— Ném duoc cl phép va chire ning cac 1énh ;
— Ném duoc cé4c tir khoa xay dung kiéu dir liéu c6 cau trdc;
— Ném duoc céc tir khoa xay dung xay dung ham, thu tuc;



— Biét duoc cac kiéu dit liéu va cAu truc diéu khién;

— Biét cach str dung cac ddi tugng, ham, c&c cau lénh dé canh béo 15i;
— Reén luyén tinh can than, khoa hoc.

2. No6i dung bai:

2.1. Nhiing qui dinh vé cl phép

2.2. Céc tro gilp vé cl phép trong qua trinh viét ma lénh
2.3. Tinh nang ggi nhé va tu hoan thién ma Iénh

2.4. T khoa trong VBA

2.5. Céc kiéu dit liéu co ban

2.6. Khai bao bién trong VBA

2.7. Cac toan tir va ham théng dung

2.8.C4c céu trac diéu khién

2.9. Chuong trinh con

2.10. Cac hop thoai thong dung

2.11. G& 16i va bay 16i trong VBA IDE

Bai 2: Lap trinh tao cac Macro hé trg cho cac cong viéc xir Iy trén bang tinh bang
phan mém Microsoft Excel.
Thoi gian:15 gio
1. Muc tiéu cua bai:
— Nam dugc khai niém vé Macro trong Microsoft Excel;
— Biét cach tao va st dung Macro bang VBA trong Microsoft Excel;
— Ném duoc hé théng cac ddi tuong va sy kién caa cac ddi twong trong Excel;
— Ném duoc céc ki thuat cung cap dir liéu cho Macro;
— Khéi niém vé Macro trong Microsoft Excel;
— Reén luyén tinh can than, khoa hoc.
2. Noi dung bai:
2.1. Quan ly Macro
2.2. Su dung Macro
2.3. Thao tac véi cac dbi twong cua VBA trong Microsoft Excel
2.4. Cung cap dir liéu cho cac Macro

Bai 3: Lap trinh tao cac Macro hd trg cho c&c cong viéc soan thao vin ban bang
phan mém Microsoft word
Thoi gian:13 gio
1. Muc tiéu cua bai:
— Nam duogc khai niém vé Macro trong Microsoft Word:
— Biét cach tao va sir dung Macro bang VBA trong Microsoft Word;
— Ném duoc hé théng cac ddi tuong va su kién caa cac dbi twong trong Word;
— Ném duoc céc k¥ thuat cung cap dir liéu cho Macro;
— Rén luyén tinh can than, khoa hoc.
2. Noi dung bai:
2.1. Khai niém vé Macro trong Microsoft Word
2.2. Quan ly Macro

2.3. Su dung Macro
2.4. Thao tac véi cac doi tugng cua VBA trong Microsoft Word



2.5. Cung cap dit liéu cho cac Macro

Bai 4: Tao Macro biang phan mém Access  Thoi gian:19 gio

1. Muc tiéu cua bai:

— Nam dugc khai niém vé Macro trong Microsoft Access:

— Biét cach tao va sir dung Macro bang VBA trong Microsoft Access;

— Nidm duoc hé théng cac ddi twong va sy kién cua cac dbi twgng trong trong
Microsoft Access;

— Ném duoc céc ki thuat cung cap dir liéu cho Macro;

— Reén luyén tinh can than, khoa hoc.

2. No6i dung bai:

2.1. Khai niém vé Macro trong Microsoft Access

2.2. Lam viéc véi Macro

2.3. Thao tac vai Macro trong Microsoft Access

2.4. Thiét lap diéu kién cho Macro

2.5. Tao Macro gop nhém

2.6. Gan két Macro theo cac bién ¢

2.7. Lam viéc voi Form va cac diéu khién

IV. Piéu kién thuc hién mé dun:
1. Phong hoc chuyén mon hoa: Phong hoc thuc hanh may tinh
2. Trang thiét bi may maoc:
Vit liéu:
Giéo trinh, dé cuong, giao an, tai liéu tham khao
Dung cu va trang thiét bi:
— May chiéu
— May tinh
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u:
— Tai liéu hudng dan bai hoc
— Bai tap thuc hanh mé dun.
4. Céc diéu kién khac:
Phong hoc bo mén lap trinh VBA du diéu kién may tinh va phan mém thuc hanh.
V. N§i dung va phwong phap danh gia:
1. Noi dung:
— Kién thuc:
+ Hiéu duoc y nghia, cong dung caa ngén ngit 1ap trinh VBA trong Office.
+ Hiéu duoc cach thic 1ap trinh bang ngdn ngir VBA
+ Nam duoc cach khai bao cac bién, ham va toan tir trong VBA
+ CO kha ning sir dung dugc cac cau trac diéu khién dé lap trinh
+ Nam duoc hé thong cac ddi tugng va sy kién cia cac dbi twong trong mdi trinh
ung dung.
+ Xay dung dugc cac Macro twong ttng véi méi trinh tng dung (Microsoft
Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Access)
— Ky nang:
+ Hiéu duoc cach thirc st dung ngdn ngix lap trinh VBA tao cac Macro
+ Khai béo va sir dung duoc cac bién, ham, cac toan tir
+ Sir dung cac cau trac diéu khién dé lap trinh



— Nang luc tu cha va trach nhiém:
+ CO y thic ty giéc, tinh ky luat cao, tinh than trach nhiém trong céng viéc.
+ CO tinh than hop tac gitip d& 1an nhau

2. Phuong phap:
- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh
- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh
- Thi két thic mo dun: Thyc hanh
VI. Huéng dan thuc hién mé dun:
1. Pham vi &p dung chuong trinh:

Chwong trinh md dun duoc st dung dé giang day cho trinh d6 trung cép, cao ding.
2. Huong dan mot sé diém chinh vé phwong phéap giang day mo dun dao tao:
- Di véi gido vién: Gido vién trude khi giang day can phai cin ci vao noi dung cua
tirng bai hoc chuan bi dy du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chat luong
giang day.
- B6i v6i ngudi hoc:
+ Hoc sinh trao d6i v&i nhau, thyc hién cac bai thuc hanh va trinh bay theo
nhom
+ Thuec hién cac bai tap thuc hanh duoc giao.
3. Nhiing trong tim chwong trinh can cha y:
— Ném duoc ciu tric cua mot chuong trinh viét bang VBA
— Ném duoc cl phéap va chire ning cac 1énh
— Biét cach st dung cac d6i twong, ham, cac cau lénh.
4. Tai liéu can tham kha:
— Richard Shepherd, Excel VBA Macro Programming, McGraw - Hill 2004;
— Duane Birnbaum, Excel VBA Macro Programming;
— John Low, Word 2003 Visual Basic Programming,2005.



CHUONG TRINH MO DUN

Tén mé dun: Thyc tap ki nang nghé nghiép

Ma m6 dun: MD 31 ’

Thoi gian thuc hién mé dun: 150 gio; ( Ly thuyet 30 gio, Thuc hanh, bai tap: 115
gio; Kiem tra: 5 gio)

1. Vi tri, tinh chit ciia mé dun

- Vi tri: La md dun trong chuong trinh Cao dang, mé dun nay hoc sau khi hoan
thanh cac m6n hoc, md dun.

- Tinh chat: La mé dun thuc hanh thyc té dé viét bao cdo.

I1. Muc tiéu mo dun:

+ Kién thirc:

- Di thuc té dé viét bao céo;

- Va cham vao thuc té dé cap nhat kién thirc thong tin vé cac thiét bi méi

- Viét bdo c4o vé Thoi gian da di thyc tap thuc té tai noi thuc tap.

+ K¥ nang:

- BO tri lam viéc khoa hoc dam bao an toan cho nguodi va phuong tién hoc tap.

+ Nang luc ty chu va trach nhiém:

- Can than, thao tac nhanh chuén xac, tu giac trong hoc tap.

- Reén luyén tinh kién tri, linh hoat trong cong viéc.

- Thuong xuyén gilp d& 1an nhau.

I11. N§i dung
1. Noi dung tong quét va phan phéi thoi gian:
sé _ Thoi gian (gio) _
T Tén cac bai trong mo dun To?g LyA Thuc hanh Kiem
so | thuyet : tra
1 | Bai 1:Khao sat noi di thuc tap 5 5
1. Xac dinh dugc mé hinh hoat dong 1 1
cua don vi
2. M0i truong hoat dong kinh doanh 2 2
3. Ung dung cong nghé thdng tin
trong kinh doanh 2 2
2 | Bai 2:Toém lugc tinh hinh thuc té cia| 5 5
don vi
1. Chuyén dé va yéu cau 1 1
2. Céch thuc thuc hién chuyén dé 2 2
3. B4o céo chuyén dé 2 2
3 | Bai 3:Lap ké hoach dé thuc tap 10 5 5
1. Ké hoach va bién phap thuc hién 6 1 5
2. Lap ké hoach 1 1




3. Cac méc bao cao , 1 1
4. Panh gia kha thi cua ké hoach 2

N

4 | Bai 4:Sir dung céc kién thirc da hoc | 60 15 43 2
dé van dung vao thyc té

1. Chuan bj céc tai liéu va tai nguyén
thuc hién dé tai

2. Cac budc thyc hién dé tai

3. Thyc hién dé tai

4. Ra soét cac két qua thyc hién

5 | Bai 5:Viét bao cao 70 67 3
1. Cach 1am bao céo viét

2. Cac phuong phap thuc hién

3. Viét béo céo va trinh bay béo cdo

Céng 150 | 30 115 5

2. Noi dung chi tiét:

Bai 1: Khao sat noi di thuc tap Thoi gian : 5 gio

1. Muc tiéu cua bai:
- Théng ké dugc viéc ing dung cong nghé thong tin trong cac doanh nghiép
V¢ lai dugc mo hinh mang tai don vi.
- Thuyc hién cac thao tac an toan voi may tinh.
2. Muc tiéu bai
2.1. Xéac dinh dugc mé hinh hoat dong cta don vi
2.2. Moi truong hoat dong kinh doanh
2.3. Ung dung cong nghé thong tin trong kinh doanh

Bai2:  Tém lwoc tinh hinh thyc té caa don vi Thoi gian : 5 gio
1. Muc tiéu cua bai:
Trinh bay duoc su can thiét cua viéc nghién ctru va chon dé tai hop 1y;
Xac dinh duogc cach thuc hién chuyén dé:
Viét duoc bao céo chuyén dé theo b cuc qui dinh.
- Thuc hién cac thao tac an toan voi may tinh.
2. Muc tiéu bai

2.1. Chuyén dé va yéu cau

2.2. Céch thtc thyc hién chuyén dé

2.3. Béo céo chuyén dé

Bai 3: Lap ké hoach dé thuc tap Thoi gian : 10 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- Lap duoc ké hoach kha thi(bao gém ndi dung, Thoi gian , cac chi tiét lién
quan..) ;
- Lép duogc lich trinh bao céo chi tiét ;
- Panh gia duoc duoc mirc d6 kha thi ctia ké hoach.
- Thuyc hién cac thao tac an toan vdi may tinh.
2. Muc tiéu bai
2.1. K& hoach va bién phap thuc hién
2.2. Lap ké hoach
2.3. C4c méc bao cao



2.4. Panh gia kha thi caa ké hoach

o Sir dung céc kién thire da hoc dé van dung vao
Bai 4 : : %
thuc te
1. Muc tiéu cua bai:
- Chuan bj day du tai liéu va tai nguyén dé thuc hién dé tai.
- Xay dung dugc mot chuong trinh san pham phan mém duya trén CSDL access hay
QSL server va ngon ngir 1ap trinh CSDL .NET ;

- Thuc hién duoc dé tai (c6 san pham) ;
- Kiém — thur.
- Thuc hién cac thao tac an toan voi may tinh.
2. Muc tiéu bai

2.1. Chuan bi céc tai liéu va tai nguyén thuc hién dé tai

2.2. Céc budc thyuc hién dé tai

2.3. Thyc hién dé tai

2.4. Ra soat cac két qua thuc hién

Thoi gian : 60 gio

Bai 5: Viét bao céo Thoi gian : 70 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- Trinh bay dugc bao céo;
- Phan biét dugc cac phuong phéap thuc hién;
- Van dung duogc cac ki thuat dé thuc hién dé tai.
- Thuyc hién cac thao tac an toan véi may tinh.
2. Muc tiéu bai
2.1. Cach 1am béo céo viét
2.2. Cac phuong phap thuc hién
2.3. Viét béo céo va trinh bay béo cao

IV. Piéu kién thue hién mé dun
1. Phong hoc chuyén mén hoa: Phong thuc hanh may tinh
2. Trang thiét bi may méc:
+ Phan, bang den
+ May chiéu Projector
+ May tinh
+ DPia CD cac ngon ngir lap trinh, cac dia cai dat
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u:
+ Tai liéu huéng dan mo dun mon hoc
+ Tai liéu vé cac Mo dun chuyén nganh
4. Cac diéu kién khac: Phong hoc 1y thuyét va phong thuc hanh du diéu kién dé thuc
hién mén hoc
V. Noi dung va phuong phap danh gia
1. Noi dung
- Kién thirc:
+ Nim duogc yéu cu chuyén dé, noi dung, hinh thuc.
+ Hiéu duogc cac phuong phap luan va cac ki thuat can co.
+ Biét cach 1ap ké hoach, phan bo thoi gian hop li.



+ Cach chuén bj tai liéu, tai nguyén phuc vu cho chuyén dé
+ Biét cach trinh bay bao céo, qui trinh, cac thong sd vé font, size.
- Ky nang:
+ Tao CSDL, truy van dit liéu.
+ Kétnbi dir liéu 1én form voi Crystal
+ St dung cac ngdn ngit 1ap trinh co so dir liéu dé két ndi dix lidu va xuét dit lidu
sang form crystal.
- Nang lyc tu chu va trach nhiém:
+ Cén than, thao tac nhanh chuén x4c, tu giac trong hoc tap.
+ Tham gia day du M6 dun.
+ Reén luyén tinh kién tri, linh hoat trong cong viéc.
+ Thuong xuyén gitp d& 1an nhau.
2. Phuong phap
- Kiém tra thuong xuyén: Bai tap thuc hanh
- Kiém tra dinh ky: Bai tap thuc hanh
- Thi két thac mé dun: Thuc hanh
VI. Huéng din thyc hién mé dun:
1. Pham vi ap dung mé dun:
- Chuong trinh mé dun duogc st dung dé giang day cho trinh d6 cao dang Tin hoc
van phong.
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:
+ Dbi véi gido vién:
- Str dung phuong phap phét van, cong ndo, phat huy tinh doc 1ap nghién ciru va
sdng tao mai1 cua hoc vién.
- Phan nhém cho céc sinh vién trao doi v6i nhau, trinh bay theo nhém
- Luyén tap theo timng nodi dung bai thuc hanh da dé ra.
- Phan nhém cho céc sinh vién thuc hién tinh toan trén may tinh.
+ Dbi voi nguoi hoc:
- Sinh vién trao d6i véi nhau, thuc hién cac bai thuc hanh va trinh bay theo nhém
- Thuyc hién cac bai tap thuc hanh duoc giao.
3. Nhitng trong tam can chu y:
Giao vién trudc khi giang day can phai can ctr vao noi dung cua ting bai hoc
chuan bi day du cac diéu kién thyuc hién bai hoc dé dam bao chat lwong giang day.
4. Tai liéu can tham khao:
[1]. TS Quach Tuan Ngoc, Céch viét bao céo khoa hoc dé tai tot nghiép, Bo giéo duc,
nam 2000



