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QUY TRINH TIEU HUY BAI THI, PE THI,
BIEN BAN THI, PHIEU CHAM THI
I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

- Muc dich:

Quy trinh tiéu huty bai thi, dé thi, bién ban thi, phiéu chim thi di hét thoi gian
lwu trit theo quy dinh. Nham giai phong kho lwu trit, tranh viéc phat tan cac ndi dung
tai li€u ra bén ngoai.

Pham vi ap dung: 4p dung cho Phong Khéo thi va Kiém dinh chat luong, cac
don vi khac (phong, khoa, trung tdm) c6 thé cin ¢t quy trinh ndy dé 4p dung tiéu huy
tai ligu.

II. KHAI NIEM VA TU VIET TAT

1. Khai ni¢ém: Tiéu hily tai liéu 1a hanh dong 1am mét han hinh dang, tinh ning
va n6i dung thong tin cua cac hd so, gidy to hodc vat chira thong tin da hét gia tri st
dung, hét thoi han luu trit hodc bi trung 1ap. Qua trinh nay phai tuan theo cac quy dinh
phap luat nghiém ngit nham bao mat thong tin va giai phong khong gian luu trit.

Tiéu huy tai liéu bai thi 12 qua trinh co quan, t6 chirc gido duc c6 tham quyén tién
hanh hay bo hoan toan cac bai thi, phiéu tra 101 hodc hd so lién quan sau khi di hét
thoi han luu trit quy dinh, nham dam bao bao mat thong tin va giai phong khong gian
luu trit.

Muc dich va thoi diém tiéu hiy:

Hét gida tri: Thuc hién khi cac bai thi d3 hoan thanh xong nhiém vu phép 1y nhu
xét t6t nghiép, tuyén sinh, phuc khao va hét thoi han luu trit theo quy dinh ctia B
Gido duc va Dao tao hodc co quan quan ly.

Dam bao bao mdt: Ngan chan viée 1o ri thong tin ca nhan cua thi sinh hodc noi
dung, dép an bai thi cli ra ngoai xa hoi.

2. Tir viét tit:

- KT&KDCL: Khao thi & Kiém dinh chét luong
- BM: Biéu miu

3. Tai liéu vién din: Khong c6
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Quy trinh Tiéu hiyy bdi thi, dé thi, bién ban thi, phiéu cham thi.
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IV. PAC TA QUY TRINH

st | Len bude Piic ta Bo phan/ don | BY phan/DV-| e 002 qat duge | HAN hoan Biéu miu
cong viéc vi thwe hi¢én phoi hgp thanh
Thanh  lap ganh o e e e ’thg; -Phong | d& thi, bién ban thi,
ho1 dong | . - i Phong KT&KDCL | phiéu cham thi hét A
1 S gian luu trit. , . e ~ 04 tuan
tiéu huy. A 1 Ae A A 1 1as s KT&KDCL - Cac don vi | thoi gian luu tri
Lap hoi dong tiéu huy bai thi, ¢6 lién quan | Quyét dinh thanh
d thi, bién ban thi phiéu chim qau <Uyet
thi. 12p ho1 dong
> | Pheduysr | Hiu truong dong ¥k quyet |y e Phong guyﬁgi dégﬁ t(}illaxg}; 01 ngd BMQTOPELOZ
Y- dlnh v g KT&KDCL -p’\ < . g v g y
phé duy¢t
Ra SOAt, | ;ra: <A A A Danh sach bai thi, BM/QT56/PKT/01
2 Hoi dong phan cong nhiém vu X Lt LA La -
ki€ém tra | .z < z ) i ae a) . \ dé thi, bién ban thi,
2 . kiém tra ra soat, thim dinh lai | HOi dong tiéu Phong A £ .z A
3 |thdm dinh | ) A s . \ phi€u cham thi hét| 02 tuan
A .. | ho so ti€u huy c6 dung vdi quy huy KT&KDBCL . -
hoé so tiéu | . thoi gian luu triv
s dinh chua , )
huy ding quy dinh.
’ Sau khi ra soat kiém tra h6 so ‘ ’ BM/QT56/PKT/03
Quyét dinh | hoi dong ra quyét dinh ti€u hiy L 1As 2A Hoi dong ti€u | Quyét dinh tiéu .
4 lGeuhiy  |trinh chi tich hoi déng phe | | Ky hoidong hiy hiy 02 ngay
duyét
s Chu tich hoi dong ky quyét| Chu tich hoi Thuky hoi | Quyét dinh tiéu ‘ BM/QT56/PKT/03
> | Phe duyet dinh dong dong huy da dugc ky 01 ngay
q ’ Cac tai liéu duoc
T6 chuc tiéu | Phong KT&KDCL tién hanh Phon Cécdonvi |tiéu huy dam bao
6 | huy tai li€u | tiéu huy céc tai li¢u hét thoi & khéac c6 lién | an toan, khong con | 01 tuan
RV . . KT&KDCL , \
hét gia tri gian luu trir quan su dung dugc vao
cac muc dich khac.
7 | Lauhd so Hoan thién cac van ban lién Phong Phong Bien ban tiéu hil BM/QT56/PKT/04
quan dén tiéu hiy tai liéu KT&KDCL | KT&KDCL Y
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V. HO SO CONG VIEC
. Noi lvu hé | Dang hd |Thoi gi
TT Tén ho so o1t ho | Dang ho o1 glan Huy bé
so so luu
Danh sach bai thi, dé thi, bién | Phong ,
1 bfm thi, phieu cham thi hét thoi KT&KDCL Ban gidy | 10 ndm
gian luu triv Theo
Phe Ban gidy élui'l
I 1 A LA A - Phong < n
2 | Quyét dinh thanh 1ap hdi dong KT&KDCL 10 nam iy tai
Ty li€u, ho
. an giay ,
e et A L - Phong 5 L
3 | Quyét dinh tiéu huy KT&KDCL 10 nam nha
truong
A v a a1l - Phong Y <
4 | Bién ban tiéu huy bai thi KT&KDCL Ban giay | 10 nam
VI. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO
STT Tén biéu miu/ hwéng din M3 s6
Danh sach bai thi, dé thi, bién ban thi, phiéu chim
U hi hét thoi gian luu trix BM/QTS6/PKT/01
2 Quyét dinh thanh 1ap hoi dong BM/QT56/PKT/02
3 Quyét dinh tiéu hay BM/QT56/PKT/03
4 |Bién ban ti€u huy bai thi BM/QT56/PKT/04
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