BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUQONG CP CO PIEN PHU THQ Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

CHUAN PAU RA NGHE PAO TAO

1. Tén nghé dao tao
- Tiéng Viét: Ké toan doanh nghiép
- Tiéng Anh: Business Accounting

2. Trinh d¢ dao tao
- Trung cap
- Ma nganh: 5340302

3. Kién thirc
3.1. Kién thirc chung
- C6 nang luc hanh nghé Ké toan doanh nghiép twong Gng véi trinh do trung cép;
- C6 dao dc, stc khoe; co trach nhiém nghé nghiép;
- C6 kha ning sang tao va thich tmg véi moi truong lam viée trong bdi canh hoi
nhap kinh té qudc té; Bao dam nang cao ning suat, chit luong lao dong;
- Giai quyét dugc cac cong viée c6 tinh phire tap; ¢ kha ning sang tao, tng dung
ky thuat, cong ngh¢ hién dai vao cong viéc, hudng dan va giam sat dugc nguoi
khac trong nhom thuc hién cong viéc.
3.2. Kién thirc chuyén nganh
- Trinh bay duoc cac chuian myc ké toan;
- M6 ta duoc cac ché do ké toan;
- Trinh bay duoc hé théng vin ban phap luat vé thué;
- Xac dinh dugc vi tri, vai tro cua ké toan trong nganh kinh té;
- Mo ta duge co ciu to chire, chiic nang, nhiém vu cua cac bd phan trong doanh
nghiép, moi quan hé giita cac bo phan trong doanh nghiép;
- Van dung cac vin ban lién quan dén nganh kinh té;
- Trinh bay dugc tén céc loai ching tu ké toan duoc st dung trong cac vi tri viéc
lam,;
- Trinh bay duoc phuong phép lap chimg tir ké toan;
- Trinh bay duoc phuong phap ké toan cac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;
- Trinh bay duoc phuong phép ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop;.
- Trinh bay dugc phuong phap thu thap, sap xép, quan 1y, luu trit hd so, sd sach
chtng tir ké toan;
- Trinh bay duoc phuwong phap kiém tra, dbi chiéu, xir 1y trong cong tac ké toan;
- Trinh bay duoc cac phuong phap ké khai thué, bao cao an chi; phuong phéap 1ap
bao cao tai chinh;
3.3. Kién thirc bo tro
- St dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xu 1y,
g dung cong nghé thong tin trong céng viéc chuyén mon cua nganh, nghé;
- Str dung duoc ngoai ngir co ban, ing dung duoc ngoai ngit vao cong viéc
chuyén mén cta nganh, nghé.



4. Ky nang

4.1. Ky nang chuyén nganh

- Thiét 1ap dugc mbi quan hé t6t voi ngan hang va cac co quan quan ly chie nang;

- Lap duoc chimg tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc ching tir ké toan theo timg vi
tri cong viéc;

- Str dung duogc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong
hop;

- Lap duoc béo cdo tai chinh va bao céo thué cta doanh nghiép;

- Cung cap day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cua don vi
dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh t& ¢ don vi;

- B4o c4o véi lanh dao, dé xudt cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan thi
dung phap luat, dong thoi mang lai hidu qua cao cho doanh nghiép;

- Str dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; st dung thanh thao 1
dén 2 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung;

4.2. Ky ning mém

- Ky nang viét va trinh bay béo cdo.

- Ung dung cong ngh¢ thong tin trong cong viéc.

- Str dung dugc tiéng Anh trong giao tiép va tra ctru tai lidu lién quan dén chuyén
nganh.

- K¥ ning lam viéc nhom: Biét lang nghe, thao ludn sin sang hop tac trong cong
viéc.

- K¥ ning nghién ctru: c¢6 kha ning ty hoc tip nang cao kién thirc phuc vu cong
tac.

5. Mirc d¢ tu chi va trach nhiém

- Lam viéc ddc 1ap, lam viéc theo nhém;

- Co y thuc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon;

- C6 y thurc trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bado quan tai san trong
doanh nghiép

6. Kién thirc phap luit, chinh tri, quoc phong

6.1. Phap luat, chinh tri

- Hiéu biét kién thirc co ban vé Chii nghia Mac - Lé nin; tu tuong H6 Chi Minh va
Hién phap, Phép luat nuéc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam;

- Nam dugc co ban quyén, nghia vu ctia nguoi cong dan nudc Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam va thyc hién trach nhiém, nghia vu cia nguoi cong dan;

- Co y thirc nghé nghiép, kién thirc cong dong va tac phong 1am viéc cong nghiép;
c6 16i séng lanh manh pht hop véi phong tuc tdp quan va truyén thong vin hoa
dan toc;

- C6 trach nhiém, thai do tng xir tbt, giai quyét cac van dé vé nghiép vu mét cach
hop ly;

- C6 tinh than hop tac nhom tbt, chii dong thuc hién cong viée dugc giao;

- Thé hién ¥ thire tich cuc hoc tip rén luyén dé khéng ngimg nang cao trinh do,
dao dirc nghé nghiép.

6.2. Quoc phong

- C6 kién thuc, ky nang vé thé duc, thé thao can thiét;



- Nam duoc phuong phap tip luyén nhim bao vé va ting cudng stc khoe, ning
cao thé luc dé hoc tap va lao dong;

- C6 kién thtc va k¥ ning co ban vé qudc phong - An ninh, sin sang thuc hién
nghia vu bao vé T qudc.

7. Vi trilam viéc sau khi ra truong
Sau khi t6t nghiép nguoi hoc ¢6 nang luc dap ung cac yéu cau tai cac vi tri viéc
lam cua nganh, nghe bao gom:
- Ké toan von bang tién;
- Ké toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;
- K& to4n tai san cb dinh;
- K& to4n ban hang va phai thu khach hang;
- K& toan tién lwong, cac khoan trich theo luwong;
- K& ton chi phi tinh gia thanh;
- K& toan tong hop.
8. Kha nang hgc tap, nang cao trinh dj sau khi ra truong
- Ngudi hoc tot nghiép trinh do trung cip c6 thé tiép tuc phat trién & cac trinh do
cao hon;
- Ngudi hoc sau t6t nghiép c6 ning luc tu hoc, tu cip nhat nhitng tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh do hodc hoc lién thong 1én
trinh 6 cao hon trong cling nganh, nghé hoic trong nhém nganh, nghé hoic trong
cung linh vuc dao tao.
9. Cac chwong trinh, tai liéu, tai liéu chuin ma nha trwong tham khao sir
dung

Chuong trinh ddo tao cua Trudng Cao dang Co dién Ha Noi, Truong Dai
hoc Kinh té Qubc dan Ha Noi, Hoc vién Tai chinh ké toan Ha Noi va mot sd
truong Pai hoc Kinh té khéc.



