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~ CHUONG TRINH PAO TAO
(Ban hanh theo quyét dinh so: 437/QD-CDPT ngay 23 thang 7 nam 2019 cua Hi¢u
truong truong Cao dang Co dién Phu Tho)



Tén nghé: Ké toan doanh nghiép
M4 nghé: 5340302
Trinh d¢ dao tao: Trung cip
Hinh thire dao tao: Chinh quy
D01 tuwong tuyen sinh: Tt nghiép Trung hoc co sé hoidc trong dwong;
S6 lwong mén hoc dao tao: 2 nim
1.Muc tiéu dao tao:
1.1. Muc ti€u chung

Chuong trinh do tao nghé K& toan doanh nghiép trinh d6 trung cap sau khi tot
nghi¢p, ngudi hoc c6 kha nang thuc hién dugc cac cong viée:

+ Lap duogc ching tir, kiém tra, phan loai, xir 1y duge ching tur ké toan;

+ Str dung dugce ching tur ké toan trong ghi s0 ké toan tong hop va chi tiét;

+ T chirc duoc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg doanh nghiép va tai
cac don vi hanh chinh sy nghiép;

+ Lap duoc bao cdo ké toan tai chinh va bao céo thué cua doanh nghiép va cac
don vi hanh chinh su nghlep,

+ Thiét 1ap duoc moi quan h¢ voi ngén hang va céc to chirc tin dung;

+ Str dung duoc phan mém ké toan trong viéc thuc hién nghiép vu ké toan doanh
nghi¢p va ké toan tai cac don vi hanh chinh su nghiép;

+ Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan ciia doanh nghiép va cac
don vi hanh chinh sy nghiép;

+ Béo cdo duogc cac thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh ctia don
vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té & don vi;

+ C6 kha nang 1am viéc doc 1ap, to chtc 1am viéc theo nhom hiéu qua
1.2. Muc tiéu cu thé.
1.2.1. Kién thirc, k§ nang nghé nghiép:

- Kién thurc:

+ Hiéu duoc nhiing kién thitc co ban vé phap luat, kinh té - xa hoi, tai chinh -
tién &, ké toan, kiém toan trong viéc thuc hién nghiép vu ké toan duogc giao;

+ Blet dugc nhiing kién thirc tin hoc phé thong trong cong tac ké toan;

+ Hleu dugc h¢ thong chimg tir, tai khoan va hinh thire ké toan;

+ Biét duoc cach cap nhat cac chinh sach phat trién kinh té va cac ché do vé tai
chinh, ké toan, thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép.

- K¥ nang:

+ Lap duogc ching tir, kiém tra, phan loai, xir ly duge ching tur ké toan;

+ St dung dugce ching tur ké toan trong ghi s6 ké toan tong hop va chi tiét;

+ T6 chire duoc cong tac ké toan phu hop voi doanh nghiép;

+ Lap duogc bao céo ké toan tai chinh va bao céo thué ciia doanh nghiép;

+ Phan tich dugc tinh hinh tai chinh doanh nghiép;

+ Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan cua doanh nghiép;

+ Bao cdo dugc mot so thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh cta
don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & don vi;

+ Lap duoc ké hoach tai c’hinh dqanh pghiép;

+ Str dung thanh thao 2 dén 3 phan mém ke toan doanh nghi¢p thong dung.
1.2.2. Chinh tri, dao dtrc; Thé chat va qudc phong :

- Chinbh tri, dao dtrc:

+ C6 hiéu biét vé mot sb kién thirc co ban vé chu nghia Méc - Lé nin va tu tuéng
H6 Chi Minh; Hién phap Phap luét cua nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

+Co hiéu biét vé duong 16i phat trién kinh té ctia Pang, thanh twu va dinh hudng
phat trién cong nghiép hoa, hién dai hoa dit nudc;



+ C6 long yéu nudc, yéu Chu nghia Xa hoi, trung thanh véi su nghiép céach
mang cua Dang va loi ich cua dat nudc;

+ C6 dao dirc, yéu nghé va c6 luong tim nghé nghiép;

+ C6 y thirc t6 chtrc ky lut va tic phong cong nghiép, nghiém tuc, trung thuc,
cin than, ty my, chinh x4c;

+ Tuan tha cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chiju trach nhiém c4 nhan ddi
v61 nhiém vy dugc giao;

+ C¢ tinh than tu hoc, tu nang cao trinh dé chuyén mon nghié€p vu dap ing nhu
ciu cua cong viéc.

- Thé chit, qubc phong:

+ C6 du suc khoé dé hoc tap, cong tac lau dai, sdn sang phuc vu sy nghiép xay
dung va bao vé T quoc

+ Hiéu biét mot sb phuong phap luyén tap va dat ky nang co ban mot s6 mon thé
duc, thé thao nhu: thé duyc, dlen kinh, bong chuyén;

+ C6 hiéu biét co ban vé cong tac quoc phong toan dén, dén quén ty vé;

+ Co kién thirc va k¥ ning co ban vé quan su pho thong can thiét cua nguoi
chién s, van dung dugc trong cong tac bao vé trat ty tri an;

+ Co y thire ky ludt va tinh than canh giac cach mang, san sang thuc hién nghia
vu quan su bao vé T6 qudc.
1.3. Vi tri lam viéc sau khi t6t nghiép: Sau khi hoc xong nghé K¢é toan doanh nghiép,
hoc sinh ¢6 co hoi lam ké toan tai cac doanh nghi¢p san Xuat, thuong mai, kinh doanh
dich vu. Co6 kha nang tiép tuc hoc 1én trinh do cao hon.
2.Khdi lwong kién thirc va thoi gian khéa hoc

- S6 luong moén hoc mo dun dao tao: 28

- Khoi lugng kién thirc, k§ nang toan khoa hoc: 118 tin chi

- Khoi lugng mon hoc chung: 225 gio

- Khéi lwong cac mon hoc mo dun chuyén mén: 2170 gio

- Khoi lugng 1y thuyét: 717 gio Thyc hanh : 1453 gio

3.Noi dung chwong trinh.

Thoi gian dao tao (gio)
Trong do
) Thuc
Ma o A s | . hanh
MH, Tén mon hoc, mo dun .| Tong . thi 2
MD tlrl s0 Ly; nghiém, Kiém
chi thuyét th 51.0 tra
luan,
bai tap
/ Cédc mén hoc chung 15| 225 125 139 21
MH 01 | Chinh tri 2 30 22 6 2
MH 02 | Phap luat 1 15 10 4 1
MH 03 | Gido duc thé chat 2 | 30 3 24 3
MH 04 | Gido duc qudc phong — An ninh 3 45 47 65 8
MH 05 | Tin hoc 3 45 13 15 2
MH 06 | Ngoai nglt 4 60 30 25 5
1| | Cacmonhoc, md dun chuyén | 103 | 2170 | 717 | 1237 | 216
mon nghé




Thoi gian dao tao (gio)

Trong do
) Thue
Ma o A S6 . hanh
MH, Tén mon hgoc, mé6 dun . | Tong i thi 2
MD tlrl s0 Ly ., | nghiém Ki¢m
chi thuyet SMEM, | tra
thao
luan,
bai tap
/1.1 Mon hoc, mé dun co’ so 36 540 352 158 30
MH 07 | Toan 6 90 45 42 3
MHO08 | Vatly 4 60 46 11 3
MH 09 | Ky nang mém 2 30 28 2
MH 10 | Khoi sy doanh nghiép 2 30 28 2
MH 11 | Kinh té vi mo 4 | 60 40 17 3
MH 12 | Quan tri hoc 3 45 25 17 3
MH 13 | Ly thuyét thong ké 3 | 45 30 13 2
MH 14 | Ly thuyét ké toan 5 | 75 50 20 5
MH 15 | Kinh té phat trién 3 | 45 25 17 3
MH 16 | Marketing 4 60 35 21 4
j12 | €4 mon hoc, mé dun chuyén 67| 1630 | 365 | 1079 | 186
mon nghé
MH 17 | Tai chinh doanh nghi¢p 8 120 70 42 8
MbD 18 |Ké toan doanh nghiép 1 6 120 50 62 8
MH 19 | Thué 4 60 30 26 4
MH 20 | Quan tri doanh nghiép 3 45 30 12 3
MH 21 | Thong ké doanh nghiép 4 60 30 26 4
MD 22 | Ké toan doanh nghiép 2 7 | 150 70 70 10
MH 23 | Ké toan thuong mai dich vu 4 60 25 31 4
MH 24 | Ké toan hanh chinh sy nghiép 5 75 30 40 5
MH 25 | Phan tich hoat dong kinh doanh 4 60 30 26 4
MD 26 Thu"cA hér}h ké }oén trong doanh 5 150 0 140 10
nghiép san xuat
MD 27 Ehu’c hé’nh ké toén. ‘Erong don vi 3 90 0 84 6
anh chinh sy nghiép
MD 28 | Thyc tap t6t nghiép 14 | 640 0 520 120
Tong 118 | 2395 | 842 1376 237

4. Hréng dén sir dung chwong trinh

4.1. Cac mon hoc chung do Bo Lao dong - Thuong binh va xa hdi quy dinh va ban hanh.

4.2. Huéng dan x4c dinh noi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa.
- Hoc tap noi quy quy ché va gi6i thiéu nghé nghiép cho sinh vién khi méi nhap truong;
- T6 chure tham quan, thyc nghiém tai cac co sé san Xudt;

- Tham gia cac hoat dong bb trg khac dé rén luyén sinh vién;




- Thoi gian va ndi dung hoat dong ngoai khoa duoc bé tri ngoai thoi gian hoc tap
nhu sau:

STT Noi dung Thoi gian

5 gio dén 6 gio; 17 gio dén 18 gid

1 | Thé duc, thé thao A X
hang ngay

Vién hod, van ngh¢:

- Qua céac phuong ti¢n thong tin dai chung Ngoai gio hoc hang ngay tr 19

2 . N i dén 21 gid (mot budi/tuan
- Sinh hoat tap thé & gio (m¢ )
Hoat dong thu vien TAt ca cic neay lam viéc tron
5 | Neodi gio hoc, sinh vién 6 thé dén thu o gay - g

vién doc sach va tham khao tai liéu

Doan thanh nién t6 chuc cac budi
4 | Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan thé | giao luu, cadc budi sinh hoat vao
cac toi1 thur bay, chu nhat

5 | Tham quan, di ngoai M&i hoc ky 1 1an

4.3. Hudng dan t6 chire thi hét mén hoc, md dun:

- Hinh thtrc thi hét mon hoc, mé dun: Viét, van dap, trac nghiém, bai tap thuc hanh

- Thoi gian kiém tra:

+ Ly thuyét, tric nghiém: Khong qua 120 phut.

+ Thuc hanh: Khéng qua 8 gio.

+ Van dap: Khong qua 60 phut.

4.4. Huong dan thi tot nghiép va xét cong nhan t6t nghiép:

- D01 véi dao tao theo nién ché:

+ Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao véi tat ca cac mon hoc, mé dun
trong chuong trinh dao tao co diém tong két trung binh ctia mén hoc, mo dun =5,0 va
cac diéu kién, noi quy, quy dinh khac cu the cua nha truong thi duge dy thi t6t nghlep,

+ Noi dung thi t6t nghiép bao gom Moén Chinh tri, Ly thuyét tong hop nghé
nghiép, Thuc hanh nghé nghiép vdi thoi gian va hinh thic thi nhu bang sau:

STT Mon thi Hinh thire thi Thoi gian thi
1 | Chinh tri Ty luan 120 phat
2 | Ly thuyét tong hop nghé nghiép Tu luan 180 phuit
‘ Thuc hanh: Bai tp ky na
3 | Thyc hanh nghé nghiép e hanh: Bai t3p ky nang 8 iy
nghé nghi¢p tong hop

+ Can ctr vao két qua thi tt nghiép va cac quy dinh lién quan dé xét cong nhan
t6t nghiép, cap bang tot nghiép theo quy dinh ciia trudng.

- D6i voi ddo tao theo phuong thirc tich lily mé dun hodc tich Iy tin chi:

+ Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao va phai tich liy du sé6 mé dun
hodc tin chi theo quy dinh trong chuong trinh dao tao.

+ Can clr vao két qua tich luy mo dun hodc tin chi cia nguoi hoc dé quyét dinh
cong nhan t6t nghlep ngay cho nguc)’l hoc;

+ Can cu vao két qua xét cong nhan t6t nghiép dé cap bang tot nghiép theo quy
dinh cta nha truong.
4.5 Céac chay khac:



- Trinh ty trlen khai giang day cac mon hoc, m6 dun dao tao phai dam bao tinh
logic cua vi¢c truyen dat va tiép thu cac mang kién thue, can quy dinh cic mén hoc, md
dun dao tao tién quyét ciia moén hoc, md dun dao tao ké tiép trong chwong trinh do tao.

- Noi1 dung trong dé cuong chi tiét chuong trinh cua cac mén hoc, mé dun dao
tao 1a nhirg ndi dung cot 161 cia mon hoc, mo dun dao tao. Tuy theo timg didu kién cu
thé, co thé bo sung thém ndi dung cho mot mén hoc, mé dun dao tao nao do.

- B6i twong tuyén sinh tot nghiép trung hoc phd thong, tot nghiép trung hoc co
s hoc song song chuong trinh GDTX cap THPT khong hoc mén hoc: MHO7, MHOS)

HIEU TRUONG



